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Biblioteka Publiczna ul. Koszykowa 26/28
m.st. Warszawy 00-950 Warszawa

- , skrytka nr 365
Biblioteka Gtowna tel. 22 537 41 58

Wojewddztwa Mazowieckiego fax 22 621 19 68
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of Mazovia Province serce Polski

Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy -
Biblioteka Gidwna Wojewodztwa Mazowieckiego
ogtasza rekrutacje na wolne stanowisko pracy
w Dziale Wojewaddzkiej Sieci Bibliotek — Oddziat Instrukcyjno-Metodyczny

Miejsce pracy: Warszawa

Wymiar czasu pracy: peitny etat, umowa o prace
Data rozpoczecia: 01.03.2018 r.

Nr referencyjny: KDR. 110.01.18

1. Wymagania niezbedne:

— wyksztatcenie wyzsze bibliotekarskie;

— praktyka zawodowa w bibliotece publicznej;

— znajomos$¢ przepiséw prawnych dotyczacych bibliotek publicznych;
- doswiadczenie w prowadzeniu szkolen;

— znajomos¢ statystyki bibliotecznej;

— znajomos¢ formatu MARC 21;

- znajomos$¢ zasad rzeczowego opracowania zbiorow;

- obstuga komputera (pakiet MS Office) i urzadzen biurowych;
— dobra organizacja pracy;

- tatwos¢ nawigzywania kontaktow;

- umiejetnos¢ pracy w zespole;

- dyspozycyjnosé.

2. Opis stanowiska pracy:

- prowadzenie dziatalnosci instrukcyjno-metodycznej w bibliotekach publicznych
wojewddztwa mazowieckiego;

- przeprowadzanie wizytacji w bibliotekach publicznych i ocena ich dziatalnosci;

- prowadzenie szkolen;

- opracowywanie analiz dziatalnosci bibliotek publicznych

3. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- CV zawierajgqce zgode na przetwarzanie danych osobowych - na potrzeby
procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922 z pdzniejszymi zmianami),

-~ kopia dyplomu ukonczenia studiow

- kopie $wiadectw pracy, zaswiadczenia



4. Mile widziane:

- preferowane doswiadczenie na stanowisku instruktora;

- jezyk obcy

5. Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietym opakowaniu, na ktorym
nalezy umiesci¢ nastepujace oznaczenie: Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy-
Biblioteka Gtdwna Wojewodztwa Mazowieckiego, 00-950 Warszawa, skr. pocztowa
365, ul. Koszykowa 26/28, ,,Rekrutacja, Nr ref. KDR. 110.01.18".

6. Termin skladania dokumentéw aplikacyjnych: 09 lutego 2018 r.

7. Sposob skladania dokumentéw aplikacyjnych:

— osobiscie/poczty kurierskg, w siedzibie Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy -
Biblioteki Gtownej Wojewodztwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, Wejscie I
(brama wjazdowa), budynek tzw. Plomby I pietro, Dziat Spraw Pracowniczych i
Ptac,

— pocztg tradycyjng, na adres: Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy - Biblioteka
Gtowna Wojewodztwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, 00 - 950 Warszawa,
skr. 365, z dopiskiem: ,Rekrutacja, Nr ref. KDR.110.01.18",

— drogq elektroniczng, w plikach opisanych imieniem i nazwiskiem kandydata na
adres: kadry@koszykowa.pl, w tytule maila: ,Rekrutacja, Nr ref. KDR.
110.01.18".

8. Rozmowy z wybranymi kandydatami, spetniajacymi wymagania formalne,
przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powotana przez Dyrektora Biblioteki.

Dokumenty aplikacyjne otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane
(decyduje data wplywu dokumentow do Biblioteki) i zostana zwrécone
nadawcy bez otwierania.

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw nie zaproszonych do rozmowy
kwalifikacyjnej zostang komisyjnie zniszczone.



