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Biblioteka Publiczna ul. Koszykowa 26/28
m.st. Warszawy 00-950 Warszawa
Biblioteka Gtéwna telsgrzvtSk;n‘;fgg
Wojewodztwa Mazowieckiego fax 22 621 19 68

biblioteka@koszykowa.pl

Warsaw Public Library
Central Library Q')azowsze

of Mazovia Province serce Polski

Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy -
Biblioteka Gidwna Wojewodztwa Mazowieckiego
ogtasza rekrutacje na stanowisko specjalisty

w Dziale Realizacji Nowych Projektow

Miejsce pracy: Warszawa

Wymiar czasu pracy: 1 etat
umowa 0 prace na zastepstwo

Data rozpoczecia: 16.04.2018 r.
Nr referencyjny: KDR.110.05.2018

1. Wymagania niezbedne:

- wyksztatcenie wyzsze,

- znajomos¢ jezyka angielskiego

- umiejetnos¢ redagowania i tworzenia tekstéw promocyjnych i informacyjnych
- dyspozycyjnoéc¢, takze w weekendy

- mile widziane doswiadczenie w organizacji i koordynacji wydarzen

- komunikatywnos¢ i kreatywnosé

- umiejetnos$¢ pracy w zespole

- wielozadaniowos¢.

2. Zakres obowiazkow:

- Planowanie oraz organizacja wydarzen

- Wspodtpraca z Dziatami Biblioteki oraz z innymi podmiotami zewnetrznymi

- Opracowanie oraz redagowanie tekstéw i materiatéw promocyjnych i informacyjnych
- Aktualizowanie tresci na stronie internetowej i w mediach spotecznosciowych

- Tworzenie i aktualizacja baz kontaktowych

3. Oferujemy prace w renomowanej instytucji kultury. Mozliwos¢ podniesienia swoich
kwalifikacji oraz zdobycia doswiadczenia, ciekawg i samodzielng prace.

4. Wymagane dokumenty i oéwiadczenia:

- CV zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych - na potrzeby procesu
rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922 z p6zniejszymi zmianami),

- kopia dyplomu ukonczenia studiow

- kopie $wiadectw pracy, zaswiadczen

5. Wymagania dodatkowe: brak



5. Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietym opakowaniu, na ktérym nalezy
umiesci¢ nastepujace oznaczenie: Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy-Biblioteka
Gtéwna Wojewddztwa Mazowieckiego, 00-950 Warszawa, skr. pocztowa 365,
ul. Koszykowa 26/28, ,Rekrutacja, Nr ref. KDR. 110.05.2018".

6. Termin skladania dokumentéw aplikacyjnych: 05.04.2018 r.

7. Sposob skladania dokumentéw aplikacyjnych:

- osobiscie/poczta kurierska, w siedzibie Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy -
Biblioteki Gtdwnej Wojewddztwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, Wejscie I(brama
wjazdowa), budynek tzw. Plomby I pietro, Dziat Spraw Pracowniczych i Ptac,

- poczta tradycyjna, na adres: Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy - Biblioteka
Gtéwna Wojewddztwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, 00 - 950 Warszawa, skr.
365, z dopiskiem: ,Rekrutacja, Nr ref. KDR.110.05.2018",

- drogq elektroniczng, w plikach opisanych imieniem i nazwiskiem kandydata na
adres: kadry@koszykowa.pl, w tytule maila: ,Rekrutacja, Nr ref. KDR. 110.05.2018".

8. Rozmowy z wybranymi kandydatami, spetniajagcymi wymagania formalne,
przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powotana przez Dyrektora Biblioteki.

Dokumenty aplikacyjne otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje
data wplywu dokumentéw do Biblioteki) i zostana zwrocone nadawcy bez
otwierania.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow nie zaproszonych do rozmowy kwalifikacyjnej
zostang komisyjnie zniszczone.






