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Biblioteka Publiczna ul. Koszykowa 26/28
m.st. Warszawy 00-950 Warszawa
Biblioteka Gtéwna skrytka nr 365

tel. 22 537 41 58
fax 22 621 19 68
biblioteka@koszykowa.pl

Wojewddztwa Mazowieckiego

Warsaw Public Library
Central Library Q')azowsze

of Mazovia Province serce Polski

Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy -
Biblioteka Gidwna Wojewodztwa Mazowieckiego
ogtasza rekrutacje na wolne stanowisko pracy starsza wozna

w Dziale Administracyjnym

Miejsce pracy: Warszawa

Wymiar czasu pracy: 1/2 etatu
umowa o prace

Data rozpoczecia: 01.04.2018 r.
Nr referencyjny: KDR. 110.03.2018

1. Wymagania niezbedne:

- wyksztatcenie min. podstawowe/gimnazjalne,

- komunikatywnos¢,

- poczucie odpowiedzialnosci za powierzone zadania,
- sprawnosc fizyczna,

- dbatos¢ za powierzony sprzet,

- umiejetnosc¢ szybkiej pracy,

- umiejetnos¢ pracy w zespole.

2. Opis stanowiska pracy:

- odkurzanie dywanow, wykfadzin, Scieranie kurzu z biurek, krzeset, szaf,
regatow, lampek, telefondw itp. ;

- mycie i opréznianie koszy na $mieci;

- zamiatanie i mycie podtég, schoddw, balustrad, drzwi, wind, szklanych powierzchni,
grzejnikéw, luster, parapetow, glazury, toalet;

- czyszczenie gablot oraz zestawu wystawienniczego;

- zamiatanie chodnika przed Bibliotekg (w razie potrzeby);

- mycie okien;

- odkurzanie ksiegozbioréw.

3. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- CV zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych - na potrzeby procesu
rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922 z pdzniejszymi zmianami),

- kopia $wiadectwa szkolnego

- kopie $wiadectw pracy, zaswiadczenia

4. Wymagania dodatkowe: brak



5. Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietym opakowaniu, na ktérym nalezy
umiesci¢ nastepujgce oznaczenie: Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy-Biblioteka
Gtéwna Wojewddztwa Mazowieckiego, 00-950 Warszawa, skr. pocztowa 365,
ul. Koszykowa 26/28, ,Rekrutacja, Nr ref. KDR. 110.03.2018".

6. Termin skladania dokumentéw aplikacyjnych: 23 lutego 2018 r.

7. Sposob skladania dokumentéw aplikacyjnych:

- osobiscie/poczta kurierska, w siedzibie Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy -
Biblioteki Gtdwnej Wojewddztwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, Wejscie I(brama
wjazdowa), budynek tzw. Plomby I pietro, Dziat Spraw Pracowniczych i Pfac,

- poczta tradycyjna, na adres: Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy - Biblioteka
Gtéwna Wojewddztwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, 00 - 950 Warszawa, skr.
365, z dopiskiem: ,Rekrutacja, Nr ref. KDR.110-03/18",

- drogq elektroniczng, w plikach opisanych imieniem i nazwiskiem kandydata na
adres: kadry@koszykowa.pl, w tytule maila: ,Rekrutacja, Nr ref. KDR. 110.03.2018".

8. Rozmowy z wybranymi kandydatami, spetniajagcymi wymagania formalne,
przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powotana przez Dyrektora Biblioteki.

Dokumenty aplikacyjne otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje
data wplywu dokumentéw do Biblioteki) i zostana zwrocone nadawcy bez
otwierania.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow nie zaproszonych do rozmowy kwalifikacyjnej
zostang komisyjnie zniszczone.






