OP. 021-11-16

Zarzadzenie nr 11/2016
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy
Biblioteki Gtéwnej Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 24 marca 2017 r.

w sprawie ogltoszenia Konkursu
w celu wylonienia podmiotu do wspoétpracy w prowadzeniu kawiarenki
w Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy - Bibliotece Giéwnej Wojewodztwa Mazowieckiego

na podstawie §8 ust. 1 i ust. 2 Statutu Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy - Biblioteki Gtownej
Wojewddztwa Mazowieckiego, nadanego Uchwata Nr 125/16 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia
5 wrzesdnia 2016 r. w sprawie nadania Statutu Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy - Bibliotece Gtéwnej
Wojewddztwa Mazowieckiego oraz §3 ust. 3 pkt 1) Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Publicznej
m.st. Warszawy - Biblioteki Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego, zarzgdza sie co nastepuje:
8§1.
1. Ogtasza sie dwuetapowy Konkurs w celu wytonienia podmiotu do wspotpracy w prowadzeniu
kawiarenki w Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy - Bibliotece Glownej Wojewddztwa
Mazowieckiego.

2. Do realizacji Konkursu nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.).

3. Zasady Konkursu okresla ,Regulamin Konkursu”, stanowigcy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

4. Oceny Zgtoszen ztozonych w Konkursie oraz przedstawienia Dyrektorowi Biblioteki propozycji wyboru
Najemcy dokonuje Komisja konkursowa, ktorej zasady pracy okresla ,Regulamin pracy Komisji
konkursowej”, stanowiacy zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nrl

do Zarzadzenia Nr 11/2017 z dnia 24.03.2017 r.
Dyrektora Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy
Biblioteki Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego

Regulamin Konkursu

Postanowienia ogdlne

§1.

Organizator - Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy - Biblioteka Gtéwna Wojewddztwa Mazowieckiego
(dalej Wynajmujacy) ogtasza dwuetapowy Konkurs majacy na celu wytonienie podmiotu (dalej
~Najemca”), z ktorym Biblioteka nawiaze wspdiprace w zakresie prowadzenia kawiarenki (matej
gastronomii) i ktéremu z takim zamiarem zostanie przekazana biblioteczna powierzchnia (dalej
~Powierzchnia”) zgodnie ze ztozonym Zgtoszeniem udziatu w Konkursie (,Zgtoszenie”).

Powierzchnia obejmuje przestrzern Biblioteki, stanowiacg czes¢ holu na parterze budynku im.
Stanistawow Kierbedzidw przy ul. Koszykowej 26/28, z wejsciem bezposrednio z nowych
pomieszczen Biblioteki. Budynek im. Stanistawdw Kierbedzidw wpisany jest do rejestru zabytkow.

Najemca zobowigzany bedzie do wyposazenia Powierzchni w urzadzenia ruchome we whasnym
zakresie, wedlug wilasnej aranzacji uzgodnionej z Wynajmujgcym. Koszty dostosowania Powierzchni
do prowadzenia przewidzianej kawiarenki (adaptacji, wyposazenia itp.) pokryje Najemca.

Dziatalnos¢ gastronomiczna w obszarze Powierzchni prowadzona ma byé przez Najemce zgodnie
Z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie, w szczegdlnosci przepisami dotyczacymi wymagan
sanitarno-higienicznych.

Kawiarenka czynna ma by¢ od poniedziatku do pigtku, w godzinach 12 - 20. Z uwagi na specyfike
dziatalnosci Biblioteki wymaga sie, aby menu oferowane w kawiarence nie generowato intensywnych
zapachdw.

W podstawowe]j ofercie gastronomicznej winny sie znalez¢ napoje gorace (kawa, herbata itp.), napoje
zimne, soki owocowe i warzywne, ciastka, kanapki. Nie ma miejsca na petne zaplecze gastronomiczne
do przygotowywania potraw.

Najemca jest odpowiedzialny za sposéb pozyskiwania $rodkdw zywnosci, sposdb rejestrowania
dochoddw i wydatkow i sposob funkcjonowania w codziennym zyciu Biblioteki.

Najemca bedzie zobowigzany do zaptaty na rzecz Wynajmujacego miesiecznego czynszu sktadajacego

sie z II elementow:

1) optaty statej - w wysokosci 100 zt netto miesiecznie,

2) optaty warunkowej - wnoszonej w kwocie, stanowigcej okreslony % wartosci sprzedazy,
pomniejszonej o nalezne podatki oraz koszty zakupu materiatow i ustug. Okres, na jaki bedzie
ustalana optata oraz jej wysokos¢, zostanie wynegocjowana w II turze Konkursu.

W 2zwigzku ze sposobem optacania czynszu, Najemca jest zobowigzany do przedstawiania
Wynajmujgcemu na koniec kazdego miesigca zestawienia sprzedazy w postaci wydruku miesiecznego
z kasy fiskalnej, badz innego sposobu dokumentowania sprzedazy.

Prowadzenie kawiarenki ma mie¢ dtugofalowy charakter i nie naruszaé pozytywnego wizerunku
Biblioteki, nie przeszkadza¢ w realizacji funkcji kulturalnej i rekreacyjnej.

Etap I Konkursu
§2.

Etap I Konkursu obejmuje zlozenie przez Uczestnikow ,Zgtoszenia udziatu w Konkursie”, (dalej
~Zgtoszenie”), ktore zawiera bedzie proponowany przez Uczestnika nie krdtszy 12 miesiecy okres
prowadzenia kawiarenki.

Do wiasciwie wypetnionego i podpisanego przez osobe uprawniong Zgtoszenia, ktérego wzoér stanowi
Zatgcznik nr 1 do Regulaminu, nalezy dotaczy¢ odpis z KRS lub wpis do CEIDG, wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed datg sktadania.

Zaproszenie do udziatu w II etapie Konkursu przekazane zostanie tylko tym Uczestnikom, ktorzy
zlozyli Zgtoszenie wraz z dokumentem okreslonym w ust. 2 i zadeklarowali okres prowadzenia
kawiarenki powyzej 12 miesiecy.



Miejsce i termin sktadania Zgtoszen: Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy - Biblioteka Gtowna
Wojewddztwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, Dziatl Administracyjny, do dnia 31 marca 2017 r. do
godziny 14:00.

Sposoby ztozenia Zgtoszen:

1) osobiscie/poprzez firme kurierska w miejscu sktadania Zgloszen,

2) poczta tradycyjng na adres:
Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy - Biblioteka Glowna Wojewddztwa Mazowieckiego,
Koszykowa 26/28, 00-950 Warszawa, skr. 365,

3) droga elektroniczng (skany dokumentéw podpisanych przez osobe uprawniong/osoby
uprawnione) na adres: administracyiny@koszykowa.pl

Etap II Konkursu
§3.

W ramach II etapu, Komisja Konkursowa przeprowadzi z kazdym z zaproszonych Uczestnikow
rozmowe, dotyczacg warunkow realizacji wspotpracy.

Komisja Konkursowa po przeprowadzonych rozmowach dokona wyboru Najemcy w oparciu o
nastepujace kryteria:

1) zaoferowany okres prowadzenia kawiarenki, dtuzszy niz 12 miesiecy -~ maksymalnie 48
pkt

sposéb dokonywania oceny:

12 miesiecy - 0 pkt (minimalny , wymagany okres)
za kazdy kolejny miesigc powyzej 12 miesiecy - 1 pkt
48 miesiecy | powyzej - 48 pkt

2) koncepcja prowadzenia kawiarenki - maksymalnie 52 pkt
sposo6b dokonywania oceny: '

w tym kryterium kazdy z czlonkdéw 4-osobowej Komisji Konkursowej moze przyzna¢ maksymalnie 13
pkt, oceniajac propozycje prowadzenia kawiarenki np. rozszerzenia oferty kawiarenki o dodatkowe
dziatania nie ingerujace w funkcjonowanie Biblioteki, upusty dla pracownikow Biblioteki itp. oraz
pomyst na aranzacje kawiarenki, np. estetyke uktadu, zastosowanie elementéw umoziiwiajacych
tatwy i szybki montaz i demontaz.

Postanowienia koncowe.

g4.

Informacji zwigzanych z Konkursem oraz o dziatalnosci prowadzonej w Bibliotece i liczbie osob
odwiedzajacych Biblioteke udziela Agnieszka Kowalczyk - kierownik Dziatu Administracyjnego tel.22
537 41 61 e-mail: agnieszka.kowalczyk@koszykowa.pl

Z miejscem przeznaczonym na prowadzenie kawiarenki mozna sie zapoznac¢ po wczesniejszym
uzgodnieniu terminu wizyty z osoba wymieniong w ust. 1 powyzej.

Zawiadomienia oraz informacje przekazywane beda droga elektroniczna.
Dane osobowe Uczestnikdéw postepowania beda przetwarzane zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922). Administratorem w rozumieniu

wymienionej ustawy jest Biblioteka.

Zgtoszenia ztozone po wyznaczonym terminie i zlozone niezgodnie z warunkami podanymi w
Regulaminie nie bedg oceniane.

Biblioteka zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu skitadania Zgtoszenia lub uniewaznienia
Konkursu.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 121).



Zatgcznik do Regulaminu nr 1

Zgloszenie udziatu w Konkursie

MiejscowosC i data.....oeeeeviiiiiiieiiiiiiinnnns

Uczestnik:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

dane kontaktowe:

Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy -
Biblioteka Gléwna Wojewodztwa Mazowieckiego
00-950 Warszawa ul. Koszykowa 26/28

NIP 526 12 87 150 REGON P 000278681

1. Zgtaszam(my) chec udziatu w Konkursie prowadzonym w celu wytonienia podmiotu do wspotpracy w
prowadzeniu kawiarenki w Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy — Bibliotece Gtownej Wojewddztwa

Mazowieckiego.
2. Proponuje(emy) .....cceeevvennnes miesieczny okres prowadzenia kawiarenki.

3. Oswiadczam(y), ze zapoznatem(lismy) sie z trescia Regulaminu Konkursu w tym Istotnych

postanowien Umowy.

podpis osoby /osob/ upowaznionej/ych



Zatacznik do Regulaminu nr 2

Istotne postanowienia Umowy,
ktore zostana wprowadzone do umowy zawartej z wybranym Uczestnikiem

I. Postanowienia ogdlne

1.

10.

Biblioteka (,Wynajmujacy”) wynajmuje przestrzen Biblioteki, stanowigca czes¢ holu na parterze
budynku im. Stanistawow Kierbedziéw przy ul. Koszykowej 26/28, z wejsciem bezposrednio z
nowych pomieszczen Biblioteki (,Powierzchnia”), w celu prowadzenia kawiarenki (malej
gastronomii) na zasadach okreslonych w Regulaminie Konkursu i ztozonym przez Uczestnika
Zgtoszeniu udziatu w Konkursie (,Zgloszenie”), bez mozliwosci podnajecia, uzyczenia i
udostepnienia Powierzchni osobom trzecim.

Powierzchnia obejmuje Budynek im. Stanistawdw Kierbedziéw, wpisany do rejestru zabytkdw.

Uczestnik (,Najemca”) zobowigzany bedzie do wyposazenia Powierzchni w urzadzenia ruchome
we wlasnym zakresie, wedtug wilasnej aranzacji uzgodnionej z Biblioteka w ramach II Etapu
Konkursu. Koszty dostosowania Powierzchni do prowadzenia przewidzianej kawiarenki (adaptacji,
wyposazenia itp.), pokryje Najemca.

Dziatalno$¢ gastronomiczna w Bibliotece prowadzona ma by¢ przez Najemce zgodnie z przepisami
obowigzujacymi w tym zakresie w szczegdlnosci dotyczacymi wymagan sanitarno-higienicznych.

Kawiarenka czynna ma by¢ od poniedziatku do piatku, w godzinach 12 - 20. Z uwagi na specyfike
dziatalnosci Biblioteki wymaga sie, aby menu oferowane w kawiarence nie generowato
intensywnych zapachow.

W podstawowej ofercie gastronomicznej winny sie znalez¢ napoje gorace (kawa, herbata itp.),
napoje zimne, soki owocowe i warzywne, ciastka, kanapki. Nie ma miejsca na petne zaplecze
gastronomiczne do przygotowywania potraw.

Najemca jest odpowiedzialny za spos6b pozyskiwania srodkow zywnosci, sposob rejestrowania
dochodow i wydatkow, sposdb funkcjonowania w codziennym zyciu Biblioteki.

Najemca bedzie zobowiagzany do zaptaty na rzecz Biblioteki miesiecznego czynszu sktadajacego
sie z IT elementow:

1) optaty statej - w wysokosci 100 zt netto miesiecznie,

2) oplaty warunkowej - wnoszonej w kwocie, stanowigcej okreslony % wartosci sprzedazy,
pomniejszonej o nalezne podatki oraz koszty zakupu materiatow i ustug. Okres, na jaki bedzie
ustalana optata oraz jej wysokos¢, zostanie wynegocjowana w II turze Konkursu.

W zwiazku ze sposobem optacania czynszu, Najemca jest zobowigzany do przedstawiania
Wynajmujacemu na koniec kazdego miesigca zestawienia sprzedazy w postaci wydruku
miesiecznego z kasy fiskalnej, badz innego sposobu dokumentowania sprzedazy.

Prowadzenie kawiarenki ma mie¢ dtugofalowy charakter i nie narusza¢ pozytywnego wizerunku
Biblioteki, nie przeszkadza¢ w realizacji funkcji kulturalnej i rekreacyjnej.

II. Czas trwania umowy

1.

Umowa najmu zostanie zawarta na okres wskazany ztozonym przez Najemce Zgtoszeniu, nie
krétszy niz 12 miesiecy.

W dniu zawarcia umowy najmu Najemca zobowigzany bedzie wniesc¢ zabezpieczenie nalezytego
wykonania w postaci gotowkowej, gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej na caty deklarowany
okres prowadzenia kawiarenki (tj. wskazany w Zgtoszeniu okres najmu) w wysokosci 200 zt
przemnozonej przez liczhe miesiecy deklarowanego w Zgtoszeniu prowadzenia kawiarenki,

Strony ustalaja, ze Wynajmujacy moze skorzystac z zabezpieczenia w przypadku wypowiedzenia
umowy najmu przez Najemce przed uplywem okresu wskazanego w Zgtoszeniu jako okres
prowadzenia kawiarenki lub wypowiedzenia umowy najmu przez Wynajmujacego z powodu
nienalezytego wykonania umowy, po uprzednim wezwaniu Najemcy do jej nalezytego
wykonywania w okreslonym terminie.

Wynajmujacy moze wypowiedzie¢ umowe najmu ze skutkiem natychmiastowym jesli Najemca
wykorzystuje przedmiot najmu w sposéb sprzeczny z jego przeznaczeniem lub narusza przepisy
sanitarne zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gastronomiczne;j.



III.

Wydanie i zwrot Przedmiotu najmu-Powierzchni
Wydanie Powierzchni nastgpi na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

Najemca jest zobowigzany dokonal zagospodarowania Powierzchni wraz 2z niezbednym
wyposazeniem w sposob zgody z koncepcja ustalong w trakcie II Etapu Konkursu.

Wszelkie inne prace zwigzane z aranzacjg i wyposazeniem na terenie Powierzchni moga by¢
prowadzone wytgcznie po uprzednim pisemnym uzgodnieniu z Wynajmujacym.

Po zakonczeniu umowy najmu Najemca zobowiazany jest do przywrocenia Powierzchni do stanu
pierwotnego.

Zwrot wynajetej Powierzchni powinien nastapi¢ najpézniej w ostatnim dniu umowy najmu.

Najemca jest zobowigzany wraz z przedstawicielem Wynajmujgcego dokonac wspolnych ogledzin
stanu Powierzchni. Po uzgodnieniach, Wynajmujacy wraz z Najemca podpisujg Protokot zdawczo-
odbiorczy.

IV. Prawa i Obowiazki Najemcy

1.

Najemca jest zobowigzany do przestrzegania Regulaminu Konkursu oraz do przestrzegania
zarzadzen technicznych, przeciwpozarowych i BHP, obowigzujgcych na terenie Wynajmujacego.

Najemca moze nieodptatnie korzystac z szatni samoobstugowej. Wynajmujacy nie odpowiada za
odziez wierzchnig oraz przedmioty pozostawione w szatni lub w kawiarence

Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Wynajmujacego za wszelkie szkody i straty wynikle z
niewtasciwego uzytkowania wynajetej Powierzchni.

Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody w Przedmiocie najmu-Powierzchni w okresie
trwania umowy, w tym w szczegdlnosci za zniszczenie, uszkodzenie lub kradziez wyposazenia.

W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniktej z niewtasciwego uzytkowania Powierzchni,
Najemca pokryje w catosci koszty usuniecia uszkodzenia w terminie 14 dni od daty sporzadzenia
Protokotu zdawczo-odbiorczego.

W Bibliotece, w tym rowniez na Powierzchni stanowigcej przedmiot najmu obowigzuje catkowity
zakaz palenia tytoniu.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 11/2017 z dnia 24.03.2017 r.
Dyrektora Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy
Biblioteki Gtéwnej Wojewodztwa Mazowieckiego

Regulamin pracy Komisji konkursowej

Komisja konkursowa zostata powotana do oceny Zgtoszen ztozonych w Konkursie ogtoszonym w celu
wylonienia podmiotu do wspotpracy w prowadzeniu kawiarenki w Bibliotece Publicznej m.st.
Warszawy - Bibliotece Glownej Wojewodztwa Mazowieckiego oraz do przedstawienia Dyrektorowi
Biblioteki propozycji wyboru Najemcy.

Skiad Komisji konkursowej:
Przewodniczaca - Agnieszka Strojek
Czlonkowie - Agnieszka Kowalczyk
Marcin Kowalski
Agnieszka Pytlak

Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczgca.

Po uplywie terminu skiladania Zgtoszenn Komisja konkursowa dokonuje ich oceny pod wzgledem
formalnym.

Po zakonczeniu formalnej oceny, Przewodniczac komisji przedstawia Dyrektorowi Biblioteki do
akceptacji liste Uczestnikow zaproszonych do II etapu Konkursu.

W ramach II etapu cztonkowie Komisji przeprowadzajg rozmowe dotyczacg warunkdéw realizacji
wspotpracy z kazdym z Uczestnikow zaproszonych do 1l etapu oraz oceniajg spetnianie kryteriow
stosujac punktacje w sposob opisany w Regulaminie Konkursu.

Po zakonczeniu II etapu Przewodniczac Komisji przedstawia Dyrektorowi Biblioteki propozycje wyboru
Wynajmujgcego.

Z prac Komisji sporzgdzony zostaje protokdt, podpisany przez wszystkich czionkéw Komisii,
zawierajacy przede wszystkim:

1) date rozpoczecia prac Komisji konkursowej;

2) liczbe Zgtoszen ztozonych w Konkursie;

3) nazwy Uczestnikow zaproszonych do II etapu Konkursu

4) liczbe odrzuconych Zgtoszen z podaniem przyczyny odrzucenia;

5) zbiorcze zestawienie punktacji ocenionych Zgtoszen w II etapie Konkursu;
6) wskazanie nazwy najwyzej ocenionego Uczestnika.

Komisja konkursowa konczy swojg prace z dniem podpisania protokotu.



