OP. 021-30-15

Zarzadzenie nr 30/2015
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy —
Biblioteki Glownej Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 18 grudnia 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia Inwentaryzacji
materialow znajdujgcych si¢ w magazynie glownym i magazynie pomocniczym
oraz na terenie Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy —
Biblioteki Gléwnej Wojewddztwa Mazowieckiego

Na podstawie §10 ust. 2 Statutu Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki
Gléwne; Wojewddztwa Mazowieckiego nadanego Uchwatg Nr 442/XLIII/99 Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 22 wrzesnia 1999 r. w sprawie nadania Statutu
Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy — Bibliotece Gtownej Wojewoddztwa
Mazowieckiego z p6zn. zm. oraz §3 ust. 3 pkt 2) i pkt 3) Regulaminu Organizacyjnego
Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gtownej Wojewodztwa Mazowieckiego
1 w zwigzku z art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2013 poz.330 ze zm.) zarzadza si¢ co nastepuyje:

§1.

Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji materiatow znajdujacych sie w magazynie gtéwnym
1 magazynie pomocniczym oraz na terenie Biblioteki.

§2.
Powoluje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie :
Przewodniczaca: Ewa Baron
Czlonkowie: Zofia Pastor

Renata Gurzeda

§3.

1. Zadaniem komisji inwentaryzacyjnej jest przeprowadzenie inwentaryzacji materiatow, o
ktérych mowa w §1w drodze spisu z natury.

2. Inwentaryzacja wykonana zostanie w dniu 31.12.2015 r., wedlug Instrukcji, stanowigcej
zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 30/2015
Dyrektora Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy —
Biblioteki Glownej Wojewdodztwa Mazowieckiego
z dnia 18 grudnia 2015 1.

INSTRUKCJA DOTYCZACA PRZEPROWADZENIA W 2015 R.
INWENTARYZACJI W DRODZE SPISU Z NATURY

. Spisem z natury nalezy objg¢ materialy i przedmioty znajdujace si¢ w magazynie
gléwnym i pomocniczym oraz na terenie Biblioteki.

. Komisja Inwentaryzacyjna dokonuje spisu na arkuszach spisowych o cechach witasciwego
dowodu ksiegowego. Ponumerowane arkusze opatrzone pieczecig Biblioteki zostang
pobrane z Dziatu Finansowo-Ksiegowego jako druk scistego zarachowania.

Arkusze spisowe majg by¢ sporzadzone w 3 egzemplarzach, z ktorych 2 przekazane
zostang do Dziatu Finansowo-Ksiegowego, trzeci do Dziatu Organizacyjno-Prawnego.

. Kazdy arkusz spisowy ma by¢ opatrzony datg przeprowadzenia spisu z parafkg cztonka
Komisji oraz podpisany przez:

1) przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej,

2) osoby materialnie odpowiedzialnej za mienie dziatu objgtego spisem,

3) cztonkdw Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadzajacego spis.

. W sporzadzonych arkuszach spisowych nie pozostawia sie¢ zadnych pustych kolumn i
pozycji.

. Bledne zapisy w arkuszach spisowych powinny by¢ korygowane zgodnie z zasadami
okres$lonymi w ustawie o rachunkowosci, to jest poprawiane wylgcznie przez skreslenie
blednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb,
wpisanie treSci poprawnej i daty poprawki oraz zlozenie podpisu osoby do tego
upowaznionej (czlonka Komisji Inwentaryzacyjnej lub osoby materialnie
odpowiedzialnej). Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr.

. Po zakonczonej i rozliczonej przez Dzial Finansowo-Ksiggowy inwentaryzacji Komisja
Inwentaryzacyjna zobowigzana jest opracowac protokdt z inwentaryzacji oraz propozycje
rozliczenia r6znic inwentaryzacyjnych.



