OP. 021-30-16

Zarzadzenie nr 30/2016
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy
Biblioteki Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 31 sierpnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia nowych ,,Zasad reprodukowania zbioréw
Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy - Biblioteki Glownej Wojewodztwa Mazowieckiego”

na podstawie §10 ust. 1 i 2 Statutu Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy - Biblioteki Gléwnej Wojewodztwa
Mazowieckiego nadanego Uchwatg Nr 442/XLIII/99 Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 22
wrzesnia 1999 r. w sprawie nadania Statutu Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy - Bibliotece Gtownej
Wojewodztwa Mazowieckiego oraz §3 ust. 3 pkt 4) Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Publicznej m.st.
Warszawy - Biblioteki Gtéwnej Wojewoddztwa Mazowieckiego, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.
1. Wprowadza sige nowe ,Zasady reprodukowania zbioréw Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy -
Biblioteki Gtownej Wojewodztwa Mazowieckiego”, w brzmieniu okre$lonym w zatgczniku nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Reprodukowanie zbiorow odbywa sie w granicach przepisdw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o Prawie
autorskim i prawach pokrewnych ( tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 666).

§ 2.
Traci moc Zarzadzenie nr 22/2014 Dyrektora Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy - Biblioteki Gtownej
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 18 grudnia 2014 r. w sprawie zasad reprodukowania zbioréw w
Bibliotece

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2016 r.




I.

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia

Dyrektora Biblioteki publicznej m. st. Warszawy -
Biblioteki Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego
Nr 30/2016 z dnia 31.08.2016 r.

ZASADY REPRODUKOWANIA ZBIOROW
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ M. ST. WARSZAWY -
BIBLIOTEKI GLOWNEJ WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO

ZASADY REPRODUKOWANIA Z’BIOR(’)W
Z WYLACZENIEM ZBIOROW SZCZEGOLNIE CENNYCH

USLUGI KSEROGRAFICZNE I SKANOWANIA.

Ustugi kserograficzne wykonywane sg odptatnie, ze zbiorow wiasnych Biblioteki i z materiatow
powierzonych:
1) samodzielnie przez czytelnikow:

a) na urzadzeniach samoobstugowych za pomoca kart zblizeniowych: Karty Czytelnika lub karty

magnetycznej do sporzadzania wydrukdw i kopii,

b) na kopiarkach samoobstugowych;
2) przez pracownikoéw bibliotecznej Pracowni Reprograficznej.
Przed rozpoczeciem korzystania z Karty Czytelnika w urzadzeniach samoobstugowych nalezy ja
aktywowac w Pracowni Reprograficznej.
Karty magnetyczne do sporzadzania wydrukéw i kopii sprzedawane sg w Pracowni Reprograficznej i w
chwili zakupu juz sg natadowane kwota odpowiadajaca cenie 5 impulsoéw, co pozwala na wykonanie 5
jednostronnych, czarno-biatych kserokopii o formacie A4 Ilub 5 jednostronnych, czarno-biatych
wydrukow z komputera w formacie A4.
Karty mozna dotadowac za dowolng kwote w Pracowni Reprograficznej lub samodzielnie w automatach
wrzutowych (na monety), zainstalowanych na terenie Biblioteki. Kazda dokonana transakcja (zakupu
karty lub dotadowania) zostanie potwierdzona wydrukiem paragonu, ktory jest dowodem zakupu w
przypadku reklamacji.
Minimalna wartos¢ dotadowania to 0,40 zt, co pozwala na wykonanie jednej strony kserokopii lub jednej
strony wydruku w formacie A4.
W przypadku wykonywania kserokopii/wydruku w kolorze lub w formacie wiekszym niz A4 , karte
nalezy dotadowad odpowiednio wieksza kwotg, zgodnie z Cennikiem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszych Zasad (dalej Cennik nr 1).
Kazde urzadzenie samoobstugowe (poza kopiarkami) ma wbudowany czytnik, ktéry po wiozeniu karty
rozpozna liczbe zgromadzonych na niej srodkéw i umozliwi wykonanie odpowiedniej liczhy wydrukéw
lub kserokopii. Jesli w trakcie wykonywania kopii lub wydruku liczba $rodkéw spadnie do 0, urzadzenie
zostanie zablokowane, a aktualne zadanie zostanie przerwane.
W przypadku korzystania z kopiarek samoobstugowych optata za wykonane kopie zostanie pobrana
przez bibliotekarza z karty czytelnika w odpowiedniej kwocie (na zainstalowanym czytniku kart
zblizeniowych).
Podane ceny dotyczg kserokopii i wydrukdw jednostronnych. Czytelnicy majg mozliwos¢ dwustronnego
kopiowania lub drukowania (po obu stronach kartki) w tzw. systemie duplex. Ponosza jednak koszty
wykonania dwoch jednostronnych kopii lub wydrukdw, ograniczajac jedynie ilos¢ wykorzystanego

papieru.
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Na urzadzeniach samoobstugowych i kopiarkach czytelnicy moga samodzielnie kopiowad wytacznie
obiekty do formatu oryginatu A4. Wieksze formaty kopiowane sg w Pracowni Reprograficznej.
Kopiowanie obiektéw o formacie oryginatu wiekszym niz A3 uzaleznione jest od zgody kierownika
dziatu, z ktdrego zbiorow udostepniono ten obiekt lub osoby przez niego upowaznionej.

W przypadku zamowienia ztozonego bibliotekarzowi w czytelni po godz. 18:00, odbidr kserokopii
wykonanych w Pracowni Reprograficznej odbywa sie nastepnego dnia.

Ustugi skanowania wykonywane sa ze zbiordw wilasnych Biblioteki i z materiatéw powierzonych:

1) samodzielnie przez czytelnikéw na urzadzeniach samoobstugowych za pomoca Karty Czytelnika lub
karty magnetycznej do sporzadzania wydrukow i kopii - bezptatnie
2) przez pracownikow bibliotecznej Pracowni Reprograficznej - odptatnie, zgodnie z Cennikiem nr 1.
W Pracowni mozna skanowac obiekty do formatu Al, przy czym decyzje o skanowaniu obiektow o
formacie oryginatu wiekszym niz A3 podejmuje kierownik dziatu, z ktérego zbiorow udostepniono ten
obiekt lub osoba przez niego upowazniona.
Wykonane skany moga by¢ wydrukowane na papierze formatu A4 lub A3, zapisane na pendrivie lub
przestane pocztyg elektroniczng w postaci pliku lub plikow.
Dla bezpieczenstwa zapisana elektronicznie kopia wgrywana jest wylgcznie na nosniku kupionym w
Bibliotece (pendrive).
O terminie wykonania w Pracowni Reprograficznej kserokopii lub skanéw z oryginatu do formatu A3
decyduje jej pracownik. Maksymalny czas realizacji nie moze przekracza¢ 3 godzin. W przypadku ustug
nietypowych czas realizacji moze by¢ dtuzszy. W przypadku ustugi wykonania skanow z formatu A2 i Al
termin realizacji ustalany jest indywidualnie.
W przypadku zamowienia na ustugi kserowania lub skanowania, zloZzonego drogg pocztowa,
elektroniczng lub faksem:
1) pracownik dziatu, ktérego zbioréw zamowienie dotyczy, po sprawdzeniu danych (np. sygnatura,
rok), przekazuje je do Pracowni Reprograficznej do realizacji,
2) skiadajacy zamdwienie zostanie poinformowany przez Pracownie Reprograficzng o terminie
realizacji, sposobach odbioru kopii oraz kosztach ustugi.
Ustuga zostanie wykonana po dokonaniu wptaty przez zamawiajacego.

cyzje o wykonaniu kserokopii lub skanéw ze zbioréw wydanych do 1950 r. wilacznie oraz

pozZniejszych ale w zlym stanie zachowania, podejmuje kierownik dzialu udostepniajacego te

zbiory lub osoba przez niego upowazniona

II.

1.

3.

WYDRUKI KOMPUTEROWE.

Wydruki komputerowe (z baz bibliotecznych, Internetu lub plikdbw wilasnych) mozna wykona¢ na
urzgdzeniach samoobstugowych za pomocg Karty Czytelnika i karty magnetycznej do sporzadzania
wydrukow i kopii,

W Pracowni Reprograficznej mozna zamowi¢ wydruki komputerowe z bibliotecznych ptyt CD-ROM
zawierajgacych zarchiwizowane zbiory Biblioteki.

Ceny ustug za wykonanie wydrukéw zawarte sg w Cenniku nr 1.

II1I. FILMOWANIE I FOTOGRAFOWANIE ZBIOROW.

1.

Filmowanie |ub fotografowanie zbiorow Biblioteki profesjonalnym sprzetem wiasnym uzytkownika
zastrzezone jest wylacznie dla instytucji (osob prawnych) i moze by¢ wykonywane wylacznie w
godzinach otwarcia Biblioteki dla czytelnikow.

Decyzje o dopuszczeniu danego obiektu do fotografowania podejmuje kierownik danego dziatu.

Cennik opfat za profesjonalne fotografowanie i filmowanie zbioréw stanowi Zatacznik nr 2 do

niniejszych Zasad, dalej Cennik nr 2.
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Fotografowanie zbiorow przez osoby fizyczne wlasnym telefonem, aparatem cyfrowym (bez statywu i
flesza) jest nieodptatne i dozwolone po uzyskaniu zgody kierownika danego dzialu [ub osoby przez

niego upowaznionej.

ZASADY REPRODUKOWANIA ZBIOROW SZCZEGOLNIE CENNYCH

Do zbioréw szczegolnie cennych zaliczamy:

1) rekopisy,

2) stare druki,

3) cymelia,

4) zbiory ikonograficzne

oraz inne materiaty biblioteczne wybrane ze wzgledu na szczegdlng wartos¢ lub stan zachowania.

Reprodukowanie zbiorow szczegdlnie cennych mozliwe jest wytacznie technika skanowania lub fotografii
cyfrowej i wykonywane jest w Pracowni Reprograficznej, zgodnie z Cennikiem stanowigcym zatacznik nr
3 do niniejszych Zasad, (dalej Cennik nr 3).

Decyzje o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu materiatu bibliotecznego do reprodukowania oraz o
wyborze techniki i sposobu jego wykonania podejmuje kierownik dziaiu udostepniajacego zbiory lub
osoba przez niego upowazniona.

Od decyzji odmownej przystuguje zainteresowanemu odwotanie do Dyrektora Biblioteki.

Fotografowanie i filmowanie profesjonalnym sprzetem uzytkownika zastrzezone jest dla instytucji (oséb

prawnych) i opfacane zgodnie z Cennikiem nr 2, dotyczgcym optat za filmowanie i fotografowanie
zbiorow,

Zgoda na samodzielne fotografowanie przez osoby fizyczne (aparatem cyfrowym bez statywu i flesza)
zbioréw z Dzialu Starych Drukow i Rekopiséw oraz z Dziatu Sztuki, Rzemiost Artystycznych i Kartografii
udzielana jest tylko w przypadkach szczegdlnych, gdy pozwala na to stan obiektéw i nie ma innej
mozliwosci realizacji zamowienia.

Czytelnicy zainteresowani reprodukowaniem zbiordw Dziatu Starych Drukow i Rekopiséw zobowigzani
sg do ztozenia zamdwienia na odpowiednim formularzu, dostepnym w tym Dziale.

Skanowanie zbioréw wiasnym sprzetem czytelnika jest niedozwolone.

Biblioteki, archiwa i muzea oraz w szczegélnych przypadkach pracownicy naukowi i magistranci moga
korzystac ze znizki do 50% za ustugi okreslone w Cenniku nr 3.

Decyzje o ostatecznej wysokoséci optaty za udostepnienie zbiorow szczegdlnie cennych do
reprodukowania podejmuje kierownik dziatu.

Biblioteka moze udzieli¢ jednorazowej zgody na wykorzystanie w publikacjach reprodukcji zbiorow
szczegdlnie cennych na warunkach okreslonych odrebng umowa.

Ceny ustug niezwigzanych z reprografia a swiadczonych przez Pracownie Reprograficzng (tj. ceny
laminowania i oprawy dokumentow) zawarte sa w Cenniku nr 4 stanowigcym Zatgcznik nr 4 do
niniejszych Zasad.

Pracownicy oraz emerytowani pracownicy Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy - Biblioteki Gtownej
Wojewodztwa Mazowieckiego korzystajg z 50% znizki w optatach za wszystkie ustugi wymienione w

niniejszych Zasadach.



Cennik nr 1

SAMOOBSLUGA
Kserowanie i wydruk za pomoca karty zblizeniowej
| Format odbitki Cena netto Cena z 23% VAT

Natadowana zblizeniowa karta, gotowa do wykonania 5 4,07 zt 5,00 zt
jednostronnych kserokopii lub 5 jednostronnych wydrukéw w w tym cena karty w tym cena karty
formacie A4

Ad 0,33 zt 0,40 zt
Jednostronna kserokopia czarno-biata

A3 0,66 zt 0,80 zt

Ad 2,93 zt 3,60z
Jednostronna kopia w kolorze

A3 3,50z 4,31 zt

Ad 0,33z 0,40 zt
Jednostronny wydruk z komputera
czarno-biaty rowniez z programu LEX A3 0,66 0,80 24
Jednostronny wydruk z komputera w A4 2,93 zt 3,60 zt
kolorze réwniez z programu LEX

A3 3,50 zt 4,31 zt

PRACOWNIA REPROGRAFICZNA

Kserowanie

Format Cena netto | Cena z 23% VAT
odbitki
Ad 0,37 z 0,46 zt
Jednostronna kserokaopia z oryginatu w formacie do A4 A3 0,66 z 0.81 2t
A4 0,41 z 0,50 z
Jednostronna kserokopia z oryginatu w formacie A3
A3 0,70 =zt 0,86 zt
A4 0,45 =z 0,55z
i%dnostronna kserokopia z oryginatu w formacie powyzej A3 0,74 2t 001
A4 0,54 z 0,66 zt
Jednostronna kserokopia z oryginatu w formacie do A4 na kolorowym
papierze
Ksero kolorowe Format Cena netto | Cena z 23% VAT
odbitki
A4 3,25 4,00
Jednostronna kserokopia z oryginatu w formacie do A4
A3 3,80 4,67
Ad 3,80 4,67
Jednostronna kserokopia z oryginatu w formacie A3
A3 4,25 5,23
Ad 4,25 5,23
Jednostronna kserokopia z oryginatu w formacie powyzej
A3 A3 5,25 6,46




Wydruki

Format Cena netto {Cena z 23 %
odbitki VAT
Ad 0,37 zt 0,46 zt
Jednostronny wydruk zeskanowanego tekstu czarno-biaty
A3 0,66 z 0,81 z
Ad 2,87 zt 3,53 z
Jednostronny wydruk zeskanowanego tekstu kolorowy
A3 4,10 zt 5,04 zt
A4 0,37 z 0,46 z
Jednostronny wydruk tekstu z ptyty CD zawierajacej zbiory
Biblioteki czarno-biaty A3 0,66 z 0,81 z
Ad 2,87 z 3,53z
Jednostronny wydruk tekstu z ptyty CD zawierajacej zbiory
Biblioteki kolorowy A3 4,10 zt 5,04 zt

Skanowanie, zapis cyfrowy

Cena netto

Cena z 23% VAT

Rozdzielczosé do 300 DPI:

Oryginat w formacie do A4

1,23 zt/skan

1,51 zi/skan

Oryginat w formacie do A3

1,50 zi/skan

1,85 zi/skan

Oryginat w formacie do A2

1,80 zi/skan

2,21 zi/skan

Oryginat w formacie do Al

2,10 zt/skan

2,58 zt/skan

Rozdzielczos¢ 400 DPI:

Oryginat w formacie do A4

1,61 zi/skan

1,98 zi/skan

Oryginat w formacie do A3

2,20 zt/skan

2,71 zt/skan

Oryginat w formacie do A2

2,80 zt/skan

3,44 zt/skan

Oryginat w formacie do Al

3,40 zt/skan

4,18 zi/skan

Rozdzielczos¢ 600 DPI:

Oryginat w formacie do A4

2,00 zt/skan

2,46 zt/skan

Oryginat w formacie do A3

3,00 zi/skan

3,69 zt/skan

Oryginat w formacie do A2

4,00 zi/skan

4,92 zt/skan

Oryginat w formacie do A1l

5,00 zt/skan

6,15 zi/skan




Kopiowanie z zasobow Mazowieckiej Biblioteki Cyfrowej (TIFF, DjVu)
(maksymalna rozdzielczo$é zalezy od rozdzielczosci pierwotnego skanu)

Cena netto

Cena z 23% VAT

Rozdzielczos¢ 300 DPI:

Format skanu A4

0,40 zt/skan

0,49 zt/skan

Format skanu A3

0,51 zi/skan

0,63 zt/skan

Format skanu A2

0,60 zi/skan

0,74 zt/skan

Format skanu Al

0,70 zi/skan

0,86 zt/skan

Rozdzielczosé 400 DPI:

Format skanu A4

0,53 zi/skan

0,65 zt/skan

Format skanu A3

0,74 zt/skan

0,91 zl/skan

Format skanu A2

0,93 zi/skan

1,14 zi/skan

Format skanu Al

1,14 zl/skan

1,40 zi/skan

Rozdzielczo$é 600 DPI:

Format skanu A4

0,66 zt/skan

0,81 zi/skan

Format skanu A3

1,00 zt/skan

1,23 zi/skan

Format skanu A2

1,34 zi/skan

1,65 zi/skan

Format skanu Al

1,66 zi/skan

2,04 zt/skan

Konwersja pliku (TIFF, DjVu) z zasobow Mazowieckiej Biblioteki Cyfrowej na JPG, PDF itp

Cena netto Cena z 23% VAT

1 skan 0,10 0,12 zl/skan

Obrabka skanow (np. faczenie kilku skanéw w jedna catos¢)

Cena netto Cena z 23% VAT

Za 1 godzine pracy (bez wzgledu na ilos¢ plikdw) 40 zl/godzine 49,20 zt/godzine




FILMOWANIE I FOTOGRAFOWANIE ZBIOROW
PROFESJONALNYM SPRZETEM UZYTKOWNIKA

Cennik nr 2

filmowanie cena z 1 obiekt / fotografowanie cena za 1 ujecie

Cena netto

Cena z 23 % VAT

Zbiory specjalne w zaleznosci od wartosci
obiektu

70,00 zt - 200,00 zt

86,10 zt - 246,00 zt

Zbiory wydane do 1950 r.

ksiazki, czasopisma i dokumenty zycia 45,00 zt 55,35 zt
spolecznego:
XIX w.

1901 - 1939 35,00 z 43,05 zt

1939 - 1950 45,00 zt 55,35 zt
Zbiory wydane po 1950 r. 15,00 zt 18,45 zt
Zbiory wydane po 1950 r. szczegoélnie 45,00 zt 55,35z
chronione
'Wydawnictwa drugiego obiegu 35,00 zt 43,05 zt

W cenie uwzgledniona jest ustuga przygotowania zbioréw do filmowania/fotografowania/skanowania




Cennik nr 3

CENNIK USLUG REPRODUKCJI ZBIOROW SZCZEGOLNIE CENNYCH

CENA NETTO CENA BRUTTO

ZA 1 UJECIE/SKAN Z 23% PODATKIEM VAT
stare druki, rekopisy, dokumenty 20,00 z+ - 250,00 zt 24,60 zt - 307,50 z
zycia spolecznego, ikonograficzne,
muzyczne, kartograficzne, w
zaleznosci od wartosci obiektu
ksigzki i czasopisma: 35,00 zt 43,05 zt
XIX w,
1901-1939 22,00 z 27,06 zt
1939-1950 45 00 z 55,35 zt
od 1950 15,00 zt - 45,00 zt 18,45 zt - 55,35 zt

W cenie uwzgledniona jest ustuga przygotowania zbiorow do filmowania/fotografowania/skanowania



Cennik nr 4

LAMINOWANIE

Format | Cena netto zi %Cel"‘\’a‘z 23% VAT zt
A6 , 1,95 zt 2402
AS o 244 ..3,00z
A4 2,934 360z
A3 602z 7,40 2

KOLOWE OPRAWY GRZBIETOWE

Srednica gi‘ibietu LiczbébﬁféWian&ch kartek Cena netto zt Cenaz 23%
oprawy kotowej ’ VAT zi
w milimetrach S
4,5-6 25 3,01z 3,70 zt
7-8 ) 45 447zt | 550z
9-125 .5 5454 6,70 zt
13 - 18,5 o 155 f 6,99 zt ‘ 8,60 zt
19-22 .20 797z 9,803
23 - 28,5 270 ... 89zt 11,00z

20-38 350 951z 11,702
39 -45 , 440 1098z 202z




