OP. 021-36-16

Zarzadzenie nr 36/2016
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy
Biblioteki Gtéwnej Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 7 listopada 2016 r.

w sprawie wprowadzenia

~Regulaminu wynajmu Sali konferencyjnej

w Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy -
Bibliotece Glownej Wojewoddztwa Mazowieckiego”

oraz
~Regulaminu nieodptatnego udostepniania pomieszczen
Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy —

Biblioteki Gldwnej Wojewoédztwa Mazowieckiego”

na podstawie §8 ust. 1 i ust. 2 Statutu Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy - Biblioteki Gtownej
Wojewddztwa Mazowieckiego, nadanego Uchwatg Nr 125/16 Sejmiku Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 5 wrzesnia 2016 r. w sprawie nadania Statutu Bibliotece Publicznej m.st.
Warszawy - Bibliotece Gtownej Wojewodztwa Mazowieckiego oraz §3 ust. 3 pkt 4) Regulaminu
Organizacyjnego Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy - Biblioteki Gtownej Wojewddztwa
Mazowieckiego, zarzgdza sie co nastepuje:

g 1.

1. Wprowadza sie nowy ,Regulamin wynajmu Sali konferencyjnej w Bibliotece Publicznej m.st.
Warszawy - Bibliotece Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego” w brzmieniu stanowigcym
Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Wprowadza sie ,Regulamin nieodptatnego udostepniania pomieszczen Biblioteki Publicznej
m.st. Warszawy - Biblioteki Gléwnej Wojewodztwa Mazowieckiego w brzmieniu stanowigcym
Zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc Zarzadzenie nr 23/2014 Dyrektora Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy - Biblioteki
Gléwnej Wojewoddztwa Mazowieckiego z dnia 18 grudnia 2014 r. w sprawie ustalenia cennika
i regulaminu wynajecia Sali konferencyjnej.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

i

dr Michal St\ii




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 36/2016

Dyrektora Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy -
Biblioteki Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 7 listopada 2016 r.

Regulamin wynajmu Sali konferencyjnej

w Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy - Bibliotece Glownej Wojewoddztwa Mazowieckiego

Regulamin okresla zasady wynajmu Sali konferencyjnej w Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy - Bibliotece
Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego przy ul. Koszykowej 26/28 w Warszawie, zwanej dalej Wynajmujacym,
a kazda osobaq lub podmiotem dokenujacym rezerwacji i najmu, zwanym dalej Najemca.

I. Postanowienia ogdine

1.

Wynajem Sali konferencyjnej moze nastapi¢ w celu zorganizowania spotkania, zebrania, konferencji
lub szkolenia itp. (dalej: ,Wydarzenie”) bez mozliwosci podnajecia, uzyczenia i udostepnienia Sali
osobom trzecim.

Organizowane Wydarzenia nie moga utrudnia¢ wykonywania statutowych zadan Wynajmujacego,
zaktdcac jego biezgcej dziatalnosci i kolidowad z ogdlnie przyjetymi zasadami etyki lub powodowacd
negatywnych skutkéw dla wizerunku Wynajmujgcego.

Wynajem Sali konferencyjnej moze odbywal sie od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy
Wynajmujacego, inne dni i godziny wynajmu nalezy uzgodnic z przedstawicielami Wynajmujacego.

Wynajmujacy dopuszcza potgczenie najmu Sali konferencyjnej z organizacjg przez Najemce cateringu
we wlasnym zakresie. Wynajmujacy udostepni zaplecze dla cateringu.

Najemca Sali konferencyjnej jest zobowiazany do przestrzegania niniejszego Regulaminu a ponadto do
przestrzegania zarzadzen technicznych, przeciwpozarowych i BHP, obowigzujacych na terenie
Wynajmujgcego.

Na wynajem Sali konferencyjnej zostanie sporzadzona umowa najmu wediug wzoru, stanowigcego
zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Wynajmujacy moze wypowiedzie¢ najem Sali konferencyjnej ze skutkiem natychmiastowym jesli
Najemca uzywa przedmiotu najmu w sposdb sprzeczny z umowg lub z przeznaczeniem przedmiotu
najmu i mimo upomnienia nie przestaje uzywac jej w taki sposob albo gdy przedmiot najmu uzywa w
taki sposéb, ze zostaje on narazony na uszkodzenie.

Wszelkie watpliwosci odnosnie Regulaminu i zasad wynajmu nalezy kierowa¢ do Wynajmujacego w
godzinach 9:00-15:00 osobiscie, telefonicznie (tel./fax 22 537 41 21, 22 537 41 61) lub poczty
elektroniczng (administracyjny @365.koszykowa.pl).

II1. Optaty

1.

Wynajem Sali konferencyjnej jest odptatny, za wyjatkiem udostepnienia Sali na rzecz organizacji
spotecznych, towarzystw, fundacji lub innych podmiotow, ktore zorganizuja w sali Wydarzenie, stuzgce
realizacji celow statutowych Wynajmujacego lub zbiezne z tymi celami.

Zasady bezptatnego wynajmu okresla ,Regulamin bezptatnego wynajmu pomieszczen w Bibliotece
Publicznej m.st. Warszawy — Bibliotece Gtdwnej Wojewodztwa Mazowieckiego”.

Odptatno$¢ za wynajem Sali konferencyjnej liczona jest na podstawie Cennika wynajmu Sali

Konferencyjnej:

W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z Sali konferencyjnej, w stosunku do ustalonego okresu
najmu, Wynajmujacy uprawniony jest do naliczenia dodatkowej oplaty za kazdg rozpoczetg dodatkowqg
godzine najmu w wysokosci stawki godzinowej okreslonej w Cenniku wynajmu Sali Konferencyjnej.

Opfate za najem nalezy uiscic w kasie Wynajmujacego lub przelewem na rachunek bankowy
Wynajmujgcego, wskazany w fakturze VAT w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.



III.

Rezerwacja

Podstawg rezerwacji i wynajmu Sali konferencyjnej jest wniosek sporzadzony wedlug wzory,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Rezerwacji Sali konferencyjnej mozna
dokonywac rowniez telefonicznie lub pocztg elektroniczng (numer telefonu: 22 537 41 21, 22 537 41
61 , adres poczty elektronicznej: administracyjny@365.koszykowa.pl), z tym ze potwierdzenie
rezerwacji nastapi dopiero z chwilg dostarczenia Wniosku do Wynajmujacego.

Wypelniony i podpisany przez osobe upowazniong Wniosek nalezy przesta¢ drogg elektroniczng lub
nadac faksem na adres lub numer wskazany we Wniosku. Do Wniosku nalezy dotaczyé dokumenty
potwierdzajgce umocowanie osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu Najemcy.

Dokonanie rezerwacji Sali konferencyjnej oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu, Cennika oraz
WzOoru umowy najmu.

Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia oferty zamdwienia Sali konferencyjnej z
powodu wyczerpania mozliwosci lokalizacyjnych, badz jesli najem Sali konferencyjnej ma zwigzek z
organizacjg wydarzenia, ktérego charakter moze wptynac na negatywny wizerunek Wynajmujacego.

Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia Sali stowarzyszeniom, fundacjom,
instytucjom i organizacjom, ktére wczesniej nie przestrzegaty postanowien niniejszego Regulaminu.

W przypadku okolicznosci niezaleznych od Wynajmujacego zastrzega on sobie prawo do odwotania,
skrocenia lub odmowy przedtuzenia trwajacego wynajmu Sali.

IV. Odwotanie rezerwacji

V.

1.

Anulowanie rezerwacji Sali konferencyjnej bez ponoszenia kosztéw mozliwe jest do 3 dni roboczych
przed planowanym terminem wynajmu. Rezygnacje nalezy zgtosi¢ droga elektroniczng na adres
wskazany we Wniosku. ‘

W przypadku braku zgtoszenia anulowania rezerwacji lub gdy rezygnacja nastapi w okresie krotszym
niz wskazanym w pkt 1, Najemca jest zobowigzany do dokonania zaptaty w wysokosci 50 % czynszu
uzgodnionego z Wynajmujacym za wynajem Sali konferencyjnej.

Wydanie Przedmiotu najmu

1.
2.

Wydanie Sali nastgpi na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

Najemca jest zobowigzany poinformowac¢ Wynajmujacego o planowanym sposobie zagospodarowania
Sali oraz niezbednym wyposazeniu co najmniej 2 dni przed terminem Wydarzenia.

Wszelkie prace podejmowane na terenie wynajmowanych pomieszczen (Sali konferencyjnej i
przylegtego holu) zwigzane z organizacjg Wydarzenia (tj. montaz, demontaz urzadzen stuzacych
organizacji wydarzenia - np. standow i punktow informacyjno-promocyjnych, dodatkowego
oswietlenia i naglosnienia, elementow wystroju lub wyposazenia itp.) moga by¢ prowadzone wytgcznie
po uzgodnieniu z Wynajmujacym.

Najemca moze, z uwzglednieniem ust. 3 dowolnie aranzowal wystroj Sali konferencyjnej pod
warunkiem niezwiocznego przywrocenia poprzedniego wygladu po zakorczeniu Wydarzenia. Zabrania
sie dokonywania aranzacji naruszajgcych elementy state wykonczenia lub wyposazenia Przedmiotu
najmu lub zaktécajacych normalny tok obstugi uzytkownikdw.

Ze sprzetu bedacego na wyposazeniu Sali konferencyjnej mozna korzystac wytgcznie w Sali
konferencyjnej.

Wynajmujacy udostepni Najemcy Sale konferencyjng na 30 minut przed planowanym Wydarzeniem, a

w—przypadku—najmu-—z—cateringiem-—na—60—minut—wezesniej;—badz—w--szczegblnym-—przypadktr-
uzgodnionym indywidualnie z Wynajmujacym, w dniu poprzedzajgcym najem Sali konferencyjnej.

W przypadku wynajmu Sali konferencyjnej na kilka nastepujacych po sobie dni, Najemca moze na
swoja odpowiedzialnos¢ pozostawic w Sali przedmioty lub wtasne wyposazenie.



VI. Zwrot Przedmiotu najmu

1.

VII.

Po zakonczeniu korzystania z Sali konferencyjnej Najemca jest zobowigzany pozostawié jg w stanie
niepogorszonym oraz posprzatac.

Zwrot wynajetej Sali konferencyjnej powinien nastapi¢ niezwtocznie, lecz nie pozniej niz w ciagu 30
minut po zakonczeniu ustalonego okresu najmu lub w przypadku najmu z cateringiem w ciagu 60
minut, chyba ze Najemca uzyskat zgode na przedtuzenie okresu najmu.

W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z Sali konferencyjnej, w stosunku do czasu ustalonego
okresu najmu, Wynajmujacy uprawniony jest do naliczenia dodatkowej optaty za kazdg rozpoczetg
dodatkowa godzine najmu w wysokosci stawki godzinowej okreslonej w Cenniku wynajmu Sali
konferencyjnej.

W przypadku nieposprzatania Sali Wynajmujacy doliczy optate dodatkowa w wysokosci 300 zt.

Najemca jest zobowigzany wraz z przedstawicielem Wynajmujacego dokonac¢ wspdlnych ogledzin
stanu Sali i wyposazenia. Po uzgodnieniach, Wynajmujacy wraz z Najemca podpisujg Protokot
zdawczo-odbiorczy.

Prawa i Obowigzki Najemcy
Najemca oraz uczestnicy Wydarzenia zobowigzani sa do:

1) przestrzegania Regulaminu;

2) przestrzegania przepisow sanitarnych, bhp i ppoz. oraz do zachowania fadu i porzadku;
3) przestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek do $cian;

4) dbania o czysto$¢ pomieszczen udostepnionych przez Wynajmujacego;

5) wyegzekwowania od firmy cateringowej sprzatania po zakonczeniu cateringu;

6) pozostawienia Sali po Wydarzeniu w stanie niepogorszonym.

Najemca moze nieodptatnie korzysta¢ z szatni samoobstugowej. Wynajmujacy nie odpowiada za
odziez wierzchnig oraz przedmioty pozostawione w szatni lub w Sali konferencyjnej.

Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Wynajmujacego za wszelkie szkody i straty wynikie z
niewtasciwego uzytkowania wynajetej powierzchni, w tym w szczegolnosci za zniszczenie, uszkodzenie
lub kradziez wyposazenia.

Najemca zostanie obcigzony petnymi kosztami naprawy uszkodzen wyposazenia Sali i wyposazenia
technicznego, powstatych w wyniku uzytkowania przez Najemce oraz os6b znajdujacych sie w Sali za
jego przyzwoleniem.

W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniktej z niewtasciwego uzytkowania wynajmowanych
pomieszczen, Najemca pokryje w catosci koszty usuniecia uszkodzenia w terminie 14 dni od daty
sporzadzenia Protokotu zdawczo-odbiorczego.

W Sali konferencyjnej i w innych pomieszczeniach Wynajmujgcego obowigzuje catkowity zakaz palenia
tytoniu.




Zatgcznik nr 1

do Regulaminu wynajmu Sali konferencyinej

w Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy -
Bibliotece Gtownej Wojewoddztwa Mazowieckiego

(miejscowosc, data)

(telefon kontaktowy)

Dyrektor

Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy -
Biblioteki Gtéwnej Wojewoddztwa Mazowieckiego
ul. Koszykowa 26/28

00-950 Warszawa

WNIOSEK

Prosze o wynajem Sali konferencyjnej/ Sali konferencyjnej wraz z holem* w Bibliotece Publicznej m.st.
Warszawy — Bibliotece Gtéwnej Wojewadztwa Mazowieckiego

2. Wnioskodawca odpowiada za utrzymanie porzadku i bezpieczenstwa.
3. Przewidywana iloSC UCZESENIKOW: .. uiuvririeiiiieiriie st ee e e e e reenens
4, Oswiadczam, ze:
1) zapoznate(a)m sie z Regulaminem, Cennikiem i wzorem umowy, oraz ze je akceptuje,
2) zobowigzuje sie do przestrzegania zasad wynajmu Sali oraz przepisow sanitarnych i ppoz. w czasie

trwania najmu,
3) zobowiazuje sie do uiszczenia optaty za najem zgodnie z wystawiong faktura.

(podpis wnioskodawcy)
* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2

do Regulaminu wynajmu Sali konferencyjnej

w Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy -
Bibliotece Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego

CENNIK WYNAJMU SALI KONFERENCYJNE)]

Sala konferencyjna znajduje sie na parterze zabytkowego budynku im. Stanistawéw Kierbedziow przy ul.
Koszykowej 26. Powierzchnia Sali wynosi 130 m2. Maksymalna liczba miejsc siedzacych - 120. Istnieje
mozliwos¢ roznego ustawienia stotow i krzeset.

1. Cena wynajmu Sali konferencyjnej

1) 1200 zI netto + 23% VAT - do 8 godzin wynajmu, powyzej 8 godzin doliczona jest optata w wysokosci
100 zt netto za kazda nastepng rozpoczeta godzine najmu;

2) 200 zt netto + 23% VAT - za kazda godzine najmu, jezeli okres najmu nie bedzie przekraczatl tacznie 3
godzin;

3) W wyjatkowych sytuacjach istnieje mozliwos¢ negocjacji stawek wynajmu Sali, po uzyskaniu zgody
Dyrektora Biblioteki.

2. Wyposazenie Sali konferencyjnej:

= flipchart

= dostep do Internetu

» nagtosnienie + mikrofon bezprzewodowy
= ekran

= projektor muitimedialny

= notebook

= dyktafon cyfrowy

« DVD

3. Ceny najmu uwzgledniaja wyposazenie Sali konferencyjnej oraz udostepnienie zaplecza dla
obstugi cateringowej, w przypadku samodzielnej organizacji cateringu przez Najemce.




Zatgcznik nr 3

do Regulaminu wynajmu Sali konferencyjnej

w Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy -
Bibliotece Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego

UMOWA NAJMU

zawarta w Warszawie dnia ...... pomiedzy:

Biblioteka Publiczna m.st. Warszawy - Biblioteka Giowna Wojewoddztwa Mazowieckiego

ul.

Koszykowa 26/28, 00-950 Warszawa, zarejestrowang w Rejestrze Instytucji Kultury pod numerem

RIK/7/99, posiadajgcg NIP 526-12-87-150 i REGON 000278681, zwang dalej w tresci mowy
~Wynajmujacym”, reprezentowang przez:

dr Michata Straka - Dyrektora Biblioteki

Zwanym w dalszej tresci umowy ,,Najemca”

1.

§1.
Wynajmujacy oddaje Najemcy do uzywania Sale konferencyjna/Sale konferencyjna wraz z holem potozong
na parterze budynku Kierbedziow potozonego w Warszawie przy ul. Koszykowej 26/28 (dalej: ,Przedmiot
Najmu™) w dniu ......ccceeee w godzinach od .. do .. wecelu ...l , @ Najemca zobowigzuje sie
zaptaci¢ Wynajmujacemu z tego tytutu umdwiony czynsz najmu, o ktérym mowa w § 4 niniejszej Umowy.

. Przedmiot Najmu zostanie wydany z nastepujacym wyposazeniem technicznym:

1) ...
2)

. Najemca oswiadcza, ze zapoznat sie z Regulaminem wynajmu Sali konferencyjnej i akceptuje wszystkie

jego postanowienia.

§ 2.
Najemca oswiadcza, iz zapoznat sie ze stanem technicznym i wyposazeniem Przedmiotu Najmu w dniu
............... 2016 roku i ze stan ten akceptuje.
Przedmiot Najmu zostanie wydany Najemcy do godziny: .... i zwroécony Wynajmujacemu do godziny: ... w
dniu ........ Wydanie i odebranie nastapi poprzez sporzadzenie i podpisanie przez Strony protokotu zdawczo
- odbiorczego, stanowigcego zatacznik nr ....
Najemca nie jest uprawniony do podnajecia lub uzyczenia Przedmiotu najmu osobom trzecim bez zgody
Wynajmujacego.

. Najemca zobowiazany jest korzystad z Przedmiotu najmu w sposob zgodny z jego przeznaczeniem, w celu

okreslonym w ust. 3 powyzej, w sposéb jak najmniej uciazliwy dla pracownikow i os6b odwiedzajacych
Wynajmujgcego.

g 3.

. Najemca zobowigzuje sie do zwrotnego wydania Wynajmujacemu Przedmiotu najmu w stanie

niepogorszonym.

. Najemca zobowiazuje sie uprzatnac Przedmiot najmu przez zwrotnym przekazaniem Wynajmujacemu, pod

rygorem obcigzenia Najemcy dodatkowg optata, o ktdérej mowa w Regulaminie.



3. Najemca zostanie obcigzony petnymi kosztami naprawy uszkodzen wyposazenia Sali | wyposazenia
technicznego, powstatych w wyniku uzytkowania przez Najemce oraz oséb znajdujacych sie w Sali za jego
przyzwoleniem.

4. W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniklej z niew+as’ciwegd uzytkowania wynajmowanych
pomieszczen, Najemca pokryje w catosci koszty usunigcia uszkodzenia w terminie 14 dni od daty
sporzadzenia Protokotu zdawczo-odbiorczego.

5. Podstawg do okreslenia wysokosci ewentualnych szkod i strat bedzie Protokét zdawczo-odbiorczy
podpisany przez Strony po zakonczeniu najmu. W przypadku nieuzasadnionej odmowy podpisania przez
Najemce protokotu, Wynajmujacy sporzadzi i podpisze samodzielnie protokot.

6. Najemca oswiadcza, iz ponosi peing i wytaczng odpowiedzialnoéé za dziatania wiasne, jak rowniez za
dziatania os6b znajdujgcych sie w Przedmiocie najmu. Najemca zobowigzuje sie do zabezpieczenia mienia
wiasnego oraz uczestnikoéw wydarzenia w czasie trwania umowy najmu .

7. Wynajmujacy wyraza zgode na przeprowadzenie nastepujacych adaptacji lub ustawienie nastepujacych
dekoracji (,Adaptacje”):

2)

8. Najemca o$wiadcza, iz wszelkie Adaptacje, o ktérych mowa w ust. 6 zostang przeprowadzone wylacznie na
jego koszt i odpowiedzialnos¢, w sposdb profesjonalny, w szczegdinosci dbajac o nieuszkodzenie
Przedmiotu najmu. Adaptacje nie beda naruszac statych elementéw Przedmiotu najmu wchodzacych w jego
sktad i ich wystroju architektonicznego.

9. Najemca zobowigzuje sie do nieprzeprowadzania Adaptacji w Przedmiocie najmu ponad zakres uzgodniony
z Wynajmujacym.

§ 4.

1. Wynajmujacemu przystuguje wynagrodzenie w wysokosci ........ (stownie: .............. ) ztotych brutto, tj. w
sumie ..., zt brutto (stownie: .....coeiiiis brutto), ustalone na podstawie Cennika wynajmu Sali
konferencyjnej.

. Najemca zaptaci Wynajmujacemu wynagrodzenie na podstawie faktury VAT.

. Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni od daty wystawienia Faktury VAT.

. Za date zaptaty uznaje sie date uznania rachunku Wynajmujacego.

. Najemca oswiadcza, ze jest ptatnikiem podatku VAT i upowaznia Wynajmujacego do wystawienia faktury
VAT bez podpisu Najemcy.

u b~ wN

§ 5.
. Regulamin wynajmu i Cennik stanowig integralng czes¢ Umowy.
2. W przypadku niedajacych sie usungc rézni¢ pomiedzy trescig dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1 a
trescig Umowy, wigzace w tym zakresie sg postanowienia Umowy.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

-

§ 6.
Strony deklaruja, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajgcego z interpretacji lub wykonania
Umowy podejma w dobrej wierze negocjacje w celu rozstrzygniecia takiego sporu. W przypadku niedojscia do
porozumienia w drodze negocjacji w terminie 14 dni od dnia doreczenia przez jedna ze Stron drugiej Stronie
pisemnego wezwania do negocjacji w celu zakonczenia sporu, spor taki Strony poddajg rozstrzygnieciu Sadowi
powszechnemu miejscowo wlasciwemu dla siedziby Wynajmujacego.

§7.
Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci

§ 8.

Niniejsza Umowa sporzadzona zostata w 2 (dwoch) egzemplarzach. Jeden egzemplarz otrzymuje

Wynajmujacy, zas drugi - Najemca.

Wynajmujacy: Najemca:



Zataczniki:

- Protokdt zdawczo-odbiorczy
- Regulamin wynajmu Sali konferencyjnej

Zatacznik nr 4

do Regulaminu wynajmu Sali konferencyjnej

w Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy —
Bibliotece Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego

Protokot zdawczo-odbiorczy Przedmiotu najmu
sporzadzony pomiedzy:

Biblioteka Publiczng m.st. Warszawy -~ Biblioteka Giowna Wojewodztwa Mazowieckiego
ul. Koszykowa 26/28, 00-950 Warszawa, zarejestrowang w Rejestrze Instytucji Kultury pod numerem
RIK/7/99, posiadajagca NIP 526-12-87-150 i REGON 000278681, zwana dalej w tresci mowy
~Wynajmujacym”

zwanym w dalszej tresci umowy ,,Najemca”

w zwigzku z umowa najmu zawartg .....c.cevveiieiniiiiiensien.,

I. Wydanie Przedmiot najmu:

1. Przedmiotem najmu jest Sala konferencyjna potozona na parterze budynku im. Stanistawow Kierbedziow
przy ul. Koszykowej 26/28 w Warszawie.

2. Do Przedmiotu najmu nalezy dodatkowo:
1) hol - potoZzony na parterze budynku im. Stanistawow Kierbedziow przy ul. Koszykowej 26/28 w

Warszawie*,

2) pomieszczenie kuchenne stanowigce zaplecze dla obstugi cateringu*

3. Przedmiot najmu zostat wydany Najemcy w dniu ... 0 godzinie....

4. Opis Przedmiotu najmu i wyposazenia:

5. Przedmiot najmu wydany Najemcy jest w dobrym stanie technicznym, uporzadkowany i bez widocznych
uszkodzen.

6. Najemca oznajmia, iz stan techniczny lokalu jest mu znany i wnosi/nie wnosi do niego zastrzezen.
Zastrzezenia do Przedmiotu najmu:

flipchart

dostep do Internetu

nagtosnienie + mikrofon bezprzewodowy
ekran

projektor multimedialny

I

E

(]



notebook
dyktafon cyfrowy
DVD

8. Najemca oswiadcza, ze sprzet jest/nie jest* sprawny technicznie i nieuszkodzony:
Zastrzezenia do sprzetu:

II. Zwrot Przedmiotu najmu

9. Przedmiot najmu zostat wydany Wynajmujacemu w dniu ... o godzinie....

10. Przedmiot najmu wydany Wynajmujacemu jest/nie jest* w dobrym stanie technicznym, uporzadkowany i
bez widocznych uszkodzen.
Opis uszkodzen Przedmiotu najmu i wyposazenia:

11. Najemca dokonuje zwrotu nastepujacego sprzetu (zaznaczy¢ wilasciwe):
'+ flipchart
dostep do Internetu
nagtosnienie + mikrofon bezprzewodowy
ekran
! projektor multimedialny
~  notebook
. dyktafon cyfrowy
i DVD
12. Wynajmujacy oswiadcza, ze sprzet jest/nie jest* sprawny technicznie i nieuszkodzony:
Zastrzezenia do sprzetu:

zasadach wynikajacych z Regulaminu i umowy najmu.
14. Strony potwierdzaja zgodnos$c¢ protokotu ze stanem faktycznym.
15. Niniejszy protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Wynajmujacy: Najemca:

* niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 36/2016

Dyrektora Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy -
Biblioteki Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 9 listopada 2016 r.

Regulamin nieodplatnego udostepniania pomieszczen

Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy - Biblioteki Gtéwnej Wojewodztwa Mazowieckiego.

10.

Pomieszczenia Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy - Biblioteki Gtéwnej Wojewodztwa
Mazowieckiego udostepniane sg nieodplatnie osobom fizycznym, organizacjom i instytucjom
(dalej Korzystajacy) na organizowanie wydarzen, mieszczacych sie w formule dziatalnosci
srodowiskowej Biblioteki takich jak: promocja czytelnictwa, dziatania na rzecz $rodowiska
lokalnego, dziatania na rzecz kreowania spofeczenstwa obywatelskiego itp. (dalej Wydarzenie).

Organizowane Wydarzenie nie moze zaktdca¢ pracy innych osdb korzystajacych z Biblioteki i
kolidowac z ogdlnie przyjetymi normami zachowania w miejscach publicznych, ani powodowaé
negatywnych skutkow dla wizerunku Biblioteki.

W celu rezerwacji pomieszczenia nalezy przesta¢ Wniosek, sporzadzony wedlug wzoru
zamieszczonego na stronie internetowej www.koszykowa.pl najpdzniej na 5 dni roboczych przed
planowanym Wydarzeniem.

Biblioteka poinformuje wnioskodawce o przyjeciu lub odmowie przyjecia Wniosku.

Korzystajacy moze anulowad rezerwacje pomieszczenia najpozniej na 3 dni robocze przed
planowanym terminem Wydarzenia.

Biblioteka zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia powierzchni, jesli charakter Wydarzenia
nie spetnia wymagan niniejszego Regulaminu lub nie dysponuje wolnym pomieszczeniem we
whnioskowanym terminie.

Korzystajacy z pomieszczenia nie moze pobiera¢ optat za udziat w realizowanym przez siebie
Wydarzeniu, ani prowadzi¢ dziatan zarobkowych w miejscu Wydarzenia.

W publikowanych materiatach, zwigzanych z realizowanym Wydarzeniem, Korzystajacy
zobowigzany jest zamiesci¢ informacje wskazujace, ze miejscem Wydarzenia jest Biblioteka, przez
co rozumie sie zarowno widoczne w ujeciu, czy kadrze charakterystyczne atrybuty Biblioteki
(regaly z ksiegozbiorem), jak i stosowny tekst umieszczony w zaproszeniu, w napisach
koncowych, czy podpisie pod zdjeciem.

Zgoda na udostepnienie pomieszczenia moze by¢ cofnieta w przypadku pojawienia sie innej
propozycji, korzystniejszej z punktu widzenia zadan realizowanych przez Biblioteke, jednak nie
pozniej niz na 3 dni robocze przed planowanym terminem Wydarzenia. Cofniecie zgody przez
Biblioteke nie pocigga za sobg powstania jakichkolwiek roszczen po stronie Korzystajgcego.

Zgoda na udostepnienie pomieszczenia moze by¢ cofnieta ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
Korzystajacy zmieni charakter lub program realizowanego Wydarzenia lub w inny sposdb ztamie
postanowienia niniejszego Regulaminu, rowniez w przypadku wystgpienia potencjalnego
zagrozenia dla porzadku publicznego oraz bezpieczenstwa.

11.

W przypadku wydarzen cyklicznych Biblioteka dopuszcza mozliwos¢ podjecia diuzszej wspotpracy z
Korzystajacym, ktory zobowigzany jest zaznaczy¢ takag okolicznosé we Wniosku oraz wskazad
przewidywane terminy Wydarzen. Ztozenie wniosku o udostepnienie pomieszczen na Wydarzenia
cykliczne jest rdownoznaczne ze wstepnym zarezerwowaniem pomieszczen w tych terminach.
Korzystajacy zobowigzany jest do potwierdzenia terminu, zmiany terminu, badZz anulowania
rezerwacji w przewidzianym terminie Wydarzenia najpozniej na 5 dni przed planowanym
Wydarzeniem.



12,

13.

14,

15.

16.

17.

18.

Biblioteka udostepni pomieszczenie Biblioteki na 30 minut przed planowanym Wydarzeniem.
Wydanie pomieszczenia nastgpi na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego jesli Korzystajacy
bedzie uzywat sprzetu komputerowego lub nagtasniajacego.

Zwrot pomieszczenia powinien nastgpi¢ niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz w ciggu 30 minut od
zakonczenia Wydarzenia. Korzystajacy jest zobowigzany wraz z przedstawicielem Biblioteki
dokona¢ wspodlnych ogledzin pomieszczenia, sprzetu komputerowego lub nagtasniajacego oraz
sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego.

Po zakonczeniu Wydarzenia Korzystajacy jest zobowiazany pozostawi¢ pomieszczenie w stanie
uporzadkowanym oraz niepogorszonym.

Korzystajacy jest zobowigzany do przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz do przestrzegania
przepiséw przeciwpozarowych i bhp, obowigzujacych na terenie Biblioteki.

Korzystajacy zobowigzany jest pokry¢ wszelkie szkody wynikajgce z niewtasciwego uzytkowania
udostepnionych przez Biblioteke pomieszczen oraz znajdujgcego sie tam wyposazenia i sprzetu w
terminie 14 dni od sporzadzenia protokotu zdawczo - odbiorczego.

Biblioteka udostepnia pomieszczenia w godzinach funkcjonowania.

W przypadku wyrazenia przez Biblioteke zgody na udostepnienie Korzystajgcemu pomieszczenia w
innych godzinach, niz godziny funkcjonowania Biblioteki - Strony ustala w odrebnym
porozumieniu zasady finansowania przez Korzystajacego wynagrodzenia pracownikow Biblioteki
niezbednych do obstugi pomieszczenia.




Zatacznik nr 1

do Regulaminu nieodptatnego udostepniania pomieszczen
Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy -

Biblioteki Gtownej Wojewodztwa Mazowieckiego

Whniosek o udostepnienie pomieszczenia

w Bibliotece Publicznej m. st. Warszawy - Bibliotece Glownej Wojewddztwa Mazowieckiego

Sktadajacy wniosek:

W ANiU: o e / na potrzeby Wydarzen cyklicznych w dniach: ....ccocovevviivevneine,
w godzinach: od ................... do i,

w celu:

Przewidziana liczba uczestnNikOW WYAArZENIA ....coovcviiiiiiisceetc ettt vttt sv st asae s er s essas s enens s an s

Liczba osdb biorgca udziat w przygotowaniu i prowadzeniu WYdarZenia ........ccccoooeveveeeveveveeie e e
SPOSOD USTAWIENIA POMUESZEZEIMIA ...cooveiieevcvivieicieieteteeee ettt et b s ettt b et aser s st s tee e s ees st easemesssreteseeneeenen

Potrzebne WypoSazenie@ POMIBSZEZENIA ......ccviviiirieiit ettt ettt ttste s sttt e et e aae e ete st eteets s s beeer e beeb s e e et mestetesns

Osoba odpowiedzialng za przebieg realizowanego Wydarzenia i wiasciwe wykorzystanie pomieszczenia
JBSE e ere s s e s srserseesenes. FEEe e

Oswiadczam, ze zapoznalem sie z ,Regulaminem nieodplatnego udostepniania powierzchni
Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy - Biblioteki Gldwnej Wojewoédztwa Mazowieckiego”, przyjmuje
do wiadomosci tresci w nim zawarte i zobowiazuje sie do przestrzegania jego postanowien.

Podpis osoby upowaznionej

Sposoby sktadania Wniosku:

1) Poczta elektroniczna: promocja@koszykowa.p!

2) Poczta tradycyjna: Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy - Biblioteka Giéwna Wojewddztwa Mazowieckiego,
Koszykowa 26/28, 00-950 Warszawa, skr. 365
3) Fax: (22) 621 19 68



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu nieodptatnego udostepniania pomieszczen
Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy -

Biblioteki Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego

Protokoét zdawczo-odbiorczy
sporzadzony pomiedzy:

Biblioteka Publiczna m.st. Warszawy - Biblioteka Gidwna Wojewddztwa Mazowieckiego
ul. Koszykowa 26/28, 00-950 Warszawa, zarejestrowang w Rejestrze Instytucji Kultury pod numerem
RIK/7/99, posiadajacg NIP 526-12-87-150 i REGON 000278681, zwang dalej w tresci mowy
~Udostepniajacym”

zwanym w dalszej tresci umowy ,,Korzystajacym”

1. Wydanie Przedmiot uzyczenia:

1. Przedmiotem uzyczenia jest pomieszczenie ... potozone na ... pietrze budynku ........ przy ul.
Koszykowej 26/28 w Warszawie,

2. Przedmiot uzyczenia zostat wydany Korzystajacemu w dniu .......... 0 godzinie................ .

3. Opis Przedmiotu uzyczenia i wyposazenia:

4. Przedmiot uzyczenia wydany Korzystajacemu jest w dobrym stanie technicznym, uporzadkowany i
bez widocznych uszkodzen.

5. Korzystajacy oznajmia, iz stan techniczny pomieszczenia jest mu znany i wnosi/nie wnosi do niego
zastrzezen.
Zastrzezenia do Przedmiotu uzyczenia:

6. Wraz z Przedmiotem uzyczenia Korzystajacemu zostat udostepniony nastepujacy sprzet (zaznaczyc

wiasciwe):

(i flipchart

T dostep do Internetu

0 nagtosnienie + mikrofon bezprzewodowy
1 ekran

0 projektor multimedialny

7 notebook

73 dyktafon cyfrowy

i DVD

7. Korzystajacy oswiadcza, ze sprzet jest/nie jest* sprawny technicznie i nieuszkodzony:
Zastrzezenia do sprzetu:



II. Zwrot Przedmiotu uzyczenia:

@

Przedmiot uzyczenia zostat wydany Udostepniajgcemu w dniu ... o godzinie....

9. Przedmiot uzyczenia wydany Udostepniajacemu jest/nie jest* w dobrym stanie technicznym,
uporzadkowany i bez widocznych uszkodzen.

Opis uszkodzen Przedmiotu uzyczenia i wyposazenia:

10. Korzystajacy dokonuje zwrotu nastepujacego sprzetu (zaznaczyc wiasciwe):
flipchart
dostep do Internetu
nagtosnienie + mikrofon bezprzewodowy
ekran
projektor multimedialny
notebook
dyktafon cyfrowy
DVD
11. Udostepniajacy oswiadcza, ze sprzet jest/nie jest* sprawny technicznie i nieuszkodzony:
Zastrzezenia do sprzetu:

12. Korzystajacy zobowigzuje sie do pokrycia kosztow szkdd wyrzadzonych w Przedmiocie uzyczenia i
sprzecie na zasadach wynikajgcych z wiasciwego Regulaminu.

13. Strony potwierdzajg zgodnosc protokotu ze stanem faktycznym.

14. Niniejszy protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Udostepniajacy: Korzystajacy:

* niepotrzebne skresli¢




