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Rozbudowa i modernizacja Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
„Dla rozwoju infrastruktury i środowiska”

usługa cateringu Zapytanie Ofertowe RiMBGWM/OP 231/ZO-1/13


ZAPYTANIE OFERTOWE

Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego zaprasza 
w formie Zapytania Ofertowego do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości nieprzekraczającej równowartości 14 000 euro.

Nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. 2013  poz. 907)

Postępowanie prowadzone jest na podstawie “Regulaminu udzielania zamówień o wartości nieprzekraczającej progu stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Biblioteki Zarządzeniem nr 8/2011 z dnia 31.03.2011 r. 
Postępowanie prowadzone jest w ramach Projektu pn. „Rozbudowa i modernizacja Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego” dofinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko – Priorytet XI Kultura i dziedzictwo kulturowe, Działanie: 11.2 Rozwój oraz poprawa stanu infrastruktury kultury o znaczeniu ponadregionalnym. Nr Projektu POIS.11.02.00-00-051/11.
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi cateringu podczas Uroczystości wmurowania kamienia węgielnego organizowanej przez Zamawiającego, w ramach działań promocyjnych na rzecz Projektu „Rozbudowa i modernizacja Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego”. 
2. Przez świadczenie usługi cateringu Zamawiający uznaje usługę przygotowywania, dostarczenia i podania potraw z wykorzystaniem własnych naczyń, sztućców i obrusów, przygotowania (ustawienia i nakrycia) stołów,  uprzątnięcia naczyń i resztek potraw po zakończeniu realizacji usługi cateringowej, zwanej dalej „usługą” .
3. Planowany termin realizacji: 12.09.2013 r. Termin może ulec przesunięciu o 7 dni.
4. Na 3 dni przed terminem realizacji Zamawiający przekaże zlecenie, w którym potwierdzi dokładny termin, liczbę uczestników oraz zakres usługi. 
5. Każdorazowo przez pojęcie „dni” rozumie się dni robocze tj. dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

6. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania Ofertowego. 
7. Ofertę stanowi wypełniony i podpisany Formularz Ofertowy (załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego).
8. Oferent może złożyć ofertę na własnym formularzu, którego treść musi być zgodna z treścią zawartą 
w załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

9. Oferent może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści  Zapytania Ofertowego. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający umieszcza treść wyjaśnienia na swojej stronie internetowej. 
10. Miejsce i termin składania ofert: siedziba Zamawiającego, Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, budynek Czytelni, IV p. pokój 410, Dział Organizacyjno-Prawny, do dnia 22.08.2013 r. do godziny 13:30. 
11. Składanie oferty – jeden z wybranych  z poniższych sposobów:

1) osobiście, w miejscu wskazanym w pkt 10,

2) pocztą, na adres Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, 00-950 Warszawa, skr. 365, 
3) drogą elektroniczną, na adres: organizacyjny@koszykowa.pl

4) faksem, na nr 22 537-40-21 

w przypadku złożenia oferty w sposób podany w pkt 3 lub/i pkt 4 Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od Oferenta potwierdzenia w formie pisemnej treści złożonej oferty. 

12. Jedynym kryterium oceny ofert, będzie cena, a najkorzystniejszą ofertą będzie ta, która przedstawi najniższą całkowitą cenę realizacji niniejszego zamówienia. Cena całkowita ma być przedstawiona liczbowo w złotych polskich, do dwóch miejsc po przecinku, ma zawierać w sobie wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia i ma być niezmienna przez cały czas realizacji zamówienia.
13. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi niezwłocznie Oferentów, ubiegających się 
o udzielenie zamówienia oraz zamieści informację o wyborze na swojej stronie internetowej.
14. Osoby wyznaczone do kontaktowania się z Oferentami: 
· Agnieszka Pytlak –tel. (22) 537-41-43, faks: 22 537-40-21
· Jadwiga Zakrzewska – tel. (22) 537-40-45

15. Projekt umowy, która zostanie podpisana z wybranym Oferentem, stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania.
Załączniki do niniejszego Zapytania Ofertowego:

1) załącznik nr 1 Formularz Ofertowy 
2) załącznik nr 2 Projekt umowy
3) załącznik nr 3 Opis przedmiotu zamówienia.     
Zatwierdzam: 

    Dyrektor
dr Michał Strąk

  ZAŁĄCZNIK NR 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
.................................dnia ..............................

..............................................................................

………………………………………………….………………………

.............................................................................

       
nazwa (firma) i adres  Wykonawcy



numer KRS lub numer CENTRALNEJ EWIDENCJI I INFORMACJI O DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ …………………………………………

dane kontaktowe:

nr telefonu ...............................................................

nr  faksu  ..................................................................

e-mail: ………………………………………………………………….

FORMULARZ OFERTOWY

Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – 

                                                                               

Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego 

                                                                               

00-950 Warszawa ul. Koszykowa 26/28

                                          




NIP 526 12 87 150        REGON P 000278681

Składam(my) Ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie Zapytania Ofertowego, którego przedmiotem jest: wykonanie usługi cateringu podczas Uroczystości wmurowania kamienia węgielnego. 
1. Oferuję(my) wykonanie przedmiotu zamówienia za ryczałtowym wynagrodzeniem całkowitym w kwocie: ………………………….… zł brutto, w tym należny podatek VAT.

2. Podana cena  uwzględnia wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia i nie ulegnie zmianie przez cały czas jego realizacji. 
3. Oświadczam(y), że zapoznałem(liśmy) się z treścią Zapytania Ofertowego w tym zawartym tam projektem umowy, posiadam(y) wszelkie informacje potrzebne dla zrealizowania przedmiotu zamówienia 
i zobowiązuję(my) się do rzetelnej realizacji zamówienia, zgodnie z warunkami, terminami 
i wymaganiami  podanymi w Zapytaniu Ofertowym i złożoną ofertą. 
4. Zobowiązuję(my) się do wykonania zamówienia z wymaganą dla tych usług starannością, zgodnie 
z przepisami prawa obowiązującymi w tym zakresie, w tym z przepisami ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 roku. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 136, poz. 914 z późn. zm.).  

5. Czynności objęte zamówieniem zamierzam(my) wykonać sam/sami, zamierzam(my) zlecić podwykonawcom.* Zakres prac, które będą zlecone podwykonawcom …………………………………………………………
6. Posiadam(my) niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuję(my) osobami zdolnymi do wy​konania zamówienia, dotychczasowe zamówienia na rzecz odbiorców zrealizowaliśmy z należytą starannością.
7. Oświadczam(my), że osoby przewidziane do realizacji zamówienia posiadają aktualne badania lekarskie oraz odpowiednie przeszkolenia wymagane przepisami prawa, w tym z zakresu higieny, ochrony p.poż oraz bhp. Zobowiązuję(my) się do przedstawienia Zamawiającemu na jego żądanie na każdym etapie realizacji  przedmiotu zamówienia dokumentów potwierdzających posiadanie przez te osoby wymaganych badań 
i przeszkoleń.
8. Znajduję(my) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonania zamówienia, 
w stosunku do naszej/mojej firmy nie otwarto likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.
9. Oświadczam(my), że oferta nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.* /Oświadczam(my), że oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach: ………………………….……………………………………………
________________________________

  podpis osoby /osób/ upoważnionej/ych

* niepotrzebne skreślić

ZAŁĄCZNIK NR 2 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
PROJEKT UMOWY

Umowa nr……

Dnia  ……………………………….. w Warszawie, bez stosowania ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych, ( t.j. Dz.U. 2013  poz.907), na  podstawie art. 4 pkt 8 tej ustawy
pomiędzy 

Biblioteką Publiczną m.st. Warszawy-Biblioteką Główną Województwa Mazowieckiego z siedzibą w Warszawie ul. Koszykowa 26/28, NIP 526 12 87 150, zwaną dalej Zamawiającym, reprezentowaną przez:

Dyrektora Biblioteki -  Michała Strąka

Główną Księgową - Urszulę Adamską

z jednej strony,

a 
z siedzibą w   NIP      KRS:   ,  reprezentowanym przez: 

……………………………………………..
zwanym w dalszym ciągu umowy Wykonawcą

W wyniku rozstrzygniętego postępowania prowadzonego na podstawie “Regulaminu udzielania zamówień o wartości nieprzekraczającej progu stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Biblioteki Zarządzeniem nr 8/2011 z dnia 31.03.2011 r., została zawarta umowa o następującej treści („umowa”):

§1.

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie usługi cateringu podczas Uroczystości wmurowania kamienia węgielnego organizowanej przez Zamawiającego, dalej „usługa”, w ramach Projektu „Rozbudowa i modernizacja Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego”. Projekt współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko (POIiŚ) na lata 2007-2013. Priorytet XI Kultura i dziedzictwo kulturowe, Działanie 11.2. Rozwój oraz poprawa stanu infrastruktury kultury o znaczeniu ponadregionalnym. Nr Projektu POIS.11.02.00-00-051/11.
2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot niniejszej umowy zgodnie ze złożoną Ofertą oraz wymaganiami zawartymi w Zapytaniu Ofertowym. 
§2
1. Termin realizacji usługi:  12 września 2013 r. 
2. Na 3 dni przed terminem realizacji usługi Zamawiający przekaże drogą elektroniczną/faksem na adres……./nr…….. zlecenie, w którym potwierdzi dokładny termin, liczbę uczestników oraz zakres usługi. 
3. Każdorazowo przez pojęcie „dni” rozumie się dni robocze tj. dni od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 
4. Usługa realizowana będzie w siedzibie Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy-Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego w Warszawie, przy ul Koszykowej 26/28 w Sali Konferencyjnej oraz w przyległym holu. 
5. Wykonawca zobowiązuje się do umożliwienia przedstawicielom Województwa (kontrolerom i wizytatorom) przeprowadzenia kontroli lub wizytacji przedmiotu niniejszej umowy w każdym stadium jego realizacji.
§3.

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy wynosi brutto………… zł /słownie…………………………… złotych brutto/ łącznie z należnym podatkiem VAT w kwocie……………………zł.
2. Powyższe wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty, związane z realizacją przedmiotu umowy, włącznie 
z kosztami własnymi Wykonawcy, jak również jego podwykonawców.  

3. Rozliczenie wynagrodzenia należnego Wykonawcy nastąpi na podstawie faktury VAT, wystawionej po wykonanej usłudze. 
4. Termin płatności faktury wynosi 30 dni, licząc od daty przyjęcia faktury przez Zamawiającego.

5. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
6. Wykonawca zobowiązuje się do niedokonywania cesji długów Zamawiającego, wynikających z realizacji przedmiotowej umowy, na rzecz innych podmiotów.

§4.

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy jeżeli Wykonawca naruszy w sposób istotny postanowienia niniejszej umowy nie realizując terminowo swoich obowiązków umownych, jeżeli Wykonawca wykonuje swe umowne obowiązki bez należytej staranności, w sposób zakwestionowany przez Zamawiającego i gdy mimo dodatkowego wezwania  do prawidłowej realizacji umowy, Wykonawca nie wykonuje swoich obowiązków zgodnie z postanowieniami umowy i treścią wezwania. 

2. Za odstąpienie od umowy  z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, zapłaci on  karę umowną w wysokości 10% brutto umowy, o którym mowa w postanowieniu § 3 ust. 1 umowy.

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Niedotrzymanie przez Wykonawcę terminu wykonania przedmiotu umowy nie będzie skutkowało naliczaniem przez Zamawiającego kar umownych jeżeli spowodowane będzie skutkiem działania siły wyższej.

4. W przypadku niewykonania albo nienależytego wykonania usługi w terminie określonym 
w zleceniu Zamawiającego, o którym mowa w § 2 ust. 2 umowy, Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia umownego.
5. Zamawiający ma prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, na co Wykonawca niniejszym wyraża zgodę. 
§5.
1. Osoby odpowiedzialne za realizację umowy i upoważnione do kontaktów:

1) po stronie Wykonawcy …………………………………………………….. 

2) po stronie Zamawiającego: Pani Jadwiga Zakrzewska
2. Każda ze Stron ma prawo udzielać upoważnień do występowania w jej imieniu także innym osobom, o czym powiadomi  drugą Stronę na piśmie z odpowiednim wyprzedzeniem. 
§6.
Zamawiający dopuszcza dokonanie przesunięcia terminu usługi nie więcej niż o 7 dni, bez wpływu na wysokość wynagrodzenia ustaloną w umowie.
§7.

Strony deklarują, iż w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikającego z interpretacji 
lub wykonania umowy, podejmą w dobrej wierze negocjacje w celu rozstrzygnięcia takiego sporu. W przypadku braku porozumienia w drodze negocjacji spór taki Strony poddają rozstrzygnięciu Sądowi powszechnemu miejscowo właściwemu dla siedziby Zamawiającego.
§8.

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego i innych powszechnie obowiązujących przepisów prawa właściwych dla przedmiotu umowy. 
3. Umowę sporządzono w  dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym  egzemplarzu dla każdej ze Stron.
ZAMAWIAJĄCY                                                                                                                   WYKONAWCA                                                                                                                                           
ZAŁĄCZNIK NR 2 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
UROCZYSTOŚĆ WMUROWANIA KAMIENIA WĘGIELNEGO

12 września 2013 R.
PRZEWIDZIANA LICZBA UCZESTNIKÓW – 100 OSÓB

PLANOWANY CZAS TRWANIA USŁUGI CATERINGU- 13:00 – 15:00

1. Usługa zorganizowana będzie w siedzibie Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy-Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego w Warszawie, przy ul Koszykowej 26/28 w Sali Konferencyjnej oraz w przyległym holu. Sala Konferencyjna wyposażona jest w stoły.

2. Zamawiający do realizacji usługi udostępni źródło energii elektrycznej oraz zapewni dostęp do wody.

3. W ramach świadczonej usługi Oferent zobowiązany jest do: 

1) dostarczenia potraw i artykułów spożywczych najpóźniej na 45 minut przed planowanym ich podaniem,

2) ustawienia stołów w sposób uzgodniony z Zamawiającym,

3) podania potraw i artykułów spożywczych w formie „szwedzkiego stołu” w miejscu wskazanym przez Zamawiającego, potrawy serwowane na gorąco mają mieć właściwą dla podania temperaturę,

4) zapewnienia niezbędnych naczyń (porcelanowych lub szklanych), sztućców ze stali nierdzewnej, materiałowych obrusów oraz papierowych serwetek, w ilościach odpowiednich do liczby uczestników,

5) estetycznego podawania potraw, 
6) zapewnienia dostępności serwisu kawowego przez cały czas realizacji usługi,
7) zapewnienia obsługi kelnerskiej w liczbie odpowiedniej do liczby uczestników,

8) uprzątnięcia stołów: zebrania naczyń, pojemników, pustych opakowań oraz resztek potraw - po opuszczeniu sali przez uczestników konferencji,  

9) świadczenia usług wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych,

10) przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych, w tym przepisów ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. z 2010 r., Nr 136, poz. 914 z późn. zm.). 
LUNCH

· kanapki z pieczywa mieszanego po 3 szt./osobę (z wędzonym łososiem i warzywnymi dodatkami, z szynką parmeńską i warzywnymi dodatkami, z mozarellą i warzywnymi dodatkami),

· słone babeczki z różnymi rodzajami nadzienia, jako słona przekąska po 2 szt./osobę

· trzy rodzaje sałatek (z grillowanym kurczakiem typu Cezar, sałatka nicejska z tuńczykiem, mix świeżych sałat z dodatkami, z miodowym dressingiem)
· przekąski warzywne (roladki z grillowanego bakłażana z kozim serem i suszonymi pomidorami; szaszłyki koktajlowe – z mozarellą, pomidorkami cherry i bazylią; z kabanosem i marynatami; z grillowanym kurczakiem, ananasem i serem dojrzewającym)
SERWIS KAWOWY
· drobne ciasteczka min.4 rodzaje 100g/os,( w tym nadziewane babeczki i rogaliki z nadzieniem z owoców sezonowych)

· ciasta (sernik, szarlotka)

· patery świeżych owoców
· napoje gorące: kawa, herbata – min. 0,2 l/os oraz cukier (biały i brązowy), 
· plasterki świeżych cytryn do herbaty i dzbanki ze śmietanką do kawy,

· napoje zimne: woda mineralna gazowana i niegazowana(min. butelka - 0,5 l/os) , 
· sok  owocowy 100% w dzbankach – jabłkowy, pomarańczowy, grapefruitowy (min. 0,2 l/os),
· lampka szampana
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