ORG. 021- 18-12

Zarzgdzenie Nr 18/2012
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy
Biblioteki Glownej Wojewodztwa Mazowieckiego
w sprawie zasad reprodukowania zbiorow w Bibliotece
z dnia 20 sierpnia2012 r.

Na podstawie § 10 ust. 2 Statutu Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy — Biblioteki Giownej
Wojewodztwa Mazowieckiego nadanego Uchwala Nr  442/XLIII/99 Zarzadu Wojewodztwa
Mazowieckiego z dnia 22 wrzesnia 1999 r. w sprawie nadania Statutu Bibliotece Publicznej m. st.
Warszawy — Bibliotece Gléwnej Wojewddztwa Mazowieckiego zarzgdza sig¢, co nastepuje:

§1
W Bibliotece ustugi reprograficzne realizowane sg zgodnie z obowiazujacg Ustawg o prawie autorskim
i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 (Dz. U. z 23 lutego 1994 roku, Nr 24, poz. 83 z p6zn. zm.)
§2
Ustala sie nastepujace zasady wykonywania w Bibliotece Publicznej m. st. Warszawy — Bibliotece
Glownej Wojewddztwa Mazowieckiego ushug reprograficznych, to jest kserowania, skanowania i
fotografowania.

OGOLNE ZASADY REPRODUKOWANIA *
I. Uslugi kserograficzne i skanowania

1. Uslugi kserowania zbioréw wiasnych Biblioteki i materialow powierzonych wykonywane sg
w Bibliotece odptatnie:

a. przez czytelnikéw na urzadzeniach samoobstugowych za pomocg wielorazowych kart
magnetycznych,
b. przez pracownikéw Pracowni Reprograficznej Biblioteki.

2. Wielorazowe karty magnetyczne (naladowane kwotg odpowiadajacg cenie S impulsow, ktora
pozwala na wykonanie 5 jednostronnych, czarno-biatych kserokopii o formacie A4) sprzedaje si¢ w
Pracowni Reprograficznej na parterze.

3. Wielorazowe karty  magnetyczne czytelnicy doladowujg w automatach samoobstugowych,
zainstalowanych na terenie Biblioteki lub w Pracowni Reprograficzne;.

4. Cena za 1 stron¢ kserokopii, jest zréznicowana w zaleznosci od sposobu wykonania kopii (zob.
punkt 1 a.i 1 b.), zgodnie z Cennikiem stanowigcym Zalgcznik nr 1, dalej ,, Cennik nr 17,

5. Na urzadzeniach samoobstugowych czytelnicy moga kopiowaé wylgcznie obiekty do formatu
oryginalu A4. Wigksze formaty kopiowane sa w Pracowni Reprograficzne;.

6. Kopiowanie zbioréw o formacie wigkszym niz A3 uzaleznione jest od zgody kierownika dziatu,
odpowiedzialnego za gromadzone zbiory lub osoby przez niego upowaznione;j.

7. Uslugi skanowania zbioréw wtasnych Biblioteki i materialéw powierzonych wykonywane sg w
Pracowni Reprograficznej odptatnie, zgodnie z Cennikiem nr 1.

8. W Pracowni skanuje si¢ zbiory do formatu A3. W przypadku obiektow o formacie oryginatu
wigkszym niz A3, o wykonaniu skanéw decyduje kierownik dziatu, odpowiedzialny za zbiory.

9. Wykonane skany moga by¢é wydrukowane na papierze formatu A4 lub A3, zapisane na plycie
CD/DVD, pendrivie albo przestane pocztg elektroniczng w postaci pliku lub plikow.

10.Dla bezpieczenstwa sprzgtu zapisana elektronicznie kopia wgrywana jest wylgcznie na plyty
CD/DVD lub pendrivy, zakupione w Bibliotece.

11. Skanowanie zbioréw wtasnym sprzetem czytelnika jest niedozwolone.

12. Decyzjg 0 wykonaniu kserokopii lub skandéw ze zbioréw wydanych do 1950 r. wlacznie oraz
pozniejszych, ale w ztym stanie zachowania, podejmuje kierownik dziatu udostepniajacego te zbiory
lub osoba przez niego upowazniona.

*2 wylgczeniem zbiorow szezegdlnie cennych
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II.

II1.

O terminie wykonania w Pracowni Reprograficznej kserokopii lub skanéw decyduje jej pracownik.
Maksymalny czas realizacji zaméwienia nie moze przekracza¢ 3 godzin. W przypadku ustug
nietypowych czas realizacji moze by¢ dluzszy.

Na zyczenie uzytkownika zamowienie moze by¢ wykonane w terminie pozniejszym. W takim

przypadku zamawiajacy obowigzany jest wplaci¢ zaliczke na poczet jego realizacji. Jesli

zamawiajacy nie odbierze zaméwionych kopii w ciggu dwoch tygodni od ustalonego terminu,
zaliczka przepada.

W przypadku zlozenia zamoéwienia na ustugi kserowania lub skanowania droga pocztowa,

elektroniczng lub faksem:

a) pracownik dziatu, ktérego zbiorow zamowienie dotyczy. po sprawdzeniu danych (np. sygnatury
czy roku) przekazuje zlecenie Pracowni Reprograficznej do realizacji,

b) zamawiajacy zostanie poinformowany przez Pracowni¢ o terminie realizacji zamowienia,
sposobach odbioru kopii oraz kosztach ustugi. Ustuga zostanie wykonana po dokonaniu wplaty
przez czytelnika.

Zaméwienie na wykonanie nie wiecej niz 10 skanéw, zlozone w sposob podany w pkt. 15. wykonuje

sie bezplatnie. Taki sposob realizacji dotyczy zamowienia lub zaméwien obejmujacych tacznie 10

skanéw, ztozonych przez jedng osobg w ciggu 7 kolejnych dni.

Wydruki komputerowe

Wydruki komputerowe z programu LEX czytelnicy moga wykonywaé w Czytelni Ksiggozbioru
Podrecznego

a.) na urzadzeniu samoobstugowym za pomoca wielorazowej karty magnetycznej,

b.) na tradycyjnej drukarce, optacajac i odbierajac wydruki w Pracowni Reprograficznej na parterze
Pozostale wydruki komputerowe (z baz bibliotecznych, Internetu lub plikéw wiasnych) czytelnicy
wykonujg na urzadzeniach samoobstugowych za pomocg wielorazowych kart magnetycznych.

W Pracowni Reprograficznej wykonywane sa wydruki komputerowe z bibliotecznych piyt CD-
ROM, zawierajgcych zarchiwizowane zbiory Biblioteki.

Ceny ustug za wykonie wydrukéw okreslone sg w Cenniku nr 1.

Filmowanie i fotografowanie zbioréw

Filmowanie lub fotografowanie zbioréw Biblioteki profesjonalnym sprzgtem wlasnym uzytkownika
zastrzezone jest wylacznie dla instytucji (oséb prawnych) i moze by¢ wykonywane wylgcznie w
godzinach otwarcia Biblioteki dla czytelnikow.

Decyzje o dopuszczeniu danego obiektu do fotografowania podejmuje kierownik odpowiedniego
dziatu.

Cennik oplat za profesjonalne fotografowanie i filmowanie zbioréw stanowi Zalgcznik nr 3 do
niniejszego Zarzqgdzenia, dalej ,,Cennik nr 3.

Fotografowanie zbioréw przez osoby fizyczne wlasnym aparatem cyfrowym (bez statywu i flesza)
jest nieodptatne i dozwolone po uzyskaniu zgody kierownika dzialu lub osoby przez niego
upowaznionej.

§3

Ceny ushug niezwigzanych z reprografia a $wiadczonych przez Pracowni¢ Reprograficzng (tj. ceny
laminowania i oprawy dokumentéw) zawarte sa w Cenniku stanowigcym Zalgcznik nr 2 do
niniejszego Zarzqdzenia.

Ceny ustug wymienionych w niniejszym Zarzqgdzeniu powigkszone sg o podatek VAT.

§4

Pracownicy oraz emerytowani pracownicy Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gtownej
Wojewddztwa Mazowieckiego korzystaja z 50% znizki w oplatach za wszystkie ustugi wymienione w
niniejszym Zarzadzeniu.
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8.
9. Biblioteki, archiwa i muzea oraz w szczegdlnych przypadkach pracownicy naukowi i magistranci

§5

ZASADY REPRODUKOWANIA ZBIOROW SZCZEGOLNIE CENNYCH

. Do zbiordéw szczegolnie cennych zaliczamy:

- rekopisy,

- stare druki,

- cymelia,

- zbiory ikonograficzne

- inne materiaty biblioteczne wybrane ze wzgledu na szczeg6lng wartos¢ lub stan zachowania.
Reprodukowanie zbioréw szczegdlnie cennych mozliwe jest technikg skanowania lub fotografii
cyfrowej i wykonywane jest w Pracowni Reprografii, zgodnie z Cennikiem nr 3.

Decyzje o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu materiatu bibliotecznego do reprodukowania oraz o
wyborze techniki i sposobu jego wykonania podejmuje kierownik dziatu udostepniajacego zbiory lub
osoba przez niego upowazniona.

0d decyzji odmownej przysluguje zainteresowanemu odwolanie do Dyrektora Biblioteki.
Fotografowanie i filmowanie profesjonalnym sprzetem uzytkownika zastrzezone jest dla instytucji
(oséb prawnych) i oplacane zgodnie z Cennikiem nr 3.

Zgoda na samodzielne fotografowanie przez osoby fizyczne (aparatem cyfrowym bez statywu i
flesza) zbioréw z Dziatu Starych Drukéw i Regkopisow oraz z Dziatu Sztuki udzielana jest tylko w
przypadkach szczegdlnych, gdy pozwala na to stan obiektéw i nie ma innej mozliwosci realizacji
zamowienia.

Czytelnicy zainteresowani reprodukowaniem zbioréw Dziatu Starych Drukéw i Rekopisow
zobowiazani sa do zlozenia zaméwienia na odpowiednim formularzu, dostgpnym w tym Dziale.
Skanowanie zbioréw wiasnym sprzetem zainteresowanego jest niedozwolone.

moga korzysta¢ ze znizki do 50% za ustugi okreslone w Cenniku nr 3.

10. Decyzje o ostatecznej wysokosci oplaty za udostepnienie zbioréw szczegdlnie cennych do

reprodukowania podejmuje kierownik dziatu.

11. Biblioteka moze udzieli¢ jednorazowej zgody na wykorzystanie w publikacjach reprodukcji zbiorow

szczegdlnie cennych na warunkach okreslonych odrgbng umowa.

§6.

Traca moc: Zarzadzenie Nr 20/2006, Nr 2/2007, 37/2007, 43/2007, 17/2008, 27/2008 1 13/2011
Nr 43/2007, Nr 17/2008 i Nr 27/2008

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
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Cennik nr1

Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 18/2012 z dnia 20.08.2012 r.

CENNIK PODSTAWOWYCH UStUG REPROGRAFICZNYCH
SAMOOBSLUGA

KSEROWANIEI WYDRUK ZA POMOCA KARTY ZBLIZENIOWEJ

Format odbitki Cena netto Cena z 23%
VAT
Natadowana zblizeniowa karta, gotowa do wykonania 5 jednostronnych 4,07 zt 5,00 zi

kserokopii lub 5 jednostronnych wydrukéw w formacie A4
w tym cena karty w tym cena karty

Jednostronna kserokopia czarno-biata A4 0,33 z 0,40 z¢
A3 0,66 zt 0,80 zi
A4 2,93 z 3,60 zt
Jednostronna kserokopia w kolorze
A3 5,86 zt 7,20 zt
A4 0,33 z 0,40 zt
Jednostronny wydruk z komputera czarno-biaty
réwniez z programu LEX A3 0,66 zt 0,80 zi
A4 2,93 zt 3,60 zt
Jednostronny wydruk z komputera w kolorze
réwniez z programu LEX
A3 5,86 zt 7,20 zt
D TOR
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PRACOWNIA REPROGRAFICZNA

KSEROWANIE
Format Cena netto Cena z 23 % VAT
odbitki
A4 0,37 z 0,46 zt
Jednostronna kserokopia z oryginatu w formacie do A4
A3 0,66 zi 0,81 zt
A4 0,41 zt 0,50 z¢
Jednostronna kserokopia z oryginatu w formacie A3
A3 0,70 zt 0,86 zt
A4 0,45 zt 0,55 zt
Jednostronna kserokopia z oryginatu w formacie powyiej
A3
A3 0,74 zt 0,91 z¢
A4
Jednostronna kserokopia z oryginatu w formacie do A4 na kolorowym 0,54 zt 0,66 zt
papierze
Jednostronna kserokopia na kalce technicznej A4 0,82 z! 1,00 z¢
A3 1,23 zt 1,51 z¢
Jednostronna kserokopia na folii przezroczystej A4 1,35z 1,66 zt

SKANOWANIE, ZAPIS CYFROWY

Cena netto

Cena z 23 % VAT

Oryginat w formacie do A4 w rozdzielczosci do 300 dpi

1,00 z#/skan

1,23 zt/skan

Oryginat w formacie A3 w rozdzielczosci do 300 dpli 1,23 zi/skan 1,51 zt/skan
Oryginat w formacie powyzej A3 w rozdzielczo$ci do 300 dpi 1,50 zt/skan 1,85 zt/skan
Oryginat w formacie do A4 w rozdzielczoéci 600 dpi 2,00 zt/skan 2,46 zt/skan
Oryginat w formacie A3 w rozdzielczosci 600 dpi 3,00 zi/skan 3,69 zt/skan
Oryginat w formacie powyzej A3 w rozdzielczosci 600 dpi 4,00 zt/skan 4,92 zt/skan
Skanowanie z negatywu matoobrazkowego (24 mm x 36 mm) 1,23 zl/klatka 1,51 zi/klatka
4,10 zt 5,04 zt
Nagranie na ptyte CD w tym cena plyty w tym cena plyty
5,74 zt 7,06 zt
Nagranie na ptyte DVD w tym cena plyty w tym cena plyty
20,00zt 24,60 zt

Nagranie na pendriv’a

w tym cena pendriv'a

w tym cena pendriv'a
I}
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WYDRUKI

Format Cena netto Cena z 23 % VAT
odbitki
Jednostronny wydruk zeskanowanego tekstu A4 0,37 zt 0,46 zt
czarno-biaty A3 0,66 zt 0,81 zi
Jednostronny wydruk zeskanowanego tekstu A4 2,87 zt 3,53 zt
kolorowy
A3 4,10 z4 5,04 zi
Jednostronny wydruk tekstu z ptyty CD A4 0,37 z 0,46 zi
zawierajgcej zbiory Biblioteki
czarno-biatly A3 0,66 zt 0,81 zt
Jednostronny wydruk tekstu z ptyty CD A4 2,87 zt 3,53 zt
zawierajacej zbiory Biblioteki
kolorowy A3 4,10 2t 5,04 zi
D TOR
I}
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FILMOWANIE I FOTOGRAFOWANIE PROFESJONALNYM SPRZETEM
UZYTKOWNIKA***

filmowanie cena z 1 obiekt / fotografowanie cena za 1 ujecie

Cena netto Cena z 23 % VAT
Zbiory specjalne w zaleznosci od wartosci 20,00 zi - 200,00 zi 24,60 zt — 246,00 zt
obiektu
Zbiory wydane do 1950 r.
ksiazki, czasopisma i dokumenty zycia = [T s T s s T s e
spotecznego: 35,00 z 43,05 zt
XIX w. B DD R N R RIS N N, ... .
1901 - 1939 22,00 z 27,06 zt
1939 - 1950 45,00 zt 55,35 zt
Zbiory wydane po 1950 r. 15,00 zt 18,45 zt
Zbiory wydane po 1950 r. szczegélnie 15,00 zt - 45,00 zt 18,45 zt - 55,35 zt
chronione
Wydawnictwa drugiego obiegu 35,00 zt 43,05 z¢

*** \w cenie uwzgledniona jest ustuga przygotowania zbiorow do filmowania/fotografowania

dr Michal S




Cennik nr 2

Zatacznik nr2 _do Zarzadzenia Nr 18/2012 z dnia 20.08.2012 r.

CENNIK USLUG LAMINOWANIA I OPRAWY

LAMINOWANIE
Format Cena netto Cena z 23%
zt VAT zt
A6 1,95 2,40
A5 2,44 3,00
A4 2,93 3,60
A3 6,02 7,40

KOLOWE OPRAWY GRZBIETOWE

Srednica grzbietu Liczba oprawianych kartek Cena netto zt Cena z 23%
oprawy kotowej VAT zit
w milimetrach

45-6 25 3,01 3,70
7-8 45 4,47 5,50
9-125 105 5,45 6,70
13-18,5 155 6,99 8,60
19 -22 210 7,97 9,80

23 - 28,5 270 8,94 11,00

29 - 38 350 9,51 11,70
39-45 440 10,98 13,50

OPRAWY INTROLIGATORSKIE*

Rodzaj ustugi Format Cena netto Cena z 23% VAT
zi zt

oprawa w potptétno A3 57,38 70,58
oprawa w potptétno A4 40,99 50,42
oprawa w potptétno A5 24,59 30,25
oprawa w cale ptétno A3 65,58 80,66
oprawa w cale ptétno A4 49,18 60,49
oprawa w cate ptétno A5 32,79 40,33
teczki ochronne do uzgodnienia ze zleceniodawca
oprawa woluminow
niewymiarowych

OPRAWIANE SA TOMY DO 5 CM GRUBOSCI GRZBIETU

* ustugi swiadczone wytacznie bibliotekom i instytucjom kultury




Cennik nr 3

Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 18/2012 z dnia 20.08.2012 r.

CENNIK UStUG REPRODUKCII
ZBIOROW SZCZEGOLNIE CENNYCH *

CENA NETTO
ZA 1 UJECIE/SKAN Zt

CENA BRUTTO
Z 23% PODATKIEM VAT Zt

stare druki, rekopisy, dokumenty
zycia spolecznego, ikonograficzne,
muzyczne, kartograficzne, w
zaleznosci od wartosci obiektu

20,00 - 250,00

24,60 — 307,50

ksigzki i czasopisma:

od 1950

15,00 — 45,00

18,45 — 55,35

*w cenie uwzgledniona jest ustuga przygotowania zbioréw do filmowania /fotografowania/skanowania
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