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Rozbudowa i modernizacja Biblioteki Gtéwnej Wojewodztwa Mazowieckiego
Projekt wspoéifinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

,Dla rozwoju infrastruktury i srodowiska”

Org. 021-08-12

Zarzadzenie nr 8/2012
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy —
Biblioteki Gléwnej Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 29.03.2012 r.

w sprawie powolania struktury organizacyjnej zarzadzania projektem pn. ,,Rozbudowa
i modernizacja Biblioteki Glownej Wojewddztwa Mazowieckiego”

Na podstawie § 10 ust. 1 i 2 Statutu Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gléwnej
Wojewodztwa Mazowieckiego. nadanego Uchwala nr 442/XLIN/99 Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 22 wrzesnia 1999 r. w sprawie nadania Statutu Bibliotece Publicznej m.st.
Warszawy — Bibliotece Gléwnej Wojewodztwa Mazowieckiego oraz § 4 Regulaminu
Organizacyjnego Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gléwnej Wojewodztwa

Mazowieckiego, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Zarzadzenie okresla strukture organizacyjna zarzadzania projektem pn. ,,Rozbudowa i modernizacja
Biblioteki Glownej Wojewodztwa Mazowieckiego™, zadania kazdej komorki organizacyjnej
w zakresie realizacji projektu oraz zakresy czynnosci i odpowiedzialnosci na stanowiskach
zwigzanych z realizacja projektu wraz ze wskazaniem stanowisk/os6b odpowiedzialnych

za podejmowanie decyzji dotyczacych realizacji projektu.

§2

1. Koordynatorem Merytorycznym Projektu jest Dyrektor Biblioteki — dr Michat Strak.
2. Koordynator Merytoryczny Projektu dziata przy pomocy:
a) Zespotu Doradczego Dyrektora Biblioteki w sktad ktérego wehodza:
Doradca ds. projektowych,
Doradca ds. robdt budowlanych,

Czlonek zespotu konkursowego,
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Specjalista ds. budownictwa bibliotecznego;

b) zespoléw powolanych specjalnie do realizacji projektu:
Zesp6l budowlany,
Zespot ds. srodkow unijnych,
Zespdt prawny,
Zespol ds. wkladu wlasnego;

c) innych oséb zaangazowanych w realizacje projektu:
Informatyk,

Specjalista ds. promocji.

§3

Zakres obowigzkow i odpowiedzialnos¢ poszczegdlnych osob i zespoléw wymienionych w § 2 okresla

zalacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§4

Imienny sktad osobowy zespoléw wymienionych w § 2 ust.2 okresla zalacznik nr 2 do Zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Rozbudowa i modernizacja Biblioteki Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego

Projekt wspatfinansowany przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

,Dla rozwoju infrastruktury i $rodowiska"

1.

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2012
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy —
Biblioteki Gléwnej Wojewddztwa Mazowieckiego
zdnia 29.03.2012 .

Dla realizacji projektu powotuje si¢ nastepujace Zespoly:

a)

b)

Zespo6l budowlany:

- inwestor zastgpczy — wybrany w drodze przetargu przez Inwestora w celu
administrowania i prowadzenia nadzoru technicznego nad budowa. SzczegGlowe
obowiazki, ktére inwestor zastgpczy bedzie wykonywac oraz zakres jego personelu okresla
umowa;

- wykonawca robét budowlanych — wykonawcy wybrani w drodze przetargu przejma
catkowita odpowiedzialnos¢ za wykonanie i ukoficzenie przedsigwzigcia. Szczegdtowe
zakresy obowiazkow Wykonawcy okreslone sa w dokumentacjach przetargowych.
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za swoich pracownikéw. Podwykonawcy beda
odpowiedzialni przed wykonawca. Wykonawcy beda realizowaé swoje zadania w ramach

dzialan zespolu budowlanego.

Zesp6l ds. sSrodkéw unijnych skiadajacy sie z:

- podmiotu zewnetrznego, ktérego zadaniami sa: wnioskowanie o platnosci, rozliczenia
projektu, a takze sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu. Zesp6! odpowiedzialny
jest za prowadzenie sprawozdawczo$ci i raportowania zewnetrznego, w tym skladanie
wymaganych umowa raportéw i sprawozdan z realizacji projektu do Instytucji
Posredniczacej, a takze przygotowywanie wnioskéw o platnosci oraz rozliczanie projektu;
- Dzialu Finansowo-Ksiggowego — odpowiedzialnego za opis faktur zgodnie z wymogami
instytucji rozliczajacej projekt oraz wymogami Urzedu Marszatkowskiego, sprawdzanie
rzetelnosci i prawidlowosci otrzymywanych faktur pod wzgledem formalnym
i rachunkowym, przygotowywanie finansowych rozliczeni okresowych i koncowych
inwestycji, ksiggowanie przychodéw i wydatkow, obstuge rachunku projektu,

sporzadzanie co miesigc zestawien faktur i innych dokumentéw bedacych podstawg
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ksiggowania z dowodami Zrédlowymi oraz ich uzgodnienie z ksiggowaniami dokonanymi
na kontach, prowadzenie archiwum projektu w zakresie dokumentacji finansowe;.

c) Zespél prawny sktadajacy sie z:

- zewngtrznej kancelarii prawnej — odpowiedzialnej na podstawie umowy za obstuge
prawng projektu;

- Koordynatora ds. zaméwien publicznych — odpowiedzialnego za przygotowanie
dokumentacji przetargowych, w tym wspolpracy z inwestorem zastgpczym na etapie
opracowywania dokumentacji na generalnego wykonawce robét budowlanych,
przygotowanie i prowadzenie postgpowan o zamodwienie publiczne, uczestnictwo
w  pracach  komisji  przetargowych, zamieszczanie stosownych informacji
0 postgpowaniach przetargowych zgodnie z ustawg Prawo zamdéwien publicznych,
sporzadzanie dokumentacji z postegpowan przetargowych, wspélpraca z kancelarig prawna
przy opracowywaniu umoéw na realizacj¢ poszczegdlnych zamowien, prowadzenie
korespondencji i dokumentowanie postgpowan;

- Radcy Prawnego Biblioteki.

d) Zesp6l ds. wkladu wlasnego nadzorowany przez Wicedyrektora ds. Ogélnych
odpowiedzialnego za koordynowanie prac i wspélprace z Glownym Ksiggowym, Radca
Prawnym oraz Koordynatorem ds. zaméwien publicznych. Do  obowiazkéw
Wicedyrektora ds. Ogélnych nalezy takze raportowanie w uzgodnionych terminach
do Kdordynatora Merytorycznego Projektu o stanie prac podleglych jednostek. Kolejnym
obszarem aktywnosci jest koordynacja prac podmiotu zewngtrznego wylonionego
w drodze przetargu nieograniczonego w zakresie wypelniania wnioskéw o platnosé,

rozliczen projektu i sprawozdawczosci.

2. Innymi osobami zaangazowanymi w realizacj¢ projektu sa:

- informatyk — odpowiedzialny za budowe i aktualizacj¢ strony internetowej poswigcone;j
postepowi prac projektowych;

- Specjalista ds. promocji — odpowiedzialny za realizacj¢ dzialan z zakresu promocji
i informacji projektu zgodnie z Planem Promocji stanowiacym zalacznik do wniosku
o dofinansowanie, w tym ponoszenie odpowiedzialnosci za prawidlows realizacje pozycji
budzetowych dotyczacych wydatkéw na promocje i informacje. Do obowiazkéw
pracownika na tym stanowisku nalezy ponadto utrzymywanie kontaktéw z mediami,
przygotowywanie komunikatéw prasowych, zbieranie informacji prasowych o projekcie
w celu dokumentowania realizacji projektu, przygotowywanie dokumentacji fotograficznej

z postepu prac projektowych.
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Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 8/2012
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy —
Biblioteki Gléwnej Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 29.03.2012 r.

Dla realizacji projektu zostali powotani Zarzadzeniem:

a) w ramach poszczegdlnych zespotow:
1. konsorcjum podmiotéw: BUK INVEST Sp. z o0.0. i KPPM Doradztwo Sp. z o0.0. — podmiot
zewngetrzny,
2. Urszula Adamska — Gléwna Ksiggowa i Ewa Baron — Dzial Finansowo-Ksiggowy,
3. Kancelaria Radcéw Prawnych CWIK I PARTNERZY Spotka Partnerska — zewnetrzna kancelaria
prawna,
4. Agnieszka Pytlak — Koordynator ds. zaméwien publicznych,
5. Karol Bielski — Radca Prawny Biblioteki,
6. Jacek Niemir — Wicedyrektor Biblioteki ds. Ogélnych,
7. Jagoda Zakrzewska — Specjalista ds. promocji.
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