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Zarzadzenie Nr 32/2010
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy
Biblioteki Glownej Wojewodztwa Mazowieckiego
w sprawie odplatnosci za swiadczone w Bibliotece
ustugi reprograficzne, foliowania i oprawy kotowej
z dnia 30 grudnia 2010 r.

Na podstawie § 10 ust. 2 Statutu Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy — Biblioteki
Gtownej Wojewodztwa Mazowieckiego nadanego Uchwatg Nr 442/XLIII/99 Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 22 wrzesnia 1999 r. w sprawie nadania Statutu Bibliotece
Publicznej m. st. Warszawy — Bibliotece Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego zarzadza sie, co
nastgpuje:

§1
W Bibliotece ustugi reprograficzne realizowane sg zgodnie z obowigzujacg Ustawg o prawie
autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 (Dz. U. z 23 lutego 1994 roku, Nr 24, poz.
83 z pdzn. zm.)

§2
Ustala si¢ nastepujace zasady wykonywania w Bibliotece Publicznej m. st. Warszawy — Bibliotece
Gtownej Wojewodztwa Mazowieckiego ustug reprograficznych (warunki reprodukowania zbioréw
szczegodlnie cennych Biblioteki reguluje odrgbne zarzgdzenie nr...) :

I. Uslugi kserograficzne i skanowania

1. Ustugi kserograficzne ze zbiorow wiasnych Biblioteki i z materialtdéw powierzonych
wykonywane sa w Bibliotece odptatnie:

a/ przez czytelnikow na kserokopiarkach samoobstugowych z wykorzystaniem Kkart
magnetycznych sprzedawanych w Pracowni Kserograficznej i w Punkcie Rejestracji.
b/ przez pracownikow Pracowni Kserograficznej Biblioteki.

2. Cena za odbitke kserograficzng dla kazdego z wymienionych w pkt 1 sposobéw kopiowania jest
zroznicowana zgodnie z cennikiem.

3. Na kserokopiarkach samoobstugowych czytelnicy moga samodzielnie kopiowa¢ wylacznie
obiekty do formatu oryginatu A4. Wigksze formaty kopiowane sg w Pracowni Kserograficznej
(nie dotyczy zbiorow Dziatu Sztuki, Rzemiost Artystycznych i Kartografii).

4. W przypadku oprawionych obiektow o formacie oryginatu wiekszym niz A3, o wykonaniu
odbitek decyduje kierownik dziatu udostepniajgcego dany oryginat.

5. Ustugi skanowania ze zbiorow wlasnych Biblioteki i z materiatow powierzonych wykonywane
sa w Bibliotece odptatnie w Pracowni Kserograficznej.

Oplaty, o ktérych mowa w zalgczniku nr 1 wzrastajg w przypadku udostepnienia zbiorow do
celow: '
a/ reklamowych — o0 200 %

b/ publikacji —o 100 %

¢/ publikacji prasowych — o 50 %.

6. Skanowane sg obiekty do formatu oryginatu A3. W przypadku oprawionych obiektéw o
formacie oryginalu wigkszym niz A3, o wykonaniu skandéw decyduje kierownik dziatu
udostgpniajgcego dany oryginat.

7. Efektem skanowania moze by¢ wydruk zeskanowanego tekstu na papierze formatu A4/A3,
zapisanie tego tekstu na plycie CD/DVD lub przestanie skanéw pocztg elektroniczng. W
przypadku zamoéwienia wydruku lub skanéw na ptycie CD/DVD zamawiajagcy ponosi
dodatkowo koszty wydrukow lub przegrania skandw na ptyte (+ koszt ptyty).
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Dla bezpieczenstwa sprzgtu, zapis elektroniczny wykonywany jest wylacznie na plycie
CD/DVD zakupionej w Bibliotece.
Skanowanie zbiorow wlasnym sprzetem czytelnika jest niedozwolone.

- Decyzje o wykonaniu kserokopii lub skandéw ze zbioréw wydanych do 1950 r. wiacznie oraz

pdzniejszych, ale w ztym stanie zachowania, podejmuje kierownik dziatu udostepniajacego te

zbiory lub osoba przez niego upowazniona.

O terminie wykonania kserokopii lub skanéw w Pracowni Kserograficznej decyduje jej

pracownik. Maksymalny czas realizacji nie moze przekracza¢ 3 godzin. W przypadku ustug

nietypowych czas realizacji moze by¢ dtuzszy.

Na zyczenie zamawiajacego ustuga w Pracowni Kserograficznej moze by¢ wykonana w

terminie p6zniejszym. W takim przypadku zamawiajacy obowigzany jest wptlaci¢ zaliczke na

poczet jej wykonania. Jesli zamawiajacy nie odbierze wykonanego przedmiotu zlecenia w ciagu

dwoch tygodni od ustalonego terminu, zaliczka przepada.

W przypadku zamdéwienia na ustugi kserowania lub skanowania, ztozonego droga pocztowa,

elektroniczng, faksem:

a/ kierownik dziatu, ktérego zbioréw zamowienie dotyczy po sprawdzeniu danych (np.
sygnatura, rok) przekazuje je do Pracowni Kserograficznej do realizacji,

b/ zamawiajgcy zostanie poinformowany przez Pracowni¢ o terminie realizacji, sposobach
odbioru kopii oraz kosztach ushugi. Usluga zostanie wykonana po dokonaniu wplaty przez
czytelnika.

II. Wydruki komputerowe.

1. Wydruki komputerowe z programu LEX zamawiane sg i odbierane w Czytelni Ksiegozbioru
Podrecznego lub w Pracowni Kserograficznej, natomiast optacane w Pracowni
Kserograficznej. Ustuga dostepna jest od poniedziatku do soboty.

2. W Czytelni Internetowej wydruki komputerowe mozna wykona¢ postugujac sie karta
magnetyczng.

3. W Pracowni Kserograficznej wykonywane sa réwniez wydruki komputerowe z bibliotecznych
ptyt CD-ROM zawierajacych zarchiwizowane zbiory Biblioteki.

§3

1. Swiadczenie ustug reprograficznych, wymienionych w niniejszym Zarzadzeniu objete jest 23 %
podatkiem VAT. Cennik ustug stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Uslugi nie zwigzane z reprografia, §wiadczone przez Pracownie Kserograficzna tj. laminowanie
i oprawa kotowa grzbietowa dokumentow objete sa 23% podatkiem VAT. Cennik tych ustug
stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§4
Pracownicy oraz emerytowani pracownicy Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki

Glownej Wojewodztwa Mazowieckiego korzystaja z 50% znizki w oplatach za wszystkie ustugi
wymienione w niniejszym Zarzadzeniu.

§5

Fotografowanie zbioréw Biblioteki aparatem cyfrowym czytelnika (bez statywu i flesza) jest
bezptatne i dozwolone po uzyskaniu zgody dyzurnego bibliotekarza.

§6

Tracg moc: Zarzadzenie Nr 20/2006, Nr 2/2007, 37/2007, 43/2007, 17/2008 i 27/2008

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatlgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 32/2010

Dyrektora Bibl. Publ. m. st. Warszawy
Bibl. Gl. Woj. Maz. z dnia 30.12.2010r.

CENNIK UStUG REPROGRAFICZNYCH

KSERO

Czarno-biata odbitka wykonana w Pracowni Kserograficznej

lub w Dziale Wydawnictw Periodycznych

Format oryginatu: Format Cena netto Cena z 23 %VAT
np. ksiazki, czasopisma odbitki
A4 0,37 zt/str. 0,46 zt/str.
Oryginat w formacie do A4
A3 0,66 zi/str 0,81 zt/str
A4 0,41 zt/str 0,50 zt/str.
Oryginat w formacie A3
A3 0,70 zt/str 0,86 zt/str.
A4 0,45 zt/str 0,55 zt/str.
Oryginat w formacie powyzej A3
A3 0,74 zt/str 0,91 zi/str.
A4
Oryginat w formacie do A4 odbitka na 0,54 zt/str 0,66 zt/str.
kolorowym
papierze
Jednorazowe karty umozliwiajgce kserowanie na jeden impuls 0,33 zt/str 0,41 zi/imp.
czarno-biatych kopiarkach samoobstugowych oraz =
wykonywanie wydrukoéw komputerowych w Czytelni jedna strona Ceny kart:
Internetowej * A4 5 impulsowe — 2,05 zt
10 impulsowe — 4,10 zt
20 impulsowe — 8,20 zt
30 impulsowe — 12,30 zt
50 impulsowe — 20,50 zt
Odbitka na kalce technicznej A4 0,82 zi/str 1,00 zi/str.
Odbitka na kalce technicznej A3 1,23 zi/str 1,51 zi/str.
Odbitka na folii przezroczystej A4 1,35 zi/str 1,66 zt/str.
LEX
Wydruk komputerowy z programu LEX ** A4 0,33 zi/str. 0,41 zi/str.
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