BIBLIOTEKA PUBLICZNA M.ST. WARSZAWY - BIBLIOTEKA GŁÓWNA WOJEWÓDZTWA MAZOWIECKIEGO
Adm 216-2-07


Warszawa,15.06.2007 r. 
S P E C Y F I K A C J A   I S T O T N Y C H

W A R U N K Ó W  Z A M Ó W I E N I A

Postępowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego
 o wartości nie  przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 211 000 euro

Adm 216-2-07
Zamawiający:

Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego, 00-950 Warszawa, skr. pocztowa 365, ul. Koszykowa 26/28, tel.022 628-78-52,e-mail : biblioteka@biblpubl.waw.pl  
Przedmiot zamówienia:    

Obsługa trzech szatni mieszczących się  na terenie Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy – Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego,  przy ul Koszykowej 26/28
 CPV  93000000-8 
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na zasadach określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych, tekst jednolity z dnia 21.08.2006 r. (Dz.U. 2006 Nr 164, poz. 1163 ze zm.)
Integralną część niniejszej SIWZ  stanowią wzory następujących dokumentów:
 

załącznik nr 1:
 Formularz  Oferty

załącznik nr 2         
 Oświadczenie Wykonawcy
załącznik nr 3:

 Wykaz wykonanych zamówień    
załącznik nr 4:

 Wykaz osób i podmiotów
CZĘŚĆ I   OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Rozdział I

Opis przedmiotu zamówienia i miejsce realizacji.

1. Przedmiotem zamówienia jest obsługa  trzech szatni (łącznie z szafkami depozytowymi), mieszczących się  na  terenie Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy – Biblioteki Głównej Województwa  Mazowieckiego 

2. Miejsce realizacji zamówienia:  Biblioteka Publiczna m.st. Warszawy – Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego  ul . Koszykowa 26/28

1) szatnia „duża” budynek czytelń  tzw. „Plomba”       -  wejście I

2) szatnia „mała” budynek oficyn                                  -  wejście „C”

3) szatnia – budynek im. St. Kierbedziów                      - wejście

3. Termin realizacji zamówienia  20.08.2007 r. – 31.07.2009 r.
4. Czas pracy szatni: 
1) szatnia  „duża” – „ Plomba” 

20 – 31 sierpnia  2007 r.

poniedziałek , środa , piątek                        13:30 – 21:30

wtorek , czwartek , sobota                             8:30 -  15:30

niedziela                                                       Biblioteka nieczynna 

wrzesień 2007 r. –  czerwiec 2008 r.

poniedziałek – piątek                                     7:30  -  21:30

sobota                                                             8:30  - 15:30

niedziela                                                         8:30  - 14:30
w tym:

24, 31 grudnia   2007 r.                                  7:30 – 15:30

22  marca 2008 r.               

    7:30 – 15:30     
lipiec 2008 r.

poniedziałek , środa , piątek                           13:30  -  21:30

wtorek , czwartek                                             7:30  -  15:30

sobota                                                               8:30  -  15:30

niedziela                                                           Biblioteka nieczynna
sierpień 2008 r.                                  4 – 16  Biblioteka  nieczynna 

poniedziałek, środa, piątek                              13:30 – 21:30

worek , czwartek, sobota                                   7:30 – 15:30

niedziela                                                           Biblioteka nieczynna 

wrzesień 2008 r. – czerwiec 2009 r.
poniedziałek - piątek                                           7:30 – 21:30

sobota                                                                  8:30 – 15:30

niedziela                                                              8:30 – 14:30

w tym:

24, 31  grudnia 2008 r.                                         7:30 – 15:30

11  kwietnia 2009 r.                                             7:30 – 15:30
                      lipiec 2009 r.
poniedziałek, środa, piątek                                13:30 – 21:30

wtorek, czwartek, sobota                                     7:30 – 15:30

niedziela                                                             Biblioteka nieczynna                                  
2) szatnia „mała” Oficyna

                      20 – 31  sierpnia 2007 r.
                       poniedziałek , środa , piątek                          13:45 – 21:15
                       wtorek , czwartek , sobota                              8:45 -  15:15
                       niedziela                                                        Biblioteka nieczynna

  wrzesień 2007 r. – czerwiec 2008 r.  

poniedziałek , wtorek, środa, piątek                9:45 – 20:15
czwartek,                                                          8:45 – 20:15

sobota                                                               8:45 – 15:15
niedziela                                                          Biblioteka  nieczynna
w tym:
24, 31 grudnia 2007 r.                                      8:45 – 15:15

22  marca  2008 r.                                             8:45 – 15:15                       
lipiec 2008 r.

poniedziałek , środa , piątek                           13:45 – 20:15
wtorek , czwartek , sobota                                8:45 – 15:15
niedziela                                                          Biblioteka  nieczynna
sierpień 2008 r.                                   4 – 16 Biblioteka nieczynna

poniedziałek, środa, piątek                              13:45 – 20:15

wtorek, czwartek, sobota                                   8:45 – 15:15

wrzesień 2008 r. - czerwiec 2009 r.

poniedziałek, wtorek, środa, piątek                   9:45 – 20:15

czwartek                                                             8:45 – 20:15

sobota                                                                 8:45 – 15:15

niedziela                                                             Biblioteka nieczynna

w tym:
24, 31   grudnia 2008 r.                                      8:45 – 15:15
11 kwietnia 2009 r.                                            8:45 – 15:15

 lipiec 2009 r.
poniedziałek, środa, piątek                                13:45 – 20:15

wtorek, czwartek, sobota                                     8:45 – 15:15

niedziela                                                             Biblioteka nieczynna

3)  szatnia – budynek im. St. Kierbedziów

                      20 – 31 sierpnia 2007 r.- 31 lipca 2008 r.
                      poniedziałek, środa, piątek                                  13:45 – 20:15

                      wtorek, czwartek, sobota                                       8:45 – 15:15

                      niedziela                                                                Biblioteka nieczynna

                      w tym:
                     24, 31 grudnia 2007 r.                                            8:45 – 15:15
                      22  marca 2008 r.                                                   8:45 – 15:15  
                      sierpień 2008 r.                                        4 – 16 Biblioteka nieczynna
                      poniedziałek, środa, piątek                                   13:45 – 20:15

                      wtorek, czwartek, sobota                                        8:45 – 15:15

                      niedziela                                                                 Biblioteka nieczynna

                     wrzesień 2008 r. – lipiec 2009 r.

                     poniedziałek, środa, piątek                                    13:45 – 20:15

                     wtorek, czwartek, sobota                                         8:45 – 15:15

                     niedziela                                                                 Biblioteka nieczynna

                     w tym:
                    24, 31 grudnia 2008 r.                                              8:45 – 15:15

                    11 kwietnia 2009 r.                                                   8:45 – 15:15

4. W ustawowe dni wolne od pracy Biblioteka będzie  nieczynna.
5.   Ogólne zasady obsługi szatni:

1) Do podstawowych obowiązków szatniarza należy:

a) przyjmowanie od czytelników okryć wierzchnich oraz toreb, teczek plecaków i tym podobnych przedmiotów i wydawanie czytelnikom numerków za powierzone mienie
b) wydawanie powierzonych okryć i przedmiotów   na podstawie otrzymanego numerka 

c) przyjmowanie na życzenie czytelnika przedmiotów do schowka depozytowego, deponowanie tych przedmiotów w schowkach, wydawanie czytelnikowi kluczyka od schowka(szatnia duża „Plomba”)  

d) wydawanie powierzonych przedmiotów zdeponowanych w schowkach, na podstawie otrzymanych numerków i kluczyków, 

e) wydawanie czytelnikom przezroczystych, bezzwrotnych, foliowych toreb z nadrukiem i logo Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy – Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego, przeznaczonych na drobne przedmioty wnoszone do czytelń. Torby obsłudze szatni przekazuje sukcesywnie Zamawiający.
f)  informowanie czytelników o bezwzględnym zakazie wnoszenia do czytelń toreb i bagaży, zgodnie z    Regulaminem Biblioteki,

g) troska o porządek, codzienne sprzątanie pomieszczeń szatni przed rozpoczęciem pracy  lub po jej zakończeniu 

h)  zapewnienie sprawności i płynności obsługi szatni w celu  uniknięcia  tworzenia się kolejek  czytelników

i) ochrona powierzonego mienia

j) przestrzeganie obowiązujących na terenie Biblioteki regulaminów, przepisów b.h.p. i instrukcji p.poż.

k) w sytuacjach awaryjnych  stosowanie się do zaleceń służb  pełniących czynności ochrony  na terenie Biblioteki 

2) Szatniarz winien wykonywać swoją pracę w sposób kulturalny i życzliwy,

3) Obsłudze szatni nie wolno pobierać żadnych opłat od czytelników za powierzane mienie

4) W pomieszczeniach szatni może przebywać wyłącznie obsługa szatni lub w wyjątkowych sytuacjach osoba upoważniona przez Zamawiającego.

5) Wykonawca ponosi odpowiedzialność za utratę lub uszkodzenie mienia powierzonego jego pieczy, przyjętego od osoby korzystającej z usług szatni.

6) W przypadku zagubienia przez czytelnika numerka z szatni, na Wykonawcy spoczywa obowiązek powiadomienia o tym fakcie Zamawiającego oraz wykonania duplikatu tego numerka 
6. Wykonawca wyposaży obsługę szatni  w jednolite  ubiory oraz imienne identyfikatory  ze zdjęciem oraz umieści w każdej szatni na widocznym miejscu logo firmy    
7. W sytuacjach konfliktowych obsługa szatni ma obowiązek:

1) w dni powszednie, w godz. 8:00 – 16:00 wezwać Kierownika Działu Administracyjno-Gospodarczego lub Kierownika Oddziału Gospodarczego ;

2) w dni powszednie w godz. 16:00 – 21:00  oraz w  sobotę i niedzielę, wezwać Kierownika Dyżurnego  Biblioteki 
8. Wykonawca może zapoznać się z miejscem realizacji zamówienia, po uprzednim zgłoszeniu wizyty do Kierownika Działu Administracyjno-Gospodarczego, pana Sylwestra Wieczorkowskiego dzwoniąc na nr tel. 022  537-41-13  lub 022 628-31-47  w godz. 10:00 – 14:00,. 
CZĘŚĆ II    INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
Rozdział I.
Informacje ogólne
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę (wypełniony Formularz Oferty wraz z wymaganymi przez SIWZ dokumentami). 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych ani częściowych. 

3. Zamawiający nie przewiduje wnoszenia wadium ani zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

4. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.
Rozdział II.

Warunki stawiane Wykonawcom.

O udzielenie zamówienia  mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki z art. 22 ust. 1 Ustawy Pzp, to jest:
1. Posiadają wymagane przepisami prawa uprawnienia do wykonywania czynności objętych niniejszym zamówieniem,  przez co rozumie się aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej
2. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo  zamówień publicznych.

3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, przez co rozumie się ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej, w kwocie nie mniejszej niż  100 000 zł.  

4. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do realizacji  zamówienia przez co rozumie się zrealizowanie w ciągu trzech ostatnich lat przed dniem wszczęcia postępowania (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie) co najmniej  dwóch usług obsługi szatni. Z uwagi na  to, iż obsługa szatni ma charakter świadczenia ciągłego, uznane będą również usługi wykonywane aktualnie
5. Dysponują osobami lub podmiotami zdolnymi do realizacji zamówienia w liczbie gwarantującej należyte jego wykonanie.

 Rozdział III
Dokumenty  potwierdzające spełnianie warunków  
W celu potwierdzenia spełniania warunków opisanych w Rozdziale II, Wykonawca dołączy do Formularza Oferty następujące dokumenty:

1. Dla  potwierdzenia spełniania warunku opisanego w pkt 1:  
1) aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej - potwierdzające uprawnienia do wykonywania czynności objętych niniejszym zamówieniem - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

2. Dla potwierdzenia spełniania warunków opisanych w pkt 2:  

1) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące prze upływem terminu składania ofert, 
2) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące prze upływem terminu składania ofert;

3. Dla potwierdzenia spełniania warunków opisanych w pkt 2,3 i 4
1)   Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków z art. 22 ust. 1 i ust. 2 ustawy, na druku stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ

2) polisę lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej, na kwotę minimum 100 000 zł
4. Dla potwierdzenia spełniania warunków opisanych w pkt 5 i 6:

1) wykaz wykonanych w ciągu trzech ostatnich lat przed dniem wszczęcia postępowania (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie) co najmniej dwóch zamówień polegających na obsłudze szatni, z podaniem wartości tych zamówień, dat wykonania i odbiorców oraz dokumenty potwierdzające, że zamówienia te zostały wykonane należycie. Z uwagi na  to, iż obsługa szatni ma charakter świadczenia ciągłego, uznane będą również usługi wykonywane aktualnie
2) wykaz osób lub podmiotów uczestniczących w realizacji zamówienia,  na druku stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ 
Rozdział IV
Zawartość oferty
1. Pod rygorem nieważności oferta musi zawierać:
1) wypełniony i podpisany Formularz Oferty stanowiący załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ,

2) dokumenty i Oświadczenie wymienione w Rozdziale III,  
2. Dokumenty załączone do oferty muszą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Uznaje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów załączonych do oferty.

3. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie będzie mógł sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.

4. Dokumenty są wymagane przez Zamawiającego na podstawie Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów „w sprawie dokumentów jakich może żądać zamawiający oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane” z dnia 19.05.2006 r. (Dz. U. nr. 87  z 2006 r., poz. 605) 

5. Zgodnie z art. 26 ust. 3 Ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w wyznaczonym terminie nie złożyli Oświadczenia lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub którzy złożyli takie Oświadczenie lub dokumenty zawierające błędy, do uzupełnienia tych dokumentów w wyznaczonym  terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

6. W przedmiotowym postępowaniu Oświadczenie lub dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane   usługi  wymagań„ określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu wyznaczonym przez Zamawiającego jako termin uzupełnienia Oświadczenia lub dokumentów.
7. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków na podstawie załączonych do oferty dokumentów i Oświadczenia, wymienionych w pkt 1, metodą spełnia/nie spełnia. 

8. Oceny dokona powołana przez Zamawiającego Komisja Przetargowa.

Rozdział V. 
Udział w postępowaniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia
1. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia muszą udzielić pełnomocnictwa mocującego pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia  publicznego. 

1) pełnomocnictwo musi określać postępowanie, do którego się odnosi i precyzować zakres    umocowania,
2) pełnomocnictwo musi wskazywać pełnomocnika i wyliczać wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia i musi być podpisane przez każdego Wykonawcę,

3) pełnomocnictwo  ma  być  przedstawione  w  oryginale lub w kopii poświadczonej notarialnie lub w postaci aktu notarialnego.  
2. Jeżeli pełnomocnictwo wynika z umowy spółki cywilnej, Wykonawca winien dołączyć tą umowę.

3. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia, zobowiązani są do solidarnej odpowiedzialności za wykonanie przedmiotu zamówienia i solidarnej odpowiedzialności za wniesienie  zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

4. Każdy  z  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia  musi złożyć  

1) aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

2) zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące prze upływem terminu składania ofert, 

3) zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące prze upływem terminu składania ofert
4) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków z art. 22 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp, na druku stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ, 

5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia złożą łącznie pozostałe dokumenty wymienione w Rozdziale III i Rozdziale IV

6. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zobowiązani są oni do dostarczenia przed zawarciem umowy o udzielenie zamówienia, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

Rozdział VI

Opis sposobu przygotowania ofert

1. Ofertę sporządza się w języku polskim, 

2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej. 

3. Oferta  ma być czytelna, przedstawiona w  formie gwarantującej jej nienaruszalność (zszyta, oprawiona  lub spięta).   

4. Oferta ma być podpisana przez osobę/osoby upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy.

5. Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty (o ile nie wynika z  innych dokumentów do niej załączonych np. z odpisu z KRS czy umowy  ) w postaci:

1) oryginału lub

2) kopii poświadczonej notarialnie lub

3) aktu notarialnego

6. Podpis osoby upoważnionej musi pozwalać na identyfikację jej imienia i nazwiska (np. będzie uzupełniony pieczątką imienną).

7. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany winny być parafowane przez osobę /osoby/  podpisującą ofertę.

8. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej  SIWZ, a w szczególności Formularz Oferty - Wykonawca wypełni ściśle według wskazówek zawartych w SIWZ. W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy Wykonawcy - wpisuje "nie dotyczy".

9. Wykonawca może złożyć ofertę na własnych formularzach, których treść musi być zgodna z formularzami załączonymi do SIWZ.

10. Wykonawca umieści ofertę w  opakowaniu, które  ma być opisane w sposób następujący:  

Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego

00-950 Warszawa ul. Koszykowa 26/28

„Oferta w przetargu nieograniczonym  na  obsługę dwóch szatni mieszczących się w Bibliotece”

nie otwierać przed 27.06.2007r.  godz. 15:00   „
11. Wykonawca może umieścić na opakowaniu także swoją nazwę (firmę) oraz adres.

12. Opakowanie to powinno być szczelnie zamknięte w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z jego zawartością przed terminem otwarcia ofert.

13. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert.

14. W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca złoży Zamawiającemu kolejne zamknięte opakowanie, oznaczone jak w punkcie 10 i 11, z dodaniem słowa: "Zmiana" lub "Wycofanie".

15. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

16. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane.

17. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nie ujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 

18. Wykonawca nie może zastrzec swojej nazwy (firmy) oraz adresu, a także informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

19. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny one być umieszczone  w opakowaniu razem z ofertą, w osobnej, wewnętrznej kopercie zatytułowanej jak w punkcie 10 i 11, z dodaniem słów „Tajemnica przedsiębiorstwa.”

Rozdział VII.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty 
1. Cenę oferty (stawkę godzinową) Wykonawca przedstawi w Formularzu Oferty.  
2. Obliczona przez Wykonawcę stawka, powinna zawierać wszelkie koszty bezpośrednie i pośrednie, jakie Wykonawca uważa za niezbędne do poniesienia prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia.  

3. Stawka godzinowa nie może ulec zmianie przez cały czas realizacji zamówienia
4. Wykonawca powinien uwzględnić w cenie wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamówienia,  szczególnie informacje, wymagania i warunki podane w niniejszej SIWZ.
5. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone w PLN.
Rozdział VIII.
Ważne terminy:                                                                                             

1. Miejsce i termin składania ofert: siedziba Zamawiającego, Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, wejście D,  I piętro pok. 103 (sekretariat) do dnia  27.06.2007 r. do godziny 14:00.
2. Miejsce i termin otwarcia ofert: siedziba Zamawiającego, Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, Sala Konferencyjna, wejście C w dniu 27.06.2007 r.  godz. 14:30
3. Termin realizacji  zamówienia  20.08.2007 r – 31.07.2009 r.
4. Termin związania Wykonawcy złożoną ofertą  wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
Rozdział IX.

Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert.  
1. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) Wykonawcy, którego oferta jest otwierania, a także informacje dotyczące ceny oferty.  

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie był obecny przy otwieraniu ofert, może wystąpić do Zamawiającego z wnioskiem o przesłanie informacji, o których mowa w pkt 1 i pkt 2. Zamawiający prześle niezwłocznie te informacje.

4. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, o których mowa w art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

5. W toku badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

6. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawia​damiając o tym wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.

7. Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny w sposób opisany w art. 88 ustawy Prawo zamówień publicznych.

8. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia zwraca się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

9. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

1) jest niezgodna z ustawą;

2) jej treść nie odpowiada treści  SIWZ;

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozu​mieniu przepisów o zwalczaniu   nieuczciwej konkurencji

4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
5) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia  

6) zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na podstawie art. 88 lub błędy w obliczeniu ceny

7) Wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów

10. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie jej wyboru

2) nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację

3) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne

4) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne  

Rozdział  X.

Ocena ofert według kryteriów.
1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja Przetargowa powołana przez Zamawiającego, według  jedynego kryterium - cena brutto oferty –  100% 
Sposób dokonywania oceny wg wzoru ;

 Pc = Cn : Cb  x 100 pkt;      gdzie:

 Pc – punkty uzyskane w kryterium cena

 Cn - cena najniższa, (stawka godzinowa)
 Cb - cena badana, (stawka godzinowa)
2. Za najkorzystniejszą uznana zostanie przez Zamawiającego oferta, która otrzyma największą liczbę punktów przyznanych w kryterium cena. 

Rozdział XI.

Unieważnienie postępowania

1. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach gdy:

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamó​wie​nia;

3) zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że pro​wadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześ​niej przewidzieć;

5) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia pub​licznego. 

2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zama​wiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

3. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty nie podlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygoto​wania oferty. 

4. O unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadamia jednocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert, zamieszczając stosowną informację na własnej stronie internetowej

2) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert

5. W przypadku unieważnienia postępowania Zamawiający na wniosek Wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadamia o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia.

Rozdział XII.

 Udzielenie zamówienia

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie najkorzystniejsza.  
2. Umowa zostanie podpisana w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.

3. Umowa może zostać zawarta po upływie terminu związania ofertą, jeżeli Zamawiający przekazał Wykonawcom informacje o wyborze oferty przed upływem terminu związania ofertą, a Wykonawca wyraził zgodę na zawarcie umowy na warunkach określonych w złożonej ofercie.

4. Zobowiązania Wykonawcy związane z umową zostały określone we Wzorze umowy, stanowiącym załącznik do niniejszej SIWZ.

5. Najpóźniej w dniu podpisania umowy o udzielenie zamówienia Wykonawca złoży Harmonogram obsługi trzech szatni.

6. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zobowiązani są oni do dostarczenia przed zawarciem umowy o udzielenie zamówienia, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

Rozdział XIII.

Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących SIWZ
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnie​nie treści  SIWZ. 

2. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.

3. Zamawiający bez ujawniania źródła zapytania jednocześnie przekazuje treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcom, którzy zgłosili mu pobranie SIWZ ze strony internetowej oraz umieszcza treść zapytania na tej stronie.  

4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść SIWZ. Dokonaną w ten sposób modyfikację Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wyko​nawcom, którzy zgłosili mu pobranie SIWZ ze strony internetowej oraz umieszcza treść zapytania na tej stronie.  

5. Modyfikacja treści SIWZ nie może dotyczyć kryteriów oceny ofert, a także warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu oceny ich spełniania.

6. Zamawiający przedłuża termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści SIWZ niezbędny jest dodatkowo czas na wprowadzenie zmian w ofertach, a o przedłużeniu terminu Zamawiający niezwłocznie zawiadamia wszystkich Wykonawców, którzy zgłosili mu pobranie SIWZ ze strony internetowej oraz umieszcza treść modyfikacji na tej stronie.  

7. Osoby uprawnione do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami:   
W zakresie przedmiotu zamówienia:
Sylwester Wieczorkowski  - Kierownik Działu Administracyjno-Gospodarczego tel. 022  537-41-13  022 628-31-47  w godz. 10:00 – 14:00,  fax. 022 621-19-68, 
     e-mail:  gospodarczy@biblpubl.waw.pl 

W zakresie procedury zamówień publicznych: 
Agnieszka Pytlak – Koordynator zamówień publicznych tel. 022  537-41-43 w godz. 10:00 – 14:00, 
fax. 022 537-40-43,  e-mail:   konserwacja@biblpubl.waw.pl
8. Zamawiający będzie porozumiewał się z Wykonawcami za pomocą faksu,  przy czym każda ze stron niezwłocznie, również faksem, potwierdza fakt otrzymania  danego pisma. 

9. Oświad​czenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu, będą uznane za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotrze do adresata przed upływem wyznaczonego terminu.  

Rozdział XIV.

 Pouczenie o środkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługuje prawo wniesienia protestu, określone jako środek ochrony prawnej w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy Pzp, można wnieść  protest do Zamawiającego za pomocą faksu, w terminie 7 dni od dnia, w którym  powzięto lub można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, przy czym:
1) dotyczący treści ogłoszenia i postanowień  SIWZ: wnosi się w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej.  Zamawiającego
2) wobec czynności:  w terminie 7 dni od dnia, w którym Wy​konawca powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 
3. Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy doszedł on do Zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią. 
4. Protest przekazany za pomocą faksu, będzie uznany  za złożony w terminie, jeżeli jego treść dotrze do Zamawiającego. przed upływem wyznaczonego terminu.  

5. Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

6. Zamawiający odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony lub niedopuszczalny  na podstawie art. 181 ust.6 ustawy Pzp.

7. Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie Zamawiającego, a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.
8. Kopię wniesionego protestu Zamawiający niezwłocznie przekazuje Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli protest dotyczy ogłoszenia lub postanowień SIWZ, zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest udostępniana SIWZ, wzywając Wykonawców do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia protestu.
9. W przypadku wniesienia protestu po upływie terminu skła​dania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia protestu. O zawieszeniu biegu terminu związania ofertą Zamawiający informuje niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli oferty.  
10. Zamawiający rozstrzyga jednocześnie wszystkie protesty w terminie 10 dni od upływu ostatniego z terminów na wniesienie protestu.  

11. Rozstrzygnięcie protestu wraz z jego uzasadnieniem Zamawiający prze​kazuje jednocześnie podmiotowi, który wniósł protest, oraz Wykonawcom, którzy przyłączyli się do postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu. Jeżeli protest dotyczył treści ogłoszenia lub postanowień SIWZ, rozstrzygnięcie Zamawiający umieszcza również na swojej stronie internetowej.

12. Protest jest ostatecznie rozstrzygnięty wraz z jego rozstrzygnięciem przez Zamawiającego lub z upłynięciem terminu na jego rozstrzygnięcie
DYREKTOR BIBLIOTEKI

       dr Michał Strąk
ZAŁĄCZNIK NR 1 DO SIWZ
FORMULARZ OFERTY
    ______________ dnia ___. ___ . ______r .
...............................................................

...............................................................

...............................................................
...............................................................

nazwa (firma) i adres Wykonawcy  
Nr NIP ..................................................

nr telefonu ............................................

nr  faksu  ...............................................






               Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – 

                                                                               Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego 

                                                                               00-950 Warszawa ul. Koszykowa 26/28

                                                                               NIP 526 12 87 150

                                                                               REGON P 000278681

Niniejszym składam/my Ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie  przetargu nieograniczonego na  obsługę trzech szatni mieszczących się  na terenie Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy – Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego,  przy ul Koszykowej 26/28
1. Oferuję/my wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i Wzorze Umowy według stawki godzinowej w wysokości:
....................zł netto + ..........% podatku VAT, to jest ..........zł na łączną wartość ..............zł brutto  (słownie.............................................................................................................................................)                                                                                                                                      
cena całkowita realizacji zamówienia wynosi ................................zł i wynika z następującego przeliczenia:

przewidywana liczba godzin x stawka godzinowa netto + ................%VAT 

2. Powyższa cena  uwzględnia wszystkie koszty realizacji zamówienia.  
3. Oświadczam/my, że zapoznałem/liśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ) i uznajemy się za związanych  określonymi  w niej wymaganiami i zasadami postępowania.

4. Oświadczam/my, że zawarty w  Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia Wzór Umowy został przez nas zaakceptowany.  

5. Oświadczam/my, że zdobyłem/liśmy wszelkie informacje konieczne do właściwego przygotowania niniejszej Oferty. 

6. Oświadczam/my, że dysponuję/my osobami zdolnymi do realizacji zamówienia.  
7. Oferuję/my wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami zapisanymi w SIWZ w wymaganym terminie.  
8. Uważam(y) się związany(i) niniejszą Ofertą przez czas wskazany w   SIWZ . 

9. Oświadczam/my, że oferta nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.* /Oświadczam/my, że oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach :......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
10. Załącznikami do niniejszej Oferty są:

     
1................................................................................................

            2................................................................................................

            3................................................................................................

            4................................................................................................

            5................................................................................................

            6................................................................................................

            7................................................................................................

                                                                                                __________________________

      * niepotrzebne skreślić                                                    podpis osoby /osób/ upoważnionej

ZAŁĄCZNIK NR 3 DO SIWZ 
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

o spełnianiu warunków z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych, tekst jednolity z dnia 21.08.2006 r. (Dz.U. 2006 Nr 164, poz. 1163 ze zm.)
................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/

Niniejszym oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne na obsługę trzech szatni mieszczących się  na terenie Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy – Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego,  przy ul Koszykowej 26/28
co oznacza, że.:       

I. Posiadam/my uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

II. Posiadam/my niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuję osobami zdolnymi do wy​konania zamówienia;

III. Znajduję/emy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej za​pewniającej wykonanie zamówienia;
IV. Nie podlegam/my wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia z art.24 ust.1 i ust.2 ustawy z 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych tekst jednolity z dnia 21.08.2006 r. (Dz.U. 2006 Nr 164, poz. 1163 ze zm.)
                                                                                        __________________________                  

                                                                                        podpis osoby /osób/ upoważnionej
ZAŁĄCZNIK NR 5 DO SIWZ

................................................................                                 


 

/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/
WYKAZ  ZREALIZOWANYCH  zamówień
Wykaz  wykonanych  od  dnia .................................................r*.  usług   w  zakresie obsługi szatni
	l. p.
	rodzaj zamówienia
	wartość prac powierzonych Wykonawcy
	czas realizacji 

(należy podać daty)
	miejsce realizacji zamówienia  

	
	
	
	początek
	koniec


	

	
	
	
	
	
	


* W przypadku gdy okres działalności jest krótszy Wykonawca wskazuje ten okres.

                                                                                      __________________________                  

                                                                                     podpis osoby /osób/ upoważnionej
ZAŁĄCZNIK NR 6 DO SIWZ

 .............................................................. 




        

/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/

WYKAZ  OSÓB uczestniczących  w  REALIZACJI  ZAMÓWIENIA

Poniżej przedstawiam/my wykaz osób, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia na  obsługę trzech szatni mieszczących się  na terenie Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy – Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego,  przy ul Koszykowej 26/28

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Zakres obowiązków
	Posiadane    uprawnienia
	Staż zawodowy

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                                                                      __________________________                  

                                                                                     podpis osoby /osób/ upoważnionej
ZAŁĄCZNIK NR 3 DO SIWZ 
WZÓR UMOWY
Umowa zawarta dnia   ..............................2007r w Warszawie, w trybie przetargu nieograniczonego z art.  39 na  podstawie ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych tekst jednolity z dnia 21.08.2006 r. (Dz.U. 2006 Nr 164, poz. 1163 ze zm.) pomiędzy Biblioteką Publiczną m.st. Warszawy- Biblioteką Główną Województwa Mazowieckiego z siedzibą w Warszawie ul. Koszykowa 26/28, NIP 526 12 87 150, REGON  P-000278681, zwaną dalej Zamawiającym, reprezentowaną przez:
...................................................
z jednej strony,

a 

......................................................... z siedziba w ..................................................KRS........................

NIP......................................................................

reprezentowaną przez

 ....................................

jako Wykonawcą z drugiej strony,   

§1

1. Przedmiotem Umowy jest obsługa trzech szatni, (łącznie ze schowkami depozytowymi), mieszczących się na terenie Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy – Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego. 

2. Obsługa wszystkich szatni realizowana będzie: 
1)  na warunkach zawartych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, stanowiącej załącznik nr 1 do Umowy, 
2) zgodnie ze złożoną Ofertą, stanowiącą załącznik nr 2 do Umowy 
3) w oparciu o  harmonogram obsługi, stanowiący załącznik nr 3 do niniejszej Umowy.
4) zapisami niniejszej Umowy 
3. Zamawiający zastrzega sobie w trakcie realizacji przedmiotu niniejszej Umowy prawo do ograniczenia liczby dni, w których szatnia będzie obsługiwana. O każdym ograniczeniu  Wykonawca zostanie powiadomiony co najmniej z 5 dniowym wyprzedzeniem.  
§2

1. Wyposażenie szatni, to jest meble i urządzenia stanowią własność Zamawiającego.

2. Zamawiający zobowiązuje się do przygotowania pomieszczeń szatni do prawidłowego funkcjonowania.  

3. Na terenie szatni obsługiwanych przez Wykonawcę obowiązuje zakaz przebywania w  niej osób trzecich z wyjątkiem:
1) Dyrektora Zamawiającego lub jego Zastępcy,

2) Kierownika Działu Administracyjno-Gospodarczego,

3) Kierownika Oddziału Gospodarczego, 

4) Kierownika dyżurnego Zamawiającego

5)  w uzasadnionych przypadkach - pracownika ochrony.
4. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu niniejszej Umowy przestrzegając następujących zasad:

1) zapewnienie sprawności i płynności obsługi każdej szatni, w celu uniknięcia tworzenia się kolejek

2) informowanie czytelników o  obowiązku pozostawiania okryć i  bagażu (toreb, siatek, plecaków itp.)

3) zapewnienie realizowania obsługi szatni przez osoby sprawne i bezkonfliktowe,   
4) zapewnienie ciągłości zaopatrzenia każdej szatni w przezroczyste, bezzwrotne, foliowe torby  plastikowe, z nadrukiem nazwy Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy – Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego oraz logo, przeznaczonych na drobne przedmioty wnoszone do czytelń. Torby obsłudze szatni przekazuje sukcesywnie Zamawiający.
5) zapewnienie dbałości o mienie Zamawiającego, ze szczególnym uwzględnieniem wyposażenia szatni,  

6) przestrzegania obowiązujących na terenie Biblioteki regulaminów, w szczególności zasad

           bhp i p.poż.,

7) realizowania przedmiotu Umowy w sposób zmierzający do uniknięcia konfliktów tak z czytelnikami, jak i  pracownikami Zamawiającego oraz służbami ochrony                 

8) stosowania się do zaleceń służb pełniących czynności ochrony na terenie Zamawiającego, wynikających  z obowiązku ochrony 
9) wyposażenia obsługi szatni  w jednolite  ubiory oraz imienne identyfikatory  ze zdjęciem oraz umieści w każdej szatni na widocznym miejscu logo firmy    
§3

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za utratę lub uszkodzenie mienia powierzonego jego pieczy, przyjętego od osoby korzystającej z usług szatni.

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność cywilno-prawną za ewentualne nieszczęśliwe wypadki, powstałe w wyniku nienależytego wywiązywania się z warunków zawartych w niniejszej Umowie

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania swoich pracowników w związku z realizacją przez nich przedmiotu niniejszej Umowy jak za swoje własne i w razie powstania szkody zobowiązany jest do jej naprawienia.  

4. W przypadku zagubienia przez czytelnika numerka z szatni, obowiązek wykonania duplikatu tego numerka spoczywa na Wykonawcy
5. Wykonawca odpowiada za właściwe zachowanie swoich pracowników na terenie Zamawiającego, a w szczególności za zachowanie trzeźwości przez pracowników realizujących przedmiot niniejszej Umowy.

6. Wykonawca nie może powierzyć wykonania zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy osobom trzecim.
§4

1. Zamawiający w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w pracy osób obsługujących szatnię ma prawo żądać w formie pisemnej zmiany obsady szatni, a Wykonawca zobowiązuje się to żądanie spełnić 
2. Zamawiający ma prawo wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym, w następujących przypadkach:
1) jeżeli Wykonawca nie rozpoczął realizacji obowiązków wynikających z niniejszej Umowy lub samowolnie przerwał ich wykonywanie, a opóźnienie lub przerwa trwały ponad 1 godzinę

2) jeżeli Wykonawca realizował swoje obowiązki w sposób nienależyty i pomimo dodatkowego wezwania Zamawiającego nie nastąpiła zmiana sposobu ich wykonywania
3. W przypadku odstąpienia Wykonawcy od niniejszej Umowy z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego z wyjątkiem siły wyższej, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości  20% całkowitego wynagrodzenia netto wynikającego z niniejszej Umowy.

§5
1. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu niniejszej Umowy naliczane będzie miesięcznie, w sposób następujący: stawka godzinowa x ilość faktycznie przepracowanych godzin w danym miesiącu + stosowny podatek VAT.

2. Zgodnie z Ofertą Wykonawcy, stawka godzinowa wynosi   ................zł netto +  .........% VAT  
3. Całkowite wynagrodzenie za realizację przedmiotu Umowy nie może przekroczyć kwoty ...................................zł brutto .

4. Stawka godzinowa nie może ulec zmianie przez cały okres trwania niniejszej Umowy.

5. W kwocie wynagrodzenia uwzględnione zostaną ewentualne zmiany wynikające  z §1 pkt.3 Umowy.
6. Podstawą do wypłaty wynagrodzenia jest faktura VAT wystawiona  prawidłowo przez Wykonawcę i potwierdzona przez Zamawiającego.
7. Za datę wykonania usługi przyjmuje się ostatni dzień miesiąca kalendarzowego.
8. Wynagrodzenie płatne będzie  przelewem, na konto Wykonawcy wskazane na fakturze, w  ciągu  14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury.  
9. Za dzień zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

10. W przypadku nie uregulowania przez Zamawiającego płatności w terminie określonym w pkt 8, Wykonawcy przysługuje prawo naliczania odsetek ustawowych.
§5

Termin realizacji przedmiotu umowy: od  20.08.2007 r. do 31.07.2009 r
§6
1. Zgodnie z art. 145 Ustawy Prawo zamówień publicznych, w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie  publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zleceniodawca może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach
2. Niezależnie od sytuacji unormowanej w art.145 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w następujących przypadkach:

1) ogłoszenia upadłości lub rozwiązania firmy Wykonawcy

2) wydania sądowego nakazu zajęcia majątku Wykonawcy

3) gdy Wykonawca nie rozpoczął realizacji postanowień umowy bez uzasadnionych przyczyn w ustalonych w umowie terminach oraz nie kontynuował ich mimo pisemnego wezwania Zamawiającego

3. W przypadku nie wywiązywania się przez Wykonawcę z obowiązków określonych niniejszą Umową, bądź niewłaściwie wykonywanych czynności obsługi, narażających Zamawiającego na skargi czytelników czy narażających mienie Zamawiającego, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości proporcjonalnej części wynagrodzenia miesięcznego Wykonawcy za każdy dzień stwierdzonego faktu niewłaściwie wykonywanej Umowy. 
4. Powtarzające się przypadki niewłaściwego realizowania przez Wykonawcę przedmiotu niniejszej Umowy, bądź  jednokrotne, rażące uchybienie obowiązkom określonym Umową, stanowi podstawę do rozwiązania przez Zamawiającego Umowy z 7 -dniowym wyprzedzeniem.

§8
1. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Wszelkie spory mogące powstać na tle stosowania niniejszej umowy rozwiązywać będzie właściwy sąd powszechny.  
3. Wszelkie zmiany umowy dokonywać się mogą wyłącznie pisemnie, pod rygorem nieważności tych zmian.
§9
Umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
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