Znak sprawy: SZT. 26.20.1.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy - Biblioteka Gldwna Wojewddztwa Mazowieckiego zaprasza do
ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia prowadzonym na podstawie ,Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych o wartosSci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 r. z pézn. zm.) w Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy - Bibliotece
Gféwnej Wojewddztwa Mazowieckiego”, wprowadzonego zarzadzeniem Dyrektora Biblioteki nr 1/2017 z dnia
03.01.2017 r.
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Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustugi druku 1800 sztuk plansz w formacie B1 wraz z ich
dostawa do wskazanych bibliotek publicznych na terenie wojewddztwa mazowieckiego, na potrzeby
organizacji wystawy poswieconej Stanistawowi Moniuszce.

Przedmiotowe zamowienie dofinansowane jest ze $rodkdw Wojewddztwa Mazowieckiego,
przyznanych Umowg Nr 277/UMWM/04/2019/KP-DU-II1.3152.17 z dnia 29 kwietnia 2019 r., w ramach
projektu: “Organizacja wystawy poswieconej Stanistawowi Moniuszce.”

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.
Termin realizacji zamoéwienia: 10 czerwca 2019 r.

Oferte stanowiq:
1) wypelniony i podpisany Formularz Ofertowy (zatqacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego),
2) odpis KRS lub wpis do CEIDG.

Wykonawcy ubiegajacy sie wspélnie o udzielenie zamowienia sktadajq oferte podpisang przez obu
Wykonawcéw lub ustanowionego przez nich petnomocnika. Do oferty nalezy wowczas dotaczyc
petnomocnictwo mocujace petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia,
petnomocnictwo takie musi:

1) okresla¢ postepowanie, do ktérego sie odnosi i precyzowac zakres umocowania;
2) wskazywac petnomocnika i wylicza¢ wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamédwienia.

Wykonawca moze powierzyé wykonanie czesci przedmiotu zamowienia podwykonawcy. W
przypadku powierzenia wykonania czesci prac podwykonawcy, Wykonawca zobowigzuje sie do
koordynacji opracowan wykonanych przez te podmioty i ponosi przed Zamawiajagcym odpowiedzialnos$c
za nalezyte wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

Wszystkie dokumenty stanowigce oferte powinny by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do jego reprezentowania. W przypadku osob reprezentujacych Wykonawce nalezy
dotaczy¢ dokument potwierdzajacy prawo wymienionej osoby do reprezentowania Wykonawcy.

Kazde petnomocnictwo musi zostac¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwitocznie, jednak nie pdzniej niz na dwa dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert,
w szczegoblnosci w sytuacji, gdy zaoferowana cena wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

Wykonawcy, ktorzy w terminie skladania ofert nie ztozyli niezbednych oswiadczen Ilub
dokumentéw lub ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane oswiadczenia i
dokumenty zawierajace btedy lub wadliwe petlnomocnictwa, zostajag wezwani do ich zlozenia w
wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta ta podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. Formularz Ofertowy nie podlega uzupetnieniu.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) tresc oferty jest niezgodna z Zapytaniem Ofertowym;



14,

15.

le.

17.
i8.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.
26.

27.

Zapytanie Ofertowe
SZT. 26.Z20.1.2019

2) Wykonawca nie ztozyt wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 11 lub ztozone wyjasnienia potwierdza, ze
oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca, ktéry nie uzupetlnit dokumentéw w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie
zostaje wykluczony z postepowania.

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, przy zastosowaniu kryterium cena -
100 %. Za najkorzystniejsza oferte uznana zostanie oferta z najnizsza cena realizacji zaméwienia.

W niniejszym postepowaniu wszystkie informacje i zawiadomienia przekazywane beda droga
elektroniczng. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania danej
informacji. Adres poczty elektronicznej: organizacyiny@koszykowa.pl

Osoba wyznaczona do kontaktowania sie z Wykonawcami: Agnieszka Pytlak, tel. 22 537 41 43.

Miejsce i termin skiadania ofert: siedziba Zamawiajacego, Biblioteka Publiczna m.st. Warszawy -
Biblioteka Gtowna Wojewédztwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, Dzial Organizacyjno-Prawny,
pok. 108, I pigtro budynku Magazynu zbioréw, do dnia 08.05.2019 r. do godziny 13:00.
Otwarcie ofert odbedzie sig 08.05.2019 r. o godz. 13:30 w miejscu ich skfadania.

Osoba dostarczajaca oferte bezposrednio do Biblioteki, winna zgtosi¢ sie do pracownika ochrony przy
Recepcji, ktory przeprowadzi jq do Dziatu Organizacyjno-Prawnego, miejsca sktadania ofert.

Spos6b sktadania oferty wybrany z ponizszych:

1) osobiscie/poczta kurierska w miejscu sktadania ofert,

2) pocztg tradycyjng, na adres: Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy - Biblioteka Gtéwna
Wojewodztwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, 00-950 Warszawa, skr. 365,

3) poczty elektroniczng (skany dokumentéw podpisanych przez osobe uprawniona/osoby
uprawnione) na adres:organizacyjny@koszykowa.pl

W przypadku ztozenia oferty w sposéb podany w ust. 20 pkt 3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zadania od Wykonawcy pisemnego potwierdzenia tresci ztozonej oferty, czyli oryginatdw dokumentéw
przestanych w postaci skanow.

Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany winny by¢ parafowane przez osobe/osoby
podpisujaca/e oferte.

Obliczona przez Wykonawce cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty, jakie Wykonawca uwaza za
niezbedne do poniesienia dla terminowego i prawidlowego wykonania przedmiotu zamdwienia, z
uwzglednieniem wszystkich posiadanych informacji o przedmiocie zamdwienia, wymagan i warunkéw
podanych w niniejszym Zapytaniu.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie w tekscie badanej oferty, oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty oraz
niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawce.

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie Wykonawcéw
ubiegajacych sig o udzielenie przedmiotowego zamdéwienia.

Integralng czes¢ niniejszego Zapytania Ofertowego stanowia:

zatacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamowienia
zatgcznik nr 2 - Formularz Ofertowy,
zatacznik nr 3 - Projekt umowy,

zatacznik nr 4 - Klauzula RODO.




