OP. 021.4.18

Zarzadzenie nr 4/2018
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy -
Biblioteki Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 15 stycznia 2018 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych
w Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy - Bibliotece Glownej Wojewodztwa Mazowieckiego

na podstawie §8 ust, 1 i ust. 2 Statutu Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy - Biblioteki Glownej
Wojewddztwa Mazowieckiego, nadanego Uchwatg Nr 125/16 Sejmiku Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 5 wrzeénia 2016 r. w sprawie nadania Statutu Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy - Bibliotece
Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego oraz §1 ust. 3 i ust. 4 Instrukcji Kancelaryjnej, stanowiacej
zatacznik nr 1 do zarzadzenia Dyrektora nr 1/2018 z dnia 9 stycznia 2018 r. ,w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwum zaktadowego”, zarzadza sie co nastepuje:

§1.

1. Na koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy - Bibliotece
Gtéwnej Wojewoddztwa Mazowieckiego wyznacza sie Panig Wiolette Guzek - Kierownika Archiwum
Biblioteki.

2. Zadaniem koordynatora c¢zynnoéci kancelaryinych jest biezacy nadzér nad prawidiowoscig
wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegolnosci w zakresie doboru klas z jednolitego
rzeczowego wykazu akt do zatatwianych spraw, wiasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt
spraw.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




