OP. 021.8.2018

Zarzadzenie nr 8/2018
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy
Biblioteki Gtlownej Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 7 lutego 2018 r.

w sprawie zmian
~Zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Bibliotece Publicznej m. st. Warszawy ~
Bibliotece Glownej Wojewddztwa Mazowieckiego”.

na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.
U. z 2017 r. poz. 2077, z 2018 r. poz. 62), zgodnie z §8 ust. 1 i ust. 2 Statutu Biblioteki Publicznej
m.st. Warszawy - Biblioteki Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego, nadanego Uchwatg Nr 125/16
Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 5 wrzesnia 2016 r. w sprawie nadania Statutu
Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy - Bibliotece Gtéwnej Wojewodztwa Mazowieckiego oraz §3
ust. 3 pkt 1) i pkt 10) Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy -
Biblioteki Gtdwnej Wojewodztwa Mazowieckiego, zarzadza sie co nastepuje:

§ 1.

1. W ,Zasadach funkcjonowania kontroli zarzadczej w Bibliotece Publicznej m. st. Warszawy -
Bibliotece Gtownej Wojewodztwa Mazowieckiego” (dalej ,Zasady”), ustanowionych
Zarzadzeniem Dyrektora nr 28/2010 z dnia 16 grudnia 2010 r. wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1) 84 ust.3 otrzymuje brzmienie:

3. Wzor ankiety do samooceny kontroli zarzadczej:

1) dla pracownikéw jednostki, stanowi zatacznik nr 2 do niniejszych zasad;
2) dla kierownictwa, stanowi zatacznik nr 3 do niniejszych zasad.”
2) §5 ust.3 otrzymuje brzmienie:

»3. Wzdr oswiadczenia czastkowego kierownikéw wojewddzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych, dotyczacego stanu kontroli zarzadczej, stanowi =zatacznik
nr 4 do niniejszych zasad.”

3) 85 ust.5 otrzymuje brzmienie:

5. Dyrektor Biblioteki podpisuje oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za rok poprzedni
w zakresie kierowanej przez niego jednostki w nieprzekraczalnym terminie
do 28 lutego kazdego roku.”
2. Tre$é zatacznika ,Wzor ankiety do samooceny kontroli zarzadczej dla pracownikow jednostki”,

otrzymuje brzmienie zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do Zarzadzenia.

3. Tres¢ zatgcznika ,Wzér ankiety do samooceny kontroli zarzadczej dla kierownictwa”, otrzymuje
brzmienie zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do Zarzadzenia.

4. Treé¢ zatacznika ,Wzér o$wiadczenia czastkowego kierownikéw wojewodzkich samorzadowych
jednostek organizacyjnych dotyczacego stanu kontroli zarzadczej”, otrzymuje brzmienie
zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do Zarzadzenia.

§2.

Pozostate postanowienia Zasad nie ulegajg zmianie.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 8/2018
Dyrektora Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy -
Biblioteki Gléwnej Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 7 lutego 2018 r.

Zatgcznik nr 4 do Zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej
w Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy — Bibliotece Gtéwnej Wojewddztwa
Mazowieckiego

OSWIADCZENIE CZASTKOWE KIEROWNIKOW WOJEWODZKICH
SAMORZADOWYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH DOTYCZACE STANU
KONTROLI ZARZADCZEJ

Nazwa jednostki

Sporzadzit: stanowisko telefon i adres
mail

Nizej wymienione standardy kontroli zarzgdczej w Jednostce spetniajg (TAK lub NIE lub nie w
petni) podstawowe wymagania odnoszace sie do kontroli zarzadczej w sekiorze finanséw
publicznych okreslonych Komunikatem Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. na
podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z
2017 r. poz. 2077, z 2018 r. poz. 62).

ISTOTNE UWAGI i

L STANDARDY KONTROLI TAK NIE NIEW | DODATKOWE
-P- ZARZADCZEJ PELNI | INFORMACJE,
WYJASNIENIA

| Element kontroli zarzadcze;:
| Srodowisko wewnetrzne

Przestrzeganie wartosci

etycznych
2. Kompetencje zawodowe
3. Struktura organizacyjna
4, Delegowanie uprawnien

Element: Cele i zarzgdzanie

ryzykiem
5. Misja
Okres$lanie celéw i zadan,
6. monitorowanie i ocena ich
realizaciji

7. Identyfikacja ryzyka

8. Analiza ryzyka




9. Reakcja na ryzyko

lIl. | Element: Mechanizmy kontroli

Dokumentowanie systemu

10. kontroli zarzadczej

11. | Nadzér

12. | Ciagtos¢ dziatalnosci

13. | Ochrona zasobdéw

Szczegotowe mechanizmy
14. | kontroli dotyczace operacji
finansowych i gospodarczych

Mechanizmy kontroli dotyczace

15. systemoéw informatycznych

Element: Informacja i
V. 4
komunikacja

16. | Biezaca informacja

17. | Komunikacja wewnetrzna

18. | Komunikacja zewnetrzna

vV Element: Monitorowanie i
’ ocena

Monitorowanie systemu kontroli

19. ]
zarzadczej

20. | Samoocenha

21. | Audyt wewnetrzny

Uzyskanie zapewnienia o

22. stanie kontroli zarzadczej

Algorytm dla jednostki, w ktorej zatrudniony jest audytor wewnetrzny
X dzielone przez (22 razy 100) =z %

gdzie:

X — liczba punktéw na TAK,

z — procentowy wynik dotyczacy spetnionych standarddéw.

Algorytm dla jednostki, kt6éra nie zatrudnia audytora wewnetrznego
x dzielone przez (21 razy 100) =z %

gdzie:

X - liczba punktéw na TAK,

z — procentowy wynik dotyczgcy spetnionych standardow.




75%-100% zaznaczonych punktéw na TAK | Zaznaczamy

51%-74% zaznaczonych punktéw na TAK Zaznaczamy

0%-50% zaznaczonych punktéw na TAK Zaznaczamy

Oswiadczam, iz og6t dziatan podjetych w kierowanej przeze mnie jednostce
(prosze wstawi¢ X we wlasciwg kratke)

Zaznaczy¢ | Zaznaczy¢ | Zaznaczyé

wihasciwe wiadciwe wiasciwe

realizacje celéw i zadan w sposo6b zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy. (wtasciwe
zakreslic)

Uwaga!

Jezeli w ktérymkolwiek z elementéw kontroli zarzadczej pojawita sie odpowiedz NIE lub NIE W
PELNI nalezy wypetni¢ ponizszy punkt oSwiadczenia

Niezbedne (istotne) usprawnienia lub dziatania lub w celu osiggniecia stanu kontroli zarzadczej
zgodnej ze standardami okreslonych Komunikatem Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia
2009 r. na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dziennik Ustaw Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)

l. Element kontroli zarzadczej: Srodowisko wewnetrzne

uzupehié

II. Element: Cele i zarzgdzanie ryzykiem

uzupehié

I1l. Element: Mechanizmy kontroli

uzupeitnié¢

IV. Element: Informacja i komunikacja

uzupeié

V. Element: Monitorowanie o ocena

uzupetnié

miejscowosc i data podpis kierownika jednostki




