OP. 021-1-17

Zarzadzenie nr 1/2017
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy
Biblioteki Gléwnej Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 3 stycznia 2017 r.

w sprawie
~Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych podlegajacych ustawie Prawo zaméwien
publicznych w Bibliotece Publicznej m. st. Warszawy - Bibliotece Gtéwnej Wojewoddztwa
Mazowieckiego” oraz ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych w
Bibliotece Publicznej m. st. Warszawy -Bibliotece Gléwnej Wojewodztwa Mazowieckiego”

na podstawie §8 ust. 1 i ust. 2 Statutu Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy - Biblioteki Gtownej
Wojewoddztwa Mazowieckiego, nadanego Uchwatg Nr 125/16 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia
5 wrzeénia 2016 r. w sprawie nadania Statutu Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy - Bibliotece Glownej
Wojewddztwa Mazowieckiego oraz §3 ust. 3 pkt 1) i pkt 4) Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki
Publicznej m.st. Warszawy - Biblioteki Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego oraz ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamédwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) zarzadza sig co
nastepuje:

§1.
1. Przyjmuje sie:

1) ,Regulamin udzielania zaméwien publicznych podlegajacych ustawie Prawo zaméwien publicznych
w Bibliotece Publicznej m. st. Warszawy - Bibliotece Gtéwnej Wojewoédztwa Mazowieckiego”, w
brzmieniu stanowiacym zatacznik nr 1 do Zarzadzenia;

2) ,Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w
art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych w Bibliotece Publicznej m. st. Warszawy -
Bibliotece Gtdwnej Wojewddztwa Mazowieckiego”, w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia.

2. Regulaminy, o ktérych mowa w pkt. 1 okreélajg prawa i obowiazki oraz zakres odpowiedzialnosci
0s6b uczestniczacych w przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, dziatajacych w imieniu Zamawiajacego.

§ 2.

Do postepowan w sprawach udzielania zaméwien publicznych wszczetych a niezakoficzonych przed dniem
wejécia w zycie niniejszego Zarzadzenia, majg zastosowanie przepisy dotychczasowe.

§ 3.
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Biblioteki i jego Zastepcom.

g 4.
Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Biblioteki nr 22/2013 z dnia 27.08.2013 r. w sprawie Regulamin
udzielania zamoéwiert publicznych w Bibliotece Publicznej m. st. Warszawy - Bibliotece Gtownej

Wojewodztwa Mazowieckiego” oraz “Regulaminu udzielania zamoéwiern o wartosci nieprzekraczajacej
progu stosowania przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych”.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr i

do Zarzadzenia nr 1/2017

Dyrektora Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy -
Biblioteki Gtdwnej Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 3 stycznia 2017 r.

Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych
podlegajacych ustawie Prawo zaméwien publicznych
w Bibliotece Publicznej m. st. Warszawy -
Bibliotece Gtéwnej Wojewodztwa Mazowieckiego

Postanowienia wstepne.

§ 1.

Regulamin udzielania zaméwiert publicznych, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla zasady i tryb
postepowania w sprawach udzielania zamoéwien publicznych zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), znowelizowang ustawq z dnia 22
czerwca 2016 r. - o zmianie ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z
2016 r. poz. 1020) w Bibliotece Publicznej m. st. Warszawy - Bibliotece Gtéwnej Wojewodztwa
Mazowieckiego.

§ 2.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Bibliotece - nalezy przez to rozumie¢ Biblioteke Publiczng m. st. Warszawy - Biblioteke Glowna
Wojewodztwa Mazowieckiego;

2) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy -
Biblioteki Gtownej Wojewoddztwa Mazowieckiego;

3) Gléwnym Ksiegowym - nalezy przez to rozumieé¢ Gtdwng Ksiegowa Biblioteki Publicznej m. st.
Warszawy - Biblioteki Glownej Wojewddztwa Mazowieckiego;

4) komoérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ jednostke powotang do wykonywania
okreélonych zadan, majaca okreslone miejsce w strukturze organizacyjnej Biblioteki;

5) Koordynatorze zamodwien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Biblioteki
upowaznionego przez Dyrektora do nadzoru i kontroli nad udzielaniem zamoéwien publicznych w
Bibliotece oraz do wystepowania w imieniu Biblioteki w okreslonych sprawach dotyczacych
udzielania zamowien publicznych;

6) siwz - nalezy rozumiec specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia;

7) wartoéci okreslonej w euro - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ obliczong wedtug kursu ztotego
w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien, ustalanego zgodnie
z art. 35 ust. 3 ustawy Pzp;

8) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajacgq osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamowienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;

3.

1. Realizacja zamowien publicznych w Bibliote§ce odbywa sie zgodnie z zaakceptowanym przez
Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego, rocznym planem finansowym Biblioteki i w oparciu o roczny
plan udzielania zamoéwien publicznych Biblioteki.

2. Plan postepowan o udzielenie zaméwien, do ktorych stosuje sie przepisy ustawy Pzp i ktére Biblioteka
przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym, zamieszczony zostaje na stronie internetowe;j
BIP Biblioteki.

3. Plan postepowar o udzielenie zaméwien zawiera w szczegoélnosci informacje dotyczace:

1) przedmiotu zamowienia;
2) rodzaju zamoéwienia wedtug podziatu na zamoéwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;
3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamoéwienia;
4) orientacyjnej wartosci zamoéwienia;
5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym lub miesigecznym.
4. Plan moze by¢ aktualizowany w ujeciu kwartalnym.




Zamowienia wspotfinansowane ze érodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu, z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentdw okreslajacych sposéb udzielania takich zambwien.

Przy udzielaniu zamdwien objetych niniejszym Regulaminem nalezy przestrzegac zasad zachowania
uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw oraz przejrzystoéci prowadzonego
postepowania.

Wydatki ponoszone w zwiazku z realizacja zaméwien objetych niniejszym Regulaminem powinny by¢
dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow.

W przypadku koniecznoéci udzielenia zaméwienia nieprzewidzianego w planie postepowan o
udzielenie zaméwienia na dany rok, kierownik wiasciwej komorki sktada Dyrektorowi pisemny
wniosek zawierajacy uzasadnienie koniecznosci udzielenia tego zaméwienia.

Szacowanie wartosci zamowienia

§ 4.

Podstawgq ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

Do ustalenia wartodci zaméwienia stosuje sie przepisy art. 32 — 35 ustawy Pzp.

Przy ustalaniu wartoéci szacunkowej zamowien okreslonego rodzaju nalezy w spos6b szczegdlny
przestrzegad przepiséow ustawy Pzp, dotyczacych zakazu dzielenia zamdwien i zanizania ich wartosci
w celu unikniecia stosowania przepisow tej ustawy.

Niedopuszczalne jest dzielenie, zanizanie wartosci zaméwienia lub wybieranie sposobu jego obliczania
w celu ominiecia obowigzku stosowania ustawy Pzp.

Przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§ 5.

W celu rozpoczecia przygotowania postepowania kierownik komorki organizacyjnej wilasciwej
merytorycznie dla przedmiotu zamdwienia (dalej ,wtasciwa komoérka”) przekazuje Koordynatorowi
zaméwien publicznych niezbedne informacje dotyczace w szczegolnosci:

1) zakresu przedmiotu zamowienia;

2) szacunkowej wartosci zamoéwienia;

3) planowanego terminu realizacji zamdéwienia.

Koordynator zamdwieri publicznych w oparciu o otrzymane dane wypetnia Whniosek o wyrazenie zgody
na wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i powofanie Komisji Przetargowej i
przedstawia Dyrektorowi do akceptacji (dalej ,Wniosek"). Wzor Whniosku stanowi zatacznik nr 1 do
Regulaminu.

Jezeli do realizacji zamoéwienia publicznego konieczne jest uzyskanie decyzji administracyjnych,
pozwoleni, zezwolen, zgdd i uzgodnien wymaganych odrebnymi przepisami, wihasciwa komorka
zobowiazana jest je uzyska¢ i przekazaé Koordynatorowi zaméwiert publicznych najpoézniej do dnia
ztozenia Wniosku.

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania dotyczacego zamowienia publicznego o wartosci
réwnej lub przekraczajacej kwoty okredlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp, Dyrektor powotuje w drodze zarzadzenia Komisjg Przetargowa, w sktadzie minimum 3
os6b (dalej ,Komisja”). W sktad Komisji wchodza przedstawiciele poszczegoblnych komodrek
organizacyjnych oraz jesli wymaga tego specyfika postepowania, réwniez osoby z zewnatrz (np.
biegli, eksperci).

Jezeli wartoéé zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, Dyrektor moze powota¢ Komisje.

Jezeli wartoéé zamoéwienia na roboty budowlane lub ustugi jest réwna lub przekracza wyrazong w
ztotych réwnowartosé kwoty 1 000 000 euro, Dyrektor powotuje zespét do nadzoru nad realizacjq
udzielonego zaméwienia, przy czym co najmniej dwoch cztonkéw zespotu jest powotywanych do
Komisji. Zespot moze byé powotany dla jednego lub wigcej powigzanych ze soba zamowien,

Dyrektor moze nie powotywac zespotu, jezeli w inny sposob zapewni udziat co najmniej dwdéch
cztonkéw Komisji w nadzorze nad realizacjq udzielonego zaméwienia.




8.

9.

10.

11,

i{éguﬁliaminie Vprarcy T(omisji,

Zakres zadan cztonkéw Komisji okreslony jest w
Dyrektora w drodze odrebnego zarzadzenia.
Koordynator zamoéwiern publicznych jest upowazniony do wystepowania w imieniu Biblioteki w
sprawach dotyczacych udzielania zamowien publicznych, z wyjatkiem:

1) akceptacji propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty;

2) podjecia decyzji o wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty;

3) podjecia decyzji o uniewaznieniu postepowania;

4) podpisania umowy z wykonawca,

Do zadah Koordynatora zamoéwieri publicznych w ramach nadzoru i kontroli nad udzielaniem

zamowien publicznych nalezy w szczegélnosci:

1) sporzadzanie planu postepowan o udzielenie zamowienia na dany rok;

2) wystapienie do Dyrektora z Whnioskiem o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego i powofanie Komisji Przetargowej;

3) przekazanie, do Biuletynu Zamoéwieni Publicznych albo do Urzedu Publikacji Unii Europejskiej
stosownych ogloszeni, umieszczanie na bibliotecznej stronie BIP ogloszen oraz dokumentaci
zwiazanych z prowadzonymi postepowaniami o udzielenie zamowienia publicznego,

4) dokonanie analizy wniesionych érodkdw ochrony prawnej oraz przedstawienie Dyrektorowi
propozycji, dotyczacej odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje o podjete]
niezgodnie z przepisami czynnoséci lub zaniechaniu czynnosci;

5) przekazywanie wykonawcom informacji, odpowiedzi i zawiadomien lub wezwan, w tym w sprawie
uzupetnienia dokumentéw dotyczacych prowadzonego postepowania;

6) zwotywanie, w razie takiej koniecznoéci, zebrania wykonawcéw okredlajac w zaproszeniu na
zebranie jego miejsce i czas;

7) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem odwotawczym;

8) udziat w postepowaniu odwotawczym zwigzanym z whiesieniem przez wykonawce odwotania do
Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej;

9) umieszczanie na fakturach stosownego zapisu dotyczacego zastosowania zamoéwien publicznych w
danym przypadku;

10) sporzadzanie rocznych sprawozdan dotyczacych przeprowadzonych postepowan o udzielenie
zaméwienia publicznego;

11) wspoitpraca z Komisja, nadzorowanie jej prac;

12) prowadzenie Rejestru zamoéwien publicznych.

Koordynator zaméwien publicznych do wykonywania przypisanych mu czynnosci moze upowaznié

innego pracownika Biblioteki.

wprowadzonym przez

Prowadzenie postepowania

§ 6.
Podczas prowadzenia postepowania o udzielenie zméwienia Komisja wspotpracuje z kierownikiem
wiaéciwej komoérki oraz Koordynatorem zamowier publicznych, zgodnie z Regulaminem pracy Komisji
Przetargowych, wprowadzonym przez Dyrektora w drodze odrebnego zarzadzenia.
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia konczy sie wyborem najkorzystniejszej oferty albo
uniewaznieniem postepowania.
Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu danego zamodwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Biblioteke podczas prowadzenia postepowania przepiséw ustawy Pzp, przystugujg $rodki ochrony
prawnej, okreslone w Dziale VI ustawy Pzp.

Udzielenie zaméwienia publicznego

§7.

Umowa o udzielenie zamdwienia publicznego zawierana jest w formie pisemnej. W tresci umowy
podaje sie informacje o trybie w jakim przeprowadzono postepowanie o udzielenie zamoOwienia.
Procedura zatwierdzania i zawierania umow realizowana jest w sposéb przyjety w Bibliotece.

Za realizacje zamdwienia odpowiada kierownik wiadciwej komérki, na rzecz ktorej realizowane jest
zamowienie.

W przypadku robot budowlanych lub innych $wiadczen specjalistycznych nadzér techniczny nad
robotami lub éwiadczeniami powinna sprawowa osoba posiadajaca uprawnienia przewidziane
przepisami prawa.




w

Opisywanie faktur

8.
Faktury wystawiane sa przez wykonawcow zg§odnie z warunkami okre$lonymi w umowie.
Kazda faktura winna byé opatrzona adnotacjg , Zakup podlega / nie podlega Prawu zamowien
publicznych Art...."oraz pieczecia i podpisem Koordynatora zamowien publicznych.
Adnotacja, o ktérej mowa w ust. 2 obowiazuje rowniez w opisie faktur, ktdre z uwagi na swoja
wartos¢ nie podlegaja ustawie.
Faktury dotyczace zamowienia publicznego udzielonego po przeprowadzonym postepowaniu w
ramach ustawy, Koordynator zamoéwienn publicznych dodatkowo opatruje adnotacja .Rejestr
zamoéwien publicznych poz. .......... "
Bez adnotacji, o ktérej mowa w ust.2 i ust. 4 faktury nie mogaq byé rozliczane i wpisane do
ewidencji finansowo-ksiegowej.

Przechowywanie i jawno$é dokumentéw.

9.
Dokumentacje dotyczacg prowadzonych pgstepowar'\ o udzielenie zamoéwienia publicznego
przechowuje sie przez 4 lata.
Dokumenty dotyczace zamoéwienia publicznego stanowi wlaéciwy protokét ZP ze wszystkimi
zalgcznikami.
Kierownik wiaéciwej komérki organizacyjnej moze przechowywac kopie wybranych dokumentow.
Protokét wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich
otwarcia, oferty wstepne od dnia zaproszenia do sktadania ofert, a wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu od dnia poinformowania o wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu.
Nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pozniej niz w terminie skfadania ofert
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepnianie.

Odpowiedzialnoé¢ za naruszenie dyscypliny

§ 10.
Za przygotowanie i udzielenie zamoéwienia publicznego odpowiedzialnoéé ponosza kierownicy komorki

organizacyjnej wiasciwej merytorycznie dla przedmiotu zamowienia, cztonkowie Komisji, Koordynator
zambwien publicznych oraz Dyrektor, kazdy w zakresie swoich obowigzkow.

W procesie przygotowania i udzielania zamoéwienia publicznego stosuje sig¢ przepisy ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. nr 157 poz. 1240 ze zm.), odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych z dnia 17 grudnia 2004, (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 168
z p6zn. zm..), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamowien publicznych, (t. j. Dz. U. 2013 r. Nr
907, ustawy Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz.U. 1964 Nr 16, poz. 93 ze zm..) oraz
przepiséw wspdlnotowych, dotyczacych zamébwien publicznych przez co nalezy rozumiec Traktat WE,
Komunikat Komisji Europejskiej w przedmiocie zamowien publicznych, dyrektywy unijne i
rozporzadzenia dotyczace zamoéwien publicznych.

Postanowienia koncowe

§ 11.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majq zastosowanie przepisy ustawy Prawo

zambwien publicznych wraz z aktami wykonawczymi oraz Kodeks cywilny.

Zmiany do Regulaminu wnoszone sa w trybie wiasciwym dla jego wprowadzenia.

Integralng czeécia Regulaminu stanowi Zatacznik nr 1 - Wniosek o wyrazenie zgody na wszczgcie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i powotanie Komisji Przetargowej.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Nr sprawy

Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy-
Biblioteka Gléwna Wojewddztwa Mazowieckiego
ul. Koszykowa 26/28 00-950 Warszawa

Warszawa

Whniosek o wyrazenie zgody na wszczecie postgpowania

o udzielenie zamoéwienia publicznego i powotanie Komisji Przetargowej

Wzor
Komérka organizacyjna, na
potrzeby ktérej realizowane jest
zamowienie
Okreslenie przedmiotu zamowienia
Szacunkowa warto$¢ zamowienia w ziotych w euro

(bez podatku VAT)

taczna szacunkowa wartos¢ zamdéwienia

z uwzglednieniem zaméwienia polegajacego na powtérzeniu podobnych

ustug lub robét budowlanych /

zamowienia na dodatkowe dostawy,

ktérych celem jest czesciowa wymiana dostarczonych produktow lub
instalacji albo zwiekszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacych

instalacji*

zt co odpowiada

euro

Kwota brutto przeznaczona
na sfinansowanie zamoéwienia w zt

Termin realizacji zamowienia

Proponowany tryb udzielenia
zamowienia wraz z uzasadnieniem
prawnym

Podstawa okreslenia szacunkowej
wartoéci zamdwienia

Proponowany skfad Komisji Przetargowej:

Przewodniczaca/y

Cztonkowie

akceptacja Glownej Ksiegowej

*pozostawié¢ wiasciwe

akceptacja Dyrektora Biblioteki




Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 1/2017

Dyrektora Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy -
Biblioteki Gidéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 3 stycznia 2017 r.

Regulamin udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych
w Bibliotece Publicznej m. st. Warszawy -
Bibliotece Gléwnej Wojewddztwa Mazowieckiego

Postanowienia ogélne

§1.

Regulamin udzielania w Bibliotece Publicznej m. st. Warszawy - Bibliotece Gtdéwnej
Wojewddztwa Mazowieckiego zamdwien o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art.
4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2015 r.
poz. 2164 ze zm.), znowelizowanej ustawg z dnia 22 czerwca 2016 r. — o zmianie ustawy

Prawo zamdwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1020) dalej

Lustawa Pzp”.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Bibliotece - nalezy przez to rozumieé Biblioteke Publiczng m. st. Warszawy - Biblioteke
Gtéwna Wojewodztwa Mazowieckiego;

2) Dyrektorze ~ nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy -
Biblioteki Gidwnej Wojewddztwa Mazowieckiego;

3) Gtownym Ksiegowym - nalezy przez to rozumie¢ Gléwnego Ksiegowego Biblioteki Publicznej
m. st. Warszawy - Biblioteki Gtownej Wojewodztwa Mazowieckiego;

4) kombrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé¢ jednostke powofang do wykonywania
okreglonych zadan, majaca okres$lone miejsce w strukturze organizacyjnej Biblioteki;

5) wykonawcy - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

6) ustawie, bez jakiegokolwiek blizszego okreélenia - nalezy przez to rozumiec¢ ustaweg z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, (t.j. Dz. U. 2015 . Nr 2164 ze zm. )
znowelizowana ustawa z dnia 22 czerwca 2016 r. - o zmianie ustawy Prawo zamdwien
publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1020).

Udzielanie zamoéwiern objetych niniejszym Regulaminem przebiega zgodnie z planem

finansowym Biblioteki na dany rok.

Zamowienia wspodifinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych, wynikajacych z przepisow

prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich zambéwien.

Przy ustalaniu wartoéci szacunkowej zamodwien okreslonego rodzaju nalezy w sposob

szczegblny przestrzegad przepiséw ustawy dotyczacych zakazu dzielenia zamdwien i zanizania

ich wartoéci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy.

Przy udzielaniu zaméwie objetych niniejszym Regulaminem nalezy przestrzegaC zasad

zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow oraz proporcjonalnosci i

przejrzystosci prowadzonego postgpowania.

Wydatki ponoszone w zwiazku z realizacjq zamowien objetych niniejszym Regulaminem

powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej

starannoéci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.




Szacowanie wartosci zamowienia

§ 2.

Przed wszczeciem postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia komorka organizacyjna

wlaéciwa merytorycznie dla przedmiotu zaméwienia (dalej ,wiasciwa komorka”) szacuje z

nalezyta starannoécia warto$¢ zamdwienia, w szczegoélnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym danej komérki organizacyjnej.

Podstawg ustalenia wartoéci zaméwienia jest catkowite, szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowa wartoéé zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z

ich cenami rynkowymi.

Szacunkowa warto$é zamdwienia na dostawy i ustugi ustala sie przy zastosowaniu co najmniej

jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartoéci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego,

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania Regulaminu i ustawy.

Udzielanie zaméwien o wartosci ponizej 5 000 zt netto

§ 3.

Do zaméwiet o wartosci nieprzekraczajacej 5 000 ztotych netto nie stosuje sig niniejszego
Regulaminu.

Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia o wartosci
nieprzekraczajacej 5 000 ztotych netto jest bezstronne, obiektywne i staranne dokonanie
analizy wydatku oraz wyboru wykonawcy zgodnie z najlepszg wiedza.

Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 realizowane sg na podstawie zlecenia wydanego
wykonawcy w formie ustnej lub pisemnej, w zaleznosci od rodzaju i ztozonosci przedmiotu
zambwienia.

Udzielanie zaméwien o wartoséci powyzej 5 000 ziotych netto
i nieprzekraczajacej kwoty 15 000 zt netto

§ 4.
Do zamoéwien o wartoéci powyzej 5 000 ztotych netto i nieprzekraczajgcej 15 000 ztotych netto

wlacznie, stosuje sie rozeznanie rynku i potencjalnych wykonawcdw, prowadzone w formie
sondazu internetowego lub pisemnego, np. faks, e-mail, na podstawie wszelkich mozliwych
srédet informacji (np. aktualnych katalogéw cenowych, kosztoryséw itp.) lub pozyskujac
informacje od co najmniej 3 wykonawcéw prowadzacych dziatalno$¢ wtasciwg dla realizacji
przedmiotu zamowienia.

Rozeznanie rynku przeprowadza pracownik wiasciwej komorki, sporzadzajac Informacje o
przeprowadzonym rozeznaniu rynku, ktérej wzér okresla zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Zaméwienia, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie realizowane sa po zaakceptowaniu
Informacji o przeprowadzonym rozeznaniu rynku przez Dyrektora Biblioteki oraz Gtéwnego
Ksiegowego, na podstawie umowy zawartej z zachowaniem formy pisemnej.
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Udzielanie zaméwien o wartoéci powyzej 15 000 ztotych netto
i nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy

§ 5.

Postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej 15 000 zlotych netto i
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy prowadzi Dziat Organizacyjno-
Prawny.

Kierownik wtasciwej komoérki wystepuje do Dyrektora Biblioteki z Wnioskiem o wyrazenie zgody

na realizacje zamdwienia o wartosci powyzej 15 000 zlotych netto i nieprzekraczajgcej kwoty

wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy (wzdr Whniosku stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego

Regulaminu).

Kierownik wtasciwej komérki przekazuje do Dziatu Organizacyjno-Prawnego zatwierdzony przez

Dyrektora Biblioteki Wniosek oraz wszystkie materialty i informacje niezbedne do

przeprowadzenia postgpowania.

Postepowanie w celu realizacji zamdwienia prowadzg pracownicy zapewniajacy bezstronnos¢ i

obiektywizm (dalej ,Zespot”), ktérych zadaniem jest:

1) opracowanie tresci Zapytania Ofertowego i Formularza Ofertowego (wzory stanowig
odpowiednio zataczniki nr 3 i nr 4 do niniejszego Regulaminu) i przedstawienie Dyrektorowi
Biblioteki do akceptacii;

2) przestanie tresci Zapytania Ofertowego droga elektroniczna/faksowa lub poczta do co
najmniej do 3 wykonawcow prowadzacych dziatalnos$¢ wilasciwa dla realizacji przedmiotu
zamowienia lub zamieszczenie go na bibliotecznej stronie BIP;

3) przyjmowanie sktadanych ofert;

4) udzielanie wyjasnien wykonawcom;

5) ocena ztozonych ofert wedtug ustalonych kryteriow;

6) przedstawienie Dyrektorowi Biblioteki propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty;

7) sporzadzenie, po zatwierdzeniu przez Dyrektora Biblioteki wyboru oferty najkorzystniejszej,
Protokotu z postepowania (wzbr stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminuy},

8) przekazanie informacji o wynikach postepowania w tym poinformowanie wybranego
wykonawcy o miejscu i terminie zawarcia umowy.

Treé¢ projektu umowy, dotaczonego do Zapytania Ofertowego Zespbt uzgadnia z prawnikiem,

$wiadczacym obstuge prawna Biblioteki.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zespdt sposrod tych ofert

wybiera oferte z nizszg cena.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia takg sama ceng, a jedynym kryterium oceny ofert jest cena, Zespdt wzywa

wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreélonym terminie ofert dodatkowych,
przy czym oferty dodatkowe nie moga zawieraé cen wyzszych niz zaoferowane pierwotnie.

Wykonawcy, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych w Zapytaniu Ofertowym

oéwiadczed lub dokumentéw lub ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli

wymagane o$wiadczenia i dokumenty, zawierajace bledy lub wadliwe petnomocnictwa, zostaja
wezwani do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo ich ztozenia oferta ta
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Dopuszcza sie poprawienie w ztozonych ofertach oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

Oferta moze by¢ odrzucona jezeli:

1) jej tre$é nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konurencji;

3) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

4) wykonawca nie uzupetnit brakujacych dokumentéw w wyznaczonym terminie;

5) wykonawca nie zgodzit si¢ na poprawienie omyiki polegajgcej na niezgodnosci oferty z
tredcig Zapytania Ofertowego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty

6) jest niewazna na podstawie odregbnych przepisow.




11.

12,

13.

14,

Postepowanie moze zostac uniewaznione jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na sfinansowanie
zamowienia;

3) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy;

4) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzied. :

Umowa zawierana jest z zachowaniem formy pisemnej, procedura zatwierdzania umowy

realizowana jest w sposdb przyjety w Bibliotece.

Nad realizacjq zaméwienia nadzér sprawuje kierownik wiasciwej komorki, na rzecz ktorej

realizowane jest zamoéwienie.

Zakup paliwa do samochodéw stuzbowych Biblioteki, o szacowanej wartosci zamoéwienia nie

przekraczajacej w roku finansowym kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy realizowany jest

doraznie, w zaleznosci od potrzeb, bez stosowania niniejszego Regulaminu, przy zachowaniu
zasady jawnosci, celowosci, oszczednosci i nalezytej starannosci.

Przechowywanie dokumentacji

§ 6.

Dziat Organizacyjno-Prawny prowadzi Rejestr udzielonych zamdwier o wartosci powyzej 5 000
zlotych netto i nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy.

Kierownik wtasciwej komorki ma obowiazek przekaza¢ do Dziatu Organizacyjno-Prawnego,
oryginat dokumentacji dotyczacej zakoriczonego postgpowania o wartosci powyzej 5 000
zlotych netto i nieprzekraczajacej 15 000 ziotych netto wiacznie, w szczegblnosci Informacje o
przeprowadzonym rozeznaniu rynku.

Dokumentacje prowadzonych postepowan uwzglednionych w Rejestrze, wymienionym w ust. 1
przechowuje Dziat Organizacyjno-Prawny przez czas okredlony wewnetrznymi przepisami
Biblioteki.

Dokumentacje dotyczaca prowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwied o wartosci
nieprzekraczajacej 5000 ztotych netto przechowuje wiasciwy dziat przez czas okreslony
wewnetrznymi przepisami Biblioteki.

Postepowanie oraz dokumentacja zwigzana z postgpowaniem sa jawne, zgodnie z przepisami
ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 06.09.2001 r. (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz, 2058
ze zm.)

Nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepnianie.

Odpowiedzialnos$¢ za naruszenie dyscypliny

§7.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiedzialnos¢ ponosza kierownicy
wtasciwych komérek organizacyjnych, osoby uczestniczace w prowadzeniu postepowania oraz
Dyrektor Biblioteki, kazdy w zakresie swoich obowigzkéw.

W procesie przygotowania i udzielania zamoéwienia stosuje sie obowiazujace przepisy, W
szczegblnosci ustawe z dnia 30 czerwca 2005 o finansach publicznych (Dz.U. 2005 Nr 249, poz.
2104 ze zm.), ustawe o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansdéw publicznych z
dnia 17 grudnia 2004, (Dz. U. z 2005 roku, Nr 14, poz. 114 ze zm.), ustawg z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych, (Dz.U. 2004 Nr 19, poz. 117 ze zm.) oraz ustawe Kodeks
cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz.U. 1964 Nr 16, poz. 93 ze zm.)
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Postanowienia koncowe

8.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkgch Dyrektor Biblioteki moze podja¢ decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust., 21 3.
Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, kierownik wiasciwego dziatu
dokumentuje w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora
Biblioteki. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci poda¢ warto$é szacunkowg netto
zamoéwienia oraz wskaza¢ okolicznoéci uzasadniajgce odstapienie od stosowania Regulaminu.
Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdinosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajacych sposéb udzielania zamoéwiert wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub
innych mechanizméw finansowych.
Faktury wystawiane przez wykonawcdw za zrealizowanie zamdwienia opisywane sg w sposob
przyjety w Bibliotece, wtasciwy dla zamdwien publicznych.
Spory w zakresie interpretacji postanowien niniejszego Regulaminu rozstrzyga Dyrektor
Biblioteki.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.
Zmiany do Regulaminu wnoszone sa w trybie wiaéciwym dla jego wprowadzenia.
Integralng czescia Regulaminu sg hastepujace zataczniki :
1) Zatgcznik nr 1 - Informacja o przeprowadzonym rozeznaniu rynku;
2) Zatacznik nr 2 - Wniosek o wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia;
3) Zatacznik nr 3 - Zapytanie Ofertowe;
4) Zatgcznik nr 4 - Formularz Ofertowy;
5) Zatacznik nr 5 - Protokdét z postepowania;




Zalacznik nr 1 do Regulaminu

WarSZawa ..vevvirevereriiiisnineianss

Informacja o przeprowadzonym rozeznaniu rynku

/ okreélenie przedmiot zamoéwienia /

1. Szacunkowa warto$¢ ZamOWIENIa WYNOSI .. zt netto, ustalona

ZOSEAKA PIZEZ o e W dNiU. e

na podstawie: (zaznaczy¢ wiasciwe)

o analizy cen rynkowych,

o analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartoéci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towardow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego,

o kosztorysu inwestorskiego lub zestawienia rodzaju, zakresu i iloéci robdt budowlanych.

2. Rozeznania rynku dokonano poprzez: (zaznaczy¢ wiasciwe)
o zebranie informacji o cenach na podstawie obowigzujacych cennikéw lub wydrukow ze stron
internetowych,
o wystanie zapytania o cene droga elektroniczna/faksem do co najmniej 3 wykonawcow.

W dniU v zebrano informacje o cenach, w zataczeniu potwierdzenia w postaci:
W dNiU e e wystano zapytania o cene do wykonawcow i otrzymano nastgpujace
odpowiedzi:




3. Proponowany

WYKONMAWECA 1ttt et ettt et e s e bbb s b bbb bbb e S ha s s b ek bbb s e e e
4. Cena realizacji zamowienia .........ecrnr.eeen... 2t brutto, pozostate kryteria....ooeeiiiiiiiiniciennnnn

5. Uzasadnienie propozycji wyboru

podpis pracownika dokonujacego
rozeznania

Akceptacja kierownika komorki organizacyjne.....cocevvviiviiiiiiiiiiii,

................................................. akceptacja

Gtowna Ksiegowa Dyrektor

*zaznaczy¢ wlasciwe




Zatacznik nr 2 do Regulaminu

WarsSZawa vvvverereiininiiniiennanens

Whniosek o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia
o wartoéci powyzej 15 000 ztotych netto
i nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

Wzér (minimum informacji)

1. Komérka organizacyjna wtasciwa merytorycznie dla przedmiotu zamoéwienia:

3. Okreélenie przedmiotu zamdwienia z podaniem wymogoéw technicznych, jakosciowych lub
innych informacji wtasciwych dla przedmiotu zaméwienia, informacje dotyczace wymagan jakie
powinni spetni¢ wykonawcy oraz dokumenty i oéwiadczenia, jakie wykonawcy zobowigzani sa
ztozy¢ wraz z ofertq:

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

4. Nazwa projektu, w ramach ktérego jest realizowane zamdwienie - ze $rodkéw europejskich lub
innych mechanizméw finansowych:  (opcjonalnie)

6. Wartoddé zamoOwienia USLAIONE PrZEZ.......cuw i s
7. Kwota przeznaczona na sfinansowanie ZAMOWIENIA wvivvvricriiiece it e zt brutto

8. Termin realizacii ZAMOWIENIA .o s

akceptacja Gtéwnej Ksiegowej akceptacja Dyrektora Biblioteki




Zatacznik nr 3 do Regulaminu

WarSZawa....oovvvivirievnniannirinnin,

ZAPYTANIE OFERTOWE
Wzor (minimum informacji)

Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy - Biblioteka Gtéwna Wojewddztwa Mazowieckiego zaprasza
do zilozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamodwienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamédwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z
pézn. zm.).

Postepowanie prowadzone jest na podstawie ,Regulaminu udzielania zamdwie publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych w Bibliotece Publicznej
m. st. Warszawy - Bibliotece Gléwnej Wojewddztwa Mazowieckiego” wprowadzonego Zarzadzeniem Dyrektora
Biblioteki nr 1/2017 z dnia 03.01.2017 r.

1.

2.
3.
4

10.

11.

12,

13.

14.

Przedmiotem zamowienia Jest ...t

Szczegobtowy opis przedmiotu zamoOwienia ............ooeeivvviini

Termin realizacji przedmiotu zamowienia: ..............ociiiiiiiiin

Oferte stanowiq:

1) wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy, stanowiacy zalgcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania Ofertowego,

2) odpis z KRS lub wpis do CEIDG, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed data
sktadania ofert, (opcjonalnie)

3 T

Kryteria oceny ofert ........c.oooiiiiiiiiiiii e

Wykonawca moze zwrécié¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania

Ofertowego. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnief niezwlocznie, jednak nie pozniej

niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez

nich ofert.

W niniejszym postepowaniu wszelkie informacje i zawiadomienia przekazywane bedg drogg

elektroniczna. Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt otrzymania danej

informacji. Pytania, zawiadomienia oraz informacje bedg uznane za zlozone w terminie, jezeli

jch tres¢ dotrze do adresata przed uplywem wyznaczonego terminu. Adres poczty

elektronicznej: .................ccoeeen

Miejsce i termin skiadania ofert: siedziba Zamawiajacego, Biblioteka Publiczna m. st.

Warszawy - Biblioteka Gtéwna Wojewodztwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28,

............................... , do dnia aivvereercreninanene. 0 GOAZINY weveiiiirsininnns

Sposob sktadania oferty, wybrany z ponizszych: *

1) osobiscie/poczta kurierskg w miejscu sktadania ofert,

2) poczta tradycyjnag, na adres Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy - Biblioteka Gtéwna
Wojewddztwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, 00-950 Warszawa, skr. 365,

3) poczta elektroniczng (skany dokumentéw  podpisanych przez  osobe
uprawniona/osoby uprawnione) na adres: .o

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie Wykonawcow,

ubiegajacych sie o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia.

Osoby wyznaczone do kontaktowania sie z Wykonawcami:

1) OSSP

) e ab e b b e et e b et b .

Projekt umowy, ktéra zostanie podpisana z wybranym Wykonawca, stanowi zafgcznik nr 3 do

niniejszego Zapytania.

Integralna czes¢ niniejszego Zapytania Ofertowego stanowiq:

Dyrektor Biblioteki




Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Zamawiajacy:

Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy -
Biblioteka Gtéwna Wojewoddztwa Mazowieckiego
00-950 Warszawa ul. Koszykowa 26/28

NIP 526 12 87 150 REGON P 000278681

Wzoér (minimum informacji)

FORMULARZ OFERTOWY

dane kontaktowe: nrtelefonu .......ocoviiiiiiiiiiiiiiien e, =M i e

Niniejszym sktadam(my) Oferte w prowadzonym w trybie Zapytania Ofertowego postgepowaniu,
KtOrego przedmiotemM JEST: wuavmrvrrssrsrrnsrassrnsrnrnsensiresceasmnastasisasississsersssrasiiasinasiisasiisstonssnnssenss

1. Oferuje(my) wykonanie przedmiotu zamowienia za wynagrodzeniem catkowitym w kwocie:
.............................................. zt brutto, w tym nalezny podatek VAT,

2. Oswiadczam(y), ze podana w ust. 1 cena nie ulegnie zmianie przez caly czas realizacji
zaméwienia.

3. Oswiadczam(y), ze zapoznatem(li§my) sie z trescig Zapytania Ofertowego w tym zawartym tam
projektem umowy, posiadam(y) wszelkie informacje potrzebne dla zrealizowania przedmiotu
zamoéwienia i zobowigzuje(my) sie do rzetelnej realizacji zaméwienia, zgodnie z warunkami,
terminami i wymaganiami podanymi w Zapytaniu Ofertowym i ztozong oferta.

4. Znajduje(my) sie w sytuacji ekonomicznej i‘finansowej zapewniajacej prawidtowe wykonanie
zamoOwienia, w stosunku do naszej/mojej firmy nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci.

5. Posiadam{my) niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponuje(my) osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia, dotychczasowe zamoéwienia na
rzecz odbiorcow zrealizowalismy z nalezytq starannoscia.

6. Oswiadczam{my), ze oferta nie zawiera informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.* /Oswiadczam(my), ze oferta
zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte sg w nastepujacych

podpis osoby foséb/ upowaznionej/ych
* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 5 do Regulaminu

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA (znak sprawy).......

Wzér (minimum informacji)

Postgpowanie przeprowadzone zostato na podstawie ,Regulaminu udzielania w Bibliotece Publicznej
m. st. Warszawy - Bibliotece Giéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego zaméwied publicznych o
wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwieri publicznych”
wprowadzonego Zarzgdzeniem Dyrektora Biblioteki nr 1/2017 z dnia 03.01.2017 r.

[ney

Przedmiol ZamOWIENIA: ..ottt ettt ete e s et saaseseaes

Zespol prowadzacy POSLEPOWANIE: .....ccivcerieieieceeseeeeeeees e e ese s e

Data przestania zaproszenia/zamieszczenia 0gltoSZeNid.......covvecvivveveereeeneeeenrenanens

Termin skfadania ofert: ... e

Nazwy, adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty i cena oraz pozostate kryteria .......o.........
Nazwa i adres Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszag ofert@:......covvvvvcrcvvrinenn .

Uzasadnienie WYDOIU........cccccivviriii ittt sae s

© ©®© N o x> W N

Data sporzadzenia protokotU: ... ren s s

podpis osoby sporzadzajacej protokdt

akceptacja Dyrektora




