OP. 021.25.2018

Zarzadzenie nr 25/2018
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy
Biblioteki Gtéwnej Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 29 czerwca 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwalych

Na podstawie art. 26 i 27 wustawy z 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z p6zA. zm.) oraz §8 ust. 2 Statutu Biblioteki Publicznej m.st.
Warszawy - Biblioteki Gléwnej Wojewddztwa Mazowieckiego, nadanego Uchwatg Nr 125/16
Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 5 wrzesnia 2016 r. w sprawie nadania Statutu
Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy - Bibliotece Gtébwnej Wojewodztwa Mazowieckiego, w zwigzku
z §3 ust. 3 pkt 1) i pkt 4) Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy -
Biblioteki Gtéwnej Wojewodztwa Mazowieckiego zarzadza sie co nastepuje:

ustala sie
termin, zakres i zasady przeprowadzenia w 2018 r. inwentaryzacji srodkéw trwatych i pozostatych
$rodkow trwatych w uzywaniu (wyposazenie) w Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy - Bibliotece
Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego, dalej Biblioteka.

§1.
1. Inwentaryzacja przeprowadzona ma by¢ w terminie: od 16 lipca 2018 r. do 29 sierpnia 2018 r.

2. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w drodze spisu z natury.

3. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona przez wyznaczonego pracownika Dziatu
Administracyjnego razem z wyznaczonym pracownikiem dziatu inwentaryzowanego.

§2.

1. Zakres i zasady przeprowadzenia inwentaryzacji zawiera Instrukcja inwentaryzacji, stanowigca
zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Harmonogram inwentaryzacji przedstawiony jest w zataczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 2572018 z dnia 29.06.2018 r.
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy -
Biblioteki Glownej Wojewoddztwa Mazowieckiego

Instrukcja inwentaryzacji

Inwentaryzacje $rodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenie) Biblioteki
nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury.

Inwentaryzacjg nalezy objaé przedmioty znajdujace sie na terenie Biblioteki przy ul.
Koszykowej 26/28, Oddziatu im. H. Rudnickiej przy ul. Sutkowskiego 26, Izby Pamieci Marii
Kownackiej przy ul. Stowackiego 5/13 m 74, Muzeum Ksigzki Dzieciecej przy Pl. Hallera 5 lok.
10A, Dziat Uzupetniania i Opracowania Zbioréw-Oddziat mieszczacy sie przy Pl. Hallera 5 lok.
11A, Pracownia Konserwacji przy Pl. Hallera 6 lok. 3A, Dziat Wojewddzkiej Sieci Bibliotek przy
ul. Noakowskiego 14 oraz Archiwum Biblioteki przy ul. Chmielnej 20 m 2.

Spisu nalezy dokona¢ na arkuszach spisowych o cechach wiasciwego dowodu ksiegowego.
Ponumerowane arkusze opatrzone pieczeciq Biblioteki zostang pobrane z Dziatu Finansowo-
Ksiegowego jako druk Scistego zarachowania.

Arkusze spisowe majg by¢ sporzadzone w 1 egzemplarzu.

Kazdy arkusz spisowy ma by¢ opatrzony datg przeprowadzenia spisu, podpisany przez osoby
spisujace oraz osobe materialnie odpowiedzialng za mienie dzialu objetego inwentaryzacja.
Ewentualne pomytki nalezy przekresli¢ i wyraznie poprawié. Obok poprawek powinien znalezé
sie podpis osoby dokonujacej poprawki.

Gtéwna Ksiegowa ma prawo sprawdzi¢ prace spisowe na kazdym etapie trwania inwentaryzacji.
Podlegajace inwentaryzacji srodki trwate nie moga by¢ do czasu zakoficzenia spisu wydawane
ani przyjmowane. W wyjatkowych sytuacjach, jezeli jest to konieczne, Gtdwna Ksiegowa moze
zarzadzi¢ aby przyjecie lub wydanie uwzgledni¢ w spisie na podstawie specjalnie oznaczonych

dowododw przyjecia lub wydania.




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 25/2018 z dnia 29.06.2018 r.
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy —
Biblioteki Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego

Harmonogram inwentaryzacji

Dzial Data Zespot spisowy
Wyznaczony Wyznaczony pracownik
pracownik Dziatu dziatu spisywanego
Administracyjnego

Anna Piekos$

(pokoje Dyrektora,

Wicedyrektora i
Organizacyjno-Prawny 16 lipca Magdalena Kedzia Sekretariat)

. Anna Bicz
Magdalena Kedzia (pokéj Dziatu

Organizacyjno-Prawny 16 lipca Organizacyjno-Prawnego)
Finansowo-Ksiegowy 16 lipca Magdalena Kedzia Renata Gurzeda
Samodzielne Stanowiska:
PPOZ
BHP
QINIiOC 17 lipca Magdalena Kedzia Urszula Zdunkiewicz
Techniczny 17 lipca Magdalena Kedzia Bartosz Wojda
Realizacji Nowych Projektéw 17 lipca Magdalena Kedzia Marcin Kowalski
Prezentacji Zbioréw 18 lipca Magdalena Kedzia Ewa Kaczmarska
Archiwum 19 lipca Magdalena Kedzia Agnieszka Godlewska
Wojewddzkiej Sieci Bibliotek 20 lipca Magdalena Kedzia Beata Misiurek
Wypozyczalnia 23 lipca Magdalena Kedzia Ewa Raczynska
Uzupelniania i opracowania
zbiorow opracowanie
rzeczowe i alfabetyczne 24 lipca Magdalena Kedzia Agata Lech /Dorota Polej
Uzupelniania i opracowania
zbioréw 25 lipca Magdalena Kedzia Krzysztof Goscimiriski
Uzupelniania i opracowania
zbioréw 26 lipca Magdalena Kedzia Beata Roguska
Varsaviana 27 lipca Magdalena Kedzia Joanna Jaszek-Bielecka
Informacyjno-Bibliograficzny
informatorium
Czytelnia Podreczna 30 - 31 lipca Magdalena Kedzia Ewa Skwarek
Starych Drukéw i Rekopiséw 1 sierpnia Magdalena Kedzia Marta Parnowska
Spraw Pracowniczych i Plac 1 sierpnia Magdalena Kedzia Joanna tegowska
IT 2 — 3 sierpnia Magdalena Kedzia Michal Markowicz
Administracyjny 6 — 10 sierpnia Magdalena Kedzia Kinga Alugbue

Zasadniczy Drukéw Zwartych

20 — 21 sierpnia

Magdalena Kedzia

Sylwia Kaczmarska

Wydawnictw Periodycznych

22 — 23 sierpnia

Magdalena Kedzia

Robert Cukierski

Muzeum Ksiazki Dzieciecej
Oddziat imienia Haliny Rudnickiej
Oddziat Izba Pamieci Marii
Kownackiej

24 sierpnia

Magdalena Kedzia

Magda Wiodarczyk

Muzeum Ksiazki Dzieciecej

27 sierpnia

Magdalena Kedzia

Maria Zychowicz

Sztuki, Rzemiost
Artystycznych i Kartografii

28 — 29 sierpnia

Magdalena Kedzia

Mariola Panasewicz




