
  

Znak sprawy: TECH.ZO.26.1.2025 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
 
Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego zaprasza do złożenia 
oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł netto, do 
którego nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 
1320), zwanej dalej „ustawą Pzp”.   
 
Postępowanie prowadzone jest na podstawie „Regulaminu udzielania w Bibliotece zamówień publicznych, do 
których nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych”, wprowadzonego Zarządzeniem 
Dyrektora Biblioteki nr 4/2021 z dnia 27 stycznia 2021 r. 
  

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie:  
- przeglądu i konserwacji (z dostawą i wymianą filtrów) instalacji wentylacji mechanicznej i urządzeń 

klimatyzacyjnych , 
- kontroli szczelności urządzeń zarejestrowanych w Centralnym Rejestrze Operatorów,  
mieszczących się w budynkach Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy – Biblioteki Głównej Województwa 
Mazowieckiego, w Warszawie przy ul. Koszykowej 26/28. 
 

2. Opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego. 
 

3. Termin realizacji do 
1) kontrola szczelności urządzeń z CRO potwierdzona stosownym protokołem do dnia 21.05.2025 r. ; 

2) pozostałe czynności związane z przeglądem do dnia 20.06.2025 r. 

4. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał uprawnienia F-GAZ oraz osoby skierowane do realizacji 
zamówienia posiadały aktualne niezbędne uprawnienia F-GAZ oraz SEP do 1 kV. W celu weryfikacji 
spełnienia tego warunku, Wykonawca do formularza ofertowego zobowiązany jest dołączyć kserokopie: 
1) aktualnych uprawnień F-GAZ przedsiębiorcy i osoby/osób skierowanej/ych przez Wykonawcę do 

realizacji zamówienia oraz 
2) uprawnień SEP G 1 kat. E do 1 kV  osoby/osób skierowanej/ych przez Wykonawcę do realizacji 

zamówienia. 
 

5. Na ofertę składają się: 

1) Formularz Ofertowy opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym lub 
skan odręcznie podpisanego Formularza Ofertowego, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do 
Zapytania; 

2) potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie uprawnień, określonych w ust.4;  
3) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest 
umocowana do jego reprezentowania; 

4) pełnomocnictwo – dotyczy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (w tym 
wspólnicy spółki cywilnej) lub jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 
reprezentowania nie wynika z dokumentów rejestrowych. 

 
6. Oferty w postaci elektronicznej należy składać na adres: zamowienia.publiczne@koszykowa.pl 

 
7. Termin składania ofert: do 7 maja 2025 r. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 
8. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, przy zastosowaniu kryterium cena brutto – 100 %.  

Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta z najniższą ceną realizacji zamówienia. 
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9. Oferowana cena brutto powinna zawierać obowiązujący podatek VAT od towarów i usług oraz wszelkie 
pozostałe koszty związane z realizacją zamówienia, w tym dostarczenie Zamawiającemu odpowiednich 
pojemników na odpady. Cenę należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 
10. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania. Zamawiający jest 

obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 
składania ofert. 
 

11. Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert, w tym 
wyjaśnień dotyczących ceny lub jej składników. 

 
12. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zostaną zamieszczone na internetowej stronie BIP 

Zamawiającego: https://bip.koszykowa.pl 
 

13. W niniejszym postępowaniu pytania, zawiadomienia oraz wszelkie informacje związane z niniejszym 
postępowaniem przekazywane będą drogą elektroniczną, na adres poczty elektronicznej Zamawiającego: 
zamowienia.publiczne@koszykowa.pl. Do porozumiewania się z Wykonawcami w sprawach związanych z 
postępowaniem upoważniona jest Agnieszka Pytlak. 

 
14. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie w tekście badanej oferty, oczywiste omyłki rachunkowe, z 

uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na 
niezgodności oferty z Zapytaniem, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty oraz niezwłocznie 
zawiadomi o tym Wykonawcę. 
 

15. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy, Zamawiający wymaga, aby w 
takim przypadku Wykonawca wskazał w Formularzu Ofertowym te elementy zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy 
(firmy) tych Podwykonawców.  
 

16. Wzór  umowy stanowi załącznik nr 3 do Zapytania. 
 

17. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, jeżeli: 
1) jej treść nie odpowiada treści Zapytania Ofertowego; 
2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji; 
3) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
4) wykonawca nie uzupełnił brakujących dokumentów lub/i oświadczeń w wyznaczonym terminie; 
5) wykonawca nie zgodził się na poprawienie omyłki polegającej na niezgodności oferty z treścią Zapytania 

Ofertowego, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty; 
6) została złożona po terminie składania ofert; 
7) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 
 

18. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną przez Wykonawcę, który podlega wykluczeniu z postępowania w 
oparciu art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 
z 2024 r.poz. 507). W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
okoliczności uzasadniające wykluczenie z postępowania, obejmują wszystkich Wykonawców.   
 

19. Postępowanie może zostać unieważnione jeżeli: 
1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu; 
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę przeznaczoną na sfinansowanie zamówienia;  
3) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej 

unieważnieniu umowy; 
4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć. 
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20. Obowiązek informacyjny RODO: 
1) zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 
informuje, że: 
a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Biblioteka Publiczna m.st. Warszawy -Biblioteka 

Główna Województwa Mazowieckiego z siedzibą w Warszawie, ul. Koszykowa 26/28; 

b) Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych Osobowych, kontakt z IOD w Bibliotece e-mail: 

iod@koszykowa.pl, tel.  (+  48 22) 537 41 75; 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z niniejszym  postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, TECH.26.ZO.2.2025,  o wartości 

poniżej 130 000 zł,  

d) w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych w celu wymienionym powyżej, dane osobowe mogą 

być udostępniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorców danych osobowych, na podstawie 

obowiązujących przepisów prawa; 

e) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez czas niezbędny do realizacji celu przetwarzania, 

w tym również obowiązku archiwizacyjnego wynikającego z przepisów prawa; 

f) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

g) dane osobowe, o których mowa w ust. 1, nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani 

organizacji międzynarodowej w rozumieniu RODO. 

h) posiada Pani/Pan: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

- na podstawie art.18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust.2 RODO; 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

i) nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

j) podanie danych osobowych jest niezbędne do realizacji postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego oraz realizacji postanowień umownych, niepodanie danych będzie skutkowało brakiem 

możliwości rozpatrzenia złożonej oferty. 

 
21. Integralną część niniejszego Zapytania Ofertowego stanowią: 

załącznik nr 1: Formularz Ofertowy 
załącznik nr 2: Opis przedmiotu zamówienia 
załącznik nr 3:  Wzór umowy 
                                                                                                                                                  Dyrektor 

dr Michał Strąk 

 
                                


