Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 29/2022

Dyrektora Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy -
Biblioteki Gtéwnej Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 10 listopada 2022 r.

Polityka rachunkowosci

§ 1.

Rok obrotowy i okresy sprawozdawcze

1. Rokiem obrotowym dla Biblioteki jest rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Rok obrotowy dzieli sie na okresy sprawozdawcze, przez ktére rozumie sie okres, za ktéry Biblioteka
sporzadza na podstawie ksiag rachunkowych sprawozdania wynikajace z obowigzujacych przepisow.

3. Najkrétszym okresem sprawozdawczym jest miesiac, za ktéry sporzadza sie:

1)
2)
3)
4)

5)
4. Za
1)
2)
3)
4)
5)
6)
5. Za
1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

deklaracje ZUS;

deklaracje PFRON;

informacje o sktadkach na PPK;

JPK_V7M z deklaracja miesieczng w formie dokumentu elektronicznego, ktéry obejmie zaréwno
ewidencje VAT (zestaw informacji o zakupach i sprzedazy wynikajacy z ewidencji VAT za dany
okres), jak i deklaracje VAT (deklaracje VAT-7);

sprawozdanie GUS DG-1.
okresy kwartalne:

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutdéw dtuznych oraz poreczen i gwarancji;
Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci;

sprawozdanie finansowo — ekonomiczne Instytucji Kultury za kazdy kwartat;

informacja dotyczaca wysokosci otrzymanych dotacji dla IK z podziatem na zrédta pochodzenia;
sprawozdanie dotyczace regulowanych zobowigzan z tytutu zaciggnietych pozyczek i kredytow;
statystyczne sprawozdanie finansowe F-01.
okresy roczne:

plan finansowy oraz plan dziatalnosci merytorycznej instytucji kultury sprawozdanie roczne z
wykonania planu finansowego;

roczne sprawozdanie o finansach IK F-02/dk;

roczne zeznanie w zakresie podatku dochodowego od oséb prawnych (CIT-8);

roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowigzan wg tytutdéw dtuznych RB -UZ;

sprawozdanie o udzielonej (nieudzielonej) pomocy publicznej;

sprawozdanie roczne o zalegtosciach przedsiebiorcow we wptatach swiadczen naleznych na rzecz sektora
finansdw publicznych;

bilans skonsolidowany o wzajemnych zobowigzaniach i naleznosciach miedzy jednostkami wojewodztwa
mazowieckiego.

6. Biblioteka sporzadza roczng sprawozdawczos$¢ finansowg obejmujaca;:

1)
2)
3)

4)
5)

Bilans;

Rachunek zyskoéw i strat - wariant porownawczy;

Informacje dodatkowg, obejmujaca wprowadzenie do Sprawozdania finansowego oraz dodatkowe
informacje i objasnienia;

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym;

Rachunek przeptywow pienieznych (metoda posrednia).

7. Ponadto Biblioteka sporzadza stosowne deklaracje rozliczeniowe i rozlicza sie z podatkéw od wynagrodzen
pracownikéw (PIT).

Ustala

§ 2.

Poziom istotnosci

sie, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku

finansowego Biblioteki, jako kwoty istotne traktuje sie te kwoty, ktére przekraczajg 1 % sumy bilansowej za
poprzedni okres sprawozdawczy.

§ 3.

Metody wyceny aktywow i pasywow. Ustalenie wyniku finansowego.

1. Aktywa i pasywa wycenia sie wedtug cen zakupu.
2. Srodki trwate w budowie wycenia sie w wysokoéci ogétu kosztéw pozostajacych w bezpoérednim zwiazku
z ich nabyciem lub wytworzeniem.
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne powyzej 10 000 zt amortyzowane sa metoda liniowa, wediug stawek
PDOP. Srodki ponizej 10 000 zt amortyzowane sg jednorazowo. Ewidencja i rozliczenie kosztéw prowadzona jest
wedtug rodzajéw na kontach zespotu 4.

Odpisow amortyzacyjnych dokonuje sie od wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, poczawszy od pierwszego miesigca nastepujacego po miesigcu jego
nabycia, w ktéorym ten $rodek lub warto$¢ niematerialng i prawng wprowadzono do ewidencji, do konca
miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie sumy odpiséw amortyzacyjnych z ich wartoscig poczatkowg
lub w ktorym postawiono je w stan likwidacji, zbyto lub stwierdzono niedobér.

Zbiory biblioteczne (konto 014), bez wzgledu na ich warto$¢, wprowadza sie do ewidencji zbioréw
amortyzujac je w 100%. Ewidencja jednostkowa prowadzona jest pozaksiegowo przez komorki
merytoryczne w sposob wynikajacy z odrebnych przepiséw Ministra Kultury.

Ewidencja materiatow (konto 310) prowadzona jest w poza Dziale Finansowo-Ksiegowym w kartotece
iloSciowo -wartosciowej. Materiaty odpisuje sie w koszty zuzycia na podstawie dokumentu PZ. Wydanie
materiatéw dokumentuje sie drukiem RW.

Naleznos$ci wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty.

Kontrahentom przekraczajacym termin ptatnosci nie nalicza sie odsetki za zwloke, jesli ich wysoko$¢ nie przekracza
1% kwoty minimalnego wynagrodzenia.

Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty.

Rezerwy na przewidywane straty i koszty wycenia sie w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej kwocie. Rezerwy
tworzy sie na przyszte Swiadczenia na rzecz pracownikdw wynikajace z regulaminu wynagradzania oraz
obowigzujacych przepisow prawa, a w szczegolnosci na:

1) odprawy emerytalne i rentowe,

2) nagrody jubileuszowe

Fundusze wiasne, $rodki pieniezne wycenia sie w wartosci nominalnej.
W Bibliotece tworzy sie:

1) fundusz instytucji kultury,

2) fundusz rezerwowy.

Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow sg dokonywane, jezeli dotyczg przysztych okresow sprawozdawczych.
Tworzy sie je w odniesieniu do optaconych kosztéw zakupu prenumeraty na rok nastepny, optaconych kosztow
ubezpieczenia sktadnikéw majatkowych.

Koszty podlegajace aktywowaniu na koncie rozliczen miedzyokresowych rozliczane sg proporcjonalnie do uptywu
czasu w kolejnych okresach obrotowych, ktdrych dotycza.

Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow tworzone sg w wysokosci prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych
na biezacy okres sprawozdawczy, wynikajacych w szczegdlnosci:

1) z wartosci $wiadczen wykonanych przez kontrahentéw, ktdrych kwote mozna wiarygodnie oszacowac,

2) z obowigzku wykonania przyszlych $wiadczen wynikajacych z biezacej dziatalnosci, ktorych kwote mozna

oszacowac, mimo ze data ich powstania nie jest jeszcze znana.

Prezentacja biermnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw w bilansie jest dokonywana z podziatem na rozliczenia
dtugo- i krétkoterminowe.
W ramach funduszy specjalnych w Bibliotece tworzy Zakladowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych. Zasady
gospodarowania ZFSS okreéla przyjety w Bibliotece regulamin. Fundusz ten wycenia sie w wartosci nominalnej na
dzien bilansowy.

Zasady ustalenia wyniku finansowego przyjmuje sie zgodnie z art. 42 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2021 poz.214, z pdzn.zm.).

Na koniec roku konta zespotu 4 , Koszty w uktadzie rodzajowym” zamyka sie w korespondendji z kontem 860 - Wynik
finansowy. Konta zespotu 7 (ustugi, pozostate przychody i koszty operacyjne, przychody i koszty finansowe) zamyka
sie w korespondencji z kontem 860 - Wynik finansowy. Ewidencja przychoddw z tytutu otrzymanych dotacji na
dziatalno$¢ podmiotowa oraz dotacji celowych prezentowana jest w rachunku zyskéw i strat w pozyciji ,A.L ,,Przychody
netto ze sprzedazy produktéw i ustug”.

§ 4.

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych i zapiséow ksiegowych

Ksiegi rachunkowe oznacza sie trwale i wyraznie za kazdy miesigc roku obrotowego oraz starannie
przechowuje.

Ewidencje zdarzen, w tym operacji gospodarczych prowadzi sie rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje
majatkowaq i finansowa instytucji. Prowadzenie na podstawie dowoddéw ksiegowych ksiag rachunkowych,
ujmowane jest systematycznie i w porzadku chronologicznym. Podstawa zapisow w ksiegach
rachunkowych sg dowody zrédtowe, stwierdzajace dokonanie zdarzen lub wystawione dokumenty
zastepcze, np. PK.
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Biblioteka stosuje wykaz kont ksiegi gtéwnej oraz kont analitycznych okreslonych w zataczniku nr 1. Do
kont syntetycznych 3 cyfrowych (przedzielonych mysinikiem) tworzy sie konta analityczne poprze
dodanie jednej lub dwoéch cyfr. Dla kont rozrachunkowych analityke tworzg stowniki pomocnicze: K-
kontrahenci, P-pracownicy. Zapisow ksiegowych dokonuje sie bezposrednio w ksiedze gtéwnej lub
wstepnie w rejestrach pomocniczych. Kazdemu rejestrowi przypisane jest konto ksiegowe do zapisu
transakcji w ksiedze gtéwnej.

Dodanie konta analitycznego nie wymaga kazdorazowo zmiany zarzadzenia Dyrektora.

Wszystkie srodki trwate znajdujg sie na terenie strzezonym, dozorowanym w sposob ciggty przez
monitoring.

W instytucji ustala sie termin inwentaryzacji:

1) zapasow materiatdw (raz na dwa lata);

2) srodkéw trwatych (raz na cztery lata);

3) zbioréw bibliotecznych (na koniec kazdego roku);

4) inwentaryzacje w drodze poréwnania danych z ksigg (na koniec kazdego roku).

Szczegotowe zasady inwentaryzacji okresla dokument ,,Instrukcja inwentaryzacyjna”

Zobowigzuje gtdwnego ksiegowego do biezacej aktualizacji ustalen dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci, uwzgledniajacych obowigzujgce przepisy i potrzeby sprawozdawcze oraz zarzadzania
jednostka.

Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym podaje sie ze szczegdtowoscig okreslong w zataczniku
nr 1 do ustawy o rachunkowosci, zgodnie z art. 50 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

8§ 5.
Wykaz ksiag rachunkowych i ochrona danych ksiegowych

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w systemie finansowo-ksiegowym przy uzyciu komputera.

Od 01.01.2015 roku Biblioteka prowadzi ksiegi rachunkowe w programie ERP Enova wersja. enova365.

Producentem programu jest firma Soneta Sp. z 0.0. ul. Wadowicka 8A, 30-415 Krakdw.

Kazdy wydruk komputerowy posiada oznaczenie: nazwg jednostki, nazwg danego rodzaju zestawienia,

nazwg programu i modutu, okreslenie roku obrotowego oraz nazwisko osoby sporzadzajacej wydruk.

Podstawg zapiséw sa dowody:

1) zZrodtowe,

2) zbiorcze, stuzace do zapiséw zbiorowych dowoddw np. ptace,

3) memoriale.

Wykaz gtéwnych, podstawowych modutéw systemu Enova.

1) Business - Podstawowe tabele systemowe. Definicje cech, konfiguracja;

2) CRM - Modut zarzadzania kontrahentami, bankami i urzedami;

3) Deklaracje - Deklaracje podatkowe i ZUS;

4) Ewidencja VAT - Ewidencja VAT i akcyzy;

5) HR -Zarzadzanie zasobami ludzkimi (element Kadr i Ptac);

6) Import - Informacje dodatkowe dla ewidencji SAD;

7) Kadry - Informacje kadrowe o pracownikach (dana ewidencyjne i o zatrudnieniu);

8) Kalendarze - Informacje o planowanym i wykonanym czasie pracy pracownikéw, absencje;

9) Kasa - Modut Ewidencja Srodkéw Pienieznych. Zarzadzanie zobowigzaniami i naleznosciami,
przelewami, raporty kasowe/wyciagi bankowe;

10) Ksiega - Modut ksiegowy. Okresy obrachunkowe, plan kont, schematy, dziennik, zestawienia, opis
analityczny;

11) Magazyny - Modut gospodarki magazynowej. Definicje magazynoéw, obroty, zasoby;

12) Ptace - Zarzadzanie wynagrodzeniami pracownikow. Listy ptac, wyptaty i ich elementy, zaliczki,
zaniechania podatkowe;

13) Srodki trwate - Ewidencja $rodkéw trwatych oraz wyposazenia. Srodki trwate, wyposazenie, operacje
na srodkach trwatych (otrzymanie, amortyzacja, przeszacowania, zmiana wartosci i likwidacja),
terminarz inwentarza;

14) Towary - Definicje cen, jednostki, przeliczniki i kompletacja;

15) Waluty - Waluty, tabele kursowe, kursy;

16) Windykacja - Windykacja naleznosci.

Ochrone przed nieupowaznionym dostepem do programu komputerowego zapewnia system haset i

uprawnien nadawanych uzytkownikowi systemu. Kopie zapasowe sg tworzone na koniec kazdego dnia.

Program finansowo - ksiegowy oraz ptace i bazy danych tworzone przez programy ksiegowe sa

przechowywane na oddzielnym serwerze zabezpieczonym aktualnym programem antywirusowym.



§ 6.

Przechowywanie i udostepnianie danych i dokumentéow

Wszystkie dowody ksiegowe, ktdére stanowity podstawe ksiegowan w poszczegdlnych miesigcach nalezy

przechowywac¢ w segregatorach, utozone w porzadku numeracji systemowej wedtug poszczegdlinych

rodzajow dziatalnosci.

W okresie roku sprawozdawczego oraz w ciggu roku nastepnego, dowody ksiegowe znajduja sie w Dziale

Finansowo - Ksiegowym, po tym okresie sg przekazywane do archiwum Biblioteki.

Archiwizacji dowodow ksiegowych dokonuje sie zgodnie z Zarzadzeniem nr 1/2018 Dyrektora Biblioteki

z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie ustalenia i wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego

rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego.

Objete archiwizowaniem ogdine dowody ksiegowe przechowuje sie:

1) zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegajq trwatemu przechowywaniu

2) (kat. A - materiaty archiwalne);

3) dokumentacje ptacowgq (listy ptac, karty wynagrodzen) okres przechowywania uzalezniony jest od
obowigzujacych przepiséw prawa;

4) dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz 5 lat od
uptywu ich waznosci;

5) ksiegi rachunkowe dokumenty inwentaryzacyjne - przez 5 lat;

6) pozostate dowody ksiegowe i dokumenty - przez okres 5 lat.

Okres przechowywania oblicza sie od poczatku roku nastepnego po raku obrotowym, ktérego dane zbiory

dotycza.

Dowody ksiegowe, po zaewidencjonowaniu w ksiegach rachunkowych, nie mogg by¢ wydawane z Dziatu

Finansowo - Ksiegowym. W przypadku zaistnienia koniecznosci sprawdzenia dokumentu przez

pracownika innej komdrki organizacyjnej, udostepnia sie do wgladu w Dziale Finansowo - Ksiegowym.

Wydanie oryginatow dowoddw ksiegowych, sprawozdan finansowych i budzetowych na zewnatrz (dla

organdéw $cigania, sadéw itp.), moze nastgpi¢c w oparciu o upowaznienie organu zgdajacego, za

pokwitowanie zawierajgcym spis wydanych dokumentdéw, na podstawie pisemnej zgody Dyrektora

Biblioteki lub upowaznionej przez niego osoby.
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 29/2022

Dyrektora Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy -
Biblioteki Gtdwnej Wojewoddztwa Mazowieckiego
z dnia 10 listopada 2022 r.

Zakladowy Plan kont dla Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy -

Biblioteki Gtownej Wojewodztwa Mazowieckiego

Srodki trwate

Grunty, wieczyste uzytkowanie Gr.0

Budynki Gr. I

Maszyny i urzadzenia Gr. IV- VI

Srodki Transportu Gr. VII

Wyposazenie, narzedzia Gr. VIII

Inwestycja

Srodki trwale amortyzowane jednorazowo
Srodki trwate amortyzowane jednorazowo
Zbiory biblioteczne

Zbiory Biblioteki

Zbiory Biblioteka Narodowa

Wartosci niematerialne i prawne
Wartosci niematerialne i prawne

Umorzenie srodkéw trwatlych

Umorzenie gruntéw wieczystego uzytkowania
Umorzenie budynkéw

Umorzenie maszyny, urzadzenia Gr. IV-VI
Umorzenie $rodki transportu Gr. VII
Umorzenie Gr. VIII

Umorzenie - inwestycja

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzeniowe jednorazowe srodkow trwatych
Umorzenie wyposazenia

Likwidacja wyposazenia

Sprzedaz wyposazenia

Umorzenie zbioréw bibliotecznych
Umorzenie zbiordéw bibliotecznych

Likwidacja zbioréw bibliotecznych

Srodki trwate w budowie

Naktady inwestycyjne infrastruktura IT
Naktady inwestycyjne budynki

Naktady inwestycyjne dotacja UM

Kasa krajowych érodkow pienieznych
Kasa krajowych srodkow pienieznych
Rachunki Bankowe

Rachunek biezgcy PKO BP

Ptace

ZFSS

FRSI dotacja

Karta Visa 4737040100010600

Karta Visa 4737040100019171

Srodki pieniezne w drodze

Srodki pieniezne w drodze

Rozrachunki z odbiorcami krajowymi
Kontrahenci

Rozrachunki z dostawcami krajowymi

201-Kontrahenci

202
202-

Rozrachunki z dostawcami inwestycje
Kontrahenci
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401-02
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401-04
401-05
401-06
401-07
401-08
401-09

Rozrachunki z dostawcami dotacje
Kontrahenci

Rozliczenie sprzedazy paragonowej
Rozliczenie sprzedazy paragonowej
Rozrachunki publicznoprawne
Podatek dochodowy od 0sdb fizycznych - pracownikow etatowych
Rozrachunki z ZUS

wptaty do PPK

Rozliczenie VAT naliczonego
Rozliczenie VAT naliczonego biezacego
Rozliczenie VAT naleznego

Rozliczenie VAT naleznego biezacego
Podatek VAT do rozliczenia

Podatek VAT do rozliczenia
Rozliczenie VAT SPLIT PAYMENT
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Rozrachunki z tyt. wynagrodzen
Rozrachunki umowy, zlecenia, honoraria
Umowy zlecenia, pracownicy

Umowy zlecenia - obcy

Inne rozrachunki z pracownikami
Pracownicy

Pozyczki ZFM

Rozrachunki ZFM

Pracownicy

Karty przedptacone

Pracownicy

Pozostate rozrachunki

Kaucje czytelnicze

Pozostate rozrachunki

Potracenia listy ptac

Kaucje kontrahenci

Wadium Arembud

dotadowanie kart

Kaucje dzierzawa

Kaucja remont

Rozrachunki terminale

Rozliczenie zakupu materiatéw
Rozliczenie zakupu aktywow trwatych
Rozliczenie zakupu aktywdw trwatych
Rozliczenie zakupu wyposazenia
Materialy w magazynie

Magazyn materiaty

Magazyn Promocja

Amortyzacja

Amortyzacja $rodkéw trwatych
Amortyzacja $rodki trwate niskiej wartosci
Amortyzacja zbioréw bibliotecznych
Amortyzacja wieczyste uzytkowanie
Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych
Zuzycie materialow i energii

Zuzycie materiatéw

Zuzycie energii elektrycznej

Zuzycie energii cieplnej, wody i gazu
Zuzycie paliw, olejow i smaréw

Zakup czasopism

Czesci zamienne do komputeréw, akcesoria
Zakup wydawnictw

Ochrona koronawirus

Pomoc dla uchodzcéw



401-99 NKUP

402 Ustugi obce

402-01 Ustugi najmu (dzierzawy)

402-02 Ustugi telekomunikacyjne

402-03 Ustugi wywozu nieczystosci

402-04 Biezace naprawy, remonty

402-05 Ustugi pocztowe, kurierskie

402-06 Ustugi doradczo-konsultacyjne

402-07 Ustugi bankowe

402-08 Ustugi ochrony mienia i oséb

402-09 Konserwacja i naprawy ksero

402-10 Konserwacja i naprawy sprzetu

402-11 Obowigzkowe przeglady

402-12 Serwis komputerowy

402-13 Serwis samochody, parkingi

402-14 Pozostate ustugi

402-15 Prowizja terminale

402-16 Kompensata terminale

402-17 Leasing operacyjny Toyota

402-18 Dziatalnos¢ statutowa

402-99 NKUP

403 Podatki i optaty

403-01 Podatek od nieruchomosci

403-02 PFRON

403-03 Podatek VAT naliczony niepodlegajacy zwrotowi, ani odliczeniu od podatku naleznego
403-04 Optaty z tyt. wieczystego uzytkowania gruntow

403-06 Optaty od czynnosci cywilno-prawnych

403-07 Optaty skarbowe

403-08 Optaty sadowe, notarialne

403-11 Pozostate optaty

403-99 NKUP

404 Wynagrodzenia

404-01 Wynagrodzenia z tyt. umow o prace

404-02 Wynagrodzenia z tyt. uméw cywilno-prawnych

404-99 NKUP

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $§wiadczenia na rzecz pracownikow
405-01 Sktadki z tyt. ubezpieczen spotecznych

405-02 Sktadki ZUS i inne odpisy od uméw cywilno-prawnych obcigzajacych pracodawce
405-03 Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych lub wyptaty urlopowe
405-04 Koszty doptat do szkolen pracownikéw

405-05 BHP i $wiadczenia na rzecz pracownikéw

405-06 odpisy na FP oraz FGSP pracownikdw etatowych obcigzajacych pracodawce
405-07 Skfadki na PPK

405-08 PZU medyczne pracodawca

405-09 Doptata do biletow

405-99 NKUP

409 Pozostate koszty

409-01 Koszty podrozy stuzbowych krajowych i zagranicznych

409-02 Ryczatty za uzywanie prywatnych samochodéw do celéw stuzbowych
409-03 Koszty reklamy

409-04 Koszty reprezentadgji

409-05 Ubezpieczenia majatkowe

409-06 Sktadki na rzecz organizacji do ktérych firma nalezy

409-07 Inne $wiadczenia na rzecz pracownikow

409-08 Pozostate koszty

409-99 NKUP

490 Rozliczenie Kosztow

490-01 Rozliczenie kosztow



640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow - czynne

640-01 Koszty prenumeraty czasopism

640-02 Koszty ubezpieczen majatkowych

640-03 Koszty czynszdw i dzierzaw rozliczanych w czasie
640-04 Odpisy na ZFSS

640-05 Pozostate

641 Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw - bierne
641-01 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow - bierne
641-02 Swiadczenia emerytalne i podobne
641-03 rezerwa US VAT

700 Przychody z prowadzonej dzialalnosci
700-1 Dochody wtasne

700-2 Przychody z tytutu wynajmu

700-3 Przychody z tytutu refakturowania kosztow
700-4 Przychody z tytutu ustug

700-5 Przychody z tytutu wydawnictw wiasnych
700-6 Ustugi serwisowe

700-7 Kursy dla bibliotekarzy

700-8 Nabywca towar makulatura, ztom

700-9 Nabywca ustugi

740 Dotacje budzetowe

740-01 Dotacja podmiotowa

740-02 Dotacja powiatowa

740-03 Dotacje celowe UM

740-04 Dotacje inwestycyjne UM

740-05 Dotacja Biblioteka Narodowa

740-06 Dotacje MKDNiS

740-07 Dotacje MBC - UM

740-08 Dotacje POIS UM

740-09 Dotacja POIS MKiDN

740-10 Dotacje Katalog Centralny

741 Pozostate dotacje

741-01 Dyskusyjny Klub Ksigzki

741-02 Dotacja FRSI

750 Przychody z operacji finansowych
750-01 odsetki bankowe

750-02 odsetki naleznosci

750-03 odsetki zaliczka POIS

750-99 Przychody z operacji finansowych NPP
751 Koszty operacji finansowych

751-01 Odsetki zaptacone

751-02 Réznice kursowe

751-99 Koszty operacji finansowych NKUP

760 Pozostate przychody operacyjne
760-01 kary czytelnicze

760-02 duplikat kart

760-03 koszty upomnien

760-04 Spisane kaucje

760-05 Zaokraglenia, prowizje ZUS,PDOF

760-06 odsetki od naleznosci kontrahenta

760-07 Pozostate przychody

760-08 Darowizny

760-09 Przychody amortyzacja RMP

760-99 Pozostate przychody operacyjne NPP

761 Pozostale koszty operacyjne

761-01 Zaokraglenia, pozostate koszty operacyjne
761-02 Nieodliczony podatek VAT

761-03 Nieodliczony podatek VAT BN

761-04 Pozostate koszty operacyjne, rezerwy

761-05 Straty na majatku trwatym



761-99
800
800-01
811
811-01
812
812-01
820
820-01
845
845-01
845-02
845-03
845-04
845-05
845-06
845-07
845-08
845-09
850
850-01
860
860-01

Pozostate koszty operacyjne NKUP

Fundusz instytucji kultury

Fundusz instytucji kultury

Kapitat zapasowy

Kapitat zapasowy

Fundusz rezerwowy

Fundusz rezerwowy

Rozliczenie wyniku finansowego
Rozliczenie wyniku finansowego

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
modernizacja budynkdéw

dotacja Nina

Rozbudowa i modernizacja POIS

POIS 2017-2019

dotacje UM

Darowizna AC

Inwestycja 2016 UM

Przedptaty, faktury zaliczkowe

Budowa Katalogu Centralnego Bibliotek Publicznych
Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Wynik finansowy

Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

090
090-01
47

48

48-1
48-2
48-3
48-4
48-5

Obce srodki trwate
Obce $rodki trwate
Wydatki z dochodéw wlasnych

Dotacje celowe

Funkcja powiatowa

Dyskusyjny Klub Ksigzki

Celowa Cyprian Norwid - Rodem Warszawianin
FRSI Nie siedz, sieciuj

Bibliofilska wiersze i proza M. Konopnickiej

980 do 999 Pracownicza Kasa Zapomogowo Pozyczkowa przy Bibliotece



Komentarz do Zaktadowego Planu kont dla Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy - Biblioteki
Gtoéwnej Wojewodztwa Mazowieckiego

Zespot 0 — Aktywa trwale

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaty” stuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) umorzenia majatku;
4) inwestycji.

Konto 010 - Srodki trwate

Konto 010 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia instytucji, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach 013 i 014 o wartosci
poczatkowej od 10 000,00 zt i okresie uzytecznosci dtuzszym niz jeden rok.

Na stronie Wn konta 010 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
Ssrodkow trwatych z wyjatkiem umorzenia srodkdw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 070.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych s$rodkdéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw trwatych
o wartosci poczatkowej od 10 000 zt i okresie uzytecznosci dtuzszym niz jeden rok lub inwestycji oraz
wartosci ulepszen zwiekszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych,

- przychody s$rodkoéw trwatych nowo ujawnionych o wartoséci od 10 000 zt i okresie uzytecznosci dtuzszym
niz jeden rok,

- nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych o wartosci od 10 000 zt i okresie uzytecznosci dtuzszym niz jeden
rok.

Na stronie Ma konta 010 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

- ujawnione niedobory $rodkdéw trwatych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 010 powinna umozliwi¢:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow $rodkdw trwatych,

- ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

Do konta 010 prowadzi sie ewidencje analityczng, ktéra pozwala na poprawne ujecie w aktywach bilansu
odpowiednich grup rzeczowego majatku trwatego jednostki, czyli:

- grunty,

- budynki,

- maszyny i urzadzenia,

- $rodki transportu

- wyposazenie, narzedzia itp.

- inwestycje

Konto 010 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow w wartosci poczatkowej.

Konto 013 - Srodki trwate amortyzowane jednorazowo

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych,
ktorych wartos¢ wynosi do 10 000 zt i okres uzytecznosci dtuzszy niz jeden rok i niepodlegajacych ujeciu na
kontach 010 i 014 wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej instytucji , ktére podlegajg
umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzytkowaniu.

Na stronie Wn 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

- nadwyzki srodkdéw trwatych w uzywaniu,

- nieodptatne otrzymanie srodkdéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wycofanie s$rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,



- ujawnione niedobory $rodkoéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komdrek organizacyjnych, u ktérych znajdujq sie
Srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu
w wartosci poczatkowej.

Konto 014 - Zbiory biblioteczne

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbiorédw bibliotecznych instytucji
bez wzgledu na ich warto$¢ poczatkowg i podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie szczegdlnosci:

- przychdd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,

- nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- rozchéd zbioréow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy, lub nieodptatnego przekazania,

- niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbiordw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym oszacowaniem
ich wartosci.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu zbioréw bibliotecznych
instytucji.

Konto 014 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych sie w
instytuciji.

Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci niematerialnych i prawnych o
przewidywanym okresie uzytecznosci dtuzszym niz jeden rok. Podlega amortyzacji wg stawek stosowanych
przez instytucje wg KST i PDOP.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie
050, 070 071.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych prawnych w wartosci
poczatkowej.

Konto 050 — Umorzenie srodkéw trwalych

Konto 050 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, ktére podlegajg umorzeniu
wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez instytucje.

Ewidencja szczeg6towa do konta 050 odpowiada zasadom konta 010.

Konto 050 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych.

Konto 060 — Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

Konta 060 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu
wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez instytucje.

Na stronie Ma kont 060 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 060 odpowiada zasadom konta 020.

Konto 060 moze wykazywac saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych



Konto 070 - Umorzenie jednorazowe srodkow trwatych

Konto 070 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw trwatych podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania, ktérych wartos¢ wynosi do 10 000 zi,
a okres uzytecznosci jest dtuzszy niz jeden rok oraz zbiordéw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 070 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych.

Na stronie Wn 070 ujmuje sie umorzenie jednorazowe srodkow trwatych zlikwidowanych z powodu zuzycia
lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze
stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 070 ujmuje sie odpisy i umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwatych.
Konto 070 moze wykazywac saldo, ktdre wyraza stan umorzenia w petnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.

Konto 071- Umorzenie zbioréw bibliotecznych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej zbioréow bibliotecznych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci pod datg wiaczenia do zbioru bibliotecznego.

Na stronie Wn 071 ujmuje sie umorzenie jednorazowe zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych, zdjetych z
ewidencji z powodu zuzycia lub zniszczenia.

Na stronie Ma 071 ujmuje sie odpisy i umorzenia nowych, wydanych do uzytkowania zbioréw bibliotecznych,
obcigzajqcych odpowiednie koszty.

Umorzenia ujete na kontach 050, 060, 070, 071 ksiegowane saq w korespondencji z kontem 400.

Konto 080 - Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych polegajacych na przebudowie, rozbudowie,
rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane etapy. Na koncie
080 ujmuje sie réwniez zakupy gotowych srodkdéw trwatych.

Ksiegowania na stronie Wn konta 080 sg dokonywane na podstawie zaakceptowanych faktur lub innych
dowoddw uzasadniajacych poniesione naktady.

Ksiegowania na stronie Ma konta 080 sg dokonywane na podstawie dowoddéw przekazania $srodkdw trwatych
lub dowodow dotyczacych zakonczonych ulepszen podwyzszajacych warto$¢ srodka trwatego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow
inwestycji wedtug poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

Cena nabycia lub koszt wytworzenia inwestycji rozpoczetej oraz Srodkéw trwatych obejmuje ogédt
dotyczacych danej inwestycji kosztéow poniesionych przez instytucje w czasie od dnia rozpoczecia inwestycji
do dnia bilansowego lub dnia przyjecia powstatych w wyniku inwestycji $rodkéw trwatych do uzywania.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ kosztow niezakonczonych inwestycji.

Zespét 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

- krajowych srodkdéw pienieznych, przechowywanych w kasie,

- krajowych srodkdw pienieznych, lokowanych na rachunku bankowym.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedli¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych.

Konto 100 — Kasa

Konto 100 stuzy do ewidencji krajowej gotéwki znajdujacej sie w kasie instytuciji.

Na stronie Wn konta 100 ujmuje sie wptaty gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody gotéwki
i niedobory kasowe.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 100 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu gotowki w kasie.
Forma rozliczen gotéwkowych stosowana w Bibliotece dotyczy w szczegdlnosci:

- pobranych zaliczek,

- rozliczen z tytutu podrézy stuzbowych

- wszelkiego rodzaju rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen

- drobnych zakupdw Konto 100 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.



Konto 130 - Rachunki bankowe

Konto 130 stuzy do ewidencji sSrodkéw pienieznych dziatalnosci podstawowej instytucji kultury znajdujacych
sie na rachunkach bankowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie wptywy $srodkdw na rachunki bankowe, a na stronie Ma wyptaty srodkow z
rachunkéw bankowych.

Zapisy na koncie 130 dokonywane sg na podstawie wyciggdéw bankowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych.

Konto 140 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji $srodkéw pienieznych znajdujacych sie miedzy rachunkami bankowymi i kasa.
Po stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkdw pienieznych w drodze, a po stronie Ma zmniejszenia.
W odroéznieniu od kont rachunkdw biezacych jest to konto pomocnicze do ewidencji zasilenia, refundacji
rachunku biezacego, rachunkdw pomocniczych — ptace, ZFSS

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych rozrachunkdw i roszczen.

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wynagrodzen, rozliczen niedobordw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich
innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkdw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,
roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow.

Konto 200- Rozrachunki z odbiorcami krajowymi

Konto 200 - rozrachunki z odbiorcami, po stronie Wn ksieguje sie naleznosci z tytutu sprzedazy ustug,
produktow, materiatéw, towarow i sktadnikéw majatkowych, po stronie Ma - zaptaty za faktury

Konto 201 - Rozrachunki z dostawcami krajowymi

Konto 201 -rozrachunki z dostawcami - po stronie Wn ksieguje sie zaptate za f-ry ustugowe lub zakupowe,
po stronie Ma - faktury, noty debetowe

Konto 202 - Rozrachunki z dostawcami inwestycje

Konto 202 - rozrachunki z dostawcami inwestycje - jak wyzej - na tym koncie ksieguje sie rozrachunki
dotyczace inwestycji

Konto 203 - Rozrachunki z dostawcami dotacije

Konto 203 -rozrachunki z dostawcami dotacje - jak wyzej — na tym koncie ksieguje sie rozrachunki dotyczace
dotacji

Konto 210 — Rozliczenie sprzedaz paragonoweij

Konto 210 stuzy do ewidencji operacji sprzedazy paragonowej dokumentowanej zazwyczaj za pomocq
raportéw kasowych, wyciagéw bankowych.

Konto 220 - Rozrachunki publicznoprawne

Konto 220 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych a w szczegdlnosci: z tytutu podatku
dochodowego od 0séb fizycznych, ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych a takze sktadek PPK.

Po stronie Wn ujmuje sie naleznos$¢ oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, po stronie Ma zobowigzania,
sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.



Konto 221- Rozliczenie VAT naliczonego

Konto 221 - podatek naliczony VAT - po stronie Wn ksieguje sie naliczony podatek na podstawie rejestrow
zakupu. Po stronie Ma na koniec miesigca wyksiegowuje sie na konto 223 - rozliczenie VAT

Konto 222- Rozliczenie VAT naleznego

Konto 222 - podatek nalezny VAT - po stronie Ma ksieguje sie nalezny podatek na podstawie rejestréow
sprzedazy. Po stronie Wn na koniec miesigca wyksiegowuje sie na konto 223 - rozliczenie VAT

Konto 223 - Podatek VAT do rozliczenia

Na koncie 223 ewidencjonuje sie miesieczne obroty podatku naleznego (strona Ma konta 222) i obroty
miesieczne podatku naliczonego (strona Wn konta 221). Po stronie Wn ksieguje sie rowniez wptywy VAT z
dedykowanego rachunku VAT, w zwigzku z operacjg typu split payment.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z pracownikami instytucji i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienieznych, w szczegdlnosci naleznosci na podstawie stosunku pracy umowy zlecenia, umowy o
dzieto.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania instytucji z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan
instytucji z tytutu wynagrodzen.

Konto 232 - Rozrachunki, umowy zlecenia, honoraria

Konto 232 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z pracownikami instytucji i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyptat pienieznych, w szczegdlnosci naleznosci na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto.

Na stronie Wn konta 232 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wypfaty pieniezne lub przelewy od umoéw,

- potracenia wynagrodzen obcigzajace umowy.

Na stronie Ma konta 232 ujmuje sie zobowigzania instytucji z tytutu umowy zlecenia, umowy o dzieto.
Konto 232 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoséci, a saldo Ma stan zobowigzan
instytucji z tytutu umowy zlecenia, umowy o dzieto.

Konto 234 - Pozostalte rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutdw niz
wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wyptacane pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace instytucje,

- naleznosci od pracownikdw z tytutu dokonanych przez instytucje Swiadczen odptatnych,

- naleznosci i roszczen od pracownikdéw z tytutu niedoboréw i szkod,

- zaptacone zobowigzania wobec pracownikdéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- wydatki wytozone przez pracownikdw w imieniu instytucji,

- rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych,

- wptaty naleznosci od pracownikdw.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen
i zobowigzan z poszczego6lnymi pracownikami wedtug tytutdw rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec pracownikdéw.

Konto 235 - Pozyczki ZFM
Konto 235 - pozyczki z Zakladowego Funduszu Mieszkaniowego - po stronie Wn ksieguje sie otrzymang

przez pracownika pozyczke, po stronie Ma sptate raty pozyczki



Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nie objetych ewidencjg na
kontach 201- 234 uzywane réwniez do réznego rodzaju rozliczen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie pozostate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczeg6towa zapewnia ustalenie rozrachunkdw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Zespét 3 Materialy i towary

Konta zespotu 3 przeznaczone sg do ewidencji:

- rozliczenia zakupu materiatow, towardw i ustug,

- zapaséw i obrotow materiatow, opakowan oraz towardw stuzgcych dziatalnosci kulturalnej, budowie
Ssrodkow trwatych i dziatalnosci socjalnej

Konto 305 - Rozliczenie zakupu aktywéw trwatych

Konto 305 posredniczy w rozliczeniu zakupu $rodkdéw trwatych - konto to koresponduje z kontem 013-$rodki
trwate o niskiej wartosci amortyzowane jednorazowo, 010-$rodki trwate.

Konto 310 — Materialy w magazynie

Materiaty sg to rzeczowe sktadniki majatku obrotowego zuzywajace sie jednorazowo w momencie
przekazania ich do uzytku.

Na koncie 310 - materiaty, po stronie Wn ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatow.
Po stronie Ma ksieguje sie rozchéd materiatow.

Zespbt 4 — Koszty wedtug rodzajéow

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow” stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym.

Na kontach zespotu 4 ujmuje sie réwniez koszty finansowane z dochoddw witasnych instytucji.

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych - zgodnie z odrebnymi przepisami - z funduszy
celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji finansowych
i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych
do potrzeb planowania analizy i sprawozdawczosci.

Na koniec roku salda konta zespotu 4 przeksiegowuje sie na konto 860 (wynik finansowy), a
konto nie wykazuje salda.

Konto 400 — Amortyzacija

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od s$rodkdéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane wediug stawek
amortyzacyjnych.

Na koncie 400 po stronie Wn ksieguje sie naliczong amortyzacje w korespondencji z kontem 070, 071, 050,
060. Konto 400 wykazuje saldo Wn, ktére na koniec roku przeksiegowuje sie na wynik finansowy.

Konto 401- Zuzycie materiatéow i energii

Na koncie 401 ksieguje sie po stronie Wn koszty zakupionych materiatéw biurowych, srodkéw czystosci,
przedmiotow nietrwatych itp. stuzacych do bezposredniego zuzycia oraz energii, zuzycie wody, paliw,
czasopism w korespondencji z kontem 201.

Konto 402 - Ustugi obce

Na koncie 402 po stronie Wn ksieguje sie wszystkie rodzaje dokonanych ustug obcych (remontowe,
transportowe, telekomunikacyjne, dozoru mienia, konserwacji, doradcze itp.) zgodnie z wyodrebniong
analityka, w korespondencji z kontem 201.



Konto 403- Podatki i optaty

Na koncie 403 po stronie Wn ksieguje sie podatki z tytutu dzierzawy gruntéw, od nieruchomosci, PFRON,
optaty za wieczyste uzytkowanie.

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ksiegowania po stronie Wn wynagrodzen pracownikéw Biblioteki, miesieczne
wynagrodzenia za prace oraz inne $wiadczenia pieniezne wyptacane sg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w korespondencji z kontem 231. Ksieguje sie rowniez koszty wynagrodzen z tytutu umoéw zlecen i umdéw o
dzieto po wykonaniu zlecenia oraz przedfozeniu rachunku za jego wykonanie przez zleceniobiorce zgodnie z
zawartg umowa.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $§wiadczenia na rzecz pracownikéw

Na koncie 405 po stronie Wn ksieguje sie koszty ubezpieczen spotecznych naliczonych od pracownikdw,
platnych przez ptatnika oraz sktadki na Fundusz Pracy, PPK, odpisy na ZFSS, koszty doptat do szkoleri, BHP
i inne swiadczenia na rzecz pracownika.

Konto 409 - Pozostate koszty

Po stronie Wn konta 409 ksieguje sie pozostate koszty, miedzy innymi koszty delegacji stuzbowych,
ubezpieczenie mienia i inne w korespondencji z kontem 234, 131.

Na stronie Wn kont 400-409 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenia.
Konta 400-409 mogg wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych

kosztow. Salda kont 400-409 przenosi sie w koncu roku obrachunkowego na konto 860.

Konto 490 - Rozliczenie kosztéw

Na koncie 490 ujmuje sie zmniejszenia rozliczen kosztow miedzyokresowych oraz rezerw tworzonych w
korespondencji z kontem 640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto 640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow - czynne

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne)

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych
okreséw.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw.

Do rozliczen miedzyokresowych kosztow - czynnych zalicza sie w szczegdlnosci:

- ubezpieczenia majatkowe

- koszty optaconej prenumeraty dotyczacej lat przysztych

Konto 641 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow — bierne

Konto 641 stuzy do ewidencji rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenie bierne).

Na stronie Wn konta 641 ujmuje sie wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére utworzono w
okresach poprzednich rezerwe

Na stronie Ma konta 641 ujmuje sie zaliczenie do kosztéow okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych
w okresach poprzednich.

Do rozliczert miedzyokresowych kosztow - biernych zalicza sie w szczegolnosci:

- rezerwy na nagrody jubileuszowe

- rezerwy na odprawy emerytalne

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

Konta zespotu 7 stuza do ewidencji przychoddw i kosztow ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktéw,
towardéw, operacji finansowych, pozostatych przychoddéw operacyjnych oraz otrzymanych dotacji.



Na koniec roku salda konta zespotu 7 przeksiegowuje sie na konto 860 (wynik finansowy), a
konto nie wykazuje salda.

Konto 700 - Przychody z prowadzonej dziatalnosci
Po stronie Ma konta 700 ksieguje sie dochody ze sprzedazy srodkow trwatych, z tytutu umoéw najmu
(wynajmu sali konferencyjnej, udostepniania powierzchni), refakturowania kosztéw, z tytutu ustug (ksero,

skanowanie, filmowanie), sprzedazy ksigzek, wydawnictw wiasnych.

Konto 740 - Dotacje budzetowe

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci podstawowej
instytucji kultury, dotacji z Miasta, Biblioteki Narodowej i innych dotacji celowych zgodnie z wyodrebniong
analityka.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie zwroty dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych Ilub
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem w korespondencji z kontem 131.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie w ciggu roku dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem
131.

Ewidencja szczegdtowa zapewnia mozliwos$¢ ustalenia wysokosci dotacji przypadajacych na poszczegdlne
tytuty rozliczen.

W koncu roku obrotowego konto 740 zamyka sie saldem Ma. Saldo Ma oznacza warto$¢ otrzymanych dotacji
na finansowanie dziatalnosci podstawowej.

Konto 741 - Pozostale dotacje

Po stronie Ma konta 741 ujmuje sie dotacje inne przeznaczone na szczegélne zadania, programy.

Na stronie Wn konta 741 ujmuje sie zwroty dotacji niewykorzystanych w korespondencji z kontem 131.

Na stronie Ma konta 741 ujmuje sie w ciggu roku dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem
131.

Konto 750 - Przychody z operaciji finansowych

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu operacji finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu dochoddw, kwoty nalezne z tytutu operacji
finansowych, a w szczegdlnosci odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci i odsetki bankowe.

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Po stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci
odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwitoke w zaptacie zobowigzan z wyjatkiem obcigzajacych $rodki
trwate w budowie.

Konto 760 - Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig dziatalnoscig instytucji, w
tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajace ewidencji na kontach 740, 750.

- po stronie Ma pozostate przychody operacyjne, zalicza sie w szczegdlnosci ewidencje otrzymanego
egzemplarza obowigzkowego, odpisane i przedawnione zobowigzania - kaucje, otrzymane odszkodowania,
kary i grzywny, darowizny, a na stronie Wn pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w
szczegoblnosci kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego.

- na strone Wn konta 860 - warto$¢ pozostatych kosztdw operacyjnych, w korespondencji ze strong Ma
konta 760,

Konto 761 — Pozostate koszty operacyjne

Stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykitg dziatalnoscig Biblioteki.

W szczegdlnosci zalicza sie warto$¢ netto sprzedanych sktadnikdw rzeczowego majatku trwatego oraz
wartos¢ nieumorzong likwidowanych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, odpisane
naleznosci przedawnione, umorzone, niesciagalne; niezawinione niedobory sktadnikdw majatku, naliczone



lub zaptacone przez instytucje kultury kary, grzywny i odszkodowania, koszty postepowania spornego,
wartos¢ netto niezawinionych niedoboréw.

Zespot 8 — Fundusze i wynik finansowy
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszu instytucji, ewidencji rozliczen miedzyokresowych przychoddéw
majatku trwatego sfinansowanego dotacjami lub otrzymanego nieodptatnie oraz ustalenia i rozliczenia

wyniku finansowego.

Konto 800 - Fundusz instytuciji kultury

Konto 800 stuzy do ewidencji stanu oraz wszelkich zwiekszen i zmniejszen funduszu instytucji kultury na
podstawie art. 29 ustawy o dziatalnosci kultury. Fundusz instytucji odpowiada wartosci mienia wydzielonego
instytuciji.

Po stronie Wn konta 800 ksieguje sie zmniejszenia funduszu instytucji, a po stronie Ma zwiekszenia funduszu
instytucji.

Typowe zapisy strony Wn konta 800” Fundusz instytucji kultury:

- pokrycie straty z roku ubiegtego lub strat z lat ubiegtych,

- nieodptatne przekazania majatku trwatego na podstawie decyzji organizatora innej instytucji w wyniku
podziatu albo potaczenia wg wartosci netto.

Typowe zapisy strony Ma konta 800 ,, Fundusz instytucji kultury”

- zysk bilansowy z roku ubiegtego i zyskdw z lat ubiegtych z tytutu btedu,

Konto 812 - Fundusz rezerwowy

Fundusz rezerwowy tworzy sie z zysku netto za poprzedni rok obrotowy i przeznacza sie na pokrycie strat
Biblioteki.
Konto 820 - Rozliczenie wyniku finansowego

Stuzy do ewidencji operacji ksiegowego rozliczenia wyniku finansowego za dany rok, tj. do podziatu zysku
lub pokrycia straty.

Na stronie Wn odnosi sie poniesiong strate, po stronie Ma wypracowany zysk.

Ksiegowanie dokonywane jest po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego.

Konto 845 — Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych przychoddw, do ktérych zalicza sie:

- $rodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, w tym takze srodkow trwatych w budowie;

- otrzymanych nieodptatnie, w tym takze w drodze darowizny aktywéw trwatych.

Po stronie Wn ujmuje sie rozliczenie odebranych i amortyzowanych aktywow trwatych - réwnolegle do
odpisdw amortyzacyjnych w korespondencji z kontem "Pozostate przychody operacyjne". Po stronie Ma
ujmuje sie otrzymane w biezacym okresie sprawozdawczym s$rodki pieniezne - dotacje celowe budzetowe -
oraz nieodptatnie otrzymane aktywa trwate, takze w drodze darowizny.

Konto 850 - Zakladowy Fundusz Swiadczeh Socjalnych

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu s$wiadczen socjalnych.
Ewidencja szczegbétowa prowadzona jest z podziatem na poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalnej. Saldo
konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 — Wynik finansowy

Stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i zyskdw. W koncu roku
obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie salda kont zespotu 4, a na stronie Ma salda kont zespotu 7.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki - Wn - strate netto, Ma -
zysk netto.



Konta pozabilansowe

Konto 47- Wydatki z dochodéw wiasnych
Konto pomocnicze do kontroli wykorzystania srodkéw wiasnych

Konto 48 — dotacje celowe

Konto 48 to konto pomocnicze do rozliczenia dotacji celowych zgodnie z wyodrebniong analityka. Po stronie
Wn konta 48 ujmuje sie wszystkie wydatki ksiegowane na poczet otrzymanej dotacji. Ewidencja konta
umozliwia kontrole stanu wykorzystania srodkéw zgodnie z umowami zawartymi z organami dotujgcymi.

Konto 090 - obce $rodki trwate

Konto przeznaczone jest m.in. do ewidencji pozabilansowej wartosci poczatkowej srodkow trwatych, ktore
sg w jednostce uzytkowane na podstawie umowy leasingu operacyjnego - o ile zaliczane sg one do aktywow
wynajmujacego, wydzierzawiajacego, leasingodawcy i sq przez nich amortyzowane.

Konto 980 — 999 PKZP

Konto stuzy do pozabilansowej ewidencji sktadek i pozyczek cztonkéw Pracowniczej Kasy Zapomogowo -
Pozyczkowej.



