Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 18/2025 z dnia 05.06.2025 r.
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy —
Biblioteki Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego

Polityka monitoringu wizyjnego w Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy -
Bibliotece Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego

§1.

Postanowienia ogdlne

Niniejsza Polityka okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w siedzibie Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego,
mieszczacej sie przy ulicy Koszykowej 26/28 w Warszawie (dalej: Biblioteka lub Administrator), a takze
miejsca instalacji kamer systemu na jej terenie, reguty rejestracji
i zapisu informacji oraz sposdb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych
danych o zdarzeniach.

Biblioteka jest wtascicielem systemu monitoringu wizyjnego i Administratorem danych osobowych
rejestrowanych w ramach tego systemu.

Monitoring wizyjny w Bibliotece jest stosowany na podstawie art. 222 Ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 277 ze zm.) i art. 5a Ustawy z dnia 16 grudnia
2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem pandstwowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 125
ze zm.).

Przetwarzanie danych osobowych, w zwigzku ze stosowaniem monitoringu wizyjnego przez Biblioteke,
odbywa sie zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.
UE L 119, s. 1) (dalej: RODO).

§2.

Cel, zakres i zasady stosowania monitoringu wizyjnego

Biblioteka stosuje monitoring wizyjny w celu:

1) zapewnienia bezpieczenstwa osOb przebywajgcych w siedzibie Biblioteki, w tym:
pracownikdw, wspodtpracownikow,  czytelnikdow/uzytkownikow i  pozostatych  oséb
przebywajgcych na terenie Biblioteki;

2) zapewnienia ochrony mienia i tajemnicy informacji.

Biblioteka stosuje monitoring wizyjny poprzez catodobowy podglad, wykonywany przez pracownikéw
ochrony, i rejestracje obrazu z kamer przemystowych zainstalowanych
na terenie Biblioteki.
Rejestracji i zapisaniu na nosniku fizycznym podlega wytgcznie obraz z kamer systemu monitoringu.
System nie rejestruje dzwieku.
Kamery monitoringu wizyjnego obejmuja:
1) otoczenie siedziby Biblioteki, czyli:

a) wejscia do Biblioteki,

b) wijazd na/ i parking Biblioteki;

2) przestrzenie wspdlne we wnetrzach Biblioteki, zaréwno w czesSci biurowej,

jak i w czesci dostepnej dla czytelnikdow/uzytkownikéw Biblioteki, czyli:
a) korytarze,
b) hole,
c) klatki schodowe,
d) otoczenie wind,
e) wnetrza czyteln.
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Przy wejsciach gtdwnych do siedziby Biblioteki i przy bramie wjazdowej na parking wewnetrzny,
zamieszczone sg odpowiednie znaki graficzne informujgce o monitorowaniu obiektu. Przy wejsciach
gtéwnych umieszczono takize skrécone klauzule informacyjne dotyczace przetwarzania danych
osobowych w ramach monitoringu wizyjnego.
Petna klauzula informacyjna, dotyczaca przetwarzania danych osobowych w ramach monitoringu
wizyjnego, jest dostepna na stronie internetowej Biblioteki (https://bip.koszykowa.pl/, zaktadka
,»Ochrona Danych Osobowych”).
Nowo zatrudnieni pracownicy Biblioteki, przed dopuszczeniem do pracy, otrzymujg
do zapoznania i podpisu informacje na temat stosowania monitoringu wizyjnego, zawierajaca
stosowng klauzule informacyjng zgodng z art. 13 RODO.
Informacje o celu, zakresie i sposobie zastosowania monitoringu wizyjnego zawiera takze Regulamin
Pracy obowigzujacy w Bibliotece.
System monitoringu wizyjnego w Bibliotece tworza:

1) kamery przemystowe rejestrujgce zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz siedziby Biblioteki w

rozdzielczosci umozliwiajacej identyfikacje oséb;

2) urzadzenia rejestrujgce i zapisujgce obraz na nosniku fizycznym;

3) monitory pozwalajgce na podglad rejestrowanych zdarzen.
Elementy monitoringu wizyjnego sg, w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych, udoskonalane,
wymieniane, rozszerzane, z uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséow prawa.

§3.

Przechowywanie, usuwanie i dostep do nagran monitoringu wizyjnego

Rejestratory obrazu z kamer monitoringu, umieszczone w zamknietej szafie, oraz monitory
z podgladem obrazu z kamer znajdujg sie w pomieszczeniu dyzurnym ochrony.
Dostep do obrazu z kamer i do nagran monitoringu wizyjnego majg upowaznieni pracownicy Biblioteki
i pracownicy firmy Swiadczacej ustuge ochrony oséb i mienia, na podstawie
i wytgcznie w zakresie okreslonym przez Biblioteke w podpisanej umowie powierzenia przetwarzania
danych osobowych.
Biblioteka stosuje odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, ktére chronig dane osobowe,
przetwarzane w ramach monitoringu wizyjnego, przed utraty, bezprawnym rozpowszechnianiem i
nieuprawnionym dostepem.
W przypadku wystapienia zdarzend zagrazajacych bezpieczenstwu osoéb lub mienia, nagrania
monitoringu wizyjnego moga zostac¢ zabezpieczone, poprzez skopiowanie na nosnik zewnetrzny, pod
warunkiem zfozenia pisemnego wniosku przez:
1) uprawnione organy i instytucje, w szczegdélnosci organy zajmujace sie zwalczaniem
i zapobieganiem przestepczosci, np. w zakresie prowadzonych przez nie spraw czy
postepowan, takie jak: Policja, Sady, Prokuratura, ABW, Straz Miejska, a takze inne
uprawnione podmioty (np. firmy ubezpieczeniowe);
2) osobe fizyczng, ktéra wykaze interes prawny w zabezpieczeniu nagrania.
Nagrania monitoringu, ktore zostang zabezpieczone w zwigzku z zaistniatym zdarzeniem zagrazajgcym
bezpieczenstwu osdb lub mienia, mogg zosta¢ udostepnione (wydane) wytgcznie uprawnionym
organom i instytucjom, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1 niniejszego paragrafu.
Osoba, ktérej dane osobowe, przetwarzane w ramach monitoringu wizyjnego, dotyczg ma takze,
zgodnie z art. 15 ust. 3 RODO, prawo do uzyskania kopii swoich danych. W celu skorzystania z
powyzszego prawa, osoba ktorej dane dotycza powinna zwrocic sie
z pisemnym wnioskiem do Administratora. Administrator kazdorazowo, w zaleznosci
od okolicznosci, podejmuje decyzje o udostepnieniu kopii danych osobowych na podstawie art. 15
ust. 3 RODO, uwzgledniajgc przy tym prawa i wolnosci innych osdb, ktdrych dane mogty zostac
utrwalone na kopii bedacej przedmiotem wniosku.
Pisemny wniosek o udostepnienie/zabezpieczenie nagrarn monitoringu wizyjnego, zawierajacych dane
osobowe, o ktéorym mowa w ust. 4 i 6 niniejszego paragrafu, powinien zawierac:
1) dane wnioskodawcy (upowaznionego organu lub osoby, ktérej dane dotyczg);
2) date sporzgdzenia wniosku;
3) podpis osoby sktadajgcej wniosek (osoby dziatajgcej w imieniu upowaznionego organu lub
osoby, ktérej dane dotyczg);
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4) cel udostepnienia;

5) zakres udostepnianego nagrania (date, czas, miejsce, ktdre obejmowato nagranie);

6) szczegdtowag podstawe prawng (akt prawny i wskazane artykuty lub paragrafy, stanowigce

podstawe do udostepnienia), interes prawny.

Wz6r wniosku, o ktérym mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu, stanowi Zafacznik nr 1
do Polityki monitoringu wizyjnego.
Whniosek o udostepnienie/zabezpieczenie nagran monitoringu wizyjnego nalezy przestaé
na adres Biblioteki, podany we wzorze wniosku/Zatgczniku nr 1, lub na adres e-mail:
koszykowa@koszykowa.pl
W nagtych wypadkach, funkcjonariusze organéw scigania, np. Policji, Stuzby Kontrwywiadu
Wojskowego oraz Stuzby Wywiadu Wojskowego majg prawo do zwrdcenia sie o udzielenie
niezbednej, doraznej pomocy, w ramach obowigzujgcych przepiséw prawa. Prawo to moze
obejmowaé mozliwosé wgladu w zapisy monitoringu w celu ustalenia stanu faktycznego.
W takim przypadku, Administrator lub osoba upowazniona przez Administratora udostepnia
mozliwo$é podgladu obrazu z kamer lub nagran monitoringu, po potwierdzeniu tozsamosci
i uprawnien funkcjonariusza i na podstawie protokotu (notatki stuzbowej), ktorej wzér stanowi
Zatgcznik nr 2 do Polityki monitoringu wizyjnego.
Udostepnienia danych z monitoringu, o ktdrych mowa w ust. 4, 6 i 10 niniejszego paragrafu, powinny
zostaé odnotowane w ewidencji udostepniania danych z monitoringu wizyjnego, ktérej wzér stanowi
Zatgcznik nr 3 do Polityki monitoringu wizyjnego.
Whnioski o udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego, protokoty (notatki stuzbowe)
z udostepnienia danych z monitoringu wizyjnego i ewidencja udostepniania danych
Z monitoringu wizyjnego sg przechowywane przez Dziat Administracyjny.
Wszystkie wnioski o udostepnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego powinny byé
konsultowane z Inspektorem Ochrony Danych.
Kopie nagran monitoringu wizyjnego, tworzone na podstawie whioskow
o udostepnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego, s sporzadzane przez Dziat
Informatyki.
Nagrania monitoringu wizyjnego sg przechowywane nie dtuzej niz 30 dni od zarejestrowania, w
zaleznosci od pamieci dostepnej na dyskach twardych rejestratoréw. W przypadku zapetnienia
dyskdéw, system automatycznie usuwa najstarsze nagrania poprzez nadpisanie danych.
W przypadku, w ktérym nagrania obrazu pochodzgce z monitoringu wizyjnego stanowia dowdd w
postepowaniu prowadzonym na podstawie przepisow prawa lub Administrator powzigt wiadomosé,
Zze moga one stanowi¢ dowdéd w postepowaniu, termin okreslony w ust. 15 niniejszego paragrafu
ulega przedtuzeniu:

1) do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania, ktérego strong jest Administrator;

2) do czasu przekazania kopii nagrania uprawnionym organom i instytucjom.
W ramach realizacji wniosku o zabezpieczenie nagrania monitoringu wizyjnego, o ktérym mowa w ust.
4 niniejszego paragrafu, Biblioteka sporzadza tylko jedna kopie nagrania.
Po przekazaniu nagrania uprawnionemu organowi lub instytucji, Biblioteka nie dysponuje dodatkowa
kopig nagrania, a za zabezpieczenie wydanego nagrania odpowiada uprawniony organ lub instytucja
odbierajgca nagranie.
Kopia nagrania monitoringu, wykonana na pisemny wniosek osoby zainteresowanej,
o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2 niniejszego paragrafu, zostaje zabezpieczona na okres nie dtuzszy niz 3
miesigce i moze zostac udostepniona jedynie uprawnionym organom
i instytucjom, np. Policji. W przypadku bezczynnosci uprawnionych organdw i instytucji przez okres 3
miesiecy, kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1: Wniosek o udostepnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego;
Zatacznik nr 2: Protokét (notatka) z udostepnienia danych z monitoringu wizyjnego;
Zatgcznik nr 3: Ewidencja udostepniania danych z monitoringu wizyjnego.
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Zatgcznik nr 1 do Polityki monitoringu wizyjnego
Whiosek o udostepnienie/zabezpieczenie? danych z monitoringu wizyjnego

Do Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy - Biblioteki Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego
z siedzibg przy ul. Koszykowej 26/28 w Warszawie, 00-950 Warszawa

Dane wnioskodawcy:

T o 1T a ¥ P AT Y ] (o PSR USRP

Nazwa instytucji:

TelefON I/1UD @-MAIL & ettt e e e sttt e e s s e e e e e s s eabe e e e s sbbee e s esbbeeeeas

Zwracam sie z prosbg o udostepnienie/zabezpieczenie? danych z monitoringu wizyjnego z dnia
b2 =T o= 101V A PSRRI

doktadna lokalizacja ze Wskazaniem Kamer: ..........ooeiiiiiie et et

opis zdarzenia i cel UzysKania NAgrania: .......ccciuiiii et eere e e e e e e aree e e e ebre e e e sebaeeeeeenns

Podstawa prawna udostepnienia/zabezpieczenia nagrania (interes prawny):

Data i czytelny podpis wnioskodawcy zawierajgcy jego imie i nazwisko

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych, na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UE L 119, s. 1), (dalej: ,RODQ").

Administratorem danych osobowych jest Biblioteka Publiczna m.st. Warszawy — Biblioteka Gtéwna Wojewddztwa Mazowieckiego
(dalej: Biblioteka/Administrator) z siedzibg w Warszawie przy ul. Koszykowej 26/28, 00-950 Warszawa, NIP: 526-12-87-150, REGON:
000278681 (dalej ,Administrator”). We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem swoich danych osobowych, mozna
skontaktowaé sie z Administratorem pod adresem e-mail: iod@koszykowa.pl Dane sg przetwarzane w celu realizacji wniosku na
podstawie obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) oraz na podstawie art. 6 ust.1 lit f RODO -
prawnie usprawiedliwionego interesu strony trzeciej, w przypadku wykazania takiego interesu przez te strone. Administrator
przetwarza dane osobowe do czasu rozpatrzenia whniosku,
a nastepnie przez okres wynikajacy z jednolitego rzeczowego wykazu akt obowigzujacego u Administratora (10 lat). Odbiorcami
danych mogg by¢ podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy nadrzednych przepisow prawa
(w szczegdlnosci organy prowadzace postepowanie lub czynnosci, w zwigzku z ktérymi zostat ztozony wniosek
o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego) oraz podmiot przetwarzajacy/firma $wiadczaca ustuge ochrony osob
i mienia na rzecz Administratora, obstugujgca system monitoringu wizyjnego, na podstawie i wytacznie w zakresie okreslonym przez
Administratora w podpisanej umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne
do ztozenia wniosku. Osobie sktadajgcej wniosek przystuguje prawo zadania dostepu do danych i otrzymania ich kopii, prawo do
sprostowania, do usuniecia danych, do ograniczenia ich przetwarzania, do wyrazenia uzasadnionego sprzeciwu na ich przetwarzanie, a
takze prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. W celu skorzystania ze swoich praw, nalezy
skontaktowac¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@koszykowa.pl Dane osobowe nie podlegaja
zautomatyzowanemu przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

L Ojile dotyczy
2 Niepotrzebne skresli¢
3 Nie dotyczy 0s6b fizycznych
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Zatgcznik nr 2 do Polityki monitoringu wizyjnego

Protokot (notatka) z udostepnienia danych z monitoringu wizyjnego,

ktorych Administratorem jest Biblioteka Publiczna m.st. Warszawy — Biblioteka Gtéwna Wojewoddztwa
Mazowieckiego z siedzibg przy ul. Koszykowej 26/28 w Warszawie, 00-950 Warszawa

jako majacym wglad w zapisy monitoringu.

Wglad w zapisy monitoringu zostat umozliwiony wg ponizszego spisu:

Lp. Data Podmiot, ktéremu Podstawa prawna Zakres
udostepnienia dane udostepnienia udostepnionych
danych udostepniono danych danych
(nazwa, adres)

1. np. Inspektor | np. Ustawa o Policji | Wglad w  zapisy
Komendy monitoringu z dnia
Rejonowej Policji..., | | e , z
Jan Nowak, godziny:
nr legitymacji (lub | | s
odznaki)

Przekazujacy: Przyjmujacy:




Zatacznik nr 3 do Polityki monitoringu wizyjnego

EWIDENCJA UDOSTEPNIANIA DANYCH Z MONITORINGU WIZYJNEGO

Lp. Data Podmiot, Podstawa Zakres udostepnionych danych Podpis
udostepnienia ktéremu dane prawna pracownika
danych udostepniono udostepnienia upowaznionego
(nazwa, adres) danych do
udostepnienia
danych
1. np. Inspektor | np. Ustawa o | Wglad w zapisy monitoringu z
Komendy Policji dnia , Z godziny:
Rejonowej | | e
Poliji..., Jan
Nowak,
nr legitymacji
(lub odznaki)
2. np. Anna np. art. 15 ust. 3 | Wglad w zapisy
Kowalska RODO monitoringu z dnia
Adrese- | ] e , Z godziny:
Mailiviiivees | e z kamery:

(nagranie
zabezpieczono do
czasu otrzymania
nakazu sadowego o
udostepnienie)




