OP. 021.29.2025

Zarzadzenie nr 29/2025
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy
Biblioteki Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 9 wrzesnia 2025 r.

w sprawie powotania Komisji skontrowej do przeprowadzenia permanentnego skontrum
w Dziale Wydawnictw Periodycznych

Na podstawie §8 ust. 4 pkt 5) Statutu Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gtéwnej
Wojewddztwa Mazowieckiego nadanego Uchwatg Nr 125/16 Sejmiku Wojewdédztwa Mazowieckiego z
dnia 5 wrzesnia 2016 r. oraz Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 29 pazdziernika 2008 roku w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr
205 poz. 1283), zarzadza sie co nastepuje:

§1.
1. Powotuje si¢ Komisje skontrowg w celu przeprowadzenia permanentnego skontrum zbioréw w
Dziale Wydawnictw Periodycznych.

2. Sktad Komisji skontrowej:
Przewodniczaca:  Anna Janowska
Cztonkowie: Mariusz Boratynski

Robert Nidzgorski
Piotr Perzyna
Marcin Zalewski

§2.
1. Prace Komisji skontrowej rozpoczng sig 1 pazdziernika 2025 r. i prowadzone bedg w sposdb ciagly,
poczagwszy od sygnatury P.1, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie oraz
Regulaminem pracy Komisji stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Celem skontrum bedzie stwierdzenie i wyjasnienie réznic miedzy zapisami ewidencyjnymi a
stanem rzeczywistym zbiordw oraz ustalenie ewentualnych brakéw. Skontrum bedzie
przeprowadzone metodg spisu z natury przy pomocy katalogu topograficnego.

3. Regulamin pracy komisji skontrowej stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 3.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zat, 1

10.

Regulamin komisji skontrowej
skontrum permanentnego w Dziale Wydawnictw Periodycznych

Zadaniem kemisjl skontrowe] jest prowadzenie w sposdb ciggty skontrum zbiordw bibliotecznych w

Dziale Wydawnictw Periodycznych, |

Skontrum obejmuje zardwno materiaty zinwentaryzowane, jak i dokumenty bez numerdw inwentarza

(nie skompletowane wydawnictwa ciggte, wydawnictwa sprzed 1972 r. - roku zatozenla inwentarza).

Skontrum ohejmuje nie tylko materialy znajdujace sie w Dziale, lecz takie oddane do introligatorni

oraz wypoiyczone poza Dziaf,

Podczas skontrum nalezy :

a) pordwnac zapisy ewidencyjne ze stanem faktycznym,

b) ustali¢ | wyjasni¢ zaistniale rdinice miedzy =zapisami inwentarzowymi oraz katalogiem
topograficznym a stanem faktycznym zbiordw,

¢} ustali¢ braki wzgledne i bezwzgledne,

d) sprawdzié wykonanie zalecen poskontrowych z poprzedniego skontrum.,

Komisja okredla metode przeprowadzenia skontrum - przez bezpodrednie pordwnanie kart katalogu

topograficznego z rzeczywistym stanem zbiordw,

Na czas trwania czynnodci skontrowych nie zawiesza sig wypozyczania w obrebie kontrolowanych

zhiordw,

Kemis)a skontrowa, po sprawdzeniu przyjete] przez Dziat liczby wolumindw, sporzgdza protokdt, kiéry

powinien zawierad : '

a) numer kolejny protokotu przeprowadzonego skontrum, zakres kontrolowanego ksiegozbioru,
termin jego przeprowadzenia oraz sktad komisji skontrowej,

b} ustalenia dotyczgce stanu faktycznego materiatdw bibliotecznych,

¢) stwierdzenie liczby ewentuainych brakdw,

d) wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawle wykrytych nieprawidtowosci oraz w sprawie
nieodnalezionych brakdw.

Do protokotu nalezy dotgczyc

a) wykaz brakéw wzglednych (materiatow nieodnalezionych podezas skontrum po raz pierwszy),

b} wykaz brakow bezwzglednych (nicodnalezionych brakdw wzglednych z poprzedniego skontrum).

Protokdt powinien by¢ podpisany przez przewodniczacego komis)i, cztonkdw komis|i oraz dyrektora

Biblioteki.

Protokdt pov:/inien by¢ przedstawiony do wiadomosci kierownlka Dzlatu Wydawnictw Periadycznych,




