OP. 021.31.2025

Zarzadzenie nr 31/2025
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy
Biblioteki Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 17 paidziernika 2025 r.

w sprawie powotania Komisji skontrowej do przeprowadzenia skontrum ksiggozbioru podrecznego
w Dziale Starych Drukéw i Rekopiséw

Na podstawie §8 ust. 4 pkt 5) Statutu Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gtownej Wojewodztwa
Mazowieckiego nadanego Uchwatg Nr 125/16 Sejmiku Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 5 wrzesnia 2016r.
oraz Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 paZdziernika 2008 roku w sprawie
sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205 poz. 1283), zarzgdza sie co nastepuje:

§1.
1. Powotuje sie Komisje skontrowa w celu przeprowadzenia skontrum ksiggozbioru podrgcznego w Dziale
Starych Drukdw i Rekopisow.

2. Sktad Komisji skentrowej:
Przewodniczaca:  Anna Kaczorowska
Cztonkowie: Mariola Panasewicz

Alina Komornicka

Agnieszka Lew

§2.
1. Skontrum przeprowadzone zostanie w terminie 3.11-28.11.2025 r. zgodnie z obowigzujacymi przepisami w

tym zakresie.

2. Celem skontrum bedzie poréwnanie faktycznej liczby opracowanego ksiegozbioru podrgcznego zapisami w
ksiegach inwentarzowych i statystykg oraz ocena stanu zachowania tych zbioréw.

3. Regulamin pracy komisji skontrowej stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dy Michal Strgk



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 32/2025 z dnia 17.10.2025 .
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy —
Biblioteki Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego

Regulamin komisji skontrowej

skontrum ksiegozbioru podrgcznego w Dziale Starych Drukéw i Rekopisow

Zadaniem komisji skontrowej jest przeprowadzenie skontrum ksiegozbioru podrecznego w Dziale

Starych Drukdw i Rekopiséw, w terminie od 3.11.2025r. do 28.11.2025r.

Skontrum obejmuje nie tylko materiaty znajdujace sig¢ w Dziale, lecz takze oddane do introligatorni,

pracowni konserwatorskiej oraz wypozyczone poza Biblioteke.

Podczas skontrum nalely :

a} pordwnac zapisy ewidencyjne za stanem falktycznym,

b) ustali¢ | wyjasni¢ zaistniate réznice migdzy zapisami inwentarzowymi a stanem faktycznym zbioréw,

c) ustalié¢ braki wzgledne i bezwzgledne,

d) sprawdzié wykonanie zalecen poskontrowych z poprzedniego skontrum.

Komisja okreéla metode przeprowadzenia skontrum, przez bezpoérednie poréwnanie faktycznej liczby

opracowanych dokumentéw elektronicznych z zapisami w ksiegach inwentarzowych i statystykq oraz

ocena stanu zachowania tych zbiorow.

Na czas trwania czynnoéci skontrowych zawiesza sig wypozyczanie kontrolowanych zbioréw.

Po zakoniczeniu prac komisja sporzadza protokét, ktory powinien zawierac :

a) ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych,

b) stwierdzenie liczby ewentualnych brakdw i ich wartosci,

c) wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie wykrytych nieprawidtowosci oraz w  sprawie
nieodnalezionych brakéw.

Do protokotu nalezy dotgczyc :

a) wykaz brakow wzglednych (materiatéw nieodnalezionych podczas skontrum po raz pierwszy),

b) wykaz brakéw bezwzglednych (nieodnalezionych brakéw wzglednych z poprzedniege skontrum),

¢) regulamin komisji skontrowej.

Protokét powinien byé podpisany przez przewodniczgcego komisji, cztonkéw komisji, Dyrektora

Bibtioteki.

Protokét sporzgdzony do 10.12.2025 r. powinien by¢ przedstawiony do wiadomosci kierownika Dziatu

Starych Drukéw i Rekopiséw .




