OP. 021-27-14

Zarzadzenie nr 27/2014
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy —
Biblioteki Gléwnej Wojewédztwa Mazowieckiego
z dnia 22 grudnia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia

Instrukeji przechowywania dokumentacji projektu ,,Rozbudowa i modernizacja Biblioteki
Gléwnej Wojewddztwa Mazowieckiego” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013.

Na podstawie § 10 ust. 2 Statutu Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Glownej
Wojewddztwa Mazowieckiego oraz art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. 0 narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011r. Nr 123 poz. 698 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ ,,Instrukcje przechowywania dokumentacji projektu ,,Rozbudowa i modernizacja

Biblioteki Glownej Wojewodztwa Mazowieckiego” realizowanego w ramach Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013, stanowiacg zatacznik nr | do Zarzadzenia.

2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ wszystkim komérkom organizacyjnym Biblioteki
Publicznej m. st. Warszawy - Biblioteki Gtéwnej Wojewodztwa Mazowieckiego
zaangazowanym w realizacj¢ projektu ,Rozbudowa i modernizacja Biblioteki Glownej
Wojewddztwa Mazowieckiego™ realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura

i Srodowisko 2007-2013.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Kavot Tomasz Bielski

Nr wpisy WA-7716



Zatgcznik do Zarzadzenia Dyrektora 26/2014
z dnia 22 grudnia 2014 r.

Instrukcja przechowywania dokumentacji projektu ,,Rozbudowa i modernizacja Biblioteki
Glownej Wojewédztwa Mazowieckiego” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013.

1. Dokumentacja zwigzana z realizacjg realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 przechowywana jest w komérkach organizacyjnych
Biblioteki zaangazowanych w realizacje projektu odpowiednio do swojego zakresu zadan.

2. Dokumentacja przechowywana jest w sposob uporzadkowany, w oznaczonych segregatorach i
teczkach aktowych, w zamykanych szafach.

3. Oznaczenie segregatora (teczki aktowej) powinno zawiera¢: flage Unii Europejskiej, logotyp
programu operacyjnego, tytul i nr projektu, nr umowy o dofinansowanie, daty skrajne
przechowywanych dokumentéw, oznaczenie kategorii archiwalnej oraz odpowiedni symbol
jednolitego rzeczowego wykazu akt.

4. W komoérkach organizacyjnych dokumentacje¢ przechowuje sie przez dwa lata, liczac od
pierwszego stycznia roku nastgpujacego po roku zakoficzenia ostatniej sprawy, ktorej akta
znajdujg si¢ w teczce. Po uplywie tego okresu dokumentacje przekazuje si¢ do archiwum
zaktadowego Biblioteki, w trybie i na warunkach okreslonych w instrukcji o organizacji i
zakresie dziatania archiwum zaktadowego Biblioteki (zalgcznik nr 3 do Zarzgdzenia Dyrektora
nr 33/2013z dnia 16 grudnia 2013 r.).

5. W zakresie przechowywania, udostgpniania i archiwizacji dokumentacji projektu realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 stosowane sg
stosowne przepisy z rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. oraz
rozporzadzenia Komisji (WE) 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. oraz wilasciwe
wytyczne/instrukcje, okreslajgce zasady przechowywania dokumentacji projektu, wydawane
przez Instytucje Posredniczace i Instytucje Zarzadzajace.

6. W zakresie wyzej nie wymienionym znajduje zastosowanie Rozporzadzenie Ministra Kultury z
dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i
kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow
panstwowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 167, poz. 1375).
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