BIBLIOTEKA PUBLICZNA M.ST. WARSZAWY - BIBLIOTEKA GŁÓWNA WOJEWÓDZTWA MAZOWIECKIEGO
Adm 216-2-09

S P E C Y F I K A C J A   I S T O T N Y C H

W A R U N K Ó W  Z A M Ó W I E N I A

Postępowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego

o wartości nie  przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 206 000 euro

Zamawiający:                                                                                                                             Adm 216- 2-09
Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego, 00-950 Warszawa, skr. pocztowa 365, ul. Koszykowa 26/28, tel. 022 628-78-52, e-mail : biblioteka@biblpubl.waw.pl  

Przedmiot zamówienia:
usługa sprzątania i utrzymania czystości w pomieszczeniach biurowych, użytkowych i ciągach komunikacyjnych posesji oraz utrzymania czystości podwórek i przyległych chodników  do posesji Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy-Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego
CPV:  
90.91.00.00-9  - usługi sprzątania  
90.91.92.00-4  - usługi sprzątania biur

90.91.13.00-9  - usługi czyszczenia okien

90.61.00.00-6  - usługi sprzątania i zamiatania ulic

90.62.00.00-9   - usługi odśnieżania

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na zasadach określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych, tekst jednolity z dnia 20 listopada 2007 r.   (Dz.U. 2007 Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.), zwanej dalej Ustawą Pzp.
Integralną część niniejszej SIWZ  stanowią:  
 

załącznik nr 1:
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA/ZAKRES CZYNNOŚCI
załącznik nr 2         
FORMULARZ  OFERTOWY
załącznik nr 3:

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEŁNIANIU WARUNKÓW
załącznik nr 4:

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU
załącznik nr 5:

PROJEKT UMOWY
załącznik nr 6:

WYKAZ WYKONANYCH ZAMÓWIEŃ    
załącznik nr 7:            WYKAZ OSÓB
załącznik nr 8:

WYKAZ SPRZĘTU

CZĘŚĆ I   OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Rozdział I

Informacje ogólne

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa sprzątania i utrzymania czystości w pomieszczeniach biurowych, użytkowych i ciągach komunikacyjnych posesji oraz utrzymania czystości podwórek i przyległych do posesji chodników w terminie 01.05.2009 r – 31.12.2010 r. 
2. W zakres usługi wchodzi również okresowe mycie okien w budynku przy ul. Koszykowej 26/28, oraz Oddziałów Biblioteki przy ul. Chmielnej 20, ul. Słowackiego 5/13 i ul. Sułkowskiego 26.  
3. Ogólna powierzchnia sprzątanych pomieszczeń: ok. 2 200 m²

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ. 
5. W celu opracowania właściwej wyceny proponowanych usług i określenia stosownych warunków przedstawionych później w ofercie, Wykonawca może zapoznać się z miejscem realizacji zamówienia, poznając ukształtowanie i charakter obiektu i pomieszczeń oraz rozmiar wymaganych prac. Termin wizyty należy uzgodnić z osobą przewidzianą do kontaktów z Wykonawcami, wymienioną w Rozdziale XIV, pkt 6 ppkt 1).
6. Wykonawca jest zobowiązany zapewnić urządzenia, środki czystości i materiały niezbędne do prawidłowego wykonania  przedmiotu niniejszego zamówienia, w tym : odkurzacze, worki na śmieci, wkłady do muszli toaletowych, właściwe preparaty do mycia okien, mycia  i konserwacji mebli, podłóg, toalet i ich wyposażenia.
7. Wszystkie środki utrzymania czystości i higieny, wykorzystywane do realizacji zamówienia, winny być pełnowartościowe, dostosowane do sprzątanych powierzchni (np. nie mogą powodować zniszczenia powierzchni glazury i sanitariatów), winny posiadać dokumenty dopuszczające do obrotu i stosowania w Polsce, posiadać atest PZH lub dokument równoważny oraz kartę charakterystyki, określającą właściwości i parametry poszczególnych preparatów. Wymienione dokumenty Wykonawca zobowiązany jest przedstawić na każde żądanie Zamawiającego. 
8. Wykonawca zapewni osobom przeznaczonym do realizacji zamówienia odzież roboczą  z logo firmy.
9. Zamawiający w czasie realizacji zamówienia będzie dostarczał Wykonawcy papier toaletowy, ręczniki papierowe i mydło w płynie w celu uzupełniania dozowników w toaletach oraz niezbędne środki do utrzymania czystości chodników (miotły, szufle, sól, piasek).
10. Zamawiający wymaga aby codziennie, od poniedziałku do piątku, jedna z osób przeznaczonych do realizacji zamówienia, po wykonaniu powierzonych prac pozostawała  do dyspozycji Zamawiającego do godz. 9:00.   
11.  Zamawiający zastrzega sobie prawo (w wyjątkowych przypadkach np. zamknięcia budynku, remontu pomieszczeń przeznaczonych do sprzątania, wyłączenia z użytkowania tych pomieszczeń) do ograniczenia, a nawet całkowitego wyłączenia powierzchni przeznaczonej do sprzątania,  za uprzednim pisemnym powiadomieniem Wykonawcy, z dwutygodniowym wyprzedzeniem. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie obniżone proporcjonalnie do wyłączonej ze sprzątania powierzchni.
CZĘŚĆ II    INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
Rozdział I.
Informacje ogólne
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych.  

3. Zamawiający nie przewiduje wnoszenia wadium ani wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

4. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
5. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wskazał w swojej ofercie tą część zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.
6. Zamawiający przewiduje udzielenie w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego, zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych. Zamówienia uzupełniające mogą dotyczyć wyłącznie zakresu zamówienia podstawowego
Rozdział II.

Warunki stawiane Wykonawcom.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki z art. 22 ust. 1 Ustawy pzp, to jest:
1. Posiadają uprawnienia do wykonywania działalności objętej niniejszym zamówieniem, przez co rozumie się wpis do właściwego rejestru albo do ewidencji działalności gospodarczej 
2. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy pzp
3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, przez co rozumie się ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności, uwzględniające zakres sprzątania obiektów, na kwotę nie mniejszą niż 100 000 zł .
4. Posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do realizacji zamówienia oraz dysponują  potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia, przez co rozumie się, iż Wykonawcy:
1) zrealizowali w ciągu 3 ostatnich lat przed dniem wszczęcia niniejszego postępowania (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie) co najmniej dwie usługi, z których każda polegała na  utrzymaniu czystości i sprzątaniu obiektu/obiektów o powierzchni min. 1 000 m², przy czym co najmniej jedna usługa dotyczyła budynku użyteczności publicznej - zgodnie z definicją tych obiektów, zawartą w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie z dnia 12 kwietnia 2002 r. (Dz.U. 2002 Nr 75, poz. 690 ze zm.) 
Z uwagi na to, iż usługa sprzątania ma charakter świadczenia ciągłego, uznane będą również usługi wykonywane aktualnie. Czas trwania realizowanej aktualnie usługi - co najmniej 6 miesięcy, licząc od terminu składania ofert. Wśród zrealizowanych zamówień Wykonawca musi wykazać się minimum jednym zrealizowanym (zakończonym) zamówieniem.
2) dysponują lub będą dysponować co najmniej 4 osobami, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia,  
3) dysponują lub będą dysponować niżej wymienionym sprzętem w wymaganej liczbie : 
· co najmniej 1 profesjonalnym urządzeniem pozwalającym wykonać usługi dogłębnego 
 prania wykładzin dywanowych,
· co najmniej 4 odkurzaczami przemysłowymi, o mocy dostosowanej do utrzymania czystości w sprzątanych pomieszczeniach.
· co najmniej jedną  drabiną o zasięgu roboczym minimum  4 m
Rozdział III
Dokumenty  potwierdzające spełnianie warunków  
W celu potwierdzenia spełniania warunków opisanych w Rozdziale II, Wykonawca dołączy do FORMULARZA OFERTOWEGO następujące dokumenty:

1. Dla  potwierdzenia spełniania warunku opisanego w pkt 1, aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej - potwierdzające uprawnienia do wykonywania czynności objętych niniejszym zamówieniem - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
2. Dla potwierdzenia spełniania warunków opisanych w pkt 2 i pkt 3 ; 
1) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące prze upływem terminu składania ofert, 

2) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące prze upływem terminu składania ofert;

3) OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, na/według druku stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ

4) OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU na/według druku stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszej SIWZ

3. Dla potwierdzenia spełniania warunku opisanego w pkt 4; 

1) wykaz wykonanych w ciągu trzech ostatnich lat przed dniem wszczęcia postępowania, (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie), co najmniej dwóch usług, z których każda polegała na  utrzymaniu czystości i sprzątaniu obiektów o powierzchni min. 1 000 m², przy czy co najmniej jedna usługa dotyczyła budynku użyteczności publicznej, z podaniem wartości brutto tych usług, dat wykonania i odbiorców, na/według druku WYKAZ WYKONANYCH ZAMÓWIEŃ, stanowiącego załącznik nr 6 do niniejszej SIWZ, oraz dokumenty potwierdzające, że zamówienia te zostały/są wykonane należycie, 
Z uwagi na to, iż usługa sprzątania ma charakter świadczenia ciągłego, wykazane mogą być również usługi wykonywane aktualnie. Czas trwania realizowanej aktualnie usługi - co najmniej 6 miesięcy licząc od terminu składania ofert. Wykonawca musi wykazać minimum jedno zrealizowane (zakończone) zamówienie.
2) wykaz osób, którymi dysponuje Wykonawca i które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia na/według druku WYKAZ OSÓB, stanowiącym załącznik nr 6 do niniejszej SIWZ

3) wykaz wymaganego sprzętu, niezbędnego do realizacji zamówienia, na/według druku WYKAZ SPRZĘTU, stanowiącym załącznik nr 8 do niniejszej SIWZ

lub 
pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia, jeżeli Wykonawca nie dysponuje osobami i sprzętem i w załączonych do oferty WYKAZACH wskazał sprzęt i/lub osoby którymi będzie dysponował, a które udostępnione będą przez inne podmioty  

Rozdział IV
Opis zawartości oferty oraz sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu
1. Dokumenty dołączone do oferty muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Uznaje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów załączonych do oferty.

2. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie będzie mógł sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób. 

3. Wykonawca może złożyć ofertę na własnych formularzach, których treść musi być zgodna z formularzami stanowiącymi załączniki do niniejszej SIWZ.

4. Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w terminie składania ofert nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego  dokumentów i oświadczeń lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

5. Złożone na wezwanie Zamawiającego dokumenty i oświadczenia, powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

6. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków na podstawie załączonych do Oferty dokumentów i oświadczeń  wymienionych w Rozdziale III, metodą spełnia/nie spełnia dla każdego z warunków. 

7. Oceny dokona powołana przez Zamawiającego Komisja Przetargowa.

Rozdział V. 

Udział w postępowaniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia

1. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia muszą udzielić pełnomocnictwa mocującego pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia  publicznego. 

1) pełnomocnictwo musi określać postępowanie, do którego się odnosi i precyzować zakres    umocowania,

2) pełnomocnictwo musi wskazywać pełnomocnika i wyliczać wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia i musi być podpisane przez każdego Wykonawcę,

3) pełnomocnictwo  ma  być  przedstawione  w  oryginale lub w kopii poświadczonej notarialnie lub w postaci aktu notarialnego.  

2. W przypadku prowadzenia działalności w formie spółki cywilnej i przedłożenia do oferty zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej należy do tego dokumentu dołączyć umowę spółki. Warunek nie ma zastosowania w przypadku załączenia do oferty aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli ujawniono w nim wspólników spółki, jak i sposób reprezentowania spółki (składania oświadczeń woli).
3. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia, dla potwierdzenia spełniania warunków określonych w niniejszej SIWZ, łącznie składają dokumenty wymienione w Rozdziale III w pkt 2 ppkt od 1) do 3), oraz dokumenty wymienione w pkt 3.

4. Każdy z Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia składa Oświadczenie wymienione w pkt 2 ppkt 4).

5. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia, zobowiązani są do solidarnej odpowiedzialności za wykonanie przedmiotu zamówienia.  

Rozdział VI

Opis sposobu przygotowania ofert

1. Ofertę sporządza się w języku polskim, 

2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej. 

3. Oferta  ma być czytelna, przedstawiona w  formie gwarantującej jej nienaruszalność (zszyta, oprawiona  lub spięta).   

4. Oferta ma być podpisana przez osobę/osoby upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy.

5. Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty (o ile nie wynika z  innych dokumentów do niej załączonych np. z odpisu z KRS czy umowy  ) w postaci:

1) oryginału lub

2) kopii poświadczonej notarialnie lub

3) aktu notarialnego

6. Podpis osoby upoważnionej musi pozwalać na identyfikację jej imienia i nazwiska.  

7. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany winny być parafowane przez osobę /osoby/  podpisującą ofertę.

8. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej SIWZ, Wykonawca wypełni ściśle według wskazówek zawartych w niniejszej SIWZ. W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy Wykonawcy - wpisuje "nie dotyczy".

9. Wykonawca może złożyć ofertę na własnych formularzach, których treść musi być zgodna z formularzami załączonymi do SIWZ.

10. Wykonawca umieści ofertę w  opakowaniu, które  ma być opisane w sposób następujący:  

Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego

00-950 Warszawa ul. Koszykowa 26/28

„Oferta w postępowaniu    Spr. Adm 216- 2 -09”   nie otwierać przed   18.02.2009 r.  godz. 14:00   
11. Wykonawca może umieścić na opakowaniu także swoją nazwę (firmę) oraz adres.

12. Opakowanie to powinno być szczelnie zamknięte w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z jego zawartością przed terminem otwarcia ofert.

13. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert.

14. W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca złoży Zamawiającemu kolejne zamknięte opakowanie, oznaczone jak w punkcie 10 i 11, z dodaniem słowa: "Zmiana" lub "Wycofanie".

15. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

16. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane.

17. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nie ujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 

18. Wykonawca nie może zastrzec swojej nazwy (firmy) oraz adresu, a także informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

19. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny one być umieszczone  w opakowaniu razem z ofertą, w osobnej, wewnętrznej kopercie zatytułowanej jak w punkcie 10 i 11, z dodaniem słów „Tajemnica przedsiębiorstwa.”

Rozdział VII.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty 
1. Cenę oferty brutto (netto + VAT ) Wykonawca przedstawi w FORMULARZU  OFERTOWYM.
2. W skład wynagrodzenia całkowitego (ceny oferty) wchodzą koszty poszczególnych czynności objętych   zakresem przedmiotu  zamówienia, to jest 

1) sprzątanie i utrzymanie czystości w pomieszczeniach biurowych, użytkowych i ciągach komunikacyjnych posesji oraz utrzymanie czystości podwórek i przyległych do posesji chodników, wykonywane w sposób ciągły przez cały czas trwania realizacji zamówienia
2) mycie wszystkich okien i żaluzji poziomych w budynku przy ul. Koszykowej 26/28 wykonane raz w roku kalendarzowym, zrealizowane w ramach przedmiotu zamówienia dwukrotnie
3) mycie okien w budynku przy ul. Koszykowej 26/28 w wyznaczonych pomieszczeniach, wykonane raz w roku kalendarzowym, zrealizowane w ramach przedmiotu zamówienia dwukrotnie
4) mycie okien i rolet w budynku przy ul. Chmielnej 20 wykonane raz w roku kalendarzowym, zrealizowane w ramach przedmiotu zamówienia dwukrotnie
5) mycie okien w budynku przy ul. Sułkowskiego 26 wykonane raz w roku kalendarzowym, zrealizowane w ramach przedmiotu zamówienia dwukrotnie 
6) mycie okien w budynku przy ul. Słowackiego 5/13 wykonane raz w roku kalendarzowym, zrealizowane w ramach przedmiotu zamówienia dwukrotnie 
7) pranie wykładzin wykonane raz w roku kalendarzowym, zrealizowane w ramach przedmiotu zamówienia dwukrotnie
3. Cena całkowita ma zawierać w sobie wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, w tym koszt zatrudnienia pracowników, robocizny, transportu związanego z wykonywaniem zamówienia, zużycia środków sanitarnych, chemii gospodarczej i innych materiałów niezbędnych do wykonania zamówienia oraz eksploatacji sprzętu Wykonawcy. 
4. W cenie sprzątania podwórek i chodników Wykonawca winien wkalkulować wartość prac wykonywanych w każdej porze roku (sprzątanie liści, odśnieżanie itp.)
5. Cena ma być niezmienna przez cały czas  realizacji zamówienia i ma być przedstawiona w złotych polskich, do dwóch miejsc po przecinku.

Rozdział VIII.

Ważne terminy:                                                                                             

1. Termin realizacji  zamówienia:  od 01.05.2009r. do 31.12.2010r.
2. Miejsce i termin składania ofert: siedziba Zamawiającego, Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, wejście D,  I piętro pok. 103 (sekretariat) do dnia 18.02.2009 r. do godziny 13:30.
3. Miejsce i termin otwarcia ofert: siedziba Zamawiającego, Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, Sala Konferencyjna, wejście F w dniu  18.02.2009 r. godz. 14:00.
4. Termin związania Wykonawcy złożoną ofertą  wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

5. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

6. W przypadku wniesienia protestu po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia protestu. 

7. O zawieszeniu biegu terminu związania ofertą Zamawiający informuje niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli oferty.  

Rozdział IX.

Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert.  
1. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) Wykonawcy, którego oferta jest otwierania, a także informacje dotyczące ceny oferty 

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie był obecny przy otwieraniu ofert, może wystąpić do Zamawiającego z wnioskiem o przesłanie informacji, o których mowa w pkt 1 i pkt 2. Zamawiający prześle niezwłocznie te informacje.

4. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, o których mowa w art. 24 Ustawy Pzp. ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

5. W toku badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

6. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia zwraca się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

7. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

1) jest niezgodna z ustawą;

2) jej treść nie odpowiada treści  SIWZ;

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozu​mieniu przepisów o zwalczaniu   nieuczciwej konkurencji

4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
5) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia  

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny; 

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 Ustawy pzp

8) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów

8. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej i w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie jej wyboru

2) nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację

3) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne

4) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne  

9. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamieszcza informacje, o których mowa w pkt 8 ppkt 1 i 2 również na stronie internetowej i w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

Rozdział  X.

Ocena ofert według kryteriów.

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Komisja Przetargowa powołana przez Zamawiającego, według  jedynego kryterium - cena oferty –  100% 
Sposób dokonywania oceny wg wzoru ;

Pc = Cn : Cb  x 100 x 100%      gdzie:

Pc – punkty uzyskane w kryterium cena

Cn - cena najniższa, 

Cb - cena badana. 

100 – stała 

100 % – waga kryterium 

2. Za najkorzystniejszą uznana zostanie przez Zamawiającego oferta, która otrzyma największą liczbę punktów Pc, wyliczonych wg podanego wyżej wzoru.

Rozdział  XI.

Poprawianie omyłek w ofercie

1. Zamawiający poprawia w ofercie:  oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 

2. O dokonanych poprawkach Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

3. Oczywiste omyłki pisarskie, to bezsporne, niebudzące wątpliwości omyłki, zauważalne na pierwszy rzut oka np. mylna pisownia wyrazu, błąd gramatyczny itp.)

4. Omyłki rachunkowe w obliczeniu ryczałtowej ceny za realizację niniejszego zamówienia, Zamawiający poprawia w sposób następujący

1) przyjmuje się, że cena ryczałtowa (netto + VAT) podana jest prawidłowo, bez względu na sposób jej obliczenia,

2) jeżeli cena ryczałtowa podana liczbą nie odpowiada cenie ryczałtowej podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową cenę ryczałtową podaną słownie,

Rozdział XII.

Unieważnienie postępowania

1. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach gdy:

1) nie złożono żadnej oferty   niepodlegającej odrzuceniu, 
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamó​wie​nia;

3) zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że pro​wadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześ​niej przewidzieć;

5) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia pub​licznego. 

2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zama​wiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

3. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty nie podlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygoto​wania oferty. 

4. O unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadamia jednocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert, zamieszczając stosowną informację na własnej stronie internetowej

2) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert

5. W przypadku unieważnienia postępowania Zamawiający na wniosek Wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadamia o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia.

Rozdział XIII.

 Udzielenie zamówienia-podpisanie umowy
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie najkorzystniejsza.  

2. Umowa zostanie podpisana w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.

3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu podanego w pkt 2, jeżeli w przedmiotowym postępowaniu została złożona tylko jedna oferta.

4. Zobowiązania Wykonawcy związane z umową zostały określone w PROJEKCIE UMOWY, stanowiącym załącznik do niniejszej SIWZ.

5. Zamawiający nie dopuszcza dokonywania żadnych zmian postanowień zawartej umowy.  
6. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zobowiązani są oni do dostarczenia przed zawarciem umowy o udzielenie zamówienia, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

8. Jeżeli jakąś część zamówienia realizować będzie podwykonawca, za jego działania, Wykonawca będzie odpowiadał jak za własne

Rozdział XIV.
Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących SIWZ
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnie​nie treści  niniejszej SIWZ. 

2. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.

3. Zamawiający bez ujawniania źródła zapytania jednocześnie przekazuje treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcom, którzy zgłosili mu pobranie niniejszej SIWZ ze strony internetowej oraz umieszcza treść zapytania na tej stronie.  

4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść niniejszej SIWZ. Dokonaną w ten sposób modyfikację Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wyko​nawcom, którzy zgłosili mu pobranie SIWZ ze strony internetowej oraz umieszcza treść zapytania na tej stronie.  

5. Zamawiający przedłuża termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści SIWZ niezbędny jest dodatkowo czas na wprowadzenie zmian w ofertach, a o przedłużeniu terminu Zamawiający niezwłocznie zawiadamia wszystkich Wykonawców, którzy zgłosili mu pobranie SIWZ ze strony internetowej oraz umieszcza treść modyfikacji na tej stronie.  

6. Osoby uprawnione do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami:   

1) w zakresie przedmiotu zamówienia:

       Sylwester Wieczorkowski tel.022 537-40-13, 022  628-31-47,  fax.022 537-40-21
  e-mail: Gospodarczy@koszykowa.pl 
2) w zakresie procedury zamówień publicznych: 
Agnieszka Pytlak tel. 022 537-41-43 fax. 022 537-40-43,  e-mail: konserwacja@koszykowa.pl
7. Zamawiający decyduje, iż w niniejszym postępowaniu wszelkie informacje i zawiadomienia przekazywane będą za pomocą faksu,  przy czym każda ze stron niezwłocznie, również faksem, potwierdza fakt otrzymania  danego pisma. 

8. Oświad​czenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu, będą uznane za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotrze do adresata przed upływem wyznaczonego terminu.  

9. Wybrany przez Zamawiającego sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji nie ogranicza konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w Ustawie pzp. 

Rozdział XV.

 Pouczenie o środkach ochrony prawnej
1. Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługuje prawo wniesienia protestu, co jest określone w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych, jako środek ochrony prawnej.

2. Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, postanowień SIWZ, czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie Ustawy pzp, można  za pomocą faksu wnieść do Zamawiającego protest: 

1) dotyczący treści ogłoszenia i postanowień  SIWZ, wnosi się w terminie 7 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej Zamawiającego

2) wobec czynności, w terminie 7 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 

3. Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy doszedł on do Zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią. 

4. Protest przekazany za pomocą faksu, będzie uznany  za złożony w terminie, jeżeli jego treść dotrze do Zamawiającego przed upływem terminu wyznaczonego na jego wniesienie.  

5. Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

6. Zamawiający odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony lub niedopuszczalny  na podstawie art. 181 ust.6 Ustawy pzp.

7. Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie Zamawiającego, a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.

8. Kopię wniesionego protestu Zamawiający niezwłocznie przekazuje Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli protest dotyczy ogłoszenia lub postanowień SIWZ, kopię protestu zamieszcza również na stronie internetowej, na której jest udostępniana SIWZ, wzywając Wykonawców do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia protestu.

9. Zamawiający rozstrzyga jednocześnie, w terminie 10 dni od upływu ostatniego z terminów na wniesienie protestu, wszystkie protesty dotyczące:

1) treści ogłoszenia,

2) postanowień SIWZ

3) wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty 

10. Protest inny niż wymieniony w pkt 9 Zamawiający rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia jego wniesienia.

11. Rozstrzygnięcie protestu wraz z jego uzasadnieniem Zamawiający prze​kazuje jednocześnie podmiotowi, który wniósł protest, oraz Wykonawcom, którzy przyłączyli się do postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu. Jeżeli protest dotyczył treści ogłoszenia lub postanowień SIWZ, rozstrzygnięcie Zamawiający umieszcza również na swojej stronie internetowej.

12. Od rozstrzygnięcia protestu przysługuje odwołanie, jeżeli protest dotyczył:  

1) opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu

2) wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu 

3) odrzucenia oferty

13. Odwołanie wnosi się do Prezesa Urzędu w terminie 5 dni od dnia doręczenia rozstrzygnięcia protestu lub upływu terminu rozstrzygnięcia protestu, jednocześnie przekazując kopię odwołania Zamawiającemu. Złożenie odwołania w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jego wniesieniem do Prezesa Urzędu. 

14. Kopię odwołania Zamawiający przekazuje jednocześnie wszystkim uczestnikom postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu, nie później jednak niż w terminie 2 dni od dnia jej otrzymania, wzywając ich do wzięcia udziału w postępowaniu odwoławczym. 

15. Uczestnik postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego najpóźniej do czasu otwarcia posiedzenia składu orzekającego Izby, wskazując swój interes prawny w przystąpieniu i stronę, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Urzędu, przekazując jego kopię Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie. 

16. Krajowa Izba Odwoławcza rozpoznaje odwołanie w terminie 15 dni od dnia jego doręczenia Prezesowi Urzędu.

17. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
     DYREKTOR BIBLIOTEKI

Michał Strąk

ZAŁĄCZNIK NR 1 DO SIWZ
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA ZAKRES CZYNNOŚCI
Dla usługi sprzątania i utrzymania czystości w pomieszczeniach biurowych, użytkowych i ciągach komunikacyjnych posesji oraz utrzymania czystości podwórek i przyległych chodników  do posesji Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy-Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego
I. Codzienne sprzątanie (od poniedziałku do niedzieli), w godz. 5:30 – 7:45 budynku czytelń wejście I tzw. „Plomba”  
1. Pięć kondygnacji z wewnętrzną klatką schodową, schodami  łącznikowymi  i windą osobową, łączna powierzchnia  około 1.400 m²
2. Hole wyłożone marmurem  - 356 m²
1) parter – 90 m ² (z wyjątkiem szatni i lady) 
2) II piętro – 96 m²
3) III piętro – 80 m²
4) IV piętro – 90 m²
3. Czytelnie wyłożone wykładzinami PCV z wyjątkiem I piętra 964 m²
1) I piętro – 200 m² posadzka marmurowa w tym  57 m² wykładziny dywanowej

2) II piętro – 284 m² w tym  59 m² wykładziny dywanowej

3) III piętro – 240 m² w tym  32 m² wykładziny dywanowej

4) IV piętro – 240 m² w tym  43 m² wykładziny dywanowej
4. Wyposażenie holi i czytelń

1) parter: stoły, gabloty ekspozycyjne, regały, rzeźby, automaty dystrybucyjne do gorących napoi i słodyczy, sztalugi informacyjne, skrzynie transportowe, ławki, kosz na śmieci, lustro, telefon, przeszklone drzwi 

2) I piętro: stanowiska komputerowe dla czytelników i bibliotekarzy, lady recepcyjne dla bibliotekarzy, stoliki, krzesła, fotele, sztalugi informacyjne, ławki, rzeźby, regały, katalogi

3) II piętro: gabloty ekspozycyjne, sztalugi informacyjne, ławy, lada recepcyjna dla  bibliotekarzy, stoliki dla czytelników, krzesła, stanowiska komputerowe dla czytelników i bibliotekarzy, fotele, regały, szafy biurowe, bramki elektroniczne, przeszklone drzwi
4) III piętro: gabloty ekspozycyjne, sztalugi informacyjne, katalogi, lada recepcyjna dla bibliotekarza, stanowiska komputerowe dla bibliotekarzy i czytelników,  stanowiska pracy dla bibliotekarzy w pracowni, krzesła, fotele, regały, bramki elektroniczne, ławka, przeszklone drzwi 
5) IV piętro: gabloty ekspozycyjne, sztalugi informacyjne, ława, lada recepcyjna dla bibliotekarzy, stanowiska komputerowe dla bibliotekarzy i czytelników, stoliki dla czytelników, krzesła tapicerskie, fotele, regały, ławka, przeszklone drzwi
5.  Toalety, łączna powierzchnia 56 m²:
1) parter: toaleta damska: dwie kabiny, jedna umywalka, toaleta  męska: dwie kabiny, jeden pisuar, jedna umywalka, toalety wyłożone płytkami ceramicznymi, wyposażone w dystrybutory: papieru toaletowego typu jumbo,  ręczników papierowych listkowych, mydła w płynie oraz lustro, kosze na śmieci- powierzchnia toalet  16 m²
2) III piętro: toaleta damska z dwiema kabinami i jedna umywalką, toaleta dla niepełnosprawnych: miska sedesowa z poręczami, umywalka, toalety wyłożone płytkami ceramicznymi,  wyposażone w dystrybutory: papieru toaletowego typu jumbo, ręczników papierowych listkowych, mydła w płynie oraz lustro, kosz na śmieci - powierzchnia toalet 16m²
3) IV piętro: toaleta damska: dwie kabiny, jedna umywalka, toaleta  męska: dwie kabiny, umywalka, pisuar, toalety wyłożone płytkami ceramicznymi, wyposażone w dystrybutory: papieru toaletowego typu jumbo,  ręczników papierowych listkowych, mydła w płynie oraz kosze na śmieci, lustra – powierzchnia toalet  24 m²
6. Klatka schodowa i schody łącznikowe pokryte marmurem
1) Klatka schodowa o powierzchni około 20 m²  

· 72 stopnie szerokość 1,7 m
· 8 spoczników o wymiarach  1,7 m x 1,7 m.
· balustrada ze 140  tafli szklanych, orientacyjne wymiary jednej tafli 0,9 m x 0,5 m   
2) Schody łącznikowe o powierzchni około 3 m² 
· 4 stopnie o szerokości 2 m
7. Winda o powierzchni 1,5 m² z drzwiami podwójnie suwanymi

1) podłoga wyłożona gumoleum

2) ściany wyłożone unilamem

3) lustro na jednej ścianie                                     
II. Codzienne sprzątanie (od poniedziałku do piątku),  w godzinach 5:30 – 7:45  pomieszczeń biurowych, holi i toalet w budynku oficyn wejście „D”.
 

1. Trzy kondygnacje  z wewnętrzną klatką schodową, czterema schodami łącznikowymi o ogólnej powierzchni 660 m²
2. Hole i korytarze wyłożone parkietem drewnianym i płytkami ceramicznym o powierzchni 116 m²
1) suterena – 21 m² 
2) parter – 42 m² w tym wykładzina dywanowa o powierzchni  38 m²
3) piętro – 53 m² w tym wykładzina dywanowa o powierzchni  40 m ²
4) wyposażenie: fotele, stoliki, kanapa, komody metalowe, szafy drewniane, szafy metalowe
3. Suterena: pracownia introligatorska, pomieszczenie socjalne, zaplecze magazynowe o łącznej powierzchni  142  m2 , to jest:
1) 2 pomieszczenia o powierzchni 100 m2 wyłożone deskami podłogowymi

2) 3 pomieszczenia o powierzchni 42 m2 wyłożone płytkami ceramicznymi

3) wyposażenia: stoły introligatorskie, krzesła, fotele, maszyny introligatorskie, lodówka,     zlewozmywak, szafki ubraniowe, regały,  
4. Parter: pomieszczenia biurowe o łącznej powierzchni  203 m²:

1) 9 pomieszczeń wyłożonych wykładzina dywanową, o łącznej powierzchni 173 m² 

2) jedno pomieszczenie wyłożone parkietem o powierzchni  30 m²,  w tym 3 m² wykładziny dywanowej

3) wyposażenie: biurka, szafy biurowe, regały, sprzęt komputerowy, niszczarki, fotele, stoliki, wieszaki, kosze na śmieci, lustra, sprzęt  lodówki, czajniki, mikrofalówki, mini wieże, radia, telefony,  kserokopiarki, faksy,  
5. Piętro: pomieszczenia biurowe i socjalne o łącznej powierzchni  182 m²:
1) 10 pomieszczeń wyłożonych  wykładziną dywanową, o łącznej powierzchni 104 m²
2) 2 pomieszczenia o łącznej powierzchni 76 m² wyłożone parkietem,  

3) pomieszczenie socjalne o powierzchni 2 m²

4) wyposażenie: biurka, szafy biurowe, regały, sprzęt komputerowy, fotele, stoliki, mini wieże, radia, telewizor , telefony, faksy, niszczarki, lodówki, stoły, krzesła, kosze na śmieci, lustra

6. Toalety o powierzchni 35,5 m²:
1) suterena: toaleta ogólna z przedsionkiem i kabiną prysznicową, wyłożona płytkami ceramicznymi, wyposażona w dystrybutory: papieru toaletowego typu jumbo, papierowych ręczników listkowych, mydła wpłynie oraz kosz na śmieci, lustra– łączna powierzchnia 9,5 m²
2) parter: toaleta damska z dwiema kabinami wyłożona płytkami ceramicznymi wyposażona w dystrybutory: papieru toaletowego typu jumbo,  papierowych ręczników listkowych, mydła  w płynie oraz lustro, plastikową suszarkę do naczyń, kosze na śmieci – łączna powierzchnia 16 m²
3) piętro: toaleta damska: dwie kabiny, jedna umywalka,  męska: dwie kabiny jedna umywalka, toalety  wyłożone płytkami ceramicznymi, wyposażone w dystrybutory: papieru toaletowego typu jumbo, ręczników papierowych listkowych, mydła wpłynie oraz lustro, plastikową suszarkę do naczyń, kosze na śmieci - łączna powierzchnia  10 m²
7. Klatka schodowa wyłożona parkietem o powierzchni około 20 m²
1) 26 stopni o szerokość 1,45 m

4) 2 spoczniki o wymiarach 1,59 m x 1,44 m

5) drewniana poręcz 
6) metalowa balustrada 
7) chodnik dywanowy o szerokości  0,95 m na stopniach i spocznikach

8. Schody łącznikowe:

1) 17 stopni lastrykowych, o szerokości 1,4 m  
2) 8 stopni klepkowych, kręconych,  o szerokości  1,5 m  
3) 10 stopni z balustradą drewnianą, pokrytych wykładziną dywanową, o szerokości 0,9 m  
4) 9 stopni cementowych, o szerokości 1,8 m  
III. Zakres prac codziennych
1. Odkurzanie i mycie podłóg i schodów.
2. Mycie gablot ekspozycyjnych, rzeźb, automatów dystrybucyjnych, komód metalowych.
3. Odkurzanie i mycie parapetów okiennych wewnętrznych, grzejników „c.o".
4. Czyszczenie stołów, biurek, krzeseł, szaf, regałów, sztalug informacyjnych, foteli, kanap i innych mebli.  
5. Czyszczenie urządzeń elektrycznych i elektronicznych, takich jak: telefony, komputery, lampy, niszczarki, faksy, bramki elektroniczne.
6. Mycie, czyszczenie i dezynfekowanie urządzeń sanitarnych w toaletach oraz luster, płytek ceramicznych, ścianek działowych, dystrybutorów.  
7. Czyszczenie drzwi i ościeżnic.
8. Czyszczenie i opróżnianie koszy na śmieci z wymianą worków plastikowych. 
9. Likwidacja dających się usunąć zabrudzeń ścian.
IV. Zakres prac wykonywanych  raz w tygodniu 
1. Mycie wszystkich szklanych: drzwi, witryn i balustrad o łącznej powierzchni 140 m², w pomieszczeniach i w godzinach określonych w pkt I.
2. Mycie 115 drzwi w  pomieszczeniach i godzinach określonych w pkt I i II   
3.  Konserwacja drewnianych podłóg w  pomieszczeniach i godzinach określonych w pkt I i II.  
4. Mycie 28 parapetów zewnętrznych  we wskazanych przez Zamawiającego pomieszczeniach

V. Zakres prac wykonywanych  dwa razy w tygodniu 
1. W soboty i niedziele (z wyłączeniem lipca i sierpnia oraz pierwszej połowy września  w 2009 roku i 2010 roku) w godzinach 7:00 – 8:45 na poziomie II piętra budynku czytelń, w Czytelni Głównej, o powierzchni 250 m² w tym chodników dywanowych o powierzchni 50 m²  :
1) odkurzanie i mycie podłogi

2) czyszczenie mebli: stołów, krzeseł, lady 

3) odkurzanie i mycie parapetów okiennych wewnętrznych

4) czyszczenie i opróżnianie koszy na śmieci z wymianą worka
2. W sobotę i niedziele w godzinach 6:00 – 8:30
1) sprzątanie chodnika o powierzchni około 240 m² wzdłuż budynków Biblioteki zlokalizowanych przy ul. Koszykowej:   
· wiosną: latem i jesienią: zamiatanie, usuwanie zanieczyszczeń, liści, błota,  

· zimą: zamiatanie, usuwanie zanieczyszczeń, błota, odśnieżanie, posypywanie piaskiem i solą drogową, usuwanie błota pośniegowego, skuwanie lodu
2) sprzątanie dwóch prześwitów bramowych i dwóch podwórek, o łącznej powierzchni 250 m²:
· wiosną: latem i jesienią: zamiatanie, usuwanie zanieczyszczeń, liści, błota, piasku,  
· zimą: zamiatanie, usuwanie zanieczyszczeń, błota, odśnieżanie, posypywanie piaskiem i solą drogową, usuwanie błota pośniegowego, skuwanie lodu
VI. Zakres prac wykonywanych  raz w miesiącu
1. Mycie parapetów zewnętrznych i dolnych wewnętrznych ościeży okiennych w   pomieszczeniach objętych sprzątaniem.

2. Mycie 28 parapetów zewnętrznych  we wskazanych przez Zamawiającego pomieszczeniach. 
VII. Mycie okien , żaluzji, rolet  raz w roku  w terminie  wiosennym
1. Okna w budynkach przy ul. Koszykowej 26/28:
1) 72 okna zespolone PCV, o jednostronnej powierzchni  296 m²
2) 309 okien zespolonych aluminiowych, o jednostronnej powierzchni 330 m²
3) 7 okien drewnianych zespolonych, o jednostronnej powierzchni otworów 7,5 m²
4) 67 okien skrzynkowych drewnianych o jednostronnej powierzchni otworów okiennych 190 m²
5) ściana przeszklona z drzwiami o jednostronnej powierzchni 15 m²
6) 10 świetlików drewnianych o jednostronnej powierzchni 20 m²
7) 2 skrzydła drzwiowe  wahadłowe,  o jednostronnej powierzchni 7 m²
4. 380 żaluzji poziomych listkowych aluminiowych powierzchni około 213 m²
2. Okna  w oddziale Biblioteki Publicznej przy ul Sułkowskiego 26

1) 15 okien zespolonych PCV o jednostronnej powierzchni 42 m²
2) 4okna skrzynkowe drewniane o jednostronnej  powierzchni otworów 4 m²
3. Okna w Archiwum Biblioteki przy ul. Chmielnej 20

1) 6 okien skręcanych drewnianych. o jednostronnej powierzchni otworów  17 m²
2) 19 żaluzji poziomych aluminiowych listkowych o powierzchni około 13 m²
3) 2 rolety aluminiowe o  powierzchni około   7 m²
4. Okna w Izbie Pamięci przy ul Słowackiego 5/13

1) 2 okna drewniane skręcane o jednostronnej powierzchni otworów 2 m²
2) świetlik drewniany  o jednostronnej powierzchni 0.6 m²
VIII. Dodatkowe mycie okien  w budynku przy ul. Koszykowej 26/28 w  wyznaczonych pomieszczeniach biurowych, w terminie jesiennym
1. 8 okien zespolonych PCV, o jednostronnej powierzchni 23 m²
2. 2 okna skrzynkowe drewniane, o jednostronnej powierzchni  11m²
IX. Pranie wykładzin dywanowych raz w roku
1. Czytelnie 



1) budynek czytelń „Plomba”
  241 m²
2) Czytelnia Główna

  50 m²
3) Czytelnia Działu Sztuki
  76 m²
2. Budynek oficyn wejście „D”

1) hole



  78 m²
2) klatka schodowa - chodnik o szerokości  0,95 m

3) pomieszczenia biurowe
  36 m²
X. Artykuły czystościowe dostarczane przez Zamawiającego
Zamawiający będzie dostarczać następujące artykuły i sprzęt do utrzymania czystości:

· papier toaletowy typu jumbo

· ręczniki papierowe listkowe

· mydło w płynie

· środki redukujące oblodzenie: sól, piasek

· miotły do zamiatania, szufle do zbierania odpadów, szufle do odśnieżania, zbijak lodu

ZAŁĄCZNIK NR 2 DO SIWZ
FORMULARZ OFERTOWY
    .....................................,dnia............................
...............................................................

...............................................................

...............................................................

...............................................................

nazwa (firma) i adres Wykonawcy  

Nr NIP ..................................................

nr telefonu ............................................

nr  faksu  ...............................................





                    Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – 

                                                                               Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego 

                                                                               00-950 Warszawa ul. Koszykowa 26/28

                                                                               NIP 526 12 87 150

                                                                               REGON P 000278681

Niniejszym składam/my Ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie  przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem jest:

usługa sprzątania i utrzymania czystości w pomieszczeniach biurowych, użytkowych i ciągach komunikacyjnych posesji oraz utrzymania czystości podwórek i przyległych chodników do posesji Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy-Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego, realizowana od 01.05.2009 r. do 31.12.2010 r.
1. Oferuję/my wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia  za całkowitym wynagrodzeniem w kwocie: 

....................................zł netto + ........% podatku VAT, to jest ................................zł, co daje  łączną wartość brutto...............................zł (słownie.....................................................................

............................................................................................................................................złotych) 
 w tym
1) sprzątanie i utrzymanie czystości w pomieszczeniach biurowych, użytkowych i ciągach komunikacyjnych posesji oraz utrzymanie czystości podwórek i przyległych do posesji chodników, realizowane w sposób ciągły
            ...............................zł. netto + ........... % VAT = ......................................zł brutto miesięcznie
2) mycie wszystkich okien i żaluzji poziomych w budynku przy ul. Koszykowej 26/28 wykonane raz w roku kalendarzowym, zrealizowane w ramach przedmiotu zamówienia dwukrotnie
           .............................zł. netto + .......... % VAT = ....................................zł brutto  za jedno mycie
3) mycie okien w budynku przy ul. Koszykowej 26/28 w wyznaczonych pomieszczeniach, wykonane raz w roku kalendarzowym, zrealizowane w ramach przedmiotu zamówienia dwukrotnie
           ...............................zł. netto + ..........% VAT = ....................................zł brutto za jedno mycie

4) mycie okien i rolet w budynku przy ul. Chmielnej 20 wykonane raz w roku kalendarzowym, zrealizowane w ramach przedmiotu zamówienia dwukrotnie          
................................zł. netto + ...........% VAT = .................................zł brutto za jedno mycie

5) mycie okien w budynku przy ul. Słowackiego 5/13 wykonane raz w roku kalendarzowym, zrealizowane w ramach przedmiotu zamówienia dwukrotnie          
 ...............................zł. netto + ..........% VAT = ..................................zł brutto za jedno mycie
6) mycie okien w budynku przy ul. Sułkowskiego 26 wykonane raz w roku kalendarzowym, zrealizowane w ramach przedmiotu zamówienia dwukrotnie          
 ...............................zł. netto + ..........% VAT = ..................................zł brutto za jedno mycie
7) pranie wykładzin wykonane raz w roku kalendarzowym, zrealizowane w ramach przedmiotu zamówienia dwukrotnie
           ...........................zł. netto + ........... % VAT = ...................................zł brutto  za jedno pranie
2. Oświadczam/y, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i uznajemy się za związanych  określonymi  w niej wymaganiami, terminami  i zasadami postępowania.
3. Oświadczam/y, że zapoznaliśmy się z zawartym w  Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia PROJEKTEM  UMOWY i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej Oferty, do zawarcia umowy na wymienionych tam warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez  Zamawiającego.

4. Oświadczam/y, że posiadamy wszelkie informacje potrzebne dla zrealizowania przedmiotu zamówienia.
5. W przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejszą, gdy dotychczasowe ubezpieczenie OC wygasa po terminie składania ofert, zobowiązuję/my się, nie później niż w dniu podpisania umowy, przedłożyć Zamawiającemu dokument odnowionego ubezpieczenia.  

6. Oświadczam/my, że Oferta nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.* /Oświadczam/my, że Oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach.................................................................................................................................
7. Załącznikami do niniejszej Oferty są:

1. ..................................................................................................................................................          

2. ..................................................................................................................................................                    

3. ..................................................................................................................................................          

4....................................................................................................................................................         

      5. ..................................................................................................................................................                  

      6. ..................................................................................................................................................           

      7. ..................................................................................................................................................
      8. ..................................................................................................................................................  
      9....................................................................................................................................................         

      10. ..................................................................................................................................................                  

      11. ..................................................................................................................................................           

      12. ..................................................................................................................................................

      13. ..................................................................................................................................................  

      14. ..................................................................................................................................................  

      15. ..................................................................................................................................................  

                                                                                                  __________________________

      * niepotrzebne skreślić                                                    podpis osoby /osób/ upoważnionej/ych

ZAŁĄCZNIK NR 3 DO SIWZ 
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych, tekst jednolity z dnia 20 listopada 2007 r.   (tekst jednolity Dz.U. 2007 Nr 223, poz. 1655 ze zm.),
................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/

Niniejszym oświadczam/my, że spełniam/my warunki udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne na   
usługę sprzątania i utrzymania czystości w pomieszczeniach biurowych, użytkowych i ciągach komunikacyjnych posesji oraz utrzymania czystości podwórek i przyległych chodników  do posesji Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy-Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego
co oznacza, że.:       
1.  Posiadam/my wymagane przepisami prawa uprawnienia do wykonywania czynności objętych niniejszym zamówieniem, co potwierdzają stosowne dokumenty załączone do Oferty.   

2. Posiadam/my niezbędną wiedzę i doświadczenie do realizacji zamówienia oraz dysponujemy  potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, co potwierdzają dołączone do Oferty:  
1) wykaz zrealizowanych w wymaganym okresie, co najmniej dwóch usług oraz dokumenty potwierdzające, że zamówienia te zostały wykonane należycie, 
2) wykaz osób przewidzianych do realizacji zamówienia

3) wykaz wymaganego sprzętu niezbędnego do realizacji zamówienia    

3. Znajduję/emy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, to jest posiadam/my ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności, uwzględniające zakres sprzątania obiektów, na kwotę nie mniejszą niż 100 000 zł co potwierdza stosowny dokument dołączony do Oferty.
                                                                                        __________________________                  

                                                                                        podpis osoby /osób/ upoważnionej/ych
 ZAŁĄCZNIK NR  4 DO SIWZ
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU
zgodnie z art.24 ust.1 i ust.2 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych,
(tekst jednolity Dz.U. 2007 Nr 223, poz. 1655 ze zm.),
................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/

Niniejszym oświadczam/my, że nie podlegam/my wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, którego przedmiotem jest  

usługa sprzątania i utrzymania czystości w pomieszczeniach biurowych, użytkowych i ciągach komunikacyjnych posesji oraz utrzymania czystości podwórek i przyległych chodników  do posesji Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy-Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego
Niniejsze Oświadczenie składamy mając wiedzę, że art. 24 ust. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych stanowi:

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:
1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sądu wydanym w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania

2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego;
3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;
4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;
10)  wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-3.

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawców, którzy:

1) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje się do wykonawców, którym udziela się zamówienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1 i 2;
2) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania;
3) nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów potwierdzających spełnianie tych warunków lub złożone dokumenty zawierają błędy, z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3;
4) nie wnieśli wadium, w tym również na przedłużony okres związania ofertą, lub nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, OŚWIADCZENIE wypełnia i podpisuje każdy z Wykonawców.

                                                                                                         __________________________                  

                                                                                        podpis osoby /osób/ upoważnionej/ych
ZAŁĄCZNIK NR  5 DO SIWZ
PROJEKT  UMOWY
Dnia            w Warszawie, w wyniku przeprowadzonego postępowania w trybie przetargu nieograniczonego z art.39, na  podstawie ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych, tekst jednolity z dnia 20 listopada 2007 r. (Dz.U. 2007 Nr 223, poz. 1655 ze zm.), pomiędzy Biblioteką Publiczną m.st. Warszawy-Biblioteką Główną Województwa Mazowieckiego z siedzibą w Warszawie ul. Koszykowa 26/28, NIP 526 12 87 150, zwaną dalej Zamawiającym, reprezentowaną przez:

Michała Strąka     -    Dyrektora Biblioteki

z jednej strony,

a firmą...............z siedzibą w ..........NIP....................... KRS...........reprezentowaną przez: .........................
zwaną w dalszym ciągu Umowy Wykonawcą, z drugiej strony, została zawarta umowa treści następującej:
§1

1. Przedmiotem Umowy jest usługa sprzątania i utrzymania czystości w pomieszczeniach biurowych, użytkowych i ciągach komunikacyjnych posesji oraz utrzymania czystości podwórek i przyległych do posesji chodników Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy – Biblioteki Głównej Województwa Mazowieckiego oraz Oddziałów Biblioteki przy ul. Chmielnej 20 i ul. Sułkowskiego 26, zgodnie z Ofertą Wykonawcy, postanowieniami SIWZ i z ZAKRESEM CZYNNOŚCI określonym w załączniku nr 1, który stanowi integralną część niniejszej Umowy.
2. Terminy wykonania usług mycia okien i prania wykładzin oraz usług wykonywanych rzadziej niż codziennie, uzgadniane będą przez strony niniejszej Umowy na podstawie odrębnych ustaleń.
3. Z ramienia Zamawiającego osobą upoważnioną do nadzoru realizacji przedmiotu niniejszej Umowy oraz kontaktów z Wykonawcą jest Pani Marta Więckowska.
4. Z ramienia Wykonawcy osoba upoważnioną do nadzoru realizacji przedmiotu niniejszej Umowy oraz kontaktów z Zamawiającym jest............................................
§2
1. Przedmiot Umowy realizowany będzie przez Wykonawcę własnym sprzętem i przy użyciu własnych środków, których koszt wliczony został w cenę usługi. Wykonawca zobowiązuje się wykonać prace będące przedmiotem niniejszej Umowy z zachowaniem  staranności i rzetelności zawodowej.
2. Przedmiot Umowy realizowany będzie przez osoby wymienione w WYKAZIE, dołączonym do oferty złożonej przez Wykonawcę, Oferta stanowi załącznik do niniejszej Umowy. 
3. W przypadku wystąpienia w trakcie świadczenia usługi zmian personalnych osób, o których mowa w ust.2, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie, przed dopuszczeniem pracowników do wykonywania usługi, przedłożyć Zamawiającemu uaktualniony wykaz pracowników.  
4. Wykonawca oświadcza, że wszystkie środki utrzymania czystości i higieny, wykorzystywane do realizacji przedmiotu niniejszej Umowy, są pełnowartościowe, dostosowane do sprzątanych powierzchni, posiadają dokumenty dopuszczające do ich stosowania oraz kartę charakterystyki, określającą właściwości i parametry poszczególnych preparatów. Wymienione dokumenty Wykonawca zobowiązuje się przedstawić na każde żądanie Zamawiającego. 
5. Wykonawca zobowiązuje się do:
1) zapewnienia schludnego wyglądu osób realizujących zamówienie, 
2) egzekwowania przestrzegania przez te osoby właściwego zachowania, obowiązujących regulaminów dotyczących zasad wchodzenia i opuszczania budynku Biblioteki oraz zasad pobierania i zdawania kluczy do sprzątanych pomieszczeń  

3) egzekwowania przestrzegania przez te osoby przepisów p. poż. i bhp.  

4) systematycznego nadzoru osób realizujących zamówienie w trakcie bezpośredniego świadczenia usługi. 
5) niezwłocznego zgłaszania Zamawiającemu zauważonych uszkodzeń czy awarii sieci c.o., wod-kan, instalacji elektrycznej, zaginięciach kluczy do pomieszczeń, itp.
5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialności za powstałe wypadki z tytułu nie dochowania warunków bezpieczeństwa i higieny pracy.  
6. Wykonawca nie może powierzyć wykonania zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy osobie trzeciej  lub podwykonawcy bez zgody Zamawiającego.
§3
Realizacja przedmiotu niniejszej Umowy od 01.05.2009 r. do 31.12.2010 r. 
§4

1. Przez cały okres realizacji niniejszej Umowy Wykonawca musi być ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności w zakresie obejmującym przedmiot zamówienia, o którym mowa w §1 niniejszej Umowy, na kwotę minimum 100 000 złotych. 
2. W przypadku upływu w czasie realizacji zamówienia, terminu ważności dokumentu ubezpieczenia OC, Wykonawca zobowiązuje się, że będzie odnawiać polisę na tą samą kwotę, na czas obejmujący wykonanie przedmiotu niniejszej Umowy i przedłoży Zamawiającemu dokument odnowionego ubezpieczenia w terminie 4 dni kalendarzowych od daty jego zawarcia.  
§5
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność materialną za powstałe szkody  wskutek jego działania lub zaniechania w trakcie realizacji niniejszej Umowy.
2. W przypadku wystąpienia zastrzeżeń do wykonywanej usługi, Zamawiający powiadomi o tym Wykonawcę.  
3. Niedokładnie i niepoprawne wykonane usługi, do których zgłoszono zastrzeżenia zostaną przez Wykonawcę niezwłocznie poprawione. Jeżeli niedociągnięcia w wykonaniu usługi nie zostaną poprawione w ciągu 2 dni, Zamawiający ma prawo naliczenia kary umownej określonej  w  § 9 ust. 1 pkt 1 niniejszej Umowy.

4. W przypadku stwierdzenia szkód, o których mowa w ust. 1, Zamawiający zawiadamia o tym fakcie Wykonawcę, jednocześnie  wyznaczając termin i miejsce dokonania oględzin. W wyniku dokonanych oględzin strony sporządzają protokół szkód, który będzie podstawą do wyliczenia wartości szkody.

5. Szkoda powinna być wyrównana w ciągu 14 dni roboczych od dnia jej ustalenia. Zamawiający zastrzega sobie prawo, w przypadku nie naprawienia szkody w wyznaczonym terminie, do potrącenia z wynagrodzenia należnego Wykonawcy kwoty odpowiadającej wartości szkody.
§6
1. Zamawiający zobowiązuje się do:
1)  bieżącej naprawy i usuwania zgłoszonych przez Wykonawcę usterek w pomieszczeniach objętych przedmiotem niniejszej Umowy.
2) zapewnienia swobodnego korzystania z sieci wodno-kanalizacyjnej, sieci energii elektrycznej i c.o. przez pracowników Wykonawcy podczas realizacji przedmiotu niniejszej Umowy.

3) nieodpłatnego udostępnienia pracownikom Wykonawcy pomieszczenia na cele magazynowe i socjalne 
§7
1. Ryczałtowe, całkowite wynagrodzenie za realizację przedmiotu niniejszej Umowy, zgodnie z Ofertą Wykonawcy wynosi ....................................netto + podatek VAT w wysokości.......................zł, co daje kwotę brutto............................................zł  (słownie:...........................................................................złotych).

2. W skład wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 wchodzą należności za poszczególne czynności stanowiące  przedmiot niniejszej Umowy, wypłacane w sposób następujący:
1) sprzątanie i utrzymanie czystości w pomieszczeniach biurowych, użytkowych i ciągach komunikacyjnych posesji oraz utrzymanie czystości podwórek i przyległych do posesji chodników, realizowane w sposób ciągły
...............................zł. netto + ........... % VAT = ......................................zł brutto miesięcznie
2) mycie wszystkich okien i żaluzji poziomych w budynku przy ul. Koszykowej 26/28, zrealizowane w ramach przedmiotu zamówienia dwukrotnie
...............................zł. netto + ............ % VAT = ....................................zł brutto  za jedno mycie
3) mycie okien w budynku przy ul. Koszykowej 26/28, zrealizowane w ramach przedmiotu zamówienia dwukrotnie
..............................zł. netto + ..............% VAT = .....................................zł brutto za jedno mycie

4) mycie okien i rolet w budynku przy ul. Chmielnej 20, zrealizowane w ramach przedmiotu zamówienia dwukrotnie
..............................zł. netto + .............. % VAT = ....................................zł brutto za jedno mycie

5) mycie okien w budynku przy ul. Słowackiego 5/13, zrealizowane w ramach przedmiotu zamówienia dwukrotnie

...............................zł. netto + .............. % VAT = ....................................zł brutto za jedno mycie
6) mycie okien w budynku przy ul. Sułkowskiego 26, zrealizowane w ramach przedmiotu zamówienia dwukrotnie

...............................zł. netto + .............. % VAT = ....................................zł brutto za jedno mycie

7) pranie wykładzin, zrealizowane w ramach przedmiotu zamówienia dwukrotnie
...............................zł. netto + ............... % VAT = ...................................zł brutto  za jedno pranie
3. Łączne wynagrodzenie za realizację przedmiotu niniejszej Umowy nie może przekroczyć kwoty brutto, podanej w ust.1.
4. Wynagrodzenie wymienione w ust. 2 pkt 1 wypłacone zostanie za każdy miesiąc prawidłowo wykonanego przedmiotu Umowy, na podstawie faktury wystawionej i doręczonej Zamawiającemu do 10 dnia po zakończeniu miesiąca, w którym usługa była świadczona.  
5. Rozliczanie za świadczone usługi, o których mowa w ust. 2 pkt 2-6 następować będzie na podstawie faktur wystawionych przez Wykonawcę po wykonaniu usługi.  
6. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem,  w ciągu 14 dni od daty otrzymania faktury, potwierdzonej przez   Zamawiającego.  
7. Za dzień  zapłaty uważany dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego na rachunek Wykonawcy. Opóźnienie w zapłacie wynagrodzenia rodzi po stronie Zamawiającego obowiązek zapłaty ustawowych odsetek
§8
1. Zamawiający nie dopuszcza dokonywania żadnych zmian postanowień niniejszej Umowy.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo, w wyjątkowych przypadkach (np. zamknięcia budynku na czas przerwy wakacyjnej, remontu pomieszczeń przeznaczonych do sprzątania czy wyłączenia z użytkowania pomieszczeń) do czasowego ograniczenia sprzątanej powierzchni, za uprzednim pisemnym powiadomieniem Wykonawcy, z dwutygodniowym wyprzedzeniem. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie wówczas obniżone proporcjonalnie do wyłączonej ze sprzątania powierzchni.
3. Zamawiający przewiduje udzielenie w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego, zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych. Zamówienia uzupełniające mogą dotyczyć wyłącznie zakresu zamówienia podstawowego

§9
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

1)  za niewykonanie w terminie prac będących przedmiotem niniejszej Umowy - w wysokości 0,1 % wartości wynagrodzenia brutto, należnego za wykonanie usługi, wymienionej w § 7 ust. 2 pkt 1-6,  za każdy dzień opóźnienia   
2) z tytułu odstąpienia od Umowy w trakcie jej realizacji, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto niezrealizowanej usługi, wymienionej w § 7 ust. 2 pkt 1-6 niniejszej Umowy,  określonego na dzień odstąpienia od Umowy,
2. Wykonawca zapłaci kary umowne, o których mowa w ust. 1 pkt 1) i 2),  w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury wystawionej z tego tytułu przez  Zamawiającego. 

3. Naliczanie kar umownych nie zwalnia Wykonawcy  z wykonania określonych usług.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia roszczeń uzupełniających w przypadku, gdy szkoda z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przekroczy kwotę kar umownych. 
§10
1. Zgodnie z art. 145 Ustawy Prawo zamówień publicznych, w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy.
2. Niezależnie od sytuacji unormowanej w art. 145 Pzp, Zamawiającemu przysługuje prawo do natychmiastowego odstąpienia od Umowy:
1) jeżeli Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu Umowy w wyznaczonym terminie przez okres kolejnych 2 dni, bez uzasadnionych przyczyn
2) jeżeli Wykonawca wykonuje swe umowne obowiązki bez należytej staranności, w sposób zakwestionowany przez Zamawiającego i gdy mimo dodatkowego wezwania Zamawiającego nie nastąpiła poprawa w wykonywaniu tych obowiązków w wyznaczonym terminie,

3) jeżeli Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn przerwał wykonywanie swoich obowiązków umownych i przerwa ta trwa dłużej niż 2 dni, a Wykonawca nie kontynuuje prac, pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie
3. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od niniejszej Umowy, jeżeli Zamawiający nie wywiązuje się z obowiązku zapłaty faktury, mimo dodatkowego wezwania w terminie 1 miesiąca od upływu terminu na zapłatę faktury, określonego w niniejszej Umowie
4. Odstąpienie od Umowy wymaga, pod rygorem nieważności, formy pisemnej przez złożenie oświadczenia drugiej stronie. 

§11
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą Umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego i Ustawy Prawo zamówień publicznych.
2. Spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej Umowy strony poddadzą rozstrzygnięciu przez właściwy sąd powszechny. 
3. Jakiekolwiek zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
4. Niniejsza Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Zamawiającego i  dla Wykonawcy.

 ZAMAWIAJĄCY:






          WYKONAWCA

ZAŁĄCZNIK NR 6 DO SIWZ

................................................................                                 


 

/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/

WYKAZ  WYKONANYCH  zamówień

Wykaz  wykonanych  zamówień  polegających na  sprzątaniu obiektów użyteczności publicznej
	l. p.
	rodzaj zamówienia


	wartość brutto udzielonego zamówienia
	czas realizacji

(należy podać pełne daty)
	nazwa i adres

Zamawiającego



	
	
	
	początek
	koniec


	

	
	
	
	
	
	


                                                                                      __________________________                  

                                                                                     podpis osoby /osób/ upoważnionej/ych

ZAŁACZNIK NR 7 DO SIWZ
 .............................................................. 




        
/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/

WYKAZ OSÓB

PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Oświadczam/my, że w realizacji przedmiotowego zamówienia uczestniczyć będą niżej wymienione osoby:

	l.p.


	Imię i nazwisko



	 
	

	 
	

	
	

	
	


                                                                                      __________________________                  

                                                                                     podpis osoby /osób/ upoważnionej

ZAŁĄCZNIK NR 8 DO SIWZ

 .............................................................. 




        
/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/

WYKAZ SPRZĘTU

NIEZBĘDNEGO DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Oświadczam/my, że w realizacji przedmiotowego zamówienia  wykorzystany będzie niżej wymieniony sprzęt:

	l.p.
	nazwa
	liczba

	 
	
	

	 
	
	

	
	
	

	
	
	


                                                                                      __________________________                  

                                                                                     podpis osoby /osób/ upoważnionej
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