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wykonanie i  dostarczanie  teczek introligatorskich oraz fastykuł z tektury bezkwasowej 

Zapytanie Ofertowe ADM. 27/ZO-1/14
wykonanie i  dostarczanie  teczek introligatorskich oraz fastykuł z tektury bezkwasowej 

Zapytanie Ofertowe ADM. 27/ZO-1/14

ZAPYTANIE OFERTOWE

Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego zaprasza 
w formie Zapytania Ofertowego do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości nieprzekraczającej równowartości 14 000 euro.

Nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013 poz. 907 z późn. zm.)

Postępowanie prowadzone jest na podstawie “Regulaminu udzielania zamówień o wartości nieprzekraczającej progu stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Biblioteki Zarządzeniem nr 22/2013 z dnia 27.08.2014 r. 
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i  dostarczanie  do Biblioteki w 2014 r. teczek introligatorskich oraz fastykuł z tektury bezkwasowej.
2. Na potrzeby Zamawiającego tasiemka do wykonanych okładek dostarczona ma być osobno, w motkach, razem z pierwszą dostawą.
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego. 
4. Ofertę stanowi wypełniony i podpisany Formularz Ofertowy (załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego).
5. Oferent może złożyć ofertę na własnym formularzu, którego treść musi być zgodna z treścią zawartą 
w dołączonym do Zapytania Ofertowego Formularzu Ofertowym. Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę
6. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do końca grudnia 2014 r. 
7. Oferent może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści  Zapytania Ofertowego. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający umieszcza treść wyjaśnienia na swojej stronie internetowej. 

8. Podczas oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 
9. Miejsce i termin składania ofert: siedziba Zamawiającego, Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, budynek Czytelni, IV p. pokój 410, Dział Organizacyjno-Prawny, do dnia 09.04.2014 r. do godziny 13:30. 
10. Miejsce i termin otwarcia ofert: siedziba Zamawiającego, Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, budynek Czytelni, IV p. pokój 410, Dział Organizacyjno-Prawny,  w dniu 09.04.2014 r.  godzina 14:00. 
11. Sposób składania oferty w wybrany z poniższych:

1) osobiście, w miejscu wskazanym w pkt 9,

2) pocztą, na adres Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego, Koszykowa 26/28, 00-950 Warszawa, skr. 365, 
3) drogą elektroniczną, na adres: organizacyjny@koszykowa.pl

4) faksem, na nr 22 537-40-21 
w przypadku złożenia oferty w sposób podany w pkt 3 lub pkt 4 Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od Oferenta potwierdzenia w formie pisemnej treści złożonej oferty. 
12. Jedynym kryterium oceny ofert, będzie cena, a najkorzystniejszą ofertą będzie ta, która przedstawi najniższą całkowitą cenę realizacji niniejszego zamówienia. Cena całkowita ma być przedstawiona liczbowo w złotych polskich, do dwóch miejsc po przecinku, ma zawierać w sobie wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia i ma być niezmienna przez cały czas realizacji zamówienia.
13. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi niezwłocznie Oferentów, ubiegających się 
o udzielenie zamówienia oraz zamieści informację o wyborze na swojej stronie internetowej.
14. Osoby wyznaczone do kontaktowania się z Oferentami: 
· Krystyna Modzelewska - tel. (22) 537-40-20 - w zakresie przedmiotu zamówienia
· Zofia Pastor - tel. (22) 537-41-75, faks: 22 537-40-21 - w zakresie procedury postępowania
15. Projekt umowy, która zostanie podpisana z wybranym Oferentem, stanowi załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania.
Załączniki do niniejszego Zapytania Ofertowego:

1) załącznik nr 1 Formularz Ofertowy 

2) załącznik nr 2 Opis przedmiotu zamówienia
3) załącznik nr 3 Projekt umowy
   DYREKTOR

dr Michał Strąk    
  ZAŁĄCZNIK NR 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
.................................dnia ..............................

Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – 

                                                                               

Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego 

                                                                               

00-950 Warszawa ul. Koszykowa 26/28

                                          




NIP 526 12 87 150        REGON P 00027868
FORMULARZ OFERTOWY

.....................................................................
…………………………………………………………………

.....................................................................

       
nazwa (firma) i adres  Wykonawcy



numer NIP ………………………………………………………..      

dane kontaktowe:

nr telefonu ...............................................................

nr  faksu  ..................................................................

e-mail: ………………………………………………………………….

Niniejszym składam(my) Ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie Zapytania Ofertowego, którego przedmiotem jest: wykonanie i dostarczanie do Biblioteki w 2014 r. teczek introligatorskich i fastykuł z tektury bezkwasowej.
1. Oferuję(my) wykonanie przedmiotu zamówienia za ryczałtowym wynagrodzeniem całkowitym w kwocie: ………………………….… zł brutto, w tym należny podatek VAT.
2. Cena  podana w ust. 1 uwzględnia wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia i nie ulegnie zmianie przez cały czas jego realizacji. 
3. Cena podana w ust. 1 wynika z podanego niżej naliczenia przy zastosowaniu  cen jednostkowych:
TABELA 1
	l.p.
	Teczki liczba sztuk
	wys. x szer. x gr. grzbietu

cm
	Cena jednostkowa 

zł brutto
	Wartość zł brutto

	1. 
	1
	63 x 44,5 x 5
	 
	 

	2. 
	1
	63 x 44,5 x 4
	 
	 

	3. 
	1
	63 x 44,5 x 2,5
	 
	 

	4. 
	50
	44 x 33 x 4
	
	

	5. 
	600
	42 x 32 x 6
	
	

	6. 
	600
	42 x 32 x 4
	
	

	7. 
	4
	42 x 29 x 7
	
	

	8. 
	3
	37x 28 x 2
	
	

	9. 
	2
	36 x 26,5 x 1,5
	
	

	10. 
	30
	33 x 22 x 6
	
	

	11. 
	30
	33 x 22 x 4
	 
	 

	1 322 sztuki
	
	R a z e m
	zł

	TABELA 2

	l.p.
	Fastykuły liczba sztuk
	wys. x szer.

cm
	 Cena jednostkowa 

zł brutto
	 Wartość zł brutto

	1. 
	4
	42 x 29
	 
	 

	2. 
	 21
	33 x 24,5
	 
	 

	3. 
	 42
	33 x 22
	 
	 

	4. 
	 180
	32 x 23,5
	 
	 

	5. 
	 165
	30 x 22,5
	 
	 

	6. 
	 42
	30 x 22
	 
	 

	7. 
	 1800
	30 x 21,5
	 
	 

	8. 
	 30
	30 x 19
	 
	 

	9. 
	 16
	29 x 23
	 
	 

	10. 
	114
	29 x 21,5
	
	

	11. 
	10
	28,5 x 28
	
	

	12. 
	2
	26 x 26
	 
	 

	13. 
	4
	24 x 24
	
	

	14. 
	190
	24 x 17,5
	
	

	15. 
	600
	24 x 17
	
	

	16. 
	60
	23,5 x 15,5
	
	

	17. 
	 3
	21 x 21
	
	

	18. 
	tasiemka bawełniana
	9 850 mb
	 
	 

	
	R a z e m 
	zł

	Cena realizacji zamówienia:  suma kwot „łącznie” z TABELI 1  i z TABELI  2
	zł


4. Oświadczam(y), że zapoznałem(liśmy) się z treścią Zapytania Ofertowego w tym zawartym tam projektem umowy, posiadam(y) wszelkie informacje potrzebne dla zrealizowania przedmiotu zamówienia 
i zobowiązuję(my) się do rzetelnej realizacji zamówienia, zgodnie z warunkami, terminami 
i wymaganiami  podanymi w Zapytaniu Ofertowym i złożoną ofertą. 
5. Znajduję(my) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie zamówienia, 
w stosunku do naszej/mojej firmy nie otwarto likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.
6. Posiadam(my) niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuję(my) osobami zdolnymi do wy​konania zamówienia, dotychczasowe zamówienia na rzecz odbiorców zrealizowaliśmy z należytą starannością.
7. Oświadczam(my), że oferta nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.* /Oświadczam(my), że oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach: ………………………….………………………………………………

8. Załącznikami do niniejszej oferty są:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

________________________________

  podpis osoby /osób/ upoważnionej/ych

* niepotrzebne skreśli

ZAŁĄCZNIK NR 2 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Teczki wykonane mają być z tektury bezkwasowej (ph 8,0-9,5) o gramaturze 1300 g/m2, wzmocnione płótnem introligatorskim na grzbiecie i zakładkach, wiązane tasiemką bawełnianą o szer. 1-1,2 cm i długości wiązania 30 cm z każdej strony.

2. Fastykuły wykonane mają być z tektury bezkwasowej (ph 8,0-9,5) o gramaturze 2,5 mm, do nich dołączona ma być tasiemka bawełniana o szer. 1-1,2 cm – 9 850 mb ( w motkach).

3. Poszczególne dostawy materiałów wykonywane będą w ostatnim dniu roboczym każdego miesiąca realizacji zamówienia. Za dzień roboczy Zamawiający uznaje dni od poniedziałku do piątku.

4. Dostawy realizowane mają być w godz. 9:00 – 11:00 każdego z ustalonych dni dostaw.

5. Z uwagi na utrudnienia w parkowaniu pojazdów wynikające z prac budowlanych związanych z rozbudową Biblioteki, Zamawiający najpóźniej na  2 dni przed planowaną dostawą potwierdzi godziny (przedział czasowy) realizacji dostawy oraz liczbę teczek i fastykuł danego zamówienia.

6. Do obowiązków Wykonawca należeć będzie dostawa i złożenie dostarczonego towaru we wskazanym przez Zamawiającego miejscu. 

7. Odbiór każdej partii dostarczonych teczek oraz fastykuł zostanie potwierdzony protokołem odbioru podpisanym przez strony.
HARMONOGRAM DOSTAW

	KWIECIEŃ  2014



	l.p.
	Fastykuły
	Teczki
	Liczba sztuk

	1. 
	-
	63x44,5x5
	1

	2. 
	-
	63x44,5x4
	1

	3. 
	-
	63x44,5x2,5
	1

	4. 
	-
	42x29x7
	4

	5. 
	-
	37x28x2
	3

	6. 
	-
	33x22x4
	30

	7. 
	30x21,5
	-
	600

	
	
	
	razem 640

	8. 
	Tasiemka bawełniana
	
	9 850 mb


	MAJ 2014



	l.p.
	Fastykuły
	Teczki 
	Liczba sztuk

	1. 
	-
	44x33x4
	50 

	2. 
	-
	42x32x6
	 145

	3. 
	-
	33x22x6
	 30

	4. 
	33x22
	-
	 42

	5. 
	24x17
	-
	 150

	
	
	 
	razem 417


	CZERWIEC 2014



	l.p.
	Fastykuły
	Teczki


	Liczba sztuk

	1. 
	-
	42x32x6
	115

	2. 
	-
	42x32x4
	70

	3. 
	42x29
	-
	4

	4. 
	33x24,5
	-
	21

	5. 
	24x17
	-
	200

	6. 
	23,5x15,5
	-
	60

	
	
	
	razem 470


	LIPIEC 2014



	l.p.
	Fastykuły
	Teczki


	Liczba sztuk 

	1. 
	-
	42x32x6
	 60

	2. 
	-
	42x32x4
	 100

	3. 
	32x23,5
	-
	 180

	4. 
	30x22,5
	-
	 165

	5. 
	24x24
	-
	 4

	6. 
	21x21
	-
	 3

	
	
	 
	razem 512


	SIERPIEŃ 2014



	l.p.
	Fastykuły
	Teczki
	Liczba sztuk 

	1. 
	-
	42x32x6
	100 

	2. 
	-
	42x32x4
	 125

	3. 
	29x21,5
	-
	 114

	4. 
	24x17
	-
	 100

	
	
	 
	razem  439


	WRZESIEŃ 2014



	l.p.
	Fastykuły
	Teczki
	 Liczba sztuk

	1. 
	-
	42x32x6
	100 

	2. 
	-
	42x32x4
	 175

	3. 
	-
	36x26,5x1,5
	 2

	4. 
	30x21,5
	-
	 10

	5. 
	28,5x28
	-
	 10

	6. 
	24x17
	-
	 100

	
	
	 
	razem 397


	PAŹDZIERNIK 2014



	l.p.
	Fastykuły
	Teczki
	Liczba sztuk

	1. 
	-
	42x32x6
	80

	2. 
	-
	42x32x4
	80

	3. 
	30x21,5
	-
	340

	
	
	
	razem 500


	LISTOPAD 2014



	l.p.
	Fastykuły
	Teczki


	Liczba sztuk 

	1. 
	-
	42x32x4
	  50

	2. 
	30x22,5
	-
	  42

	3. 
	30x21,5
	-
	430

	4. 
	30x19
	-
	30

	5. 
	29x23
	-
	16

	6. 
	26x26
	-
	2

	7. 
	24x17
	-
	 50

	
	
	 
	razem 620


	GRUDZIEŃ 2014



	l.p.
	Fastykuły
	Teczki


	Liczba sztuk 

	1. 
	30x21,5
	-
	 420

	2. 
	24x17,5
	-
	  190

	
	
	 
	razem 610


ZAŁĄCZNIK NR 3 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

PROJEKT    UMOWY
Umowa nr……

Dnia  ……………………………….. w Warszawie,  na  podstawie przepisu art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych, ( Dz.U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) 
pomiędzy 

Biblioteką Publiczną m.st. Warszawy-Biblioteką Główną Województwa Mazowieckiego z siedzibą w Warszawie ul. Koszykowa 26/28, NIP 526 12 87 150, zwaną dalej Zamawiającym, reprezentowaną przez:

Dyrektora Biblioteki -  Michała Strąka

Główną Księgową - Urszulę Adamską

z jednej strony,

a ………………………..
z siedzibą w………..   NIP …………..  ,  reprezentowanym przez: 

……………………………………………..
zwanym w dalszym ciągu umowy Wykonawcą
w wyniku rozstrzygniętego postępowania prowadzonego na podstawie “Regulaminu udzielania zamówień o wartości nieprzekraczającej progu stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Biblioteki Zarządzeniem nr 22/2013 z dnia 27.08.2013 r., została zawarta umowa o następującej treści („Umowa”):

§1.

1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie i dostarczanie do Biblioteki w  2014 r. teczek introligatorskich oraz fastykuł z tektury bezkwasowej (dalej „materiały”).
2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot niniejszej Umowy zgodnie ze złożoną Ofertą, oraz wymaganiami zawartymi w Zapytaniu Ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej Umowy. 
3. Przedmiot Umowy realizowany będzie przez Wykonawcę jego siłami i sprzętem, przy użyciu własnych narzędzi i materiałów, których koszt wliczony został w cenę usługi. 
4. Dostarczanie materiałów odbywać się będzie zgodnie z warunkami i terminami podanymi w Zapytaniu Ofertowym i Umowie. 
5. Poszczególne dostawy materiałów wykonywane będą w ostatnim dniu roboczym każdego miesiąca realizacji Umowy. Za dzień roboczy Zamawiający uznaje dni od poniedziałku do piątku.
6. Odbiór każdej partii materiałów zostanie potwierdzony protokołem podpisanym przez przedstawicieli stron. 

§2

Terminy dostaw : od dnia zawarcia umowy do końca grudnia 2014 r. zgodnie z wykazem podanym w Opisie przedmiotu zamówienia - załączniku do Zapytania Ofertowego.  
§3.

1. Łączne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu niniejszej Umowy ustala się na kwotę brutto………… zł łącznie z należnym  podatkiem VAT, /słownie……………………………/
2. Powyższe wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty, związane z realizacją przedmiotu Umowy, włącznie 
z kosztami własnymi Wykonawcy, jak również jego podwykonawców.  
3. Rozliczanie wynagrodzenia umownego odbywać się będzie na podstawie prawidłowo faktury VAT wystawionej za każdą dostawę poszczególnych partii materiałów po protokolarnym odebraniu tej dostawy bez zastrzeżeń przez Zamawiającego. Wzór protokołu stanowi załącznik nr 3 do Umowy.
4. Wielkość wynagrodzenia za każdą dostawę naliczona zostanie na podstawie cen podanych w Formularzu Ofertowym stanowiącym załącznik nr 2  do Umowy.  

5. Zapłata wynagrodzenia za każdą dostawę nastąpi przelewem na konto podane na fakturze, w ciągu 30 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiającego.   
6. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

7. Całkowite wynagrodzenie należne Wykonawcy za wszystkie dostawy nie może przekroczyć kwoty wymienionej w ust. 1 niniejszego paragrafu. 

8. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu obejmuje wszelkie należności Wykonawcy związane z wykonaniem przedmiotu Umowy i wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z wykonaniem niniejszej Umowy. 
9. Ceny jednostkowe teczek przez cały okres realizacji Umowy nie ulegną zmianie.
§4.
1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy jeżeli Wykonawca naruszy w sposób istotny postanowienia niniejszej Umowy nie realizując terminowo swoich obowiązków umownych, wykonuje swe umowne obowiązki bez należytej staranności, w sposób zakwestionowany przez Zamawiającego, niezgodnie z treścią złożonej oferty i gdy mimo dodatkowego wezwania  do prawidłowej realizacji Umowy nie wykonuje swoich obowiązków zgodnie z postanowieniami Umowy i treścią wezwania. 

2. Za zwłokę w dostawie, licząc od wyznaczonych terminów, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto określonego w §3 ust. 1 za każdy dzień zwłoki. 

3. Za odstąpienie od Umowy  z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, zapłaci on  karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w §3 ust. 1. 

4. Odstąpienie od Umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Niedotrzymanie przez Wykonawcę terminu wykonania przedmiotu Umowy nie będzie skutkowało naliczaniem przez Zamawiającego kar umownych jeżeli spowodowane będzie skutkiem działania siły wyższej.

5. Zamawiający ma prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, na co ten niniejszym wyraża zgodę. 
§5.
1. Osoby odpowiedzialne za realizację Umowy i upoważnione do kontaktów:

1) po stronie Wykonawcy …………………………………………………….. 

2) po stronie Zamawiającego: …………………………………………………….
2. Każda ze Stron ma prawo udzielać upoważnień do występowania w jej imieniu także innym osobom, o czym powiadomi  drugą Stronę na piśmie z odpowiednim wyprzedzeniem. 
§6.
Strony deklarują, iż w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikającego z interpretacji 
lub wykonania Umowy, podejmą w dobrej wierze negocjacje w celu rozstrzygnięcia takiego sporu. W przypadku braku porozumienia w drodze negocjacji spór taki Strony poddają rozstrzygnięciu Sądowi powszechnemu miejscowo właściwemu dla siedziby Zamawiającego.
     §7.

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści Umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego i innych powszechnie obowiązujących przepisów prawa właściwych dla przedmiotu Umowy. 
3. Umowę sporządzono w  dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym  egzemplarzu dla każdej ze Stron.
ZAMAWIAJĄCY                                                                                                                   WYKONAWCA                                                                                                                             
Załącznik do Umowy

Data …………………………………………..

PROTOKÓŁ ODBIORU
DOTYCZY UMOWY NR ……………………… z dnia ……………………………….………..
Przedmiot umowy: wykonanie i dostarczanie do Biblioteki w  2014 r. teczek introligatorskich oraz fastykuł z tektury bezkwasowej.
Wykonawca: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………

Zamawiający: Biblioteka Publiczna m.st. Warszawy-Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego 
W dniu …………………………………… dostarczono do siedziby Zamawiającego, na ul. Koszykową 26/28 w Warszawie  następujące materiały:
	Fastykuły 

(wymiary)
	Teczki 

(wymiary) 
	Liczba

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Dostarczone materiały zgodne/ nie zgodne* z wymaganiami określonymi w Zapytaniu Ofertowym.
Uwagi/zastrzeżenia  ……………………………………………………………………………………………………………………………..……………
Niniejszy protokół odbioru bez zastrzeżeń, stanowi podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury za dostarczone materiały. 

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
	Zamawiający
	
	Wykonawca


* niepotrzebne skreślić
 Biblioteka Publiczna m.st. Warszawy – Biblioteka Główna Województwa Mazowieckiego
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