Org. 021-9-10

Zarzadzenie Nr 9/2010
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy
Biblioteki Gl6wnej Wojewédztwa Mazowieckiego
z dnia 24 czerwca 2010 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwalych

na podstawie art. 26 i 27 Ustawy o rachunkowosci z dn. 29.09.1994 r.(Dz.U. 2009, Nr 152,
poz. 1223) oraz § 41 § 7 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Publicznej m.st. War-
szawy — Biblioteki Gléwnej Wojewoddztwa Mazowieckiego, w zwiazku z § 10 ust. 2 Statutu
Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gtéwnej Wojewodztwa Mazowieckiego,
nadanego Uchwala Nr 442/XLII1/99 Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego z 22.09.1999 r.,
zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Inwentaryzacja bedzie przeprowadzona na terenie: Biblioteki Gloéwnej przy ul. Koszykowej
26/28, Oddzialu im. H. Rudnickiej przy ul. Sutkowskiego 26, Izby Pamieci Marii Kownackiej
przy ul. Stowackiego 5/13 m. 74, Muzeum Ksigzki Dziecigcej przy pl. Defilad 1 oraz Archi-
wum Biblioteki przy ul. Chmielnej 20 m. 2.

§2
Powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:
Przewodniczaca: Ewa Baron
Cztonkowie komisji: 1. Katarzyna Daniluk
Jolanta Zbikowska
2. Aleksandra Siekut
Urszula Jakubowska
Do Komisji dotacza pracownik Dziatu inwentaryzowanego.
§3
Termin przeprowadzenia Inwentaryzacji ustala sie na okres od dnia 01.07.2010 do dnia
13.08.2010 r.
§ 4
Zobowiazuje sie osoby materialnie odpowiedzialne i sprawujace kontrol¢ nad odpowiednimi
Dziatami do przygotowania i uporzadkowania rejonéw spisowych oraz znajdujacych sie

w nich sktadnikéw majatku.

§5

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ dwa zespoly spisowe.



2. Na czas inwentaryzacji zawiesza si¢ nieobecnos¢ 0s6b zwigzanych z przeprowadze-
niem inwentaryzacji.

Wszystkie zespoty spisowe dokonuja spisu z natury wykonujac czynnosci kontrolne
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poprzez spisanie na arkuszach liczby i numery inwentarzowe przedmiotow.
Na odrebnych arkuszach spisowych ujmuje si¢ srodki trwate i $rodki trwate o niskiej
wartosci. Kazdy arkusz spisowy podpisujg wszyscy czlonkowie zespotu Spisowego

1 0soby materialnie odpowiedzialne.

§ 35
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych zobowiazuje si¢ Przewodniczaca do ztozenia
protokotu inwentaryzacji do dn. 30.09.2010 I, wraz z wnioskiem co do sposobu rozliczenia

roznic inwentaryzacyjnych.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 9/2010

Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy
Biblioteki Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego
z dn. 24 czerwca 2010 r.

Instrukcja

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwalych i §rodkéw trwalych ni-

skiej warto$ci w Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy — Bibliotece Gléwnej Wojewo6dz-

twa Mazowieckiego w 2010 roku.
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Spisem z natury nalezy obja¢ przedmioty znajdujace si¢ na terenie Biblioteki Gtownej
przy ul. Koszykowej 26/28, Oddziatu im. H. Rudnickiej przy ul. Sutkowskiego 26,
Izby Pamigci Marii Kownackiej przy ul. Stowackiego 5/13 m. 74, Muzeum Ksigzki
Dziecigcej przy pl. Defilad 1 oraz Archiwum Biblioteki przy ul. Chmielnej 20 m. 2.
Komisja Inwentaryzacyjna dokona spisu na arkuszach spisowych posiadajacych cechy
wlasciwego dowodu ksiegowego. Ponumerowane arkusze zostang pobrane z Dziatu
Finansowego jako druk $cistego zarachowania. Beda opatrzone pieczecia Biblioteki.
Spis bedzie sporzadzony w 1 egzemplarzu.

Przy numerze arkusza powinna byé parafka cztonka Komisji. Na kazdym arkuszu mu-
si by¢ podana data oraz podpisy: Przewodniczacej, osoby materialnie odpowiedzialne;j
i cztonkéw Komisji. Ewentualne pomytki nalezy przekresli¢ i wyraznie poprawic.
Obok poprawek powinien znalez¢ sie podpis osoby poprawiajace;.

W czasie trwania inwentaryzacji Gtéwna Ksiggowa sprawdzi wyrywkowo pozycje.

Po zakonczonej i rozliczonej przez Dziat Finansowo-Ksiggowy i Dziat Gospodarczy
inwentaryzacji, Przewodniczaca Komisji powinna poda¢ sposéb rozliczenia nadwyzek

1 niedobordow.
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