OP. 021-33-13

Zarzadzenie nr 33/2013
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy —
Biblioteki Gléwnej Wojewédztwa Mazowieckiego
z dnia 16 grudnia 2013 r.

W sprawie ustalenia i wprowadzenia instrukeji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu
akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego
Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gléwnej Wojewodztwa Mazowieckiego

Na podstawie §10 ust. 2 Statutu Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Glownej
Wojewddztwa Mazowieckiego oraz art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123 poz. 698 z pozn. zm.) w zwigzku z § 3
ust. 3 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z
dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad 1 trybu przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwéw pafistwowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 167, poz. 1375), zarzadza
sig, co nastepuje:

§1.

Ustala sie:
1. Instrukcje kancelaryjng w Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Bibliotece Gtoéwnej
Wojewddztwa Mazowieckiego, stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Bibliotece Gtowne;j
Wojewodztwa Mazowieckiego, stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zaktadowego Biblioteki
Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gléwnej Wojewodztwa Mazowieckiego, stanowigca

zatgeznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Sprawy niezatatwione do 31 grudnia 2013 r. rejestruje si¢ ponownie, klasyfikujac je zgodnie z

Jednolitym rzeczowym wykazem akt, o ktérym mowa w § 1 ust. 2,

§3.

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy — Bibliotece
Glownej Wojewodztwa Mazowieckiego przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia, podlega
ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslanych w Jednolitym rzeczowym wykazie
akt, o ktérym mowa w § 1 ust. 2, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaly nizsza wartosé

archiwalng tej dokumentacji lub krotszy okres jej przechowywania.



§4.

Dokumentacja, ktéra przed dniem wejécia w Zycie zarzadzenia nie byla w Biblioteki Publicznej
m.st. Warszawy — Bibliotece Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego kwalifikowana na podstawie
obowiazujacych wéwczas jednolitych rzeczowych wykazéw akt, jest kwalifikowana na podstawie

jednolitego rzeczowego wykazu akt wprowadzonego niniejszym zarzgdzeniem.

§5.
Traci moc zarzadzenie nr 5/2004 z dnia 22 stycznia 2004 . Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st.

Warszawy — Biblioteki Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego w sprawie w sprawie wprowadzenia -
Instrukeji kancelaryjnej Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki G%éwnej Wojewaddztwa

Mazowieckiego.

§6.

1. Nadzor nad przestrzeganiem oraz wlasciwym stosowaniem dokumentéw, o ktérych mowa w §
1 sprawujg wszyscy kierownicy komérek organizacyjnych.
2. Za prowadzenie archiwum zakladowego Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy-Biblioteki

Giéwnej Wojewodztwa Mazowieckiego odpowiedzialny jest Kierownik Archiwum.
§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 .

W porozumieniu

¥

Z up. Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
Dyrektor Archiwum Parstwowego w Warszawie
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