OP. 021.47.2023

Zarzadzenie nr 47/2023
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy
Biblioteki Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 30 listopada 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy - Biblioteki
Gtéwnej Wojewodztwa Mazowieckiego

Na podstawie §8 ust. 1 i ust. 2 Statutu Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gtowne;
Wojewddztwa Mazowieckiego nadanego Uchwatg Nr 125/16 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia
5 wrzeénia 2016 r. w sprawie nadania Statutu Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy — Bibliotece Gtowne;j
Wojewddztwa Mazowieckiego oraz §3 ust. 3 pkt 1) i pkt 4) Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Publicznej
m.st. Warszawy — Biblioteki Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego, zarzgdza sig co nastepuje:

81

Wprowadza sie Regulamin korzystania z Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gtownej
Wojewddztwa Mazowieckiego, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Tracg moc: Zarzadzenie nr 23/2022 Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gtéwnej
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 1 sierpnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia zmienionego ,Regulaminu
Czyteln Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego” oraz
Zarzadzenie nr 34/2018 Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gtéwnej Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 17 wrze$nia 2018 roku w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Wypozyczalni Biblioteki
Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego”.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 47/2023

Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy —
Biblioteki Glownej Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 30 listopada 2023 1.

Regulamin korzystania

z Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego

Postanowienia ogdlne

§1.

1. Uprawnienie do korzystania z infrastruktury, zbioréw i warsztatu informacyjnego Biblioteki Publicznej
m.st. Warszawy - Biblioteki Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego, zwanej dalej Biblioteka, majg osoby
powyzej 13. roku zycia, posiadajgce aktualng Karte Czytelnika. Korzystanie z zasobdw Biblioteki jest
bezpfatne.

2. Korzystanie z zasobdw Biblioteki jest mozliwe z chwilg rejestracji i otrzymania Karty Czytelnika.

3. Rejestracji mozna dokona¢ w punkcie Rejestracji, Informatorium, czytelniach oraz w Wypozyczalni. W
celu rejestracji Czytelnik jest zobowigzany do:

— podania swoich danych osobowych, w tym numeru PESELY,

- okazania wainego dokumentu toisamosci ze zdjeciem i numerem PESEL (w przypadku
obcokrajowcéw — waznego dokumentu tozsamosci ze zdjeciemy),

- wypetnienia formularza zapisu,
~  zaakceptowania postanowien niniejszego Regulaminu.

4. Administratorem danych osobowych jest Biblioteka. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania
danych osobowych Czytelnikéw dostepna jest w punkcie Rejestracji. Podanie danych kontaktowych
takich jak nr telefonu i adres e-mail jest dobrowolne. W przypadku odmowy podania adresu e-mail
Czytelnik traci mozliwosé korzystania z wiekszosci ustug systemu bibliotecznego.

§2.

1. Osobom, ktére chcg skorzysta¢ z zasobdw, Biblioteka wydaje bezptatnie dwa rodzaje kart,
uprawniajgcych do korzystania z Biblioteki:

~  Karte Czytelnika,
— Jednorazowg Karte Czytelnika.

2. Jednorazowa Karta Czytelnika wydawana jest jedynie zarejestrowanym Czytelnikom, ktérzy w danym
dniu nie moga okazac Karty Czytelnika. Wydanie Karty nastepuje po okazaniu dokumentu tozsamosci ze
zdjeciem. Jednorazowa Karta Czytelnika wydawana jest maksymainie trzy razy w ciggu roku.

3. Kart Czytelnika nie wolno przekazywac innej osobie, niz upowazniona w formularzu zapisu. W wypadku
zagubienia lub zniszczenia Karty nalezy odptatnie wyrobic jej duplikat.

4. Czytelnik moze wskazac osobe upowazniong do wypozyczania ksigzek w jego imieniu. W takim przypadku
konieczne bedzie okazanie Karty Czytelnika osoby upowazniajgce].

 Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO - realizacja obowigzku prawnego, jaki naklada Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach. Zgodnie z ustawa,
ze wzgledu na konieczno$¢ ochrony zbioréw, zapewnienie mozliwoséci ich odzyskania lub ewentualnej windykacji, Biblioteka ma prawo pobieraé i
przetwarza¢ dane osobowe czytelnika takie jak imig, nazwisko, adres oraz numer PESEL, co wynika z art. 4 ust. 1 pkt 1 w zwiazku z art. 14 ust. 2 pkt 5
Ustawy o bibliotekach.
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Wraz 7 rejestracjg Czytelnik uzyskuje indywidualny dostep do konta w katalogu Biblioteki, poprzez ktore
moze zamawial zbiory, przedfuza¢ termin wypozyczenia oraz kontrolowad stan swojego konta
bibliotecznego.

Warunki udostepniania zbiorédw przez czyielnie Biblioteki
§ 3.
Osoby przebywajgce na terenie Biblioteki zobowigzane sg do przestrzegania ,,Regulaminu korzystania z
szatni i szafek ubraniowych”.

Ze zbiordow zgromadzonych w czytelniach mozna korzysta¢ swobodnie —w tak zwanym wolnym dostepie.
Pozostate zbiory udostepniane sg przez bibliotekarza na podstawie zamdwienia skiadanego przez
Internet lub na tradycyjnym rewersie. Na realizacje zamdwienia Czytelnik czeka nie dfuzej niz 30 minuft.

Czytelnik moze jednorazowo zamoéwi¢ maksymalnie 10 wolumindw.

Zamdwienia na publikacje, ztozone do 45 minut przed zamknieciem Biblioteki, realizowane sg tego
samego dnia. Zamowienia sktadane po tym czasie sa realizowane w nastepnym dniu roboczym.

Po materiaty biblioteczne zamoéwione przez Internet nalezy sie zgtosi¢ najpéiniej w nastepnym dniu
roboczym, w godzinach pracy czytelni.

Szczegblnie cenne zasoby (stare druki, rekopisy, cymelia i inne zbiory chronione) sg udostepniane na
zasadach okreslonych w ,,Regulaminie udostepniania cymelidw i innych cennych zbioréw”.

Ze zbiorow w wolnym dostepie Czytelnik moze korzystal na terenie czytelni, w ktorej sg one
udostepniane.

a. W porozumieniu z dyzurujgcym bibliotekarzem, Czytetnik moze przenies¢ maksymalnie 5
wolumindw do innej czytelni (nie dotyczy to cymeliow i innych cennych zbioréw). Wykorzystane
materiaty zwraca sie dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

§4.

Materialy biblioteczne mozna kopiowac po uzyskaniu zgody bibliotekarza. Bibliotekarz ma prawo nie
wyrazi¢ zgody na kopiowanie ze wzgledu na stan zachowania dokumentu.

Kopiowanie materiatéw bibliotecznych jest moiliwe w ramach dozwolonego uzytku, w granicach
przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o Prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity Dz.U.
72016 r. poz. 666).

Czytelnik moze skorzystaé z nastepujgcych nieodptatnych ustug reprograficznych:
a. skanowanie samodzielne w czytelniach,

h. fotografowanie telefonem lub wiasnym aparatem cyfrowym (bez flesza i statywu) — po uzyskaniu
zgody bibliotekarza.

Czytelnik moze skorzystac z nastepujgcych odptatnych ustug reprograficznych:
a. kserowanie,
b. skanowanie w Pracowni Reprograficznej,
c. wydruki z baz danych dostepnych w Bibliotece,
d. fotografowanie profesjonalne sprzetem wtasnym uzytkownika.
Wysokosé optat za ustugi wymienione w pkt. 4 okresla Cennik.

Nie zezwala sie na kserowanie zbioréw wydanych przed 1960 rokiem. Istnieje mozliwos¢ ich skanowania
lub fotografowania. W uzasadnionych przypadkach decyzje o mozliwosci wykonania kopii podejmuje
kierownik dziatu dysponujacego dokumentem lub osoba przez niego upowazniona.

Czytelnicy, ktérzy wykonujg kopie samodzielne, odpowiadajg za przestrzeganie przepiséw prawa
autorskiego.



§ 5.

Ksigzki, ktérych nie ma w zbiorach Biblioteki, a sg dostepne w innych placoéwkach bibliotecznych, mogg zostac
sprowadzone do czytelni drogg wypozyczenia miedzybibliotecznego. Usluge te, na Zyczenie Czytelnika,
realizuje Wypozyczalnia zgodnie z ,,Zasadami wypozyczeh miedzybibliotecznych”.

Warunki WY POZyCZaiia Z0iorow

1. Wypoziycza sie ksigzki oznaczone znakami,w” lub ,[w]” przy sygnaturze.

2. Czytelnik moze wypozyczac ksigzki samodzielnie lub za posrednictwem upowaznionej przez niego
osoby, dysponujgcej jego Kartg Czytelnika.

§7.
1. Czytelnik ma prawo jednorazowo wypozyczy¢ na okres 30 dni maksymalnie 25 ksigzek, przy czym nie
wiecej niz:
a. 3 ksigzki ze zbioréw Wypozyczalni,
b. 5 ksigzek na ptytach CD,
c. 5 ksigzek na kasetach magnetofonowych,
d. 5 ksigzek z Magazynu Drukéw Zwartych (oznaczonych po sygnaturze znakiem ,{w]”),

e. 2 ksigzki ze zbioréw Dziatu Sztuki, Rzemiost Artystycznych i Kartografii {(oznaczone po sygnaturze
znakiem ,[w]”),

f. 5 ksigzek ze zbioréow Muzeum Ksigzki Dzieciecej (oznaczonych po sygnaturze znakiem ,[w}”).

2. Wypozyczalnia moze przedtuzy¢ termin zwrotu ksigzki — tzw. prolongata — jezeli dana ksigzka nie jest
zamowiona przez innego Czytelnika. Prosba o prolongate musi by¢ ztozona przed uptywem terminu
zwrotu ksigzki. Prosbe o prolongate mozna ztozy¢ w Wypozyczalni, telefonicznie, drogg e-mailowg
lub bezposrednio z wykorzystaniem konta Czytelnika. Przedtuzenia terminu zwrotu wypoiyczonej
ksigzki mozna dokonac tylko raz na okres nieprzekraczajacy terminu okreslonego w ust.1.

§8.

1. Zbiory przeznaczone do wypozyczenia mozna zamawiac za posrednictwem terminali zlokalizowanych
na terenie Biblioteki bad? z innych urzadzen — z wykorzystaniem konta Czytelnika.

2. Ksigzki na kasetach magnetofonowych mozna zamawia¢ na podstawie ich spiséw dostepnych w
Wypozyczalni.

3. Zamowienia realizowane s przez Wypozyczalnie maksymalnie w ciggu 30 minut.

4. Zamdwiong pozycje nalezy odebra¢ w Wypozyczalni w ciggu 3 dni od ztozenia zaméwienia. W razie
nieodebrania zamdwienia we wskazanym terminie, zostanie ono anulowane.

5. Przy wypozyczeniu ksigzki Czytelnik sprawdza jej stan i zgtasza ewentualne uwagi bibliotekarzowi. W
razie braku uwag, stan ksigzki uznaje sie za prawidtowy.

§9.

1. Czytelnik, ktory nie zwrdcit ksigzki w wyznaczonym terminie i nie dokonat prolongaty, jest
obowigzany do wniesienia na rzecz Biblioteki optaty w wysokosci 0,40 zt od 1 woluminu za kazdy
dzien przetrzymania oraz do zwrotu zryczattowanych kosztéw wystanych przez Biblioteke upomnien.

2. Biblioteka jest uprawniona do dochodzenia wszelkich roszczer przystugujgcych jej od Czytelnika za
posrednictwem firmy windykacyjnej oraz na drodze cywilnej przed sagdem powszechnym wiasciwym
ze wzgledu na siedzibe Biblioteki



Prawa i obowigzki Czytelnika
§10.
Czytelnik moze korzystac z materiatow wiasnych na terenie czytelni.

Czytelnik moze korzystac z Internetu na zasadach okreslonych w ,,Regulaminie korzystania z dostgpu do
Internetu”, przy czym za konfiguracje wiasnego sprzetu komputerowego odpowiada Czytelnik.

§11.
Czytelnik ma obowigzek:
a. zglaszac Bibliotece zmiany danych osobowych oraz aktualizowac je na wniosek Biblioteki;
b. stosowac sig do ogdlnie przyjetych norm w zakresie higieny, ubioru i zachowania.
Przestrzegaé porzadku na terenie Biblioteki, a szczegdinie:

a. zachowaé cisze w czytelniach, w tym wylgczy¢é diwieki w telefonach komodrkowych i nie
prowadzi¢ gtosnych rozmow;

b. nie spozywad positkéw i napojow w miejscach innych niz wyznaczone;

c. nie spozywac nielegalnych uzywek, szczegdinie alkoholu, nie pali¢ papieroséw, w tym papierosow
elektronicznych oraz podgrzewaczy tytoniu na terenie calej Biblioteki.

Wiaséciwie obchodzi¢ sie z udostepnionymi materiatami bibliotecznymi i zglasza¢ bibliotekarzowi
zauwazone uszkodzenia.

Zwraca¢ wykorzystane materiaty dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

W przypadku zniszczenia ksigzki — pokry¢ koszty oprawy introligatorskiej, zgodnie z indywidualng wyceng
Biblioteki. W przypadku zniszczenia uniemozliwiajacego zrobienie zamiennej oprawy introligatorskiej,
badz w przypadku zagubienia ksigzki — odkupi¢ ksigzke z tym samym numerem ISBN. Jezeli wyzej opisane
przypadki nie s mozliwe do realizacji — uzgodni¢ z bibliotekarzem mozliwos¢ odkupienia innej ksigzki.

Okazywa¢ na prosbe bibliotekarza lub pracownika Ochrony Karte Czytelnika.

Stosowac sie do tresci komunikatow diwiekowych.

V. Postanowienia kofcowe

§12,
1. Czytelnik odpowiada za szkody powstale z jego winy.
2. Biblioteka nie odpowiada za:
1) przedmioty pozostawione bez opieki w czytelniach i holach,

2) przedmioty wartosciowe pozostawione w szatni lub w zamykanych szafkach
ubraniowych.

3. Osoba, ktéra nie przestrzega przepisdw Regulaminu, narusza ogdlnie przyjete normy zakresie
higieny, ubioru i zachowania w miejscach publicznych, w szczegélnosci przez zachowanie
nieobyczajne, mogace wywotaé publiczne zgorszenie, godzac tym samym w dobre imig Biblioteki,
moze by¢ pozbawiona prawa do korzystania z Biblioteki czasowo lub na state, Decyzje w tej sprawie
podejmuje Dyrektor Biblioteki.

4, W sytuacjach zagrazajgcych bezpieczeristwu i porzadkowi na terenie Biblioteki pracownicy ochrony
majag prawo podejmowania interwencji. Pracownik ochrony lub dyzurujgcy bibliotekarz sg
uprawnieni do zatrzymania Karty Czytelnika i przekazania jej Dyrektorowi Biblioteki wraz z notatka
stuzbowg wskazujgcg powdd zatrzymania Karty. Czytelnik, wobec ktérego zostata podjeta
interwencja, musi niezwtocznie opusci¢ Biblioteke. W ciggu 14 dni roboczych zostanie wydana
decyzja Dyrektora o przywrdceniu lub pozbawieniu prawa do korzystania z Biblioteki. Czytelnik
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zostanie powiadomiony o decyzji w pismie wystanym na adres podany podczas zapisu. Do tego czasu
Czytelnik nie moze korzystac z Biblioteki.

Uwagi, sugestie i wnioski Czytelnikdw przyjmowane sg w wersji elektronicznej lub papierowe;j.
Zgloszenia muszg by¢ podpisane. Biblioteka nie odpowiada na anonimowe wiadomaosci.

Dyrektor

Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy
Biblioteki Giownej Wojewoddztwa
Mazowieckiego



