OP. 021-31-13

Zarzadzenie nr 31/2013
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy —
Biblioteki Gl6wnej Wojewédztwa Mazowieckiego
z dnia 6 grudnia 2013 r.

W sprawie wprowadzenia zmienionego Regulaminu Czytelni dla Biblioteki Publicznej m.st.
Warszawy-Biblioteki Glownej Wojewodztwa Mazowieckiego,

Na podstawie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tj.Dz.U.2012 1.,
poz. 642), w zwiagzku =z §10 i §8 ust. 1 Statutu Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy —
Biblioteki Glownej Wojewoddztwa Mazowieckiego nadanego Uchwatg Nr 442/X1I11/99 Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 22 wrzesnia 1999 r. w sprawie nadania Statutu Bibliotece
Publicznej m.st. Warszawy — Bibliotece Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego z pézn. zm.,
zarzadza sig co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ zmieniony Regulamin Czytelni dla Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy-Biblioteki
Gtownej Wojewodztwa Mazowieckiego, stanowigcy zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2.
Traci moc Zarzadzenie nr 12/2011 Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki
Gléwnej Wojewoddztwa Mazowieckiego z dnia 1 czerwca 2011 r. w sprawie wprowadzenia
zmienionego Regulaminu Czytelni.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 31/2013

Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy-
Biblioteki Glownej Wojewédztwa Mazowieckiego
z dnia 6 grudnia 2013 .

Regulamin Czytelni Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy
- Biblioteki Gléwnej Wojewédztwa Mazowieckiego

I. Postanowienia ogodlne

§1.

. Prawo do korzystania ze zbioréw i warsztatu informacyjnego Biblioteki Publicznej m.st.

Warszawy — Biblioteki Gtownej Wojewodztwa Mazowieckiego, zwanej dalej Biblioteks, maja
osoby powyzej 13 roku zycia.

Zbiory Biblioteki udostepniane sa wylacznie na miejscu, z wyjatkiem ksigzek z zakresu
literatury pieknej, oznaczonych w katalogu komputerowym symbolem [w] po sygnaturze
ksigzki.

Korzystanie z Biblioteki jest bezptatne.

Prawa do korzystania z Biblioteki nabywa si¢ z chwilg otrzymania Karty Czytelnika. Karte
czytelnika mozna uzyskaé w Punkcie Rejestracji Czytelnikow, na podstawie waznego
dokumentu tozsamosci, po wypelnieniu deklaracji i zaakceptowaniu warunkéw Regulaminu
Biblioteki.

Dane osobowe gromadzone przez Biblioteke sg przetwarzane do celéw statutowych,
okreslonych w ustawie o bibliotekach i podlegajg ochronie zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych.

Administratorem danych jest Biblioteka.

Dane wykorzystane bgda do celu zapewnienia ochrony udostepnianych i wypozyczanych
zbioréw, dochodzenia ew. roszczef prawnych, prowadzenia statystyk dot. korzystania z
biblioteki. Podanie danych jest dobrowolne ale niezbedne do zarejestrowania i obstugi
czytelnika. Udostepnianie danych nie jest przewidywane.

Osobie, ktorej dotyczg dane, przystuguje prawo dostgpu do tresci tych danych i ich poprawiania.

§2.

Osobom, ktére cheg skorzystaé z czytelni Biblioteka wydaje dwa rodzaje kart:

1) Karte Czytelnika (ze zdjeciem lub bez zdjecia) wazng przez pieé lat, uprawniajgcg do
korzystania z czytelni; w przypadku Karty bez zdjecia — czytelnik winien kazdorazowo
okaza¢ w czytelni dokument tozsamosci ze zdjeciem;

2) Jednorazowa Karte Czytelnika, uprawniajgcg do korzystania z czytelni po okazaniu
aktualnego dokumentu tozsamosci ze zdjeciem; wydaje si¢ ja maksymalnie trzy razy w
ciggu roku jedynie posiadaczom Karty Czytelnika, ktorzy nie moga jej w danym dniu
okazag.

Karty Czytelnika otrzymuje sie bezptatnie. Nie wolno ich przekazywaé innej osobie. W
wypadku zagubienia lub zniszczenia nalezy odptatnie wyrobié duplikat.

Karty uprawniajace do korzystania z czytelni nie upowazniaja do korzystania z Wypozyczalni
Biblioteki.



II. Warunki udoste¢pniania zbioréw przez czytelnie Biblioteki
§3.

Dostep do zbiorow znajdujgeych sie w czytelniach jest wolny. Pozostate zbiory udostepniane sg

za poSrednictwem bibliotekarza.

Wydawnictwa przechowywane w magazynie udostepnia si¢ na podstawie wypetnionego

zamOwienia-rewersu, ztozonego u dyzurujacego bibliotekarza.

. Istnieje mozliwos¢ zaméwienia przez Internet ksiazek z magazynu Biblioteki (szczegoly w

instrukcji na stronie www Biblioteki).

Czytelnia Gléwna udostepnia ksigzki na miejscu oraz wypozycza na zewnatrz pozycje z

zakresu literatury pigknej. Mozna wypozyczy¢ tylko jedng publikacje, ktérej sygnatura w

Glownym Katalogu Aleph oznaczona jest na korncu symbolem [w], np. King Stephen /

Talizman — Z.572942 [w].

Czytelnik zglaszajacy che¢ wypozyczenia ksigzki w Czytelni Gtéwnej winien spelnié

nastgpujace warunki:

1) posiada¢ Karte Czytelnika i Karte Czytelnika Wypozyczalni oraz ztozy¢ zaméwienie przez
Internet. Konto Czytelnika moze by¢ jednorazowo obcigzone tylko jedna pozycja
wypozyczong na zewnatrz (dla przypomnienia: Kartg Czytelnika Wypozyczalni moga
posiada¢ petnoletni mieszkanicy wojewddztwa mazowieckiego, studenci warszawskich szkot
wyzszych zameldowani poza wojewodztwem mazowieckim oraz matoletni mieszkancy m.st.
Warszawy lub wojewodztwa mazowieckiego, za zobowigzania ktérych odpowiedzialnogé
ponoszg rodzice lub opiekunowie prawni — szczegdly w Regulaminie Wypozyczalni);

2) miejscem odbioru i zwrotu wypozyczonej ksiazki z zakresu literatury pieknej jest Czytelnia
Gléowna;

3) zamowione ksiazki czekajg na Czytelnika 1 dzien; po uplywie 24 godzin zamoéwienie
nicodebranej ksigzki jest anulowane z konta Czytelnika, a ksigzki wracajg na potki
magazynu,

4) ksigzki wypozyczane sg bezplatnie (bez kaucji, bez naliczania kar za przetrzymywanie) na
jeden miesige, bez mozliwosci przedtuzenia okresu wypozyczenia;

5) nie ma mozliwodci tworzenia list oczekujgcych na wypozyczenie wybranej ksigzki;

6) w przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki, Czytelnik ma obowigzek kupié¢ takg sama
ksigzke;

7) w przypadku uszkodzenia ksigzki Czytelnik ma obowiazek pokry¢ koszty oprawy
introligatorskiej;

8) nieoddanie ksigzki w terminie skutkowa¢ bedzie czasowym zawieszeniem prawa Czytelnika
do korzystania z Biblioteki (zablokowanie konta Karty Czytelnika i Karty Czytelnika
Wypozyczalni).

Szczegolnie cenne materialy biblioteczne (stare druki, rekopisy, cymelia i inne chronione) sg

udostepniane wylacznie do celéw naukowych, dydaktycznych lub wydawniczych, na odrebnych

zasadach.

. Udostepniane zbiory stanowigce dobro spoteczne powierza sie opiece i trosce uzytkownikow.

§4.

. Materialy biblioteczne mozna kopiowaé po uzyskaniu zgody dyzurujacego bibliotekarza.
Bibliotekarz ma prawo nie wyrazié zgody na kopiowanie ze wzgledu na stan zachowania
dokumentu. Dotyczy to réwniez materialow szczegolnie cennych, w tym cymeliéw i innych
chronionych.

. Kopiowanie materiatéw bibliotecznych jest dozwolone wylgcznie w granicach dopuszczalnych
Ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. 2006 r. Nr 90 poz. 631 z pdzn.
zm.).

Przez kopiowanie rozumie sie:

1) kserowanie — odplatnie wedtug cennika,



2) skanowanie — odptatnie wedtug cennika,
3) wydruki z baz danych dostgpnych w Bibliotece — odpfatnie wedtug cennika,
4) fotografowanie wiasnym aparatem cyfrowym (bez flesza i statywu) — nieodptatnie, po
uzyskaniu zgody bibliotekarza,

5) fotografowanie profesjonalne sprzgtem wtasnym uzytkownika — odptatnie wedtug cennika.
W uzasadnionych przypadkach decyzjg o mozliwosci wykonania kopii podejmuje kierownik
dziatu dysponujacego dokumentem lub osoba przez niego upowazniona.

3. Czytelnicy, ktorzy wykonuja kopie samodzielnie (Biblioteka udostepnia kopiarki
samoobstugowe) osobiscie odpowiadaja za przestrzeganie przepiséw prawa autorskiego.

4. Kopiowanie materialéw bibliotecznych nie moze zaklécaé pracy innych uzytkownikéw
czytelni.

5. Skanowanie zbioréw wiasnym sprzetem uzytkownika jest niedozwolone.

§5.
Ksigzki, ktérych nie ma w zbiorach Biblioteki, ani w innych bibliotekach warszawskich, na

zyczenie czytelnika mogg by¢ sprowadzone do czytelni z innej biblioteki (droga wypozyczenia
miedzybibliotecznego).

§6.

Czytelnik moze korzysta¢c w Bibliotece z Internetu w Czytelni Internetowej na zasadach
okreslonych odrebnym regulaminem oraz z Internetu bezprzewodowego, po zalogowaniu sie.
Bibliotekarz nie konfiguruje sprzetu komputerowego czytelnikéw. Kazdy uzytkownik robi to
samodzielnie.

III. Prawa czytelnika
§7.

Czytelnik ma prawo:

1) korzysta¢ ze zbioréw Biblioteki oraz z wydawnictw przyniesionych ze soba;

2) korzysta¢ z ustug informacyjno-bibliograficznych, katalogéw i baz danych udostepnianych na
miejscu;

3) wypozyczy¢ ma zewnatrz jedna ksiazke, ktorej sygnatura w Gtéwnym Katalogu Aleph
oznaczona jest na koncu symbolem [w], nie dtuzej niz na miesiac;

4) korzysta¢ z wlasnego sprzetu (np. laptopa) za wiedzg i zgoda dyzurujacego bibliotekarza i w
Wyznaczonym przez niego miejscu;

5) jednorazowo zlozy¢ zaméwienie na 4 tytuly ksiazek lub 4 woluminy czasopism, najpozniej 30
min. przed zamknigciem czytelni. Mozliwe jest zlozenie wigkszej liczby rewersow, nalezy
jednak wczesniej uzgodni¢ to z dyzurujgcym bibliotekarzem w celu ptynnej realizacji
zamowienia;

6) ziozy¢ reklamacje, jezeli w ciagu 30 minut nie otrzyma zaméwionego dokumentu;

7) zazada¢ usunigcia swoich danych osobowych z bazy czytelnikéw Biblioteki przy rezygnacji z
jej ustug;

8) zglasza¢ swoje uwagi oraz skargi i wnioski dotyczace dziatania Biblioteki poprzez wpis do
»Ksigzki zyczen i zazalen".

IV. Obowiazki czytelnika
§8.

Czytelnik ma obowigzek:

1) pozostawi¢ w szatni wierzchnie okrycia, teczki, raportowki, siatki, torebki, a takze parasole,
paczki itp. Rzeczy warto$ciowe oraz materialy wlasne mozna wnie$¢ do czytelni wylacznie w
plastikowych, przezroczystych torbach, nieodplatnie wydawanych w szatni. Czytelnicy



korzystajacy z wilasnych laptopdw w czytelniach obowiazani sg do pozostawienia pokrowcow
na laptopy w miejscu wskazanym przez dyzurujgcego bibliotekarza;

2) przestrzega¢ porzadku na terenie Biblioteki, a szczegdlnie:
a) zachowac ciszg w czytelniach, wylaczy¢ dzwigk w telefonach komorkowych i nie prowadzi¢

rozmow przez telefon (oprécz holu obok szatni),

b) nie spozywac positkdw i napojéw w czytelniach i przy katalogach,
¢) nie pali¢ tytoniu w budynkach Biblioteki.

3) pozostawi¢ u dyzurujacego bibliotekarza Karte Czytelnika, czytelnie wypelni¢ zamodwienie,
druk ewidencji statystycznej lub wpisaé sie do ksiazki odwiedzin czytelni;

4) poinformowaé dyzurujacego bibliotekarza o dokonaniu zaméwienia przez Internet;

5) okaza¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi materiaty wtasne wnoszone i wynoszone z czytelni;

6) zaja¢ wyznaczone miejsce w czytelni z mozliwoscig jego zmiany wylgcznie za zgoda
dyzurujacego bibliotekarza;

7) starannie i uwaznie obchodzi¢ sie z udostepnionymi materiatami bibliotecznymi;

8) zglaszad bibliotekarzowi zauwazone uszkodzenia;

9) odktada¢ wykorzystane publikacje z ksiggozbioru bedacego w wolnym dostepie na specjalnie
wyznaczone w tym celu miejsca;

10)zwr6ci¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi wszystkie udostepnione materiaty biblioteczne, nie
pozniej niz 10 minut przed zamknigciem czytelni;

11)przed opuszczeniem czytelni okaza¢ do kontroli materiaty wiasne, odda¢ wypelniony druk
ewidencji statystycznej oraz odebra¢ zdeponowang Karte Czytelnika;

12)zwrdci¢ w terminie wypozyczong na zewnatrz ksigzke z zakresu literatury piekne;j;

13)czytelnika obowigzuje rowniez zakaz wynoszenia poza obreb czytelni jakichkolwiek materiatow
bibliotecznych, a w przypadku opuszczenia czytelni na diluzej, nalezy zglosié ten fakt
dyzurujagcemu bibliotekarzowi.

V. Postanowienia koncowe

§9.

1. Czytelnik odpowiada za powstale z jego winy szkody.

2. Biblioteka nie odpowiada za:
1) przedmioty pozostawione bez opieki w czytelniach i holach;
2) przedmioty warto$ciowe pozostawione w szatni.

3. W razie zgubienia numerka do szatni, czytelnik moze odebra¢ rzeczy pozostawione za
pokwitowaniem, po udowodnieniu wilasnodci oraz uiszczeniu réwnowarto$ci zagubionego
numerka.

4. Osoba, ktéry nie przestrzega przepiséw regulaminu lub nie stosuje si¢ do ogélnie przyjetych
norm w zakresie higieny, ubioru lub zachowania moze by¢ pozbawiona prawa do korzystania z
czytelni. Na wniosek dyzurujgcego bibliotekarza decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor
Biblioteki lub osoba przez niego upowazniona.

Dyrektor Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy-
Biblioteki Gléwnej Wojewodztwa Mazowieckiego



