OP. 021-25-13

Zarzadzenie nr 25/2013
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy —
Biblioteki Glownej Wojewodztwa Mazowieckiego
z dnia 17 wrze$nia 2013 r.

w sprawie zmiany tre§ci Zaktadowego Planu kont dla Biblioteki Publicznej m.st.
Warszawy — Biblioteki Gtownej Wojewédztwa Mazowieckiego, Warszawa ul. Koszykowa
26/28 , stanowigcego zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 28/2011 Dyrektora Biblioteki

Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki Gléwnej Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 17
pazdziernika 2011 r. w sprawie ustalenia polityki rachunkowogci

Na podstawie §10 ust. 2 Statutu Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki
Glownej Wojewodztwa Mazowieckiego nadanego Uchwalg Nr 442/XLIII/99 Zarzadu
Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 22 wrzeénia 1999 r. w sprawie nadania Statutu
Bibliotece Publicznej m.st. Warszawy — Bibliotece Gléwnej Wojewodztwa
Mazowieckiego,  zmienionego ~ Uchwata  2064/80/07 Zarzadu  Wojewddztwa
Mazowieckiego z dnia 2 pazdziernika 2007 r. i w zwigzku z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 poz.330) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.
Zatgeznik nr 1 Zakladowy Plan kont dla Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy — Biblioteki

Gléwnej Wojewddztwa Mazowieckiego, Warszawa ul. Koszykowa 26/28 otrzymuje brzmienie
okreslone w Zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatagcznik Nr1 do

Zarzadzenia Nr25/2013 z dnia 17.09.2013 r.

Dyrektora Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy
Biblioteki Giéwnej Wojewodztwa Mazowieckiego

Zakladowy Plan Kont

dla Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy
Biblioteki Gl6wnej Wojewdédztwa Mazowieckiego,
Warszawa ul. Koszykowa 26/28

PLAN KONT

Zespol 0 —,,Aktywa trwale”

010 - Srodki trwale
010-0  Grunty Gr. O
010-1 Budynki Gr. I
010-2  Maszyny, urzadzenia Gr. IV - VI
010-3  Srodki transportu Gr. VII
010-4  Wyposazenie, narzedzia itp. Gr. VIII
010-5 Inwestycja Noakowskigo
010-6 Inwestycje Hallera

013 - Srodki trwate amortyzowane jednorazowo
014 - Srodki trwate - zbiory biblioteczne

014-1 Zbiory Biblioteki

014-2  Zbiory BN

020 - Wartodci niematerialne i prawne

050 - Umorzenie srodkdw trwalych

060 - Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
070 - Umorzenie jednorazowe $rodkéw trwatych

071 - Umorzenie jednorazowe zbiordéw bibliotecznych
075 - Umorzenie prawa wieczystego uzytkowania

080 Naktady inwestycyjne

080-1 Naktady inwestycyjne - budowa sieci regionalne;j
080-1-1  Naktady MSIB - UM
080-1-2  Naktady MSIB - RPO
080-1-3  MSIB III

080-2  Naktady inwestycyjne - modernizacja budynku

080-3  Naktady inwestycyjne - nadbudowa
080-3-1  Inwestycje k. kwalifikowane



080-3-2
080-3-3
080-3-4

Inwestycje - ushugi budowlano-montazowe
Inwestycje - pozostate koszty
Inwestycje - umowy: zlecenie, o dzieto

080-4 Naktady inwestycyjne — Kultura +

080-5

080-4-1
080-4-2

080-5-01
080-5-02
080-5-03
080-5-04
080-5-05
080-5-06
080-5-07
080-5-08
080-5-11
080-5-12
080-5-13
080-5-14
080-5-15
080-5-16
080-5-17
080-5-18

Naktady Kulturat+ UM
Naktady Kulturat MKiDN

POIS Rozbudowa i Modernizacja

MKIiDN opracowanie plandw i projektow
MKIiDN zakup gruntéw

MKiDN nadzér budowlany

MKIiDN pomoc techniczna

MKiDN roboty budowlane

MKIiDN sprzet i wyposazenie

MKIiDN dziatanie informacyjne i promocyjne
MKIDN logistyka / adaptacja i wynajem powierzchni
UM opracowanie planéw i projektow

UM zakup gruntéw

UM nadzér budowlany

UM pomoc techniczna

UM roboty budowlane

UM sprzet i wyposazenie

UM dziatanie informacyjne i promocyjne

UM logistyka / adaptacja i wynajem powierzchni

Zespol1 - ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101 - Kasa
131 - Rachunek biezacy
132 - Rachunek pomocniczy — ptace
133 - Rachunek — Fundacja Rozwoju Spoleczefistwa Informacyjnego
134 - Rachunek MSIB zaliczki
135 - Rachunek $rodkow funduszy specjalnych - ZFSS
136 - Rachunek lokat terminowych
137 - Rachunek MSIB refundacja
138 - Rachunek pomocniczy dotacja MKiDN
139 - Rachunek pomocniczy dotacji
140 - Srodki pienigzne w drodze
141 - Rachunek Rozbudowa refundacja
142 - Rachunek Rozbudowa zaliczki
Zespot 2 - ..Rozrachunki i roszezenia”
200 - Rozrachunki z odbiorcami

200-K  Kontrahenci



201 - Rozrachunki z dostawcami
201-K  Kontrahenci

202 - Rozrachunki z dostawcami inwestycje
202-K Kontrahenci

203 - Rozrachunki z dostawcami MSIB
203-K Kontrahenci

204 - Rozrachunki z dostawcami POIS
204-K Kontrahenci

225 - Rozrachunki publicznoprawne
225-1 Podatek od osob fizycznych
225-2  Podatek VAT — nalezny
225-3  Podatek VAT — naliczony
225-4  Rozliczenie VAT-u
229 - Rozrachunki z ZUS
231 - Rozrachunki z tyt. wynagrodzen z pracownikami
232 - Rozrachunki z tyt. umowy zlecenia, o dzieto
232-01 Rozrachunki z tyt. umowy zlecenia, o dzieto — pracownicy
232-02  Rozrachunki z tyt. umowy zlecenia, o dzieto — obcy
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-1 Zaliczki na zakupy i delegacje
234-1-P  Pracownicy
234-2  Pozyczki z ZFSS
234-2-P  Pracownicy
240 - Pozostate rozrachunki
240-1 Kaucje czytelnicze
240-2  Pozostate rozrachunki
240-3  Potracenia z list ptac: PZU, ZW, PKZP, Komornik
240-4 Rozne
240-5 Wadium
240-6  Dotadowanie kart

241 - Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych
250 - Pozostate rozrachunki — dotacje
251 - Dotacja na petnienie funkcji powiatowej

207 - Zobowigzania finansowe z tyt. prefinansowania

Zespol 3 - ,,Materialy i towary”

300 - Rozliczenie zakupu i ustug
310 - Materiaty w magazynie
310-1 Materiaty
310-2  Srodki trwate o niskiej wartosci



Zespol 4 - ,,Koszty wg rodzajow”

400 - Koszty wg rodzajow
410  Amortyzacja
410-1  Amortyzacja srodk6éw trwatych
410-2  Amortyzacja w 100% $rodkéw trwatych o niskiej wartosci
410-3  Amortyzacja w 100% zakupu zbioréw bibliotecznych

415 Amortyzacja prawa wieczystego uzytkowania gruntow
420 Zuzycie materiatow

421 Zuzycie energii , gazu , wody , CO

422 Zakup czasopism

430 Ustugi obce - materialne

430-1 Koszty umowy state
430-2  Remonty
430-3  Konserwacje i naprawy ksero
430-4  Konserwacje i naprawy maszyn biurowych
430-5  Koszty pocztowe
430-6  Konserwacja starych drukéw, oprawa czasopism
430-7  Koszty promocji
430-8  Koszty wydawnicze
430-9  Drobne ustugi
430-10 Koszty bibliografii regionalnej
430-11 Koszty inicjatyw lokalnych
431 Ustugi obce - niematerialne
431-1  Szkolenia
431-2  Spotkania i konferencje
431-3  Koszty dotacji celowych ,,Miasto”
431-4  Czynsz
431-5  Koszty bankowe
431-6  Wystawy
431-7  Obchody Swieta Bibl. i Dzien Bibliotekarza
431-8  Koszty Dyskusyjnego Klubu Ksigzki
431-9  Koszty dotacji celowej FRSI
431-10 Koszty dotacji Biblioteka +
431-11 Koszty dotacji digitalizacji
431-12 Koszty dotacji
450 Wynagrodzenia
451 Umowy o dzielo i zlecenia
451-0  Umowy o dzielo i zlecenia-pracownicy
451-1 Umowy o dzieto i zlecenia-obcy
452 Swiadczenia na rzecz pracownikow
460 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne



460-0  Skifadki na ubezp. spoteczne — wynagrodzenia
460-1  Sktadki na ubezp. spoteczne — um. zlec., o dzieto

461 Fundusz Pracy
462 Fundusz Swiadczeni Socjalnych
463 PFRON

464 Koszty nie KUP
470 Delegacje krajowe

471 Delegacje zagraniczne

471-00 Delegacje zagraniczne
472 Ubezpieczenia i przeglady
473 Optaty i podatki

480 Koszty dotacji

490

640
650
670
671

700
701
702
703
704
740

480-1 Koszty MSIB

480-2  Koszty funkcja powiatowa

480-3  Koszty modernizacji i przebudowy
480-4 Koszty dotacji MKiDN

480-10 Inne dotacje

Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — ., Rozliczenia miedzyokresowe”

Rozliczenia miedzyokresowe czynne

- Rozliczenie miedzyokresowe bierne

Rozliczenie migdzyokresowe przychodéw
Rozliczenie miedzyokresowe przychodow dotacje

Zespol 7 — »Przychody i koszty ich osiagniecia”

- Dochody witasne
- Przychody z tytutu najmu
- Przychody z tytutu refakturowania
- Przychody z tytutu ushig
- Przychody z tytutu wydawnictw wilasnych
- Dotacje
740-1  Dotacje budzetowe, BN
740-2  Dotacje MSIB
740-3  Dotacje przebudowa
740-4  Dotacje celowe , Miasto”
740-5  Dotacje Kultura+ MKiDN
740-6  Dotacje Kulturat+ UM
740-7  Dotacje MSIB RPO
740-8  Dotacje POIS UM
740-9  Dotacje POIS MKiDN
740-10 Dotacje inne



741 - Pozostate dotacje
741-1  Fundacja Rozwoju Spoleczenstwa Informacyjnego
741-2  Fundacja Biblioteka +
741-3  Dyskusyjny Klub Ksigzki
750 - Przychody finansowe
750-0  Odsetki od rachunku bankowego
750-1  Odsetki od rachunkéw MSIB
750-2  Odsetki od naleznosci
750-3  Odsetki od rachunku Rozbudowa zaliczki
751 Pozostate koszty finansowe
751-00  Pozostate koszty finansowe
760 - Pozostale przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - . Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 - Fundusz instytucji kultury

820 - Rozliczenie wyniku z lat ubieglych

840 - Rezerwy i przychody przysztych okresow
850 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
860 - Wynik finansowy

Zespol 9 - .. Wydatki strukturalne”

950 - Wydatki strukturalne
950-10 Infrastruktura telekomunikacyjna
950-11 Technologie informacyjne i komunikacyjne
950-13  Ustugi i aplikacje dla obywateli
950-47 Jakos¢ powietrza
950-58 Ochrona i zachowanie dziedzictwa kulturowego
950-59 Rozwdj infrastruktury kultury
950-60 Inne wsparcie dla poprawy ustug w zakresie kultury
950-80 Promocja i integracja spoteczna
950-81 Podnoszenie kompetencji kadr
950-85 Pomoc techniczna - przygotowanie, realizacja
950-86 Ocena, ekspertyzy, informacja, komunikacja



Komentarz do planu kont

Zespot konta 0 ,,Aktywa trwate”

Zadaniem kont =zespotu 0 ,Aktywa trwate” jest przede wszystkim
odzwierciedlenie wartosci poczatkowej skladnikow trwatych oraz wartodci odpisow
umorzeniowych i odpiséw z tytutu trwalej utraty wartodci przez te sktadniki majatku.

Konto 01 ,,Srodki trwate”

Konto 01 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowe;j sktadnikéw majatku, spetniajacych warunki okreslone w art. 3 ust. 1 pkt
15 ustawy o rachunkowosci dla srodkow trwalych. Po stronie Wn tego konta ksieguje
si¢ zwigkszenia stanu i wartosci poczatkowej $rodkoéw trwatych. Natomiast po stronie
Ma — zmniejszenia wartosci poczatkowej i stanu srodkow trwatych.

Konto 01 moze wykazywaé wylgeznie saldo Wn, ktére odzwierciedla wartosé
poczgtkowg Srodkéw trwatych (ustalong w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia).

Nie zalicza si¢ do $rodkow trwatych skiadnikow majgtku dlugotrwatego
uzytkowania o warto$ci poczatkowej do 3.500 zt (kwota limitu okreslona w ustawach
0 podatku dochodowym).

Do konta 010 ,,Srodki trwale” prowadzi si¢ ewidencje analityczng wedhg
poszczegdlnych grup rodzajowych $rodkdow trwatych zgodnie z obowigzujacy
Klasyfikacja Srodkow Trwalych (rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie
Klasyfikacji Srodkow Trwatych (KST)—Dz. U. Z 2010 r. nr 242, poz. 1622 ze zm.).

010 po stronie Wn konta 010 ksieguje si¢ zakupione $rodki trwate,
po stronie Ma konta 010 ksieguje sie likwidacje srodkéw trwatych.

Konto 02 ,,Wartoéci niematerialne i prawne”

Konto 02 stizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej sktadnikow majatku, spetniajgcych warunki okreslone w art. 3 ust. 1 pkt
14 ustawy o rachunkowosci dla wartosci niematerialnych i prawnych. Nie zalicza sie
do wartosci niematerialnych i prawnych sktadnikow majatku o wartosci poczatkowej
do 3.500 zt (kwota limitu wynikaj gca z ustaw o podatku dochodowym).

Do konta 02 prowadzi sie ewidencje analityczng wedtug poszczego6lnych
tytulow praw majgtkowych. Ewidencja ta powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej poszczegdlnych tytutéw wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 02 moze wykazywaé wylacznie saldo WN, ktére wyraza wartosé
poczatkowg warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 05-07 ,,0dpisy umorzeniowe $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych
1 prawnych”
Po stronie Ma kont ksieguje si¢ zwigkszenia dotychczasowego umorzenia
w szczegolnoscei z tytutu:
— planowanych (systematycznych lub Jednorazowych) odpisow amortyzacyjnych
~ odpisy aktualizujace dokonywane w zwigzku z trwalg utrata wartosci srodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.



Natomiast po jego stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnoscei:

— Wyksiggowanie dotychczasowych odpisow amortyzacyjnych srodkdw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych wycofanych z uzywania w zwigzku
np. z ich sprzedaza, likwidacja

— zmniejszenia odpisoéw aktualizujacych wartosé srodkdw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych na skutek ustania przyczyny powodujacej trwala
utrate wartosci tych sktadnikéw.

Ewidencj¢ analityczng do kont prowadzi si¢ w uktadzie zgodnym z ewidencja
umorzenia.
W bilansie odpisy umorzeniowe ujete na kontach 05-07 pomniejszajg wartosé
poczatkowsg Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
zaksiggowang na koncie 01 i 02 (w aktywach bilansu wykazywana jest ich
wartos¢é netto).

080-1 naktady inwestycyjne - budowa sieci regionalne;j
po stronie Wn konta 080-1 ksieguje sie ponoszone wydatki na budowe
sieci regionalnej. Po zakofnczonym zadaniu koszty te rozlicza si¢ tworzac $rodki
trwate na 010 i 020

080-2 naktady inwestycyijne - modernizacja budynku
po stronie Wn konta 080-2 ksieguje si¢ ponoszone wydatki na modernizacje
budynku. Po zakonczonym zadaniu koszty te rozlicza si¢ tworzac srodki trwate
na 0101020

080-3 naktady inwestycyjne - nadbudowa
po stronie Wn konta 080-3 ksieguje sie ponoszone wydatki na nadbudowe.
Po zakoficzonym zadaniu koszty te rozlicza si¢ tworzac Srodki trwate na 010 i
020.

080-4 naktady inwestycyjne Kultura +
po stronie Wn konta 080-4 ksieguje si¢ ponoszone wydatki na pracownig
digitalizacji ze srodkéw MKIiDN oraz UM.
Po zakoficzonym zadaniu koszty te rozlicza si¢ tworzac $rodki trwate na 010 i
020

080-5 naktady inwestycyjne - POIS rozbudowa i modernizacja budynkdéw
Ze srodkow europejskich i wkiadu wlasnego finansowanego przez UM.
Po stronie Wn konta 080-5 ksigguje si¢ ponoszone wydatki na rozbudowe
i modernizacje budynku lub nadbudowe. Po zakonczonym zadaniu koszty te
rozlicza sie tworzgc $rodki trwate na 010 i 020

Zespdt konta 1 ..Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 przeznaczone sg do ewidencji:

— aktywdw pienieznych w formie krajowych $rodk6éw ptatniczych, walut obcych i
dewiz przechowywanych w kasie jednostki,

— aktywoéw pienieznych znajdujacych sie na rachunkach bankowych jednostki,



225- rozrachunki publicznoprawne

225-1 podatek od oséb fizycznych — po stronie Ma ksigguje si¢ naliczony
podatek
z list plac, po stronie Wn zaptatg do Urzedu Skarbowego

225-2 podatek nalezny VAT - po stronie Ma ksieguje sie nalezny podatek na
podstawie rejestrow sprzedazy. Po stronie  Wn na koniec miesigca
wyksiggowuje sie

na konto 225-4 rozliczenie VAT

225-3 podatek naliczony VAT - po stronie Wn ksieguje si¢ naliczony podatek na
podstawie rejestrow zakupu Po stronie Ma na koniec miesigca wyksiegowuje
si¢ na konto 225-4 rozliczenie VAT

225-4 podatek VAT — miesi¢cznie ewidencjonuje sie obroty podatku naleznego
(strona Ma z konta 225-2)i obroty miesieczne podatku naliczonego (strona
WN z konta 225-3).Po stronie Ma ksieguje si¢ nieodliczony podatek VAT na
podstawie ustalone;j, rocznej struktury ujetej deklaracji VAT w korespondencji
z kontem 761- Pozostate koszty operacyjne po stronie Wn. Zwroty z tytulu
podatku VAT z Urzedu Skarbowego ksieguje sie po stronie Ma Kkonta,
przelewy do Urzedu Skarbowego po stronie Wn.

234 — pozostate rozrachunki z pracownikami

234-1 zaliczki na zakupy i delegacje - po stronie Wn ksigguje si¢ udzielong
zaliczke, po stronie Ma - rozliczenie zaliczki

234-2 pozyczki z Zaktadowego Funduszu Mieszkaniowego — po stronie
Wn ksieguje sie ofrzymang przez pracownika pozyczke, po stronie
Ma - sptate raty pozyczki

konto 240 — pozostale rozrachunki

240-1 kaucje czytelnicze - po stronie Wn zwrot czytelnikowi, po stronie
Ma wptacone kaucje przez czytelnikéw w korespondencji z kontem kasy lub
rachunku biezgcego

240-2 Pozostate rozrachunki

240-3 potrgcenia z list ptac dotyczace ROR, PZU Zw. Zawodowy, PKZP,
Komornik - po stronie Wn ksigguje si¢ przelewy dot. w/w tytutow -
po Ma ksigguje sie na podstawie zestawienia do listy plac

240-4 rozne rozrachunki dot, kaucji, mylne przelewy - po stronie
Wn ksieguje sie zwroty, po stronie Ma wptywy za w/w zaszlogci.

240-5 Wadium — po stronie Wn ksieguje si¢ zwroty wadium, po stronie Ma wptaty
wadium

240-6 Rozrachunki z tytutu kart do kserowania dla czytelnikow




