OP. 021-26-13

Zarzadzenie nr 26/2013
Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st. Warszawy —
Biblioteki Gldwnej Wojewdodztwa Mazowieckiego
z dnia 26 listopada 2013 r.

w sprawie powierzenia obowigzkéw Administratorowi Baz Danych

Na podstawie art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2002.101.926 ze zm.) oraz § 10 ust 2 Statutu Biblioteki Publicznej m. st. Warszawy -
Biblioteki Gl6wnej Wojewddztwa Mazowieckiego, nadanego uchwala nr 442/XLIII/99 Zarzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 22 wrze$nia 1999 r. w sprawie nadania statutu Bibliotece
Publicznej m.st. Warszawy — Bibliotece Glownej Wojewodztwa Mazowieckiego z pozn. zm.,
zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

1. Wyznacza si¢ pana Krzysztofa Janczewskiego i pana Tomasza Ciepielewskiego do petnienia
obowiazkéw Administratoréw Baz Danych Biblioteki, ktérzy zarzadzaja bazami danych Aleph,
KPFK i Kontakty w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2002.101.926 ze zm.) od dnia 1 grudnia 2013 r.

2. Obowiazki i uprawnienia Administratora Bazy Danych okresla zalgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2.

Traci moc zarzadzenie nr 9/2009 z dnia 17 marca 2009 r. Dyrektora Biblioteki Publicznej m.st.
Warszawy — Biblioteki Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego w sprawie powierzenia obowigzkow
Administratorowi Baz Danych wraz z zatacznikiem.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzgdzenia nr 26/2013

Wykaz obowiazkéw i uprawnien Administratora Baz Danych

Administrator Baz Danych (ABD) zarzgdza bazami danych Aleph, KPFK i Kontakty. Do jego
obowigzkéw nalezy w szczegolnoscei:

Baza danych Aleph:

1

2)

3)
4)

nadawanie, modyfikacja i odbieranie uprawnien do systemu Aleph zgodnie z Procedurami
zarzqdzania upowaznieniami i uprawnieniami,

prowadzenie ewidencji uprawnieil i upowaznien w systemie Aleph zgodnie z Procedurami
zarzqdzania upowaznieniami [ uprawnieniami,

generowanie haset poczatkowych uzytkownikéw i tworzenie oraz zabezpieczenie list hasel;

odpowiedzialnos¢ za nadawanie, zmiany i deponowanie haset administracyjnych oraz
prowadzenie zapisow zgodnie z ustalonymi w [ZSI zasadami (w tym odnotowanie zmian haset w
Ksigedze ABD);

5) postgpowanie z incydentami zgodnie z 1ZSI, o ile dotycza baz danych Aleph;

6) uczestnictwo w szkoleniach z zakresu bezpieczenstwa systeméw.

Baza danych KPFK:

1) nadawanie, modyfikacja i odbieranie uprawnien do systemu KPFK zgodnie z Procedurami
zarzqdzania upowaznieniami i uprawnieniami;

2) prowadzenie ewidencji uprawniefl i upowaznien w systemie KPFK zgodnie z Procedurami
zarzgdzania upowaznieniami i uprawnieniami,

3) generowanie haset poczatkowych uzytkownikdéw;

4) odpowiedzialno$¢ za nadawanie, zmiany i deponowanie hasel administracyjnych oraz
prowadzenie zapisow zgodnie z ustalonymi w IZSI zasadami (w tym odnotowanie zmian haset w
Ksigdze ABD);

5) postgpowanie z incydentami zgodnie z [ZS, o ile dotyczg baz danych KPFK;

6) uczestnictwo w szkoleniach z zakresu bezpieczefistwa systemow.

Baza danych Kontakty:

1) nadawanie, modyfikacja i odbieranie uprawnien do systemu Kontakty zgodnie z Procedurami
zarzgdzania upowaznieniami i uprawnieniami;

2) prowadzenie ewidencji uprawnien i upowaznien w systemie Kontakty zgodnie z Procedurami
zarzgdzania upowaznieniami i uprawnieniami;,

3) generowanie haset poczatkowych uzytkownikow;

4) odpowiedzialno§¢ za nadawanie, zmiany i deponowanie hasel administracyjnych oraz
prowadzenie zapiséw zgodnie z ustalonymi w 1ZSI zasadami (w tym odnotowanie zmian haset w
Ksiedze ABD);

5) postepowanie z incydentami zgodnie z IZSI, o ile dotyczg baz danych Kontakty;

6) uczestnictwo w szkoleniach z zakresu bezpieczenstwa systemow.



